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MUNICIPALIDAD DE LA MOLINA

ACTA N° 021-2016 DE LA SESION EXTRAORDINARIA
DEL CONCEJO DISTRITAL DE LA MOLINA
DE FECHA 05 DE AGOSTO DE 2016

En la Sala de Sesiones del Palacio Municipal, siendo las 01.33 horas del dia
miércoles 05 de Agosto de 2016, se reunio el Concejo Distrital de La Molina bajo
la presidencia del sefior Alcalde Juan Carlos Zurek Pardo Figueroa y con la
asistencia de los sefiores Regidores: Carla Ivonne Bianchi Diminich, Francisca
Fausta Navarro Huamani, Manuel Gustavo Montoya Chavez, Erla Rita Romero
Diaz, Zoila Rosa Bustamante Salazar de Arteaga, Silvana Maria Espinoza
Navarrete, Jenny Mariela Calero Yépez, Harry Mac Bride Navea, Carlos Javier
Talavera Alvarez y José Antonio Mufioz Santa Cruz.

La sefiorita Regidora Danitza Clara Milosevich Caballero, no asistio, habiendo
dado cuenta el Secretario General que ha presentado un pedido de licencia por
enfermedad, de lo que se tomara determinacion en la proxima Sesion Ordinaria de
Concejo

También asistieron los funcionarios: Dr. José Alberto Dands Ordoéiiez, Secretario
General, Sr. Jorge Valdivia Bancoff, Gerente de Planeamiento, Presupuesto y
Desarrollo Institucional. Sra. Gina Galvez Saldafia, Gerente Municipal, Dra.
Cecilia Pilar Gloria Arias, Gerente de Asesoria Juridica,

EL SENOR ALCALDE, buenas tardes sefiores regidores, estimados funcionarios
y colaboradores municipales presentes, vamos a dar inicio a la Sesion
Extraordinaria de Concejo convocada para la fecha 05 de Agosto de 2016. Sefior
Secretario sirvase pasar lista.

EL SECRETARIO GENERAL, procede a pasar lista e indica al Sefior Alcalde
que existe el Quorum Reglamentario.

EL SENOR ALCALDE, con el quérum de reglamento se da inicio a la Sesion
Extraordinaria de Concejo convocada para la fecha, 05 de Agosto del 2016.

EL SENOR ALCALDE, Siendo la presente una Sesion de carécter extraordinaria
pasaremos directamente a tratar el tema de agenda.

EL SECRETARIO GENERAL, sefior Alcalde como Unico punto de Agenda
tenemos:

1. Proyecto de Ordenanza que Aprueba los Procedimientos Administrativos y
Servicios Brindados en Exclusividad, Requisitos y Derechos de Tramite
Contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
de la Municipalidad de La Molina.
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De conformidad con los Articulos 38° y 39° del Reglamento Interno del Concejo,
el presente tema requiere inmediato pronunciamiento del Concejo Municipal por
ser de caracter urgente; por cuanto el nuevo plazo otorgado el Servicio de
Administracién Tributaria — SAT, para la presentacion de la referida Ordenanza se
encuentra pendiente de vencer, siendo necesaria su aprobacién por parte del
Concejo de acuerdo a lo establecido en la Ordenanza N° 1833 que modifica la
Ordenanza N° 1533 que aprueba el Procedimiento de Ratificacion de Ordenanzas
Tributarias en el &mbito de la provincia de Lima; por lo cual, se plantea el mismo
con Dispensa del Tramite de Comisiones.

Se ha notificado a los sefiores Regidores el proyecto de Ordenanza conteniendo el
resumen del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad Distrital de La Molina.

EL SENOR ALCALDE, se somete a consideracion del Concejo la Dispensa del
Tramite de Comisiones del proyecto de Ordenanza mencionado, los sefiores
Regidores que estén de acuerdo, sirvanse manifestarlo levantando la mano.

Aprobado por unanimidad la Dispensa del Tramite de Comisiones de tal proyecto
de Ordenanza.

EL SENOR ALCALDE, Vamos a dejar en el uso de la palabra a la Dra. Cecilia
Pilar Gloria Arias y a continuacion hard lo propio el sefior Jorge Valdivia
Bancoff, a fin de sustentar el tema de agenda mencionado.

GERENTE DE ASESORIA JURIDICA, DRA. CECILIA PILAR GLORIA
ARIAS, Gracias Sefior Alcalde con su venia buenos dias, sefiores Regidores,
sefiores funcionarios, basicamente para hacerles recordar que en el mes de Junio
nosotros con la Ordenanza N° 316 se aprobd el TUPA vy esta fue remitida al SAT
para que pueda ser evaluada y ratificada, posteriormente en ese lapso de tiempo a
finales del mes de junio sale publicada la Ley N° 30477- LEY QUE REGULA LA
EJECUCION DE OBRAS DE SERVICIOS PUBLICOS AUTORIZADAS POR
LAS MUNICIPALIDADES EN LAS AREAS DE DOMINIO PUBLICO, esta
Ley incide sobre algunos procedimientos de la Gerencia de Obras Publicas en
donde en mérito a ello, ya que iban a variar los procedimientos, la evaluacion y el
costeo nosotros solicitamos en el mes de Julio el desistimiento de la Ordenanza,
ello previo a las coordinaciones con el SAT, ese organismo nos aprobo el
desistimiento y asi mismo nos dio un plazo de 7 dias, el cual se vence este dia
lunes para poder presentar un nuevo Proyecto de Ordenanza, asi mismo desde la
fecha que nos aceptan el desistimiento que es el 26 de julio han salido publicadas
dos Normas, una que modifica la Ley de Habilitaciones Urbanas y asi también
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otra que aprueba el Reglamento de la Ley de Habilitaciones Urbanas, este
proyecto de Ordenanza que se estd trayendo hoy dia no solamente se esta
adecuando a la ley que esta estableciendo modificatorias en los procedimientos de
los servicios pablicos, sino también a las modificaciones en el Reglamento y en la
Ley de Habilitaciones Urbanas basicamente para estar acorde al nuevo Marco
Legal.

Le cedo la palabra al Sr. Valdivia Bancoff.

EL GERENTE DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO
INSTITUCIONAL, SR. JORGE VALDIVIA BANCOFF, con su venia sefior
Alcalde, sefiores Regidores, en consecuencia de lo sustentado por nuestra Gerente
de Asesoria Juridica éste es el Resumen del TUPA con 152 procedimientos, es
importante sefialar de que este TUPA que estamos poniendo a consideracion ha
sido suficientemente consensuado y hemos tenido bastante comunicacion,
coordinaciones y hasta el dia de ayer ha sido exhaustivamente revisado, por lo que
estd la garantia de que este TUPA va a ser aprobado vy ratificado también por la
Municipalidad Metropolitana de Lima. Muchas gracias.

EL SENOR ALCALDE, Correcto gracias también a la Dra. Cecilia Gloria y al
sefior Jorge Valdivia por la explicacion sustentada. Vamos a dejar en uso de la
palabra a los sefiores Regidores.

EL SENOR ALCALDE ¢Algin Regidor que desee hacer uso de la palabra?
Regidor Carlos Talavera, Tiene uso de la palabra.

EL SENOR REGIDOR CARLOS TALAVERA ALVAREZ, si, sefior Alcalde,
referente a este punto Unico en esta Sesién Extraordinaria el Proyecto de
Ordenanza que Aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos y
servicios brindados en exclusividad por la Municipalidad de La Molina.

En mi calidad de Regidor, sustento mi voto de abstencion en base a los siguientes
argumentos:

1° Pese a que en un primer momento se aprobo el TUPA en base a la
propuesta de la Administracion, se advierte de esta nueva presentacion que
la propuesta elevada al Concejo Municipal presentaba serias fallas de orden
administrativo, legal que han sido observadas y que obligaban a la
reformulacion del TUPA.

2° No obstante lo anterior, no existe un control de cambios que permita
identificar cada uno de los aspectos observados, habiéndose verificado que
la Administracion ha omitido siquiera remitir el documento del SAT que
contiene el requerimiento de absolucidén de observaciones, que segun he
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podido averiguar advierte de serias fallas en la determinacion de los
procedimientos y servicios, asi como en la cuantificacion del costo de los
mismos.

3° En esa linea de ideas, se me genera incertidumbre si efectivamente en esta
oportunidad, se ha cumplido o no con adecuar el TUPA de la
Municipalidad de La Molina al marco legal vigente; sin perjuicio de lo cual
reitero mis argumentos frente al mantenimiento de derechos de tramite
excesivos por concepto de copias certificadas de documentos y otros
tramites., conforme se sefialara en su debida oportunidad cuando se sometié
para aprobacion del TUPA observado por el SAT.

Muchas gracias, sefior Alcalde.

EL SENOR ALCALDE, Bien ¢Alguna otra intervencion de los sefiores
Regidores?

EL SENOR ALCALDE, Sometemos a votacion el proyecto de Ordenanza, los
sefiores regidores que estén de acuerdo:

Sirvanse levantar la mano,

Los que se abstienen sefior Regidor Carlos Talavera Alvarez.
En contra...

Aprobado por mayoria con una abstencion.

Con el voto de abstencion del sefior Regidor Carlos Talavera Alvarez.

EL CONCEJO POR MAYORIA Y CON DISPENSA DEL TRAMITE DE
COMISIONES, ASI COMO DEL TRAMITE DE SU LECTURA Y
APROBACION DEL ACTA, EMITIO LA SIGUIENTE:

ORDENANZA N° 318

La Molina, 05 de Agosto del 2016

EL CONCEJO DISTRITAL DE LA MOLINA

VISTO: En Sesion Extraordinaria de Concejo de la fecha, con dispensa del
tramite de Comisiones, el Proyecto de “Ordenanza que aprueba los
Procedimientos Administrativos y Servicios Brindados en Exclusividad,
Requisitos y Derechos de Tramite Contenidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad de Distrital de La
Molina™; y,

CONSIDERANDO:

Que, segun lo dispuesto en el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado,
modificado por la Ley N° 30305, Ley de Reforma Constitucional, en concordancia
con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de
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Municipalidades, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia; la cual radica en la facultad de
ejercer actos de gobierno, actos administrativos y de administracion, con sujecién
al ordenamiento juridico;

Que, el numeral 36.1 del Articulo 36° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, sobre la legalidad de los procedimientos, ha dispuesto:
“36.1 Los procedimientos, requisitos y costos administrativos se establecen
exclusivamente mediante decreto supremo 0 norma de mayor jerarquia, norma de
la mas alta autoridad regional, de Ordenanza Municipal o de la decision del
titular de las entidades auténomas conforme a la Constitucion, segin su
naturaleza. Dichos procedimientos deben ser compendiados y sistematizados en el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados por la entidad.”;

De conformidad a lo dispuesto por el numeral 8) del Articulo 9° y el Articulo 40°
de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, por mayoria y con
dispensa del trdmite de Comisiones, asi como del tramite de su lectura y
aprobacion del Acta, emitid la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS BRINDADOS EN EXCLUSIVIDAD,
REQUISITOS Y DERECHOS DE TRAMITE CONTENIDOS EN EL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

ARTICULO PRIMERO.- Aprobacion de los procedimientos administrativos
y servicios administrativos brindados en exclusividad contenidos en el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA

Apruébense los procedimientos administrativos y servicios administrativos
brindados en exclusividad, requisitos y costos administrativos contenidos en el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, asi como la respectiva
aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la
Municipalidad de La Molina, el mismo que contiene un total de 136
Procedimientos Administrativos y 16 Servicios Brindados en Exclusividad,
conforme las denominaciones y detalles establecidos en el Anexo N° 01 que
forma parte integrante de la presente Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO.- Aprobacion de los derechos de tramite por los
procedimientos administrativos y servicios administrativos brindados en
exclusividad contenidos en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos—TUPA.

Apruebense los derechos de tramite de los procedimientos administrativos y
servicios administrativos brindados en exclusividad contenidos en el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos - TUPA.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA 2016

% DE LA
UIT (en %
N° DE : DERECHO DE -
ORDEN ITEM 1. SECRETARIA GENERAL TRAMITE (S/) Ulzgfsr;o
3950
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE PRODUZCA O POSEA LA ENTIDAD
111 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE PRODUZCA O POSEA LA ENTIDAD - CD 1.00 0.025%
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE PRODUZCA O POSEA LA ENTIDAD - Copia simple o
1 11 112 (formato A4) por hoja (1 folio) 010 0.003%
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE PRODUZCA O POSEA LA ENTIDAD - Correo B
113 P Gratuito
Electrénico
2 1.4 SEPARACION CONVENCIONAL 255.40 6.466%
3 15 DIVORCIO ULTERIOR 141.10 3.572%
4 1.6 DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL (Hasta por 8 dias) 70.40 1.782%
% DE LA
UIT (en %
ITEM  N° | 2 SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y FISCALIZACION TRIBUTARIA PERECHO DES i Afo
TRAMITE (S/) 2016)
3950
FRACCIONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS -
% DE LA
UIT (en %
ITEM N° 3. SUBGERENCIA DE REGISTRO Y ATENCION AL CIUDADANO DERECHO D= UIT Afio
TRAMITE (S/) 2016)
3950
6 3.1 DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL Gratuito
7 3.2 Declaracién Jurada por Adquisicién de Predio (Inscripcién) Gratuito
8 33 Declaracion Jurada por Transferencia de Predio (Descargo) Gratuito
9 3.4 Declaracion Jurada Rectificatoria que aumenta la base imponible. (Independizacién, unificacion, avance Gratuito
: de obra, entre otros).
10 35 Declaracion Jurada Rectificatoria que disminuye la base imponible Gratuito
11 3.6 Declaracién Jurada de Actualizacién de Datos Gratuito
12 37 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA COMUNICAR EL BOLETAJE Y SIMILARES, EN CASO Gratuito
. DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS
13 3.8 LIQUIDACION DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS Gratuito
14 3.9 LIQUIDACION DEL IMPUESTO A LOS JUEGOS Gratuito
15 3.10 | SOLICITUD DE INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL Gratuito
16 3.11 | SOLICITUD: BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS Gratuito
17 3.12 | DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO EN MATERIA TRIBUTARIA Gratuito
18 3.13 | COMPENSACION TRIBUTARIA Gratuito
19 3.14 | SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA Gratuito
20 3.15 | RECLAMACION TRIBUTARIA Gratuito
% DE LA
UIT (en %
N° 4. SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL, SALUD Y OMAPED DERECHO D= UIT Afio
TRAMITE (S/) 2016)
3950
21 4.1 REGISTRO MUNICIPAL DE CANES Gratuito
22 4.2 LICENCIA PARA TENENCIA DE CAN POTENCIALMENTE PELIGROSO 19.40 0.491%
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% DE LA

DERECHODE YT (en %

5. SUBGERENCIA DE LICENCIAS COMERCIALES TRAMITE (S/)

UIT Afio

2016)
3950

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO : ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 m2 - CON ITSE
23 5.1.1 | BASICA EX -POST ( La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del area del 76.50 1.937%
establecimiento)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO : ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 m2 - CON ITSE
BASICA EX -POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO ( La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del
area del establecimiento)

24 512 164.30 4.159%

25 5.1.3 | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO : ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 m2 - CON ITSE 176.20 4.461%
BASICA EX -POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO ( La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del
area del establecimiento)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO : ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS 100 M2 HASTA 500 M2

26| 521 | cON ITSE BASICA EX - ANTE

317.50 8.038%

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO : ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500
27 5.2.2 | M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO 380.60 9.635%
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) Y/O TOLDO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO : ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500
28 5.2.3 | M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO 393.20 9.954%
PUBLICITARIO (ILUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO : ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE DE DETALLE O

29 531 MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2)

76.50 1.937%

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO : ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE DE DETALLE O
30 5.3.2 | MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO 164.30 4.159%
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO : ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE DE DETALLE O
31 5.3.3 | MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO 176.20 4.461%
PUBLICITARIO (ILUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS

82 541 COMERCIALES, CENTROS COMERCIALES

76.50 1.937%

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
33 5.4.2 | COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE 164.30 4.159%
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES, Y CENTROS
34 5.4.3 | COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE 176.20 4.461%
ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA

35 551 EX POST

76.50 1.937%

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2
CON ITSE BASICA EX POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO (La capacidad de almacenamiento no debe
ser mayor al 30% del area de establecimiento)

36 55.2 164.30 4.159%

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2
CON ITSE BASICA EX POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO (La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area de establecimiento)

37 553 176.20 4.461%

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON

38 56.1 ITSE BASICA EX ANTE

317.50 8.038%

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100
39 5.6.2 | M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE 380.60 9.635%
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) Y/O TOLDO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100
40 5.6.3 | M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE 393.20 9.954%
ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO
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41 5.7.1 | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 76.50 1.937%

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE DE
42 5.7.2 | DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE 164.30 4.159%
ANUNCIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) Y/O TOLDO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE DE
43 5.7.3 | DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION 176.20 4.461%
ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE AVISOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN
PREDIOS O ViA PUBLICA:

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE AVISOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR

44 5.8.1 | EN PREDIOS O VIA PUBLICA - Anuncio Publicitario Simple ( Letreros, Placas, Panel Simple, 105.90 2.681%
Toldo, Banderola, Globo Aerostatico y Letras Recortadas)

5.8 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE AVISOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR

45 5.8.2 | EN PREDIOS O VIA PUBLICA - Anuncios o avisos publicitarios luminosos, iluminados o 120.70 3.056%
especiales
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE AVISOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR

46 583 | EN PREDIOS O ViA PUBLICA - Paneles Monumentales 126.60 3.205%

47 584 AUTORIZACION F:’ARA LA IN?TAI__ACION (6] UB_IC_ACION DE AVISOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR 73.40 1.858%
EN PREDIOS O VIA PUBLICA: Avisos en Mobiliario Urbano

48 5.9 CAMBIO DE QENOMINACION O RAZON SOCIAL EN LA LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO Y/O Gratuito

. AUTORIZACION DE AVISOS PUBLICITARIOS

AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL USO COMERCIAL DE LA ViA PUBLICA: VENTA DE
49 5.10 | GOLOSINAS, HELADOS, EMOLIENTES, FLORES, PERIODICOS, SERVICIOS DE CERRAJERIA, 70.80 1.792%
LUSTRADO DE CALZADO Y CAMBIO DE MONEDA EXTRANJERA - CAMBISTA

50 5.11 | CESE DE ACTIVIDAD ECONOMICA Gratuito

51 5.12 | AUTORIZACION DE FERIAS 72.00 1.823%

AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS HASTA 3000 ESPECTADORES:

AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS HASTA 3000 o

52 513 | 5131 ESPECTADORES - Realizadas en recintos o edificaciones afines a su disefio 61.40 1.554%
AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS HASTA 3000

53 5132 ESPECTADORES - Realizadas en recintos o edificaciones no afines a su disefio 67.10 1.699%

AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS DE MAS DE 3000 ESPECTADORES:
54 5.14.1 AUTORIZACION DE ESPI_ECTACULOS_PUBLICO_?_ NO_DEPOF\;I'IVOS DE MA§ DE 3000 70.80 1.792%
514 ESPECTADORES - Realizadas en recintos o edificaciones afines a su disefio

55 5142 AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS DE MAS D_E 3000 75.40 1.909%

ESPECTADORES - Realizadas en recintos o edificaciones no afines a su disefio

% DE LA
6. SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES, INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD DERECHO DE UJTT(Z%;%
EN EDIFICACIONES Y FISCALIZACION ADMINISTRATIVA TRAMITE (S/) 2016)
3950
56 6.1 RECURSO DE RECONSIDERACION EN CONTRA DE RESOLUCIONES DE SANCION ADMINISTRATIVA Gratuito
57 6.2 RECURSO DE APELACION EN CONTRA DE RESOLUCIONES DE SANCION ADMINISTRATIVA Gratuito
58 6.3 DENUNCIAS Y RECLAMACIONES Gratuito
59 6.4 DESCARGO CONTRA PAPELETA DE INFRACCION ADMINISTRATIVA Gratuito
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post): APLICABLE PARA
60 6.5 MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS 47.40 1.200%
COMERCIALES

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN

61 6.6 EDIFICACIONES BASICA (EX POST)

31.60 0.800%

62 6.7 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 161.90 4.099%
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LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN .
63 68 | EDIFICACIONES BASICA (EX ANTE) 86.90 2.200%
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE
6.9.1 | INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE Hasta 100 m2 408.70 10.347%
692 | INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE Mayor a 100 m2a 509,00 12.886%
693 | INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE Mayor a 500 m2a 566,90 14337%
604 | INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE Mayor a 800 m2 a 626.50 15.861%
1100 m2
64 69 [ g5 | INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE Mayor a 1100 m2 683,80 17.311%
06 | INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE Mayor a 3000 m2 a0 168539
a 5000 m2
507 | INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE Mayor a 5000 m2 0140 20289%
a 10000 m2
605 | INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE Mayor a 10000 m #1570 20.651%
a 20000 m2
500 | INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE Mayor a 20000 173240 43.855%
m2 a 50000 m2
6910 | NSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE Mayor 2 500002 217280 o5, 008%
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES DE DETALLE
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
6101 | EDIFICACIONES DE DETALLE Hasta 100 m2 217.20 5.499%
6.10.2 | LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 22120 5.600%
EDIFICACIONES DE DETALLE Mayor a 100 m2 a 500 m2
6103 | LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 22120 5 600%
CACIONES DE DETALLE Mayor a 500 m2 a 800 m2
6104 | LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 240.90 6.099%
104 | EDIFICACIONES DE DETALLE Mayor a 800 m2 a 1100 m2 k :
6105 | LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 36340 0.200%
65 6.10 =72 | EDIFICACIONES DE DETALLE - Mayor a 1100 m2 a 3000 m2 : Rt
6106 | LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 36730 0200%
EDIFICACIONES DE DETALLE Mayor a 3000 m2 a 5000 m2
6107 | LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 26730 0299%
107" | EDIFICACIONES DE DETALLE Mayor a 5000 m2 a 10000 m2 : :
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
6.108 | EpIFICACIONES DE DETALLE Mayor a 10000 m a 20000 m2 505.60 12.800%
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN .
6109 | EDIFICACIONES DE DETALLE 20000 m2 a 50000 m2 647.80 16.400%
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN .
61010 | Ep|FICACIONES DE DETALLE Mayor a 50000 a mas m2 651.70 16.499%
6 | 611 | NSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES previa A EVENTO YIO ESPECTACULO 201,40 5.000%

% DE LA
UIT (en %
UIT Afio
2016)
3950

7. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: DERECHO DE

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PRIVADAS) TRAMITE ( S/)

7.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

7.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

7.1.1 CONSTRUCCION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS
MODALIDAD A 171.60 4.344%
(Aprobacién automatica con firma de profesionales)
A. Verificacion Administrativa

67 7.11
7.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

7.1.1 CONSTRUCCION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS
MODALIDAD A 69.80 1.767%
(Aprobacién automatica con firma de profesionales)
B. Verificacién Técnica

7.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A
7.1.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
68 7.1.2 MODALIDAD A 131.20 3.322%
(Aprobacién automatica con firma de profesionales)
A. Verificacién Administrativa
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7.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A
7.1.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
MODALIDAD A

(Aprobacién automaética con firma de profesionales)
B. Verificacion Técnica

62.00 1.570%

7.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

7.1.3 OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y REMODELACION
MODALIDAD A 111.90 2.833%
(Aprobacién automaética con firma de profesionales)
A. Verificacién Administrativa

69 7.1.3

7.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

7.1.3 OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y REMODELACION
MODALIDAD A 54.20 1.372%
(Aprobacién automaética con firma de profesionales)
B. Verificacion Técnica

7.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A
7.1.4 REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
MODALIDAD A 128.60 3.256%
(Aprobacién automaética con firma de profesionales)
A. Verificacién Administrativa

70 7.14

7.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A
7.1.4 REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
MODALIDAD A 56.60 1.433%
(Aprobacién automatica con firma de profesionales)
B. Verificacion Técnica

7.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A
7.1.5 CONSTRUCCION DE CERCOS
MODALIDAD A 127.80 3.235%
(Aprobacién automaética con firma de profesionales)
A. Verificacién Administrativa

71 7.15

7.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A
7.1.5 CONSTRUCCION DE CERCOS
MODALIDAD A 54.00 1.367%
(Aprobacién automatica con firma de profesionales)
B. Verificacion Técnica

7.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A
7.1.6 DEMOLICION TOTAL

MODALIDAD A 120.40 3.048%
(Aprobacién automaética con firma de profesionales)
A. Verificacién Administrativa

72 7.1.6
7.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A
7.1.6 DEMOLICION TOTAL

MODALIDAD A 51.40 1.301%
(Aprobacién automatica con firma de profesionales)
B. Verificacion Técnica

7.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

7.1.7 OBRAS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

MODALIDAD A

(Aprobacién automatica con firma de profesionales)

A. Verificacion Administrativa

106.90 2.706%

73 7.1.7

7.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

7.1.7 OBRAS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

MODALIDAD A

(Aprobacién automatica con firma de profesionales)

B. Verificacién Técnica

48.80 1.235%

7.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

A. CON EVALUACION previa POR LA MUNICIPALIDAD

7.2 LICENCIA DE EI;)IFICACION - MODALIDAD B

A. CON EVALUACION previa POR LA MUNICIPALIDAD
7.2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA

74 721 MODALIDAD B 193.80 4.906%
(Aprobacion de proyecto con evaluacién por la Municipalidad)
A. Verificacion Administrativa

10
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7.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

A. CON EVALUACION previa POR LA MUNICIPALIDAD

7.2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
MODALIDAD B

(Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad)
B. Verificacién Técnica

87.20

2.208%

75

722

7.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

A. CON EVALUACION previa POR LA MUNICIPALIDAD

7.2.2 CONSTRUCCION DE CERCOS, AMPLIACION O REMODELACION
MODALIDAD B

(Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad)

A. Verificaciéon Administrativa

154.00

3.899%

7.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

A. CON EVALUACION previa POR LA MUNICIPALIDAD

7.2.2 CONSTRUCCION DE CERCOS, AMPLIACION O REMODELACION
MODALIDAD B

(Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad)

A. Verificacion Técnica

63.10

1.597%

76

7.23

7.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

A. CON EVALUACION previa POR LA MUNICIPALIDAD

7.2.3 OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE
MODALIDAD B

(Aprobacion de proyecto con evaluacién por la Municipalidad)

A. Verificacién Administrativa

172.80

4.375%

7.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

A. CON EVALUACION previa POR LA MUNICIPALIDAD

7.2.3 OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE
MODALIDAD B

(Aprobacion de proyecto con evaluacion por la Municipalidad)

B. Verificacion Técnica

79.40

2.010%

7

7.24

7.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

A. CON EVALUACION previa POR LA MUNICIPALIDAD

7.2.4 DEMOLICION PARCIAL O TOTAL

MODALIDAD B

(Aprobacion de proyecto con evaluacion por la Municipalidad)
A. Verificacién Administrativa

130.30

3.299%

7.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

A. CON EVALUACION previa POR LA MUNICIPALIDAD

7.2.4 DEMOLICION PARCIAL O TOTAL

MODALIDAD B

(Aprobacion de proyecto con evaluacién por la Municipalidad)
B. Verificacion Técnica

52.70

1.334%

B. CON

EVALUACION previa POR REVISORES URBANOS

78

7.25

7.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

B. CON EVALUACION previa POR REVISORES URBANOS

7.2.5 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA

MODALIDAD B

(Aprobacion de proyecto con evaluacién por los Revisores Urbanos)
A. Verificacién Administrativa

193.80

4.906%

7.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

B. CON EVALUACION previa POR REVISORES URBANOS

7.2.5 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA

MODALIDAD B

(Aprobacion de proyecto con evaluacién por los Revisores Urbanos)
B. Verificacion Técnica

87.20

2.208%

79

7.26

7.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

B. CON EVALUACION previa POR REVISORES URBANOS

7.2.6 CONSTRUCCION DE CERCOS, AMPLIACION O REMODELACION
MODALIDAD B

(Aprobacién de proyecto con evaluacion por los Revisores Urbanos)
A. Verificacion Administrativa

154.00

3.899%

11
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7.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
B. CON EVALUACION previa POR REVISORES URBANOS
7.2.6 CONSTRUCCION DE CERCOS, AMPLIACION O REMODELACION

MODALIDAD B 6310 1.597%
(Aprobacién de proyecto con evaluacion por los Revisores Urbanos)
B. Verificacion Técnica
7.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
B. CON EVALUACION previa POR REVISORES URBANOS
7.2.7 OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE 172.80 4.375%
MODALIDAD B : )
(Aprobacién de proyecto con evaluacién por los Revisores Urbanos)
A. Verificacién Administrativa

80 7.27
7.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
B. CON EVALUACION previa POR REVISORES URBANOS
7.2.7 OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE 78.40 1.985%
MODALIDAD B : .
(Aprobacién de proyecto con evaluacién por los Revisores Urbanos)
B. Verificacion Técnica
7.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
B. CON EVALUACION previa POR REVISORES URBANOS
7.2.8 DEMOLICION PARCIAL O TOTAL
MODALIDAD B 130.30 3.299%
(Aprobacion de proyecto con evaluacion por los Revisores Urbanos)
A. Verificacion Administrativa

81 7.2.8
7.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
B. CON EVALUACION previa POR REVISORES URBANOS
7.2.8 DEMOLICION PARCIAL O TOTAL
MODALIDAD B 52.70 1.334%
(Aprobacion de proyecto con evaluacion por los Revisores Urbanos)
B. Verificacion Técnica

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
A. CON EVALUACION previa POR LOS REVISORES URBANOS

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD CA. CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS
7.3.1 OBRA NUEVA

82 7.3.1 | MODALIDAD C(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 350.10 8.863%
1) PARA FINES DE VIVIENDA(multifamiliar, quinta, condominios o conjuntos residenciales que
incluyan vivienda multifamiliar de mas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 de area techada)A.
Verificacion Administrativa
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
7.3.1 OBRA NUEVA
MODALIDAD C
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 96.30 2.438%
1) PARA FINES DE VIVIENDA
(multifamiliar, quinta, condominios o conjuntos residenciales que incluyan vivienda
multifamiliar de mas de 5 pisos y/o méas de 3,000 m2 de area techada)
B. Verificacion Técnica
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
7.3.1 OBRA NUEVA
MODALIDAD C 316.40 8.010%
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos)
2) PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la Modalidad D)
A. Verificacion Administrativa
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
7.3.1 OBRA NUEVA
MODALIDAD C 85.70 2.170%

(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)
2) PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la Modalidad D)
B. Verificacién Técnica

12
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7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
7.3.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD C 342.30 8.666%
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)
3) PARA USO MIXTO CON VIVIENDA

A. Verificacién Administrativa

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
7.3.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD C 81.80 2.071%
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)
3) PARA USO MIXTO CON VIVIENDA

B. Verificacién Técnica

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS
7.3.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 316.60 8.015%
4) PARA INTERVENCIONES EN PREDIOS INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA
NACION

(Declarados por el Ministerio de Cultura)

A. Verificacién Administrativa

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS
7.3.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 77.70 1.967%
4) PARA INTERVENCIONES EN PREDIOS INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA
NACION

(Declarados por el Ministerio de Cultura)

B. Verificacion Técnica

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C.

A. CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS
7.3.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 369.40 9.352%
5) PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un méaximo de 30,000 m2 de
area techada)

A. Verificacion Administrativa

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C.

A. CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS
7.3.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 91.10 2.306%
5) PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m2 de
area techada)

B. Verificacion Técnica

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.1 OBRA NUEVA MODALIDAD

C(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

6) PARA MERCADOS (que cuenten con un méaximo de 15,000 m2 de area techada)
A. Verificacién Administrativa

358.30 9.071%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
7.3.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD C 81.60 2.066%
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

6) PARA MERCADOS (que cuenten con un méaximo de 15,000 m2 de area techada)
B. Verificacion Técnica

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
7.3.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD C 369.40 9.352%
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos)

7) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)
A. Verificacion Administrativa
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7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD C

(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos)

7) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)
B. Verificacion Técnica

93.30

2.362%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD C

(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

8) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,By D
A. Verificacion Administrativa

372.80

9.438%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD C

(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

8) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D
B. Verificaciéon Técnica

82.90

2.099%

83

732

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

1) PARA FINES DE VIVIENDA (multifamiliar, quinta, condominios o conjuntos residenciales que
incluyan vivienda multifamiliar de mas de 5 pisos y/o més de 3,000 m2 de area techada)

A. Verificacion Administrativa

335.00

8.481%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

1) PARA FINES DE VIVIENDA (multifamiliar, quinta, condominios o conjuntos residenciales que
incluyan vivienda multifamiliar de mas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 de area techada)

B. Verificacion Técnica

88.50

2.241%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

2) PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la Modalidad D)
A. Verificacion Administrativa

301.30

7.628%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD C

(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

2) PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la Modalidad D)
B. Verificacién Técnica

77.90

1.972%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A.
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

3) PARA USO MIXTO CON VIVIENDA

A. Verificacion Administrativa

327.20

8.284%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A.
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos)

3) PARA USO MIXTO CON VIVIENDA

B. Verificacion Técnica

72.60

1.838%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO MODALIDAD C
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos)

4) PARA INTERVENCIONES EN PREDIOS INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA
NACION

(Declaradas por el Ministerio de Cultura)

A. Verificacion Administrativa

312.70

7.916%
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7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO MODALIDAD C
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

4) PARA INTERVENCIONES EN PREDIOS INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA
NACION

(Declaradas por el Ministerio de Cultura)

B. Verificacion Técnica

68.50

1.734%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO MODALIDAD C
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

5) PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un méaximo de 30,000 m2 de
area techada)

A. Verificacién Administrativa

348.70

8.828%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO MODALIDAD C
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

5) PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un méaximo de 30,000 m2 de
area techada)

B. Verificacion Técnica

85.90

2.175%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO (con MODALIDAD C
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

6) PARA MERCADOS (que cuenten con un méaximo de 15,000 m2 de area techada)
A.Verificaciéon Administrativa

340.90

8.630%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO (con MODALIDAD C
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

6) PARA MERCADOS (que cuenten con un méaximo de 15,000 m2 de area techada)
B.Verificacion Técnica

72.50

1.835%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO MODALIDAD C
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

7) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

A. Verificacién Administrativa

348.70

8.828%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO MODALIDAD C
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

7) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

B. Verificacion Técnica

86.80

2.197%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO MODALIDAD C
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos)

8) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,By D
A. Verificacion Administrativa

352.10

8.914%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.3.2 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO MODALIDAD C
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

8) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,By D
B. Verificacién Técnica

75.10

1.901%

84

733

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
7.3.3 DEMOLICION TOTAL

MODALIDAD C

(Aprobacién de proyecto con evaluacién de los Revisores Urbanos)
A. Verificacion Administrativa

218.70

5.537%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

A. CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
7.3.3 DEMOLICION TOTAL

MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacion de los Revisores Urbanos)
A. Verificacion Administrativa

55.80

1.413%
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7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.4 OBRA NUEVA

734 MODALIDAD C 465.20 11.777%
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) )
1) PARA FINES DE VIVIENDA (multifamiliar, quinta, condominios o conjuntos residenciales que
incluyan vivienda multifamiliar de méas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 de area techada)

A. Verificacion Administrativa

85

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.3.4 OBRA NUEVA

MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)

1) PARA FINES DE VIVIENDA (multifamiliar, quinta, condominios o conjuntos residenciales que
incluyan vivienda multifamiliar de méas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 de area techada)

B. Verificacion Técnica

96.30 2.438%

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.4 OBRA NUEVA

MODALIDAD C 414.70 10.499%
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)

2) PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la Modalidad D)
A. Verificacion Administrativa

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.4 OBRA NUEVA

MODALIDAD C 85.70 2.170%
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)

2) PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la Modalidad D)
B. Verificacion Técnica

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.4 OBRA NUEVA

MODALIDAD C 456.80 11.565%
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica)
3) PARA USO MIXTO CON VIVIENDA

A. Verificacién Administrativa

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.4 OBRA NUEVA

MODALIDAD C 81.80 2.071%
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica)
3) PARA USO MIXTO CON VIVIENDA

A. Verificaciéon Técnica

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.4 OBRA NUEVA

MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) 428.90 10.858%
4) PARA INTERVENCIONES EN PREDIOS INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA
NACION

(Declaradas por el Ministerio de Cultura)

A. Verificacién Administrativa

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.3.4 OBRA NUEVA MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)

0,
4) PARA INTERVENCIONES EN PREDIOS INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA 78.20 1.980%
NACION(
Declaradas por el Ministerio de Cultura)
B. Verificacion Técnica
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDADC
B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.4 OBRA NUEVA
MODALIDAD C
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) 487.30 12.337%

5) PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m2 de
area techada)

A. Verificacion Administrativa
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7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.4 OBRA NUEVA

MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) 92.40 2.339%
5) PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un méaximo de 30,000 m2 de
area techada)
A. Verificaciéon Técnica
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.4 OBRA NUEVA
MODALIDAD C 478.90 12.124%
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)
6) PARA MERCADOS (que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de &area techada)
A. Verificacion Administrativa
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.4 OBRA NUEVA
MODALIDAD C 81.60 2.066%
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)
6) PARA MERCADOS (que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area techada)
A. Verificacion Técnica
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.4 OBRA NUEVA
MODALIDAD C 504.10 12.762%
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)
7) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)
A. Verificacién Administrativa
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.4 OBRA NUEVA
MODALIDAD C 94.60 2.395%
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisiéon Técnica)
7) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)
B. Verificacion Técnica
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.4 OBRA NUEVA
MODALIDAD C 490.10 12.408%
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)
8) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,By D
A. Verificacion Administrativa
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.4 OBRA NUEVA
MODALIDAD C 82.90 2.099%
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)
8) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,By D
B. Verificacion Técnica
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.5 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD C

735 (Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) 433.30 10.970%
1) PARA FINES DE VIVIENDA (multifamiliar, quinta, condominios o conjuntos residenciales que
incluyan vivienda multifamiliar de mas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 de area techada)
A. Verificacién Administrativa
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

86 7.3.5 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD C
- i ; e 88.50 2.241%

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)
1) PARA FINES DE VIVIENDA (multifamiliar, quinta, condominios o conjuntos residenciales que
incluyan vivienda multifamiliar de mas de 5 pisos y/o maés de 3,000 m2 de area techada)
B. Verificacién Técnica
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
B. CON EVALUACION PREVIA POR COMISION TECNICA
7.3.5 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD C 388.40 9.833%

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)
2) PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la Modalidad D)
A. Verificacion Administrativa
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7.3 LICENCIA DE EI;)IFICACION - MODALIDAD C
B. CON EVALUACION PREVIA POR COMISION TECNICA
7.3.5 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD C 77.90 1.972%
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)

2) PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la Modalidad D)

B. Verificacion Técnica

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.3.5 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD C 424.90 10.757%
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)

3) PARA USO MIXTO CON VIVIENDA

A. Verificacién Administrativa

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.3.5 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD C 73.90 1.871%
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)

3) PARA USO MIXTO CON VIVIENDA

B. Verificacion Técnica

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.3.5 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) 402.60 10.192%
4) PARA INTERVENCIONES EN PREDIOS INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA

NACION

(Declarados por el Ministerio de Cultura)

A. Verificacion Administrativa

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.3.5 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD C

(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) 80.80 2.046%
4) PARA INTERVENCIONES EN PREDIOS INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA

NACION

(Declarados por el Ministerio de Cultura)

B. Verificacion Técnica

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.3.5 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) 451.20 11.423%
5) PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE

ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m2 de

area techada)

A. Verificacién Administrativa

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.3.5 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) 84.60 2.142%
5) PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE

ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un méaximo de 30,000 m2 de

area techada)

B. Verificacion Técnica

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.3.5 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD C 434.40 10.997%
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica)

6) PARA MERCADOS (que cuenten con un méaximo de 15,000 m2 de area techada)

A. Verificacién Administrativa

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.3.5 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD C 72.50 1.835%

(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)
6) PARA MERCADOS (que cuenten con un méaximo de 15,000 m2 de area techada)
B. Verificacion Técnica
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7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.3.5 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) 459.60 11.635%
7) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS
(de hasta 20,000 ocupantes)
A. Verificacion Administrativa
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.5 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD C
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) 86.80 2.197%
7) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS
(de hasta 20,000 ocupantes)
B. Verificacion Técnica
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.5 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD C 448.40 11.352%
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)
8) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D
A. Verificacion Administrativa
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.5 REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD C 75.10 1.901%
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica)
8) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D
B. Verificacion Técnica
7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
B. CON EVALUACION PREVIA POR COMISION TECNICA
7.3.6 DEMOLICION TOTAL

7.3.6 MODALIDAD C 286.20 7.246%
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)
A. Verificacion Administrativa

87

7.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
B. CON EVALUACION PREVIA POR COMISION TECNICA
7.3.6 DEMOLICION TOTAL
MODALIDAD G 50.60 1.281%
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica)
B. Verificacion Técnica
7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.4.1 OBRA NUEVA

7.4.1 MODALIDAD D 496.00 12.557%
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)
1) PARA FINES DE INDUSTRIA
A. Verificacién Administrativa

88 7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.4.1 OBRA NUEVA
MODALIDAD D 108.00 2.734%
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)
1) PARA FINES DE INDUSTRIA
B. Verificacion Técnica
7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.4.1 OBRA NUEVA
MODALIDAD D
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) 620.40 15.706%

2) PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area
techada)

A. Verificacion Administrativa
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7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.4.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD D

(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) 131.70 3.334%
2) PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area
techada)

B. Verificacion Técnica

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.4.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD D 568.90 14.403%
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)
3) PARA MERCADOS (que cuenten con mas de 15,000 m2 de area techada)
A. Verificacion Administrativa

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.4.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD D 106.50 2.696%
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)
3) PARA MERCADOS (que cuenten con mas de 15,000 m2 de area techada)
B. Verificacion Técnica

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.4.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD D 614.60 15.559%
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)

4) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de mas de 20,000 ocupantes)
A. Verificacién Administrativa

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.4.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD D 123.50 3.127%
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)

4) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de mas de 20,000 ocupantes)
B. Verificacion Técnica

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.4.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD D

(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)

5) PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE

A. Verificacién Administrativa

570.10 14.433%

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.4.1 OBRA NUEVA

MODALIDAD D

(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica)

5) PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE

B. Verificacién Técnica

115.80 2.932%

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.4.2 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
742 MODALIDAD D 444.40 11.251%
(Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica)
1) PARA FINES DE INDUSTRIA

A. Verificacion Administrativa

89

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.4.2 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD D 97.60 2.471%
(Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica)
1) PARA FINES DE INDUSTRIA

B. Verificacion Técnica
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7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.4.2 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD D

(Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) 556.20 14.081%
2) PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area techada)

A. Verificacion Administrativa

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.4.2 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD D

(Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) 121.20 3.068%
2) PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area techada)

B. Verificacion Técnica

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.4.2 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD D 520.10 13.167%
(Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica)
3) PARA MERCADOS (que cuenten con méas de 15,000 m2 de area techada)
A. Verificacién Administrativa

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.4.2 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD D 96.10 2.433%
(Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)
3) PARA MERCADOS (que cuenten con mas de 15,000 m2 de area techada)
B. Verificacion Técnica

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.4.2 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD D 564.30 14.286%
(Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica)

4) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de méas de 20,000 ocupantes)
A. Verificacién Administrativa

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.4.2 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD D 110.40 2.795%
(Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica)

4) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de mas de 20,000 ocupantes)
B. Verificacion Técnica

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.4.2 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD D

(Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica)

5) PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE

A. Verificacion Administrativa

506.00 12.810%

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

7.4.2 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD D

(Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica)

5) PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE

B. Verificacion Técnica

108.00 2.734%

90
7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
7.4.3 OBRA NUEVA

7.4.3 MODALIDAD D 496.00 12.557%
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos)
1) PARA FINES DE INDUSTRIA

A. Verificacion Administrativa
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7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
7.4.3 OBRA NUEVA

MODALIDAD D 108.00 2.734%
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

1) PARA FINES DE INDUSTRIA

B. Verificacion Técnica

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.3 OBRA NUEVA

MODALIDAD D

(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 620.40 15.706%
2) PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE

ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un méaximo de 30,000 m2 de

area techada)

A. Verificacién Administrativa

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.3 OBRA NUEVA

MODALIDAD D

(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) 131.70 3.334%
2) PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE

ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un méaximo de 30,000 m2 de

area techada)

B. Verificacion Técnica

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.3 OBRA NUEVA

MODALIDAD D 568.90 14.403%
(Aprobacion de proyecto con evaluaciéon previa por los Revisores Urbanos)

3) PARA MERCADOS (que cuenten con méas de 15,000 m2 de area techada)

A. Verificacion Administrativa

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.3 OBRA NUEVA

MODALIDAD D 106.50 2.696%
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

3) PARA MERCADOS (que cuenten con méas de 15,000 m2 de area techada)

B. Verificacion Técnica

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.3 OBRA NUEVA

MODALIDAD D 614.60 15.559%
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos)

4) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de mas de 20,000 ocupantes)

A. Verificacién Administrativa

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.3 OBRA NUEVA

MODALIDAD D 123.50 3.127%
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

4) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de méas de 20,000 ocupantes)

B. Verificacion Técnica

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.3 OBRA NUEVA

MODALIDAD D

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 570.10 14.433%
5) PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE

COMBUSTIBLE Y TERMINALES DE TRANSPORTE

A. Verificacion Administrativa

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.3 OBRA NUEVA

MODALIDAD D 115.80 2.932%

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

5) PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLE Y TERMINALES DE TRANSPORTE

B. Verificacion Técnica
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7.4.4

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.4 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD D

(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)
1) PARA FINES DE INDUSTRIA

A. Verificacion Administrativa

444.40

11.251%

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D B CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS7.4.4 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD D

(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos)

1) PARA FINES DE INDUSTRIA

B. Verificacién Técnica

97.60

2.471%

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.4 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD D

(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos)

2) PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area
techada)

A. Verificacion Administrativa

556.20

14.081%

91

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.4 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD D

(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

2) PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area
techada)

B. Verificacion Técnica

121.20

3.068%

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.4 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD D

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)
3) PARA MERCADOS (que cuenten con mas de 15,000 m2 de area techada)
A. Verificacién Administrativa

520.10

13.167%

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.4 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
MODALIDAD D

(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)
3) PARA MERCADOS (que cuenten con méas de 15,000 m2 de area techada)
B. Verificacion Técnica

96.10

2.433%

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.4 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD D

(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

4) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de méas de 20,000 ocupantes)
A. Verificacion Administrativa

564.30

14.286%

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.4 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD D

(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

4) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de mas de 20,000 ocupantes)
B. Verificacién Técnica

110.40

2.795%

7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.4 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD D

(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos)

5) PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLE Y TERMINALES DE TRANSPORTE

A. Verificacion Administrativa

506.00

12.810%
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7.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

7.4.4 AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO

MODALIDAD D

(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos)

5) PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLE Y TERMINALES DE TRANSPORTE

B. Verificacion Técnica

108.00

2.734%

92

751

7.5 MODIFICACION DE PROYECTO Y/O LICENCIA DE EDIFICACION
7.5.1 MODIFICACION DEL PROYECTO EN MODALIDAD B
(Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad)

95.60

2.420%

93

75.2

7.5 MODIFICACION DE PROYECTO Y/O LICENCIA DE EDIFICACION
7.5.2 MODIFICACION DEL PROYECTO EN MODALIDADCy D
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)

377.40

9.554%

94

753

7.5 MODIFICACION DE PROYECTO Y/O LICENCIA DE EDIFICACION
7.5.3 MODIFICACION DE PROYECTO CON LICENCIA EN MODALIDAD A
(Aprobacién Automatico con firma de profesional)

114.20

2.891%

95

754

7.5 MODIFICACION DE PROYECTO Y/O LICENCIA DE EDIFICACION
7.5.4 MODIFICACION DE PROYECTO CON LICENCIA EN MODALIDAD B
(Aprobacion de proyecto con evaluacién por la Municipalidad)

177.90

4.504%

96

755

75 MODIFICACION DE PROYECTO Y/O LICENCIA DE EDIFICACION
7.5.5 MODIFICACION DE PROYECTO CON LICENCIA EN MODALIDAD B, Cy D
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

283.50

7.177%

97

7.5.6

75 MODIFICACION DE PROYECTO Y/O LICENCIA DE EDIFICACION
7.5.6 MODIFICACION DE PROYECTO CON LICENCIA EN MODALIDAD Cy D
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)

441.90

11.187%

98

7.6

PRE - DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades: A, B, Cy D)

181.40

4.592%

99

7.7

REGULARIZACION DE EDIFICACIONES CONSTRUIDAS SIN LICENCIA
Para edificaciones que hayan sido construidas sin licencia o que no tengan conformidad de obra
y que hayan sido ejecutadas entre el 20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre de 2008

186.40

4.719%

7.8.1

7.8 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACION:
7.8.1 SIN VARIACIONES - MODALIDAD A,B,CyD

MODALIDAD A

(Aprobacion automatica con firma de profesionales)

MODALIDADB,CYD

(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

13.60

0.344%

101

7.8.2

7.8 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACION:
7.8.2 SIN VARIACIONES - MODALIDAD B
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Municipalidad)

209.50

5.304%

102

7.8.3

7.8 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACION
7.8.3 SIN VARIACIONES - MODALIDADCy D
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica

241.00

6.101%

7.9.1

7.9 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACION
7.9.1 CON VARIACIONES - MODALIDAD A,B,Cy D

MODALIDAD A

(Aprobacién automatica con firma de profesionales)

MODALIDADB,C YD

(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

18.40

0.466%

104

792

7.9 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACION
7.9.2 CON VARIACIONES - MODALIDAD B
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Municipalidad)

298.00

7.544%

105

793

7.9 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACION
7.9.3 CON VARIACIONES - MODALIDADC Y D
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)

473.90

11.997%

106

7.10.1

7.10 ANTEPROYECTO EN CONSULTA
7.10.1 PARA LAS MODALIDADES A,B,Cy D
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)

262.40

6.643%
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7.10 ANTEPROYECTO EN CONSULTA

107 7.10.2 | 7.10.2 PARA LAS MODALIDADES B, C Y D 389.80 9.868%
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

108 7.11 REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 54.50 1.380%

109 7.12 PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION Gratuito

110

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS:

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (HABILITACIONES URBANAS)

7.13

7.13 LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD A

(Aprobacién Automatica con firma de profesionales)
A. Verificacion Administrativa

DERECHO DE
TRAMITE (S/)

174.60

% DE LA
UIT (en %
UIT Afio
2016)
3950

4.420%

7.13 LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD A

(Aprobacién Automatica con firma de profesionales)
B. Verificacion Técnica

147.60

3.737%

111

7.14

7.14 LICENCIA DE HABILITACION URBANA

7.14.1 LICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD B

(Aprobacion de proyecto con evaluacién por la Municipalidad)

a) De unidades prediales no mayores de cinco (05) hectareas que constituyan islas rusticas y
que conformen un lote Unico, siempre y cuando no este afecto al Plan Provincial o
Metropolitano.

b) De predios que cuenten con planeamiento integral aprobado con anterioridad.

A. Verificacién Administrativa

198.20

5.018%

7.14 LICENCIA DE HABILITACION URBANA

7.14.1 LICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD B

(Aprobacion de proyecto con evaluacién por la Municipalidad)

a) De unidades prediales no mayores de cinco (05) hectareas que constituyan islas rusticas y
que conformen un lote Unico, siempre y cuando no este afecto al Plan Provincial o
Metropolitano.

b) De predios que cuenten con planeamiento integral aprobado con anterioridad.

B. Verificacién Técnica

156.50

3.962%

112

7.14.2

7.14 LICENCIA DE HABILITACION URBANA

7.14.2 LICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD B

(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa de Revisores Urbanos)

a) De unidades prediales no mayores de cinco (05) hectareas que constituyan islas risticas y
que conformen un lote Unico, siempre y cuando no este afecto al Plan Provincial o
Metropolitano.

b) De predios que cuenten con planeamiento integral aprobado con anterioridad.

A. Verificacién Administrativa

198.20

5.018%

7.14 LICENCIA DE HABILITACION URBANA

7.14.2 LICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD B

(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa de Revisores Urbanos)

a) De unidades prediales no mayores de cinco (05) hectareas que constituyan islas rusticas y
que conformen un lote Unico, siempre y cuando no este afecto al Plan Provincial o
Metropolitano.

b) De predios que cuenten con planeamiento integral aprobado con anterioridad.

B. Verificacién Técnica

156.50

3.962%
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7.15 LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD Cy D
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa de Revisores Urbanos)
MODALIDAD C
a) Que se vayan a ejecutar por etapas con sujeciéon a un Planeamiento Integral de la misma.
b) Con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes.
c¢) Con construccién simultanea de viviendas donde el nimero, dimensiones de lotes a habilitar
715 y tlpo_ de vwle_n_das a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de 340.50 8.620%

la vivienda edificada.
MODALIDAD D
a) De predios que no colinden con &reas urbanas o que cuenten con proyectos de habilitacién
urbana aprobados y, por lo tanto requiera de la formulacién de un Planeamiento Integral.
b) De predios que colinden con zonas arqueolégicas, inmuebles previamente declarados como
bienes culturales, o con areas naturales protegidas.
c) Para fines de gran industria, o industria basica, comercio o usos especiales.
A. Verificacion Administrativa

113
7.15 LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD Cy D
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa de Revisores Urbanos)
MODALIDAD C
a) Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecién a un Planeamiento Integral de la misma.
b) Con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes.
c) Con construccién simultanea de viviendas donde el nimero, dimensiones de lotes a habilitar
y tlpq de vwle_n_das a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de 162.80 4.122%
la vivienda edificada.
MODALIDAD D
a) De predios que no colinden con &reas urbanas o que cuenten con proyectos de habilitacion
urbana aprobados y, por lo tanto requiera de la formulacién de un Planeamiento Integral.
b) De predios que colinden con zonas arqueolégicas, inmuebles previamente declarados como
bienes culturales, o con areas naturales protegidas.
c) Para fines de gran industria, o industria basica, comercio o usos especiales.
B. Verificacion Técnica
7.16 LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C 0
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) 488.60 12.370%
A. Verificacién Administrativa

114 7.16
7.16 LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C "
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) 162.80 4.122%
B. Verificacion Técnica
7.17 LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D o
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) 504.50 12.772%
A. Verificacion Administrativa

115 7.17
7.17 LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D o
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) 171.70 4.347%
B. Verificacion Técnica
7.18 MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA

116 7.18.1 | 7.18.1 MODALIDAD B 131.90 3.339%
(Aprobacion del Proyecto con evaluacion por la Municipalidad)
7.18 MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA

117 7.18.2 | 7.18.2 MODALIDAD C 131.90 3.339%
(Aprobacion del Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)
7.18 MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA

118 7.18.3 | 7.18.3 MODALIDAD Cy D 251.60 6.370%
(Aprobacion del Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos)
7.18 MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA

119 7.18.4 | 7.18. MODALIDAD Cy D 405.80 10.273%
(Aprobacion del Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)
7.19 RECEPCI()N DE OBRAS DE HABILITACION URBANA

120 7.19.1 | 7.19.1 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES 235.60 5.965%
(para todas las Modalidades A, B, Cy D)
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7.19 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA

7.19.2 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES
(que implican modificaciones no sustanciales)

1.- PARA HABILITACIONES URBANAS CON LICENCIA

MODALIDAD A

(Aprobacién Automatica con firma de profesionales)

247.40 6.263%

7.19 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA

7.19.2 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES
(que implican modificaciones no sustanciales)

2.- PARA HABILITACIONES URBANAS CON LICENCIA

MODALIDAD B

121 7.19.2 | (Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Municipalidad)
MODALIDAD B

(Aprobacién de proyecto con evaluacidn previa por los Revisores Urbanos)

276.60 7.003%

7.19 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA

7.19.2 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES (que implican
modificaciones no sustanciales) 680.80 17.235%
3.- PARA HABILITACIONES URBANAS CON LICENCIA MODALIDAD Cy D
(Aprobacién del proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)

7.19 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA

7.19.2 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES (que implican
modificaciones no sustanciales) 507.30 12.843%
4.- PARA HABILITACIONES URBANAS CON LICENCIA MODALIDAD Cy D
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

122 7.20 | REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS 186.40 4719%
123 721 | PRORROGA DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA Gratuito
% DE LA
UIT (en %
8. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO DERECHODE ;1750
TRAMITE (s/) V070
3950
124 | 81 | CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DE OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS 62.90 1.592%
125 | 8o | VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA RECTIFICACION DE AREAS, PRESCRIPCION 5100 12010
2| ADQUISITIVA Y TITULO SUPLETORIO (por cada predio) : 291%
126 | 83 | CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 44.60 1.120%
127 | 84 | SUBDIVISION DE LOTE URBANO 136.70 3.461%
INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA
128 | 85 | JRBANA O DE EXPANSION URBANA 14520 3.676%
120 | 86 | INSCRIPCION CATASTRAL DE TERRENO RUSTICO / ERIAZO Gratuito

% DE LA
UIT (en %
UIT Afio
2016)
3950

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS DERECHICIE

TRAMITE (S/)

AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE
130 9.1 | USO PUBLICO VINCULADOS CON LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, DESAGUE, ENERGIA 4.30 0.109%
ELECTRICA O GAS NATURAL

AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA LA INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE

181 | 92 | AGUA POTABLE, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA O GAS NATURAL 4.30 0.109%
132 | 93 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES 430 0.109%
133 | 94 | AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION 430 0.109%
134 | 95 | REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES 430 0.109%
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135 9.6 REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION 4.30 0.109%

% DE LA
UIT (en %
UIT Afio
2016)
3950

DERECHO DE
TRAMITE (S/)

10. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN ViA PUBLICA

138 101 (Rejas batientes, plumas levadizas y Casetas de Vigilancia)

92.90 2.352%

SERVICIOS BRINDADOS EN EXCLUSIVIDAD

% DE LA UIT (en % UIT

DERECHO DE TRAMITE

1. SECRETARIA GENERAL Afio 2016)
1.2 COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS
1.2.1 COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS - Copia certificada (tamafio A4) 17.10 0.433%
122 igPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS - Copia certificada adicional (tamafio 450 0.114%
COPIA CERTIFICADA DE PLANOS
1231 Copia certificada de planos - Tamafio A4 18.80 0.476%
1.2.3.2 Copia certificada de planos - Adicional (tamafio A4) 4.50 0.114%
1
1241 Copia certificada de planos - Tamafio A3 19.00 0.481%
1242 Copia certificada de planos adicional (tamafio A3) 4.70 0.119%
1251 Copia certificada de planos - Tamafio A2 19.20 0.486%
1252 Copia certificada de planos adicional (tamafio A2) 4.90 0.124%
1.26.1 Copia certificada de planos - Tamario Al 19.70 0.499%
1.2.6.2 Copia certificada de planos adicional (tamafio A1) 5.40 0.137%
1271 Copia certificada de planos - Tamafio A0 20.60 0.522%
1272 Copia certificada de planos adicional (tamafio AQ) 6.30 0.159%

. 0 0,
DERECHO DE TRAMITE ~ 7 DELAUIT (en % UIT

SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTARIA Ao 2016)
(= 3950

13 COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O PLANOS

COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O PLANOS: Solicitud de copias de

131 documentos (Por copia A4 cada folio) 0.10 0.003%
132 COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O PLANOS - Solicitud de copias de 0.40 0.010%
documentos (Por copia A3 cada folio)
COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O PLANOS - Solicitud de copias de
133 documentos (Por grabar en CD cada unidad) 1.00 0.025%
2
1.3.4 COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O PLANOS - Copia de planos (Tamafio A4) 0.10 0.003%
135 COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O PLANOS - Copia de planos (Tamafio A3) 0.40 0.010%
COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O PLANOS - Copia de
136 .planos (Tamarfio A2) 3.00 0.076%
137 COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O PLANOS - Copia de planos (Tamafio Al) 4.00 0.101%
1.3.8 COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O PLANOS- Copia de planos (Tamafio A0 ) 6.00 0.152%
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DERECHO DE TRAMITE

% DE LA UIT (en % UIT

SECRETARIA GENERAL (ACTIVIDAD DE REGISTRO CIVIL) Afio 2016)
3950
3 1.7 MATRIMONIO CIVIL (En el local municipal lunes a viernes en horario laboral) 176.90 4.478%
4 1.8 EXHIBICION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTROS MUNICIPIOS 27.10 0.686%

22

2. SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y FISCALIZACION TRIBUTARIA

CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO

3. SUBGERENCIA DE REGISTRO Y ATENCION AL CIUDADANO

DERECHO DE TRAMITE

12.00

DERECHO DE TRAMITE

% DE LA UIT (en % UIT
Afio 2016)
3950

0.304%

% DE LA UIT (en % UIT
Afio 2016)
3950

3.16 REIMPRESION DE DECLARACION JURADA (HR o PU)
6 3.16.1 REIMPRESION DE DECLARACION JURADA (HR o PU) - Reimpresi6n de HR o PU 2.20 0.056%
3.16.2 :(;Eilcl\illcl:‘nF;IIESION DE DECLARACION JURADA (HR o PU) - Reimpresion de hoja 0.80 0.020%
7 3.17 Expedicion de Estado de Cuenta Corriente Gratuito
8 3.18 Expedicién de Constancia Tributaria Gratuito

10

5.15

6.12

5. SUBGERENCIA DE LICENCIAS COMERCIALES

DUPLICADO DE LA LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO Y/O
AUTORIZACION DE ELEMENTO PUBLICITARIO (POR PERDIDA O DETERIORO)

6. SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES, INSPECCIONES
TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Y FISCALIZACION
ADMINISTRATIVA

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES

DERECHO DE TRAMITE
(Sh)

55.50

DERECHO DE TRAMITE

30.80

DERECHO DE TRAMITE

% DE LA UIT (en % UIT
Afio 2016)
3950

1.405%

% DE LA UIT (en % UIT
Afio 2016)
3950

0.780%

% DE LA UIT (en % UIT

8. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO Afio 2016)
3950
11 8.7 NUMERACION MUNICIPAL 49.30 1.248%
12 8.8 CERTIFICADO CATASTRAL 30.50 0.772%
13 8.9 CERTIFICADO DE JURISDICCION 37.30 0.944%
14 8.10 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 37.30 0.944%

11.GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL

RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES EN EL

DERECHO DE TRAMITE
(sh)

% DE LA UIT (en % UIT
Afio 2016)
3950

15 11.1 REGISTRO UNICO DE ORGANIZACIONES SOCIALES (RUOS) PARA LA Gratuito
PARTICIPACION VECINAL
ACTUALIZACION EN EL REGISTRO UNICO DE ORGANIZACIONES SOCIALES .
16 11.2 Gratuito

(RUOS)
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ARTICULO TERCERO.- Exigibilidad de los derechos de tramite

Dispongase que los derechos de tramite a los que hace referencia el Articulo
precedente, seran exigibles a partir del dia siguiente de las publicaciones del
Acuerdo de Concejo Metropolitano que los ratifique y de la presente Ordenanza
en el Diario Oficial EI Peruano.

ARTICULO CUARTO.- Aprobacion de formatos de tramite

Apruébense los formatos requeridos para la atencion de los procedimientos
administrativos y servicios brindados en exclusividad, conforme al listado de los
mismos sefialados en el Anexo 2 de la presente norma, los que son de distribucion
gratuita y libre reproduccion.

ARTICULO QUINTO.- Adecuacién de los procedimientos administrativos a
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

Precisese que los procedimientos administrativos y servicios brindados en
exclusividad vinculados con las autorizaciones para el funcionamiento de locales
donde se desarrollen actividades econdmicas, recogen Unica y exclusivamente los
requisitos, silencios, plazos y demas formalidades previstos en la Ley N° 28976 y
modificatorias.

En cumplimiento de las formalidades previstas en la citada ley; corresponde
disponer la publicacion en el portal web institucional y en la sede institucional de
las estructuras de costos de los procedimientos administrativos de licencias de
funcionamiento, asi como los planos de zonificacion e indice de usos
(compatibilidad de uso), esto ultimo con la finalidad de facilitar la adecuada
formulacion de las solicitudes de licencias de funcionamiento.

ARTICULO SEXTO.- Adecuacion de los procedimientos administrativos a la
Ley N° 29022, Ley para el Fortalecimiento de la Expansion de
Infraestructura de Telecomunicaciones

Precisese que los procedimientos administrativos y servicios brindados en
exclusividad vinculados con las autorizaciones de la instalacion de Infraestructura
de Telecomunicaciones se encuentran adecuadas a la Ley N° 29022 y su
Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2015-MTC, en cuanto a
requisitos, silencios, plazos y demés formalidades previstas en la norma.

En cumplimiento de las formalidades previstas en dichas normas, corresponde
disponer la publicacion en el portal web institucional o en el Diario Oficial El
Peruano o en uno de mayor circulacion nacional las estructuras de costos que
sustenten la determinacién del importe de las tasas que se cobren de los
procedimientos de telecomunicaciones.
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ARTICULO SEPTIMO.- Publicidad

La presente Ordenanza y el Acuerdo de ratificatorio estaran disponibles en el
Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de La Molina
(www.munimolina.gob.pe) y en el Portal Institucional del Servicio de
Administracion Tributaria de Lima (www.sat.gob.pe).

El Anexo N° 01 que contiene los procedimientos administrativos y servicios
brindados en exclusividad y el Anexo N° 02 de la presente Ordenanza, seran
publicados en el Portal Institucional y en el Portal de Servicios al Ciudadano y
Empresas — PSCE (www. serviciosalciudadano.gob.pe).

ARTICULO OCTAVO.- Facultades del Alcalde

Facultese al Sefior Alcalde para que, mediante Decreto de Alcaldia dicte las
disposiciones complementarias necesarias para la adecuada aplicacion de la
presente Ordenanza, de conformidad a lo establecido en el Articulo 38° Numeral
38.5 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

ARTICULO NOVENO.- Derogatoria

Derdguese la Ordenanza N° 102 y sus modificatorias, las Ordenanzas N° 152, N°
164 y N° 183 y todas las demas disposiciones cuya aplicacion sea incompatible
con la presente Ordenanza, a partir de su entrada en vigencia, asimismo déjense
sin efecto las Ordenanzas N° 311 y N° 316.

ARTICULO DECIMO.- Vigencia

La presente Ordenanza entrard en vigencia a partir del dia siguiente de la
Publicacion del Acuerdo de Concejo Metropolitano que la ratifique y de la
presente Ordenanza en el Diario Oficial El Peruano y en los portales electrénicos
mencionados, en los términos previstos en la Ley N° 29091 y su Reglamento.

ARTICULO DECIMO PRIMERO.- Aseguramiento del cumplimiento de las
medidas de publicidad

Encéarguese a la Secretaria General y a la Gerencia de Tecnologias de Informacion
— Responsable de actualizar la pagina web, el cumplimiento de las formalidades
de publicidad establecidas en Ley N° 29091, respecto de la publicacion de los
Anexos N° 01 y N° 02 en los portales electronicos antes mencionados, en la
misma fecha de la publicacion de la presente Ordenanza en el Diario Oficial El
Peruano.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE, CUMPLASE.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
CALIFICACION
o REQUISITOS TRAMITACION (*) UAz0 PARA AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / i i RESOLVER [ MEOBEL | COMPETNTE
ORDEN A g @ % UM | en s TUPA [Automar|  Evaluacion Previa ias habites) | PROCEDIMIENTO
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / GoEp o G ResoLver |reconsoeracion|  ApeLAcion
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
1.SECRETARIA GENERAL: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
- Solicitud simple segtin formato u otro medio escrito, especificando: nombre, nimero de DNI, domicilio, teléfono, correo Subgerencia Secretario Gerencia
11 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA O PRODUZCA LA ENTIDAD 1 6 6no 6n exacta que desea obtener y firma respectiva. X 7 Municipal
Solicitud de Acceso a la
Informacion Piblica (excepcionalment de Gestion General
Base Legal: Subgerencia de Tramie podré prorroaars | Documentaria
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica e e Plazo de
2 |Pago de tasa por derecho de tramite 90b-p por 05 dias més)
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM (24.04.2003), Articulos 7, 10, 11y 20 3 |111 co 0.025% 1.00 presentacion
Decreto Supremo N° 072-2003-PCM (07.08.2003) 1.1.2 Copia simple (formato A4) por hoia (1 folio) 0.003% 0.10 15 dias
Decreto Supremo N° 070-2013-PCM (14.06.2013). 113 Correo Electronico Gratuito
Plazo para
Nota: El formato de Acceso a la Informacion Pblica es de distribucion gratuitay de libre distribucion, La
informacién podra responderse via correo electrénico, no generando costo alguno al solicitante
resolver
10 dias
SECRETARIA GENERAL: SERVICIO EXCLUSIVO
T2 |COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS T [Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion (*) X Subgerencia Subgerente
2 |Pado de tasa nor derecho de tramite. por cobia (1 folio) de Gestion de Gestion
Base Legal: Documentaria Documentaria
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444 Articulos 31, 44,45,107,113y 160 1.21 Copia certificada (tamafio A4) 0.433% 17.10
Ley 27806, Ley de Transparenciay Acceso a la informacion Publica Arts. 7 y 10. 122 Copia certificada adicional (tamafio A4) 0.114% 450
-D.S. N° 043-2003-PCM (24.04.2003) Art. 10
Conia certificada de planos
1.2.3.1 Conia certificada de planos - Tamafio A4 0.476% 18.80
1.2.3.2 Copia certificada de planos adicional (tamafio A4) 0.114% 450
1.2.4.1 Copia certificada de planos - Tamafio A3 0.481% 19.00
1.2.4.2 Copia certificada de planos adicional (tamafio A3) 0.119% 470
1251 Copia certificada de planos - Tamafio A2 0.486% 19.20
1.255.2 Copia certificada de planos adicional (tamafio A2) 0.124% 4.90
1.26.1 Copia certificada de planos - Tamafio AL 0.499% 19.70
1.2.6.2 Copia certificada de planos adicional (tamafio A1) 0.137% 5.40
1.2.7.1 Copia certificada de planos - Tamaio A0 0.522% 20.60
1.2.7.2 Copia certificada de planos adicional (tamatio A0) 0.159% 6.30
En caso de representacion:
3 |Personas iuridicas: copia de poder viaente v suficiente, aue acredite la calidad
de representante, con una antigiiedad no mayor de tres (03) meses.
Personas naturales: copia de carta poder
SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTARIA: SERVICIO EXCLUSIVO
T3 |COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O PLANOS T [Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion (7) X Subgerencia Subgerente
2 |Pago de tasa por derecho de tramite de Gestion de Gestion
Documentaria | Documentaria
1.3.1 Solicitud de copias de documentos (Por copia A4 cada folio) 0.003% 0.10
1.3.2 Solicitud de copias de documentos (Por copia A3 cada folio) 0.010% 0.40
1.3.3 Solicitud de copias de documentos (Por grabar en CD cada unidad) 0.025% 1.00
Base Legal 1.3.4 Copia de planos (Tamafio A4 ) 0.003% 010
W Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444 Articulos 31,44,45,55,107,113 y 160. 1.3.5 Copia de planos (Tamatio A3 ) 0.010% 0.40
1.3.6 Copia de planos (Tamafio A2 ) 0.076% 3.00
1.3.7 Copia de planos (Tamafio A1) 0.101% 4.00
13.8 Copia de planos (Tamafio A0 ) 0.152% 6.00
En caso de representacion
3 |Personas juridicas: copia de poder vigente y suficiente que acredite la calidad
de representante, con una antigiiedad no mayor de tres (03) meses.
Personas naturales: copia de carta poder
Notas Para el Ciudadano
Forma de pago: Pago en efectivo en caja de la entidad y bancos autorizados Paginaweb: gob.pe Central :313-4444 Pag. 1de 70
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
CALIFICACION
. REQUISITOS TRAMITACION (%) oL AzO PARA AUTORIDAD RECURSOS
\° D& DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ [ (e o5 um) ) Previa | mesoLver |, NCIODEL | covpETENTE
ORDEN NUMERO Y NUMERACION CcODIGO / (G SRR e (en aias navies) | PROCEOMENTO | PARA | conspemacion|  apeLacion
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
SECRETARIA GENERAL (ACTIVIDAD DE REGISTROS CIVILES): PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
14 |SEPARACION CONVENCIONAL Requisitos Generales X 25 Subgerencia Alealdia
1 |Solicitud por escrito que indique indubitablemente la decisién de separarse, dirigida de Gestion
Base Legal: al Alcalde, sefalando, nombre, documento de identidad y el timo domicilio Documentaria
Ley que regula el NoC conyugal. También debe constar, de ser el caso, si los cényuges son analfabetos,
Convencional y Divorcio Ulterior en las Mumcupamaues y Notarias, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de otra discapacidad; de ser asi, se
Ley N° 29227, (16.05.08) Articulos 1,2,3,4 5y procedera mediante firma a ruego, sin perjuicio de que imprima su huella digital o
N Reglamentu de la Ley N° 29227 que regula o Pmcedlmler\lu grafia de ser el caso. Asimismo cuando corresponda mediante Poder Notarial o Poder
e la Ci y Divorcio Consular inscritos en los Registros Pablicos.
Ulterlur en las Municipalidades y Notarias. 2 |Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos cényuges.
Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.2008) Articulos 3,4,5 y 6. 3 |Partida de matrimonio, expedida dentro de los tres meses anteriores a la
’ Cadigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 (25.07.84) Articulo 332 presentacion de la solicitud.
4 [Declaracion Jurada del tittimo domicilio conyugal de cada uno de los cényuges,
de ser el caso
5 |Pago de tasa por derecho de tramite 6.466% 255.40
Requisitos Adicionales
Requisitos relacionados con los hijos.
En caso de no tener hijos:
1 |Declaracion Jurada de cada uno de los conyuges de no tener hijos menores de
edad o mayores con incapacidad.
En caso de tener hijos menores de edad:
1 |Partida de Nacimiento expedida dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha
de presentacion de la solicitud.
2 |Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de
los regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y de visitas
de los hijos menores.
En caso de tener hijos mayores con incapacidad.
1 |Partida de nacimiento, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de
la presentacion de la solicitud.
2 |Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacién respecto de
los regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos y visitas.
3 [Copia certificada de la sentencia judicial firme que declara la interdiccion del hijo
mayor con incapacidad y que nombran a su curador.
Requisitos relacionados con el Patrimonio.
1 |En caso carezcan de bienes, Declaracion Jurada de cada uno de los conyuges de
carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales.
2 |En caso hayan optado por el régimen de separacion de patrimonios, presentar el
Testimonio de Escritura Publica inscrita en los Registros Piiblicos.
3 [En caso que se haya sustituido el régimen de sociedad de gananciales por el de
separacion de bienes o se haya liquidado el régimen patrimonial, presentar
el Testimonio de Escritura Publica inscrita en los Registros Publicos.
NOTA: Solo podran solicitar el tramite de Separacion Convencional los conyuges que, después de transcurridos dos
(02) afios de la celebracion del matrimonio decidan poner fin a su union
TS [DIVORCIO ULTERIOR T [Solicitud de disolucion del vinculo matrmonial presentada por cualquiera de Tos TS Subgerenca Acaldra
conyuges, dirigida al Alcalde, sefialando nombres y documentos de identidad. de Gestion
Base Legal Presentar luego de transcurrido dos meses (02) de emitida la Resolucion de Documentaria
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) Articulos 40y 44 Separacion Convencional.
- Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444 (11.04.01) 2 |indicar el nimero de la Resolucion de Separacion Convencional.
Aticulos 44,45 y 113; 3 [Copia simple del documento de identidad del conyuge solicitante.
- Ley que regula el No C 4 |Pago de tasa por derecho de tramite 3572% 141.10
Convencional y Divorcio Ulterior en las Mumcupahdades y Notarias,
Ley N° 29227 (16.05.08) Articulos 1, 2, 3y 7
d Reglamento de la Ley que regula la saparac@n Convencional y el Divorcio
Ulterior en las Municipalidades y Notarias, Decreto Supremo
N° 009-2008-JUS (13.06.08) Articulos 1, 2, 3, 4y 13
M Cédigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 (25.07.84) Articulos 332 al 347
- Codigo Procesal Civil, Decreto Legislativo N° 768 (22.04.93)
Aticulos 573 al 580 i . . .
NOTA: Solo podran solicitar el tramite de Separacion Convencional los conyuges que, después de transcurridos dos
(02) afios de la celebracion del matrimonio decidan poner fin a su union
5 DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MA TRIMONIAL T [Solicitud que cumpla con 1os requistos generales de presentacion 7 Subgerencia Alcalda
(Hasta por 8 dias) 2 |Pago de tasa por derecho de tramite de Gestion
1.782% 70.40 Documentaria
Base Legal
Cédigo Civil, Decreto Legislativo N° 295
(25.07.84) Articulo 252
Notas Para el Ciudadano
Forma de pago: Pago en efectivo en caja de la entidad y bancos autorizados Paginaweb: gob.pe C 313-4444 Pag. 2 de 70



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

N° DE

ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUMERO Y NUMERACION

FORMULARIO /
CODIGO /
UBICACION

(en % UIT)

3950

(en S/) TUPA
2016

Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
RA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SECRETARIA GENERAL (ACTIVIDAD DE REGISTRO CIVIL): SERVICIOS EXCLUSIVOS

17 MATRIMONIO CIVIL
(En el local municipal, lunes a viernes en horario laboral)

Base Legal:
- Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 (25.07.84)

Atticulos 248, 249, 250, 251, 252, 253, 254, 255, 256, 257, 258, 259, 260, 261,
263, 264, 265, 266, 267.

TS

w

IS

@

>

<

©

-

-

~

@

Requisitos Generales

Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion

Partida de nacimiento que no tenga mas de tres meses desde la fecha de expedicion
o dispensa judicial.

Copia de documento nacional de identidad, de los contrayentes vigente

y exhibicion de los originales en la ceremonia.

Certificado médico de los contrayentes, expedido con fecha no anterior a 30 dias
de la celebracion del matrimonio.

Declaracion Jurada de estado civil actual y de domicilio de cada uno de los
contrayentes.

Copia simple de los documentos de identidad de los testigos, presentar originales
en la ceremonia

Declaracion jurada de los testigos de conocer a los contrayentes por lo menos
con tres afios de anterioridad a la boda.

Pago de Tramite

Requisitos adicionales segan corresponda

Para menores de edad

Autorizacion expresa de los padres, de no existir estos (ltimos, de los
ascendientes, y a falta de estos la autorizacion judicial

Para divorciados(as)
Copia simple de Sentencia de Divorcio o Resolucion de Alcaldia o Escritura
Pblica de Divorcio

Declaracion Jurada de no administrar bienes de hijos menores con firma
legalizada notarialmente.

Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente, si es que no han
transcurrido 300 dias de producido el divorcio.

Subgerencia

de Gestion
Documentaria

Secretara

General

[N

- wn -

~

Para viudos(as)

Partida de defuncion del conyuge fallecido.
Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente, si es que no ha
transcurrido 300 dias de producido la viudez.

Para extranjeros(as)
Partida de y de segiin , visado
por el Cénsul peruano en el pais de origen, legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores o apostillado, y con traduccion oficial de ser el caso.

Copia del pasaporte o carné de extranjerfa, legalizado notarialmente o autenticado por el fedatario municipal

En caso de ser partida de anterior con la
anotacion del divorcio, con las X y con

oficial de ser el caso.

Para matrimonios con apoderado

Poder especial por Escritura Piblica debidamente inscrito en Registros Publicos.
Siel poder fue otorgado en el extranjero, debe estar visado por el Consul peruano
del pais donde se otorgd el poder especial; luego legalizarlo en Ministerio de
Relaciones Exteriores del Peri e inscrito en Registros Pablicos

Copia del Documento Nacional de Identidad del apoderado.

En el Local Municipal
(Lunes a Viernes en horario laboral)

T EXHIBICION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTROS MUNICIPTO!

Base Legal
d Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295
(25.07.84) Articulo 251

~ -

4.478%

176.90

Presentacion del Edicto Matnmonial de fa Municipaidad de onigen
Pago de tasa por derecho de tramite

0.686%

27.10

B
(para la
exhibicion)

Subgerencia
de Gestion
Documentaria

Secretara
General

Notas Para el Ciudadano
Forma de pago: Pago en efectivo en caja de la entidad y bancos autorizados

Paginaweb:

gob.pe Central

:313-4444
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUMERO Y NUMERACION

FORMULARIO /
CODIGO /
UBICACION

(en % UIT)

3950

(en S/) TUPA
2016

Automati
co

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
LVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
TE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RESOLVER

APELACION

2. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y FISCALIZACION TRIBUTARIA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

21

FRACCIONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS
Y NO TRIBUTARIAS

Base Legal:

* Decreto Supremo N° 133-2013-EF - TUO Cédigo Tributario  (10.06.2013) / Art. 36°

o

o

o

o~

"+ Solicitud verbal.
* Copia de recibo de luz. aaua o teléfono del mes anterior a la solicitud.
* DNI o Ficha de Inscrincion RUC.

* Pago de la cuota inicial.

* Pago de costas procesales de ser el caso.

En caso de representacion:

Personas juridicas: poder vigente v suficiente, en original, ue acredite la calidad
de representante.

Personas naturales: documento privado con firma legalizada notarialmente o
certificada ante fedatario de la Municipalidad.

Exhibir Documento Nacional de Identidad (DNI) del representante.

De corresponder, adjuntar o formalizar las garantias conforme lo establezca el
Reglamento del Pago de Deudas Tributarias y No Tributarias

‘Solicitud de Acogimiento
al Fraccionamiento de
Deuda Tributaria y

No Tributaria

Subgerencia de
Gestion
Documentaria

GRATUITO

GRATUITO

1
(para la
expedicion
de laResolucion

de aprobacion
de

‘Subgerencia
de Registro
y Atencion

al Ciudadano

Subgerente

de Recaudacion

y Fiscalizacion
Tributaria

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y FISCALIZACION

TRI

BUTARIA: SERVICIOS EXCLUSIVOS

22

CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO

Base Legal:
* Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444 (21.03.2001) / - Art. 55.3° .

Ordenanza N° 102-2005-MDLM (20.05.2005)
Ordenanza N° 182-2009-MDLM (11.05.2009)

-

@

IS

5

Formato N° 207: Solicitud de Constancia de No Adeudo (Mecanizado) debidamente
suscrito por el Titular o Solicitud simple del administrado

Exhibir Documento Nacional de Identidad (DNI) vidente v/o Camé de

Extranjerfa, 0 el Comprobante de Informacion Registrada del Registro Unico de Contribuyente (RUC)

Pago de tasa por derecho de tramite.
En caso de representacion:

Personas juridicas: poder vigente y suficiente en copia, que acredite la calidad de
representante. Personas naturales: documento privado con firma leqalizada notarialmente
o certificada ante fedatario de la Municipalidad.

Exhibir Documento Nacional de Identidad (DNI) del representante.

Formato N° 207
Solicitud de
Constancia de

No Adeudo,
Subgerencia de
Gestion
Documentaria

0.304%

12.00

‘Subgerencia
de Registro
y Atencion

al Ciudadano

Subgerente

de Recaudacion

y Fiscalizacion
Tributaria

3. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA- SUBGERENCIA DE REGISTRO Y ATENCION AL CIUDADANO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

31

DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL

Base Leaal:

* - Art. 14 de Lev de Tributacion Municipal. cuvo Texto Unico Ordenado
fue aprobado por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) v modificatorias.

* - Arts. 23, 87 v 88 del Cédiao Tributario cuyo Texto Unico Ordenado
fue aprobado con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013).

* - Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444 (11.04.2001)
y modificatorias.

* - Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003).

Declaracion Jurada por Adquisicién de Predio (Inscripcion)

Plazo

:La on debe hasta el Gltimo dia habil del
mes de febrero del afio siquiente de haberse producido la adquisicion
del inmueble.

Notas Para el Ciudadano
Forma de pago: Pago en efectivo en caja de la entidad y bancos autorizados

-

w

Requisitos generales para todos 10s procedimientos:

* Exhibir Documento Nacional de Identidad (oriainal) del titular o
representante de ser el caso.

* En caso de Ciudadanos Extranieros: Exhibir Carnet de Extranieria o
Pasaporte.

* En caso de Sociedad Conyugal: Exhibir el Documento Nacional de
Identidad y adjuntar copia simple del DNI del conyuge.

* En caso de Sucesion Indivisa: Exhibir Documento Nacional de Identidad
del rep de la sucesion y que acredite el p

En caso de representacion
Persona Natural
* Poder especifico otoraado en documento publico o privado
con firma legalizada notarialmente o certificada ante fedatario de la
Municipalidad, con una antigiiedad no mayor a seis (6) meses.
Persona Juridica:
* Poder viaente en conia leaible. aue acredite la calidad de representante
de ser el caso, debera presentar Certificado de Vigencia de Poder expedido por la SUNARP,
con una antigiiedad no mayor a (1) afio.

En caso de Poder otorgado en el extranjero
* Debera constar en idioma espafiol, precisando las facultades para el

trémite a realizar en nombre del representado.

Los poderes otorgados en el extranjero deberan estar legalizados ante el

Ministerio de Relaciones Exteriores o contar con la Apostilla

correspondiente.
Formulario de Declaracion Jurada (HR y PU o PR) debidamente llenado y suscrito seqin
corresponda.

Documentacion Sustentatoria:

Documento que sustente lo declarado. En caso de inscripcién de predios
realizado por el propietario, debe exhibir el original y presentar copia simple
del documento que sustente la adquisicion:

a) Compraventa: Minuta

b) Compraventa con reserva de propiedad: Minuta de Compraventa v
que acredita el de la reserva.

c)Compraventa de bien futuro: Minuta y documento que acredite la

del bien.

d) Anticino de leaitima: Escritura piiblica.

e) Donacion: Escritura piiblica.

fReversion de Donacion: Minuta o Escritura piblica.

) Dacion en pago: Minuta o Escritura Piblica.

h)Aporte de capital: Escritura publica, ficha registral.

i) Permuta: Minuta.

Paginaweb:: imolina.gob.pe Central 6 :313-4444

Formulario HR y
Formulario PU

Subgerencia de Gestion
Documentaria

GRATUITO

GRATUITO

GRATUITO

GRATUITO

Subgerencia
de Gestion
Documentaria

Subgerente
de Registro
y Atencion

al Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUMERO Y NUMERACION

FORMULARIO /
CODIGO /
UBICACION

(€ %UM | en s) TUPA
2016
3950

Automati

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA

RESOLVER
s)

(en dias h:

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
T

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PARA
RESOLVER

APELACION

Declaracion Jurada por Transferencia de Predio (Descarao)

P\azc

La hasta el Gltimo dia habil
de\ mes siguiente de haberse producwdo la transferencia del inmueble.

-

~

de contrato judicial si es declarada judicialmente y minuta

0 documento privado en el conste la resolucion si es declarada extraiudicialmente.

k) Sucesion Indrvlsa Acta o Partida de defuncion del causante v documento que acredite el parentesco.
6 c mediante la

cual se adjudica e\ blen (transfiere propiedad), debidamente consentida.

m) Cambio de régimen patrimonial de la sociedad conyugal: Inscripcion en el

Registro personal de Registros Publicos.

n) Declaratoria de herederos: Escritura piblica o resolucién judicial debidamente consentida.

0) Pacto de retroventa: Minuta de compraventa y documento que acredite la resolucin del contrato.

resuelve el contrato.

D) Fusion de sociedades: Copia literal de la inscripcién en Reaistros Publicos

donde consta la fecha de vigencia del acuerdo de fusion.

) Absorcién de sociedades: Copia literal de la inscripcién en Reqistros

Pblicos donde consta la fecha de vigencia del acuerdo de fusion

1) Fenecimiento del régimen de sociedad gananciales como consecuencia

de la finalizacion del matrimonio: Acta de defuncion, declaracion de

muerte presunta, inscripcién en el registro personal de la sentencia de

invalidez del matrimonio o divorcio o de separacion.

s) Division v particion de

1) Escision de Sociedades: Escritura Publlca o copia literal de Ia inscripcion en Registros Pablicos.

u) Cesion de Posicién Contractual: Minuta o Contrato respectivo.

W) Prescripcion Adquisitiva de Dominio: resolucion Judicial debidamente consentida.

X) Arrendamiento Financiero: escritura Publica.

V) Adiudicacién por Divorcio: Inscripcién en el Registro Personal v escritura Pablica. Si el divorcio es

declarado por la via iudicial: Judicial

2) Testamento: Escritura Piiblica/ Depende del tipo de testamento seain la formalidad establecida

por el Cédigo Civil.

de Contrato: Consentida.
ab) Cesion de derechos: Minuta con llrma \Eual\zada
ac) Fallecimiento: Partida de defuncién del causante.
ad) Cambio de razén Social: escritura Ptblica / Copia simple de la partida electrénica vigente
de la constitucion en la que conste la modificacién producida.
ae) Declaracion de Verdadero Propietario: Escritura Publica
ad) Inscripcion en Merito al laudo arbitral: Copia certificada del laudo arbitral con la constancia de la
notificacion.
af) Derecho de Superficie: escritura Piiblica
aa) 6 0 6 de reqistro Catastral por
0 6 de propiedad.
ah) Inscripcion de Predio Omiso: Expediente de Reuistro catastral.
ai) Empresa en Liquidacion: Escritura Piblica (Se considera desde la fecha establecida para
el inicio de operaciones que consta en el acuerdo de disolucion.
ai) Inscripcion de Bienes Incautados a favor del Estado: Resolucion Judicial emitida por Juez
Especializado en lo Penal o Mixto.
ak) Fideicomiso: Escritura Pablica.
al) En los demas casos: Documento que acredite la propiedad del predio.
En caso de inscripcién de predios realizada por poseedores, cuando la
del propietario no pudiera ser determinada, exhibir el original y

presentar copia simple de los documentos que acrediten su calidad de

posesionario, tales como, certificado de posesién emitida por el area de catastro, recibo de agua,
luz o teléfono. certificado domiciliario de ser el caso. otros documentos aue la Administracién

le solicite.

Presentar copia legible del documento que acredite la
transferencia del predio. (De acuerdo al tipo de transferencia adiuntar los documentos
detallados en el procedimiento 1.1 literales a) al ak) de corresponder.

Firmar Formato N° 201 (Actualizacion de Datos).

Formulario HR y
Formulario PU
Subgerencia de Gestion
Documentaria

GRATUITO GRATUITO

Subgerencia
de Gestion
Documentaria

Subgerente
de Registro
¥ Atencion

al Ciudadano

Declaracién Jurada Rectificatoria que Aumenta la Base
6n, avance de obra,

entre otros).

Plazo
La declaracion debe presentarse hasta el Gltimo dia habil
del mes siguiente de efectuada la modificacion.

D 6n Jurada icatoria que Dismi la Base
Plazo

La declaracion debe presentarse hasta el Gltimo dia habil
del mes siguiente de efectuada la modificacion.

Declaracion Jurada de Actualizacion de Datos

Datos personales (nombres v apellidos, nimero de documento de
identidad. teléfono, correo electrénico), Domicilio Fiscal. Representantes

Numeracion del predio, Nombre de conyuge.

-

-

N

Copia simple de los de la realizada

o ficha catastral (ficha de inspeccion predial).

Copia simple de los de la realizada

o ficha catastral (ficha de inspeccion predial).

Formato N° 201 (autocopiativo) debidamente suscrito.
Copia simple de los que sustentan la

de los datos.

Formulario HR y
Formulario PU
Subgerencia de Gestion
Documentaria

Formulario HR y
Formulario PU
Subgerencia de Gestion
Documentaria

Formato N° 201:
Declaracion de
Actualizacién de Datos.
Subgerencia de Gestion
Documentaria

GRATUITO GRATUITO

GRATUITO GRATUITO

GRATUITO GRATUITO

45

Subgerencia
de Gestion
Documentaria

Subgerencia
de Gestion
Documentaria

Subgerencia
de Gestion
Documentaria

Subgerente
de Registro
¥ Atencion

al Ciudadano

Subgerente
de Registro
¥ Atencion

al Ciudadano

Subgerente
de Registro
y Atencion

al Ciudadano

Subgerencia
de Registro
¥ Atencion

al Ciudadano

Tribunal Fiscal

Notas Para el Ciudadano
Forma de pago: Pago en efectivo en caja de la entidad y bancos autorizados

gob.pe C

6 313-4444

Paginaweb:
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS A caurcacion
o PLAZO PARA
oo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO X FORMULARIO/ | (on 96.0m) T comomon prevm e L e
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / (G S| [ (LD RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
37 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA COMUNICAR EL BOLETAJE GRATUITO GRATUITO X Subgerencia Subgerente
Y SIMILARES, EN CASO DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1 |1) Declaracién Jurada suscrita que contenga el boletaje o similares a utiizarse de Gestion de Registro
DEPORTIVOS. (Tanto para 4 plblicos 4 Documentaria ¥ Atencién
puiblicos permanentes). al Giudadano
Base Leqal:
* - Arts. 54 al 59 de la Ley de Tributacion Municipal, cuyo Texto Unico 2 |2) En caso de espectaculos temporales y eventuales, acreditar el deposito de
Ordenado fue aprobado por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) y una garantia equivalente al 15% del impuesto calculado sobre la capacidad
modificatorias. 0 aforo del local donde se realizara el espectaculo.
- Lev que promueve el desarrollo del Espectaculos Publicos Deportivos,
* Lev N° 29168 (19.12.2007). En caso de representacion
Persona Natural
- Art. 88 del Cédigo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado fue Poder especifico actualizado otoraado en documento piiblico o privado con
aprobado con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013). firma legalizada notarialmente o certificada ante fedatario de la
Municipalidad
Plazo Persona Juridica;
Los agentes perceptores estan obligados a presentar declaracion jurada Poder vigente, suficiente y actualizado en copia legible, que acredite la
para comunicar el boletaie o similares a utilizarse, con una anticipacion calidad de representante, de ser el caso, deberé presentar Certificado de
de siete (7) dias antes de su puesta a disposicion del publico. Vigencia de Poder expedido por la SUNARP.
38 |LIQUIDACION DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO GRATUITO | GRATUITO X Subgerencia Subgerente
DEPORTIVOS. 1 |Presentar liquidacion debidamente suscrita que contenda la determinacion de Gestién de Registro
del impuesto. Documentaria ¥ Atencién
Base Legal: &l Ciudadano
* Arts. 54 al 59 de la Ley de Tributacion Municipal. cuyo Texto Unico
Ordenado fue aprobado por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) v En caso de representacion
modificatorias.
Persona Natural:
Poder especifico actualizado otoraado en documento piiblico o privado
Plazo con firma legalizada notarialmente o certificada ante fedatario de la
a) Tratandose de espectaculos permanentes, el sequndo dia habil de Municipalidad
cada semana, nor los espectéculos realizados en la semana anterior.
b) En el caso de espectaculos temporales o eventuales. el sequndo dia
habil siquiente a su realizacion. Persona Juridica:
Poder vigente, suficiente v actualizado en copia leaible, que acredite la
en el caso de 4 v calidad de representante, de ser el caso, deberé presentar Certificado de
y cuando existan razones que hagan presumir el incumplimiento de la Vigencia de Poder expedido por la SUNARP.
obligacion tributaria la Administracién Tributaria Municipal esta facultada
adeterminar y exigir el pago del Impuesto en la fecha y lugar de
realizacion del evento
39 |LIQUIDACION DEL IMPUESTO A LOS JUEGOS 1 |Presentar liquidacion del impuesto suscrito por el contribuyente, agente de cratuiTo | GrATUITO X Subgerencia Subgerente
retencion o representante leqal. de Gestion de Registro
Base Legal: Documentaria y Atencién
* Arts. 48 al 53 de Ley de Tributacion Municipal, cuyo Texto Unico En caso de representacion &l Ciudadano
Ordenado fue aprobado por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) y
modificatorias. Persona Natural;
Poder especifico actualizado otorgado en documento piblico o privado con
Plazo firma legalizada notarialmente o certificada ante fedatario de la
Elimpuesto es de mensual. Los contribuyentes y agentes de Municipalidad.
retencion, de ser el caso, cancelaran el impuesto dentro de los doce (12)
primeros dias habiles del mes siquiente, en la forma que establezca la Persona Juridica:
Administracion Tributaria. Poder vigente, suficiente y actualizado en original y copia, que acredite la
calidad de representante, de ser el caso, debera presentar Certificado de
Vigencia de Poder expedido por la SUNARP.
310 |SOLICITUD DE INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL T [ Solicitud que cumpla con 10s requisitos generales de presentacion, firmada GRATUTO | GRATUITO X 5 Subgerencia Subgerente Subgerencia Triounal
por el solicitante o representante leqal. de Gestion de Registro de Registro Fiscal
2 |Exhibir original de Documento Nacional de Identidad (DNI) de la persona Documentaria ¥ Atencion ¥ Atencion
Base Legal: que realiza el tramite. al Giudadano | al Giudadano
* - Art. 17 de Ley de Tributacién Municipal, cuyo Texto Unico Ordenado 3 |Copia del documento que acredite la titularidad del predio
fue aprobado por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) y modificatorias. 4 | * Poder vigente en copia legible, que acredite la calidad de representante
* de ser el caso, debera presentar Certificado de Vigencia de Poder expedido por la SUNARP,
- Lev del Procedimiento Administrativo General N° 27444 (11.04.2001) con una antiaiiedad no mavor a (1) afio.
* v modificatorias. En caso de Poder otorgado en el extranjero
* Debera constar en idioma espafiol, precisando las facultades para el
trémite a realizar en nombre del representado.
- Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). Los poderes otorgados en el extranjero deberan estar legalizados ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores o contar con la Apostilla correspondiente.
Para casos:
- Arts. 162 del Codigo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado a) Gobierno Central, Regional o Local
fue aprobado con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013) Mencién expresa del dispositivo leqal que establece la pertenencia del
predio al Gobierno Central. Reaional o Local respectivamente.
b) Gobiernos Extranjeros en Condicién de Reciprocidad:
Copia de la Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores
que lo reconozca como gobierno extraniero en condicién de reciprocidad
Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio se encuentra
destinada a residencia de sus representantes diplomaticos o al
de oficinas de sus
o consulados.
Notas Para el Ciudadano
gob.pe C: 313-4444 Pag. 6 de 70

Forma de pago: Pago en efectivo en caja de la entidad y bancos autorizados
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

c) Organismos Internacionales reconocidos por el gobiemo:
Copia de la Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores
que lo reconozca como Oraanismo Internacional.
Declaracién jurada aue sefiale aue todo el predio le sirve de sede.
d) Sociedades de beneficencia:
Mencién expresa del dispositivo leaal de creacion.
Declaracion iurada aque sefiale que la totalidad del predio no produce
rentav se i asus fines ifi
e) Entidades religiosas:
Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce
renta y se encuentra destinado a templo, convento, monasterio 0 museo
Catélicas: Copia de la certificacién emitida por el Arzobispado al cual
pertenezca la entidad.
No catélicas: Copia de la escritura publica de constitucion que sefiale
como fin social la actividad religiosa
) Entidades pUblicas destinadas a prestar servicios médicos asistenciales:
Mencién expresa del dispositivo legal de creacion
Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce
rentay se encuentra destinado a sus fines especificos.
Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Perd:
Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce
rentas v se encuentra destinado a sus fines especificos.
a) Para universidades:
- Mencion expresa de la lev de creacion o copia de la autorizacion temporal
o definitiva expedida por CONAFU.
- Declaracion jurada que sefiale que el predio no produce renta v se
encuentra destinado al servicio de actividades y servicios propios de su
finalidad educativa v cultural.
h) Centros educativos:
Copia de la autorizacién de funcionamiento expedida por el Ministerio de Educacién.
Declaracion jurada aque sefiale que la totalidad del predio no produce
rentay se asus fines if
i) Oraanizaciones politicas:
Copia de la Constancia expedida por el Jurado Nacional de Elecciones
aue lo acredita como tal.
i) Oraanizaciones de personas con discanacidad:
Copia de la Resolucion ejecutiva expedida por CONADIS que la reconoce
como tal.
k) Sindicatos:
Copia de la Constancia expedida por el Ministerio de Trabaio v Promocion
del Empleo que lo acredita como tal.
Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio se encuentra
destinado a sus fines especificos.
1) Clubes Dy i v Distritales v iacion aue los
representa:
Copia de la escritura pablica de constitucién.
Declaraci6n jurada aue sefiale aue la totalidad del predio se encuentra
destinado a sus fines especificos.
m) Predios i del Cultural de
la Nacién por el Ministerio de Cultura:
Copia de la Resolucion expedida por el Ministerio de Cultura que reconoce
al predio como Patrimonio Cultural de la Nacion.
Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio se encuentra

an

es de sin
fines de lucro, debidamente inscritas o sean declarados inhabitables por la

311 SOLICITUD: BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS
(DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL)
Base Legal:
* - Art. 19 de Lev de Tributacion Municipal, cuvo Texto Unico Ordenado
fue aprobado por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) v modificatorias.

- Primera Disposicion Transitoria, Complementaria y Final de la Ley del
d Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.2007) y modificatorias.
* - Afts. 162 y 163 del Codigo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado
fue aprobado con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013)

- Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444 (11.04.2001)
y modificatorias.

- Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003)

[N

w

IS

municipalidad
Formato N° 202 debidamente suscrito.
Exhibir original del Documento Nacional de Identidad (DNI) de la persona

que realiza el tramite.

Exhibir el original v presentar copia simple de la ltima boleta o liquidacion
de pension (inareso bruto no mavor a 1 UIT.)

Exhibir el original v presentar copia simple de la resolucién o documento
que reconoce la condicién de pensionista, al solicitante o a su conyuge,
de ser el caso.

* Para casos de otorgamiento de beneficio por afios anteriores, se debera presentar recibo de
servicios (agua, luz o teléfono) por cada afio solicitado.

En caso de representacion:
Poder especifico actualizado otorgado en documento pablico o privado

con firma lealizada notarialmente o certificada ante fedatario de la
Municipalidad, con una antigiiedad no mayor a seis (6) meses.

Notas Para el Ciudadano
Forma de pago: Pago en efectivo en caja de la entidad y bancos autorizados

gob.pe Ce

313-4444

GRATUITO

Formato N° 202: GRATUITO a5 Subgerencia Subgerente Subgerencia Tribunal
de Gestion de Registro de Registro Fiscal
Solicitud de Beneficio de Documentaria
Pensionista y Atencion y Atencion
Subgerencia de Gestion al Ciudadano | al Ciudadano
Documentaria
Pag. 7 de 70



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
: REQUISITOS e, cauriACioN o
N° DE INICIO DEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i FORMULARIO/ [ (o 05 uiTy (en S TUPA |Automa|  Evaluscion previa | R Lver | |proceomiento
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / 2016 o e dias REDHES RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
312 [DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO EN MATERIA 1 [Presentar solicitud (Formato N° 204) debidamente llenado v suscrito por el Formato N° 204 GRATUITO | GRATUITO X 25 Subgerencia Subaerente Subaerencia Tribunal
TRIBUTARIA. solicitante o representante leqal, indicar la deuda materia de devolucion (tributo v periodo). Solictud de Devolucion de de Gestion de Registro de Registro Fiscal
2 |Exhibir original del Documento Nacional de Identidad (DNI) de la persona Pagos Documentaria ¥ Atencion ¥ Atencion
Base Leaal: que realiza el tramite. Subgerencia de alCiudadano | al Ciudadano
* - Art. 38 del Cédiqo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado fue aprobado 3 |No presentar deuda tributaria pendiente. Gestion Documentaria
con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013). De considerar la administracién podra requerir la presentacion de los recibos cancelados.
4 | Acreditar poder viaente en caso de actuar en representacion.
- Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444 (11.04.2001) En caso de representacion
v modificatorias. Persona Natural
* Poder especifico otoraado en documento piiblico o privado
- Ley Oraénica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003). con firma legalizada notarialmente o certificada ante fedatario de la
M Municipalidad, con una antigiiedad no mavor a seis (6) meses.
- Primera Disposicién Transitoria, Complementaria v Final de la Ley del Persona Juridica:
Silencio Administrativo, Lev N° 29060 (07.07.2007) v modificatorias. * Poder vigente en copia leaible. aue acredite la calidad de representante
de ser el caso, debera presentar Certificado de Vigencia de Poder expedido por la SUNARP,
- Arts. 162 y 163 del Cédigo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado con una antigiiedad no mayor a (1) afo.
fue aprobado con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013). En caso se le notifique una Resolucion que deniega la devolucién solicitada,
podra reclamar. (Ver Procedimientos Reclamos Tributarios)
313 |COMPENSACION TRIBUTARIA 1 |Presentar solicitud (Formato N° 205) debidamentesuscrito (-) Formato N° 205 GRATUITO | GRATUITO X 75 ‘Subgerencia Subgerente Subgerencia Tribunal
por el solicitante o representante ledal. Solicitud de de Gestion de Registro de Registro Fiscal
Base Legal: 2 | Exhibir original del Documento Nacional de Identidad (DNI) de la persona Compensacion de Pagos Documentaria ¥ Atencion ¥ Atencion
* - Art. 40 del Cédiqo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado fue aprobado que realiza el tramite. Subgerencia de alCiudadano | al Ciudadano
con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013). 3 |Adiuntar recibos de pago que acredite el pago en exceso. Gestion Documentaria
4 |Debe indicarse en la Solicitud (Formato N° 205) se detalle los N° de Recibo(s) v fecha(s)
- Lev del Procedimiento Administrativo General N° 27444 (11.04.2001) del pago que se reputa indebido o en exceso, de ser el caso
v modificatorias. 5 |En caso de representacion
Persona Natural
- Ley Oraénica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003). * Poder especifico otoraado en documento piiblico o privado
con firma legalizada notarialmente o certificada ante fedatario de la
- Primera Disposicién Transitoria, Complementaria v Final de la Ley del Municipalidad. con una antiaiiedad no mavor a seis (6) meses.
Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.2007) v modificatorias. Persona Juridica:
* Poder viaente en copia leaible. aue acredite la calidad de representante
- Arts. 162 y 163 del Cédigo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado de ser el caso, debera presentar Certificado de Vigencia de Poder expedido por la SUNARP,
fue aprobado con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013). con una antiatiedad no mavor a (1) afo.
En caso de Poder otoraado en el extraniero:
* Debera constar en idioma espafiol, precisando las facultades para el
tramite a realizar en nombre del representado.
Los poderes otorgados en el extranjero deberén estar legalizados ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores o contar con la Apostilla correspondiente.
(-) Opcional: especificar en la solicitud las deudas a compensar con el
crédito a favor.
314 [SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA GRATUITG | GRATUITO X a5 ‘Subgerencia Subgerente Subgerencia Tribunal
1 |solicitud debidamente fundamentada que cumpla con los requisitos de Gestion de Registro de Registro Fiscal
qenerales de presentacion v suscrita por el contribuyente, indicando la Documentaria v Atencion v Atencion
deuda materia de prescripcion (tributo y periodo) alCiudadano | al Ciudadano
Base Legal: 2 | Exhibir el Documento Nacional de Identidad (DNI) de la persona que realiza el tramite.
* - Art. 43 del Cédiqo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado fue aprobado En caso de no ser notificado con la Resolucién aue atiende la solicitud. vencido el plazo.
con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013) podra reclamar contra la ficta (Ver ion Tributaria).
N 3 |En caso de representacion
- Lev del Procedimiento Administrativo General N° 27444 (11.04.2001) Persona Natural
* v modificatorias. * Poder especifico otoraado en documento piiblico o privado
M con firma legalizada notarialmente o certificada ante fedatario de la
- Ley Oraanica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003). Municipalidad. con una antiaiiedad no mavor a seis (6) meses.
N Persona Juridica:
- Primera Disposicion Transitoria, Complementaria v Final de la Ley del * Poder vigente en copia leqible, que acredite la calidad de representante
Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.2007) y modificatorias. de ser el caso, debera presentar Certificado de Vigencia de Poder expedido por la SUNARP,
- Arts. 162 y 163 del Cédigo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado con una antiaiiedad no mavor a (1) afio.
fue aprobado con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013). En caso de Poder otorgado en el extranjero
* Debera constar en idioma espafiol, precisando las facultades para el
trémite a realizar en nombre del representado.
Los poderes otorgados en el extranjero deberén estar legalizados ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores o contar con la Apostilla correspondiente.
315 |RECLAMACION TRIBUTARIA 1 |Presentar escrito fundamentado, firmado por el recurrente o su GRATUITO | GRATUITO X 9 meses Subgerencia Subgerente Subgerencia Tribunal
leqal, por abogado habil. (2 meses) de Gestion de Registro de Registro Fiscal
Base Legal: 2 | Acreditar el pago de la deuda tributaria en los siquientes casos: cuando se trate| Documentaria y Atencién ¥ Atencién
- Arts.23, 124,132 ,137 del Cédigo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado a) En caso de Resolucién de Determinacion o Multa, acreditar el pago de la de denegatoria al Ciudadano al Ciudadano
fue aprobado con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013) deuda tributaria no reclamada.
b) En caso de Orden de Paqo, acreditar el pago previo de la totalidad de la técita de
- Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444 (11.04.2001) deuda tributaria, actualizada hasta la fecha en que se realice el pago. solicitudes
v modificatorias. c) En caso de de D i6n o de Multa), de devolucién
* acreditar el pago de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza de pagos
- Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003). bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve indebidos
(9) meses posteriores a la fecha de la interposicion del recurso, debiendo 0 en exceso
- Primera Disposicién Transitoria, Complementaria v Final de la Ley del renovarse por periodos similares dentro del plazo que sefiale la Administracion.
Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.2007) y modificatorias. 3 |En caso de representacion
Persona Natural
* Poder especifico otorgado en documento ptiblico o privado
con firma legalizada notarialmente o certificada ante fedatario de la
Municinalidad. con una antiatiedad no mavor a seis (6) meses.
Notas Para el Ciudadano
Forma de pago: Pago en efectivo en caja de la entidad y bancos autorizados Paginaweb: gob.pe C 313-4444 Pag. 8 de 70




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUMERO Y NUMERACION

FORMULARIO /
CODIGO /
UBICACION

(€ % UM | (en s)) TUPA
2016

3950

Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
RA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION|  APELACION

Persona Juridica:
* Poder vigente en copia legible, que acredite la calidad de representante
de ser el caso, debera presentar Certificado de Vigencia de Poder expedido por la SUNARP,
con una antigiiedad no mayor a (1) afio.
En caso de Poder otorgado en el extranjero:
* Debera constar en idioma espaiol, precisando las facultades para el
tramite a realizar en nombre del representado.
Los poderes otorgados en el extranjero deberan estar legalizados ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores o contar con la Apostilla correspondiente.
RECURSO DE APELACION
Elrecurso de apelacion debera ser presentado ante el 6rgano que dictd la
resolucion apelada el cual, solo en el caso que se cumpla con los requisitos
de admisibilidad establecidos para este recurso, elevara el expediente.
Los requisitos del recurso de apelacion son:
a) Presentar escrito fundamentado, firmado por el recurrente o su

legal, por abogado habil,
precisando el nimero de resolucion que impugna.

b) Acreditar poder vigente en caso de actuar en representacion.
En caso de contra iones fictas que la
reclamacion, se debera indicar en el escrito el nimero de expediente de

Reclamacion.

¢) Acreditar el pago de la deuda no apelada.

En caso de apelaciones de puro derecho, no deberé existir reclamacion en tramite contra
la misma resolucion u orden de pago que se pretende impugnar.

Tratandose de apelaciones relativas a resoluciones que resuelvan un

recurso de reclamaci6n, que hubieran sido presentadas luego del plazo de

15 dias habiles, deberé:

“Acreditar el pago de la totalidad de la deuda tributaria apelada, actualizada

hasta la fecha de pago o se presente carta fianza bancaria o financiera por

el monto de la deuda actualizada.

“Presentar la apelacion dentro del plazo de seis (6) meses contados a partir

del dia siguiente a aquél en que se efectus la notificacion.

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA- SUBGERENCIA DE REGISTRO Y ATENCION

AL CIUDADANO: SERVICIOS EXCLUSIVOS

3.16

REIMPRESION DE DECLARACION JURADA (HR o PU)

Base Legal:
*" - Arts. 37, 107 y 110 de Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificatorias,

- Arts. 23, 87 y 88 del Cédigo Tributario cuyo Texto Unico Ordenado
fue aprobado con D.S. N° 133-2013-EF (22.06.2013).

-

Exhibir el Documento Nacional de Identidad (DNI) del contribuyente o
de su representante legal de ser el caso.

En caso de representacion
Persona Natural:
* Poder especifico otorgado en documento publico o privado
con firma legalizada notarialmente o certificada ante fedatario de la
Municipalidad, con una antigiedad no mayor a seis (6) meses.
Persona Juridica:
* Poder vigente en copia legible, que acredite la calidad de representante
de ser el caso, deberé presentar Certificado de Vigencia de Poder expedido por la SUNARP,
con una antigiiedad no mayor a (1) affo.

3.16.1 Reimpresién de HR o PU
3.6.2 Reimpresion de hoja adicional

0.056%
0.020%

2.20
0.80

Subgerencia

de Gestion
Documentaria

Subgerente

de Registro
y Atencion
al Ciudadano

EXPEDICION DE ESTADO DE CUENTA CORRIENTE

Base Legal
* - Arts. 37, 107 y 110 de Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificatorias.

»—\

Notas Para el Ciudadano
Forma de pago: Pago en efectivo en caja de la entidad y bancos autorizados

EXRbT 61T Nacional de 1dentidad (DN del

representante legal de ser el caso.

En caso de representacion

Persona Natural:

* Poder especifico otorgado en documento publico o privado
con firma legalizada notarialmente o certificada ante fedatario de la
Municipalidad, con una antigiedad no mayor a seis (6) meses.

Persona Juridica:

* Poder vigente en copia legible, que acredite la calidad de representante
de ser el caso, deberé presentar Certificado de Vigencia de Poder expedido por la SUNARP,
con una antigiiedad no mayor a (1) afio.

odesu

Paginaweb:: gob.pe Central :313-4444

GRATUITO GRATUITO

Subgerent
de Gestion
Documentaria

Subgerente

al Ciudadano

Pag. 9 de 70



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION UAz0 PARA AUTORIDAD RECURSOS
o
\° D& DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ [ (e o5 um) ) Previa | mesoLver [, NCIODEL | cowpETENTE
ORDEN NUMERO Y NUMERACION CcODIGO / (G SRR e (on dias habiles) iR [reconspemcion|  apeLacion
UBICACION 3950 Positivo [ Negativo
318 |EXPEDICION DE CONSTANCIA TRIBUTARIA (de Deduccion de 50 UIT de la Base T [Solicitud ¥ suscrita por el 5 Subgerencia | Subgerente
imponible del Impuesto Predial y de Contribuyente) 2 |En caso de representacién Gratuo [ GraTuITO X (Parala de Gestion de Registro
Base Legal: Persona Natural: expedicion | oocumentaria |y Atencion
- Arts. 37,107 y 110 de Ley del Procedimiento Administrativo * Poder especifico otorgado en documento piblico o privado al Ciudadano
General, Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificatorias. con firma legalizada notarialmente o certificada ante fedatario de la constancia)
Municipalidad, con una antigiiedad no mayor a seis (6) meses
Persona Juridica
* Poder vigente en copia legible, que acredite la calidad de representante
de ser el caso, debera presentar Certificado de Vigencia de Poder expedido por la SUNARP,
con una antigiiedad no mayor a (1) afio.
4. GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO - SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL, SALUD Y OMAPED: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
41 REGISTRO MUNICIPAL DE CANES 1 | Solicitud simple dirigida al sefior Alcalde. Ficha de GRATUITO GRATUITO Subgerencia Subgerente
2 |Exhibir el Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de Extranjeria Registro Canino de Desarolo | de Desarallo
Base Legal: 3 |Copia de Ia Cartilla de Vacunacion. (wistora clnica del can) Socialy Salud | Social, Salud
* Ley N° 27596 (14.12.01), 4 |2 fotografias tamafio carné de la mascota, a cuerpo entero y a color. Subgerencia de Desarrollo y OMAPED
Ley sobre Régimen Juridico de Canes. Art. 4 literal b) pago por derecho de tramite. oot Sl ¥ OMAPED
Decreto Supremo N° 006-2002-SA, Reglamento de la Ley N° 27596
Ordenanza 052 -2002-MDLM, Régimen Juridico de Canes y su Registro.
Ordenanza 869-2005-MML, Aprueban el registro Municipal de Canes y control de perros considerados peligrosos y
potencialmente peligrosos
42 LICENCIA PARA TENENCIA DE CAN POTENCIALMENTE PELIGROSO 1 |Solicitud simple dirigida al sefior Alcalde. X 15 Subgerencia Subgerente
2 |Exhibir el Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de Extranjeria deGestion | de Desarrollo
Base Legal: 3 |Certificado de Salud Mental del propietario. Documentaria Social, Salud
* Ley N° 27596 (14.12.01), Ley sobre Régimen Juridico de Canes. 4 |D 6n Jurada del le no haber sido conforme a la ley N° 27596, en los y OMAPED
Art. 4° Literal b), Art. 5° Literal b), Art. 10° Literal b) Ley N° 27956 (14.12.01) tres afios anteriores al momento de la adquisicién o tenencia del can.
Ordenanza 052 -2002-MDLM, Régimen Juridico de Canes y su Registro. 5 |Pago por derecho de trémite.
* Decreto Supremo N° 006-2002-SA, Reglamento de la Ley N° 27596 0.491% 19.40
Resolucion Ministerial N° 1776-2002/SA-DM, Relacién de razas de canes potencialmente peligrosos.
= Ordenanza 869-2005-MML, Aprueban el registro Municipal de Canes y control de perros considerados peligrosos y
potencialmente peligrosos
5. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE LICENCIAS COMERCIALES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
511 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - Sthgerenca | Swbgerene | Subgerencade | Gerenciade
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 m2 - CON ITSE BASICA EX -POST A Generales X 15 deGesion | - de Licencias Licencias Desarmollo
(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del area del 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre Documentaria |  Comerciales | Comerciales Urbanoy
establecimiento) reproduccién), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Econémico
- Ntimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas
o naturales, segin corresponda.
- Nimero de DNI 0 Camé de Extranjera del representante legal, en caso de personajuridica Plazo de Plazo de
Base Legal u otros entes colectivos; o traténdose de personas naturales que actien mediante representacion presentacion | presentacion
+ Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 837, numeral 3.6 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u 5 dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N 28976 (05.02.2007) entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder
Aticulos 7, 8 °  numeral 1), 11°y 15° con firma legalizada. Plazo para Plazo para
= Ley del Silencio Administrativo, Ley N 29060 (07.07.07), articulos 1°y 2° 3 [indicar namero de comprobante de pago por derecho TUPA 1.937% 76.50 resolver resalver
+ Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N 058-2014-PCH, 2 D i6n Jurada de O de Condiciones de Seguridad 30 dias 30 dias
(14.09.2014). Articulo 9 ( numeral 9.1)
+ Norma que aprueba a relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben 8 |Requisitos Especificos
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decrefo Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013) i deltitulo ional en el ici conlasalud
ariculo 3 y Anexo 5.2. Informar en el formato de solicitud d d i
* Ley que establece meidas tributarias, ¥ permisos para de acuerdo a la normativa vigente.
¥ dinamizacion de Ia inversion en el pafs, Ley N° 30230 (12.07.2014) 5.3. Copia simple de Ia autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
* Ordenanza 149-MDLM (08.06.2007) norma que regula o otorgamiento de Licencia municipal de funcionarmiento en el 0 norma que lo sustituya o reemplace.
distito de o Molin, oticulos 1°, 12 13-, modificada por Ia Ordenanza 212-MDLV (30.06.2011) ariculo 3 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1° Y 2* N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cuitura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion
A Giros Aplicables de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m para el desartollo de giros como tiendas,
de hospedae, cafeterias, de salud
(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
8 Giros no aplicables presentacién de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
1 Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100m2, sefalados en el teral precedente, en caso (6) La verificacion de los alcances de la D on Jurada de O i de
que superen el 30% del &rea total para fines de almacenamiento. Seguridad se efectia a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad
2 Soliitudes que incluyan gios de Pub, licoreria, discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas tragamonedas al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
{alleres de costura, carpinterias, Imprentas, catinas intemet,ferrterias o giros afines. (¢) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
3 Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento, uso o comercializacion de productos toxicos o altamente licencias de de vigencia I cuando asf sea requerido expresamente
inflamables. por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir deberé considerar los mismos requisitos,
4 Gitos que requieran de una ITSE EXANTE o de Detalle 0 Mulidiscipinaria derecho de tramite y evaluacin aplcables al presente caso.
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO :

mayor al

~

©

30% del area del establecimiento)

Base Leqal:

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007)

Articulos 7°, 8 ° ( numeral 1), 11° y

(14.09.2014). Articulo 9 ( numeral 9.1)

articulo 3y Anexo

y dinamizacion de la inversién en el pais, Ley N* 30230 (12.07.2014)

Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°¥ 2*

Giros Aplicables

Giros no aplicables

que superen el 30% del area total para fines de aimacenamiento.

inflamables.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO :

30% del

area del establecimiento)

Base Leqal:

Articulos 7°, 8 ° (numeral 1), 11°y

(14.09.2014). Atticulo 9 ( numeral 9.1)

articulo 3y Anexo

¥ dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014)

Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°¥ 2°

Giros Aplicables

Notas Para el Ciudadano
Forma de pago: Pago en efectivo en caja de la entidad y bancos autorizados

Subgerencia Subgerente | Subgerenciade |  Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 m2 - CON ITSE BASICA EX -POST A |Requisitos Generales de Gestion de Licencias Licencias Desarollo
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion aratuita o de libre Documentaria | Comerciales Comerciales Urbanoy
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO ( La capacidad de almacenamiento no debe ser reproduccion), con caréacter de declaracion jurada, que incluya: Economico
+ Ntmero de RUC v DNI o Camé de Extranieria del solicitante. tratandose de personas iuridicas
o naturales, seqtn corresponda.
« Nimero de DNI 0 Camé de Extranjera del representante legal, en caso de persona juridica Plazo de Plazo de
u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que acttien mediante representac;on presentacion presentacion
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 2 |Copia de la viaencia de poder de representante leaal en caso de personas uridicas 15 dias. 15 dias.
entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada. Plazo para Plazo para
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), articulos 1°y 2° 3 lndn:ar numero de comorobante de paao por derecho TUPA 4.159% 164.30 resolver resolver
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, 4 6n Jurada de O de C de Seguridad 30 dias 30 dias
Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben B |Requisitos Especificos
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 5 [De ser el caso. seran exiaibles los siquientes requisitos:
Ley N 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013) 5.1. Conia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
Ley que establece medidas tributarias, simpiiicacion de procedimientos y permisos para la promocién de acuerdo a la normativa vigente.
5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el 0 norma que lo sustituya o reemplace.
distrito de la Molino, articulos 11°, 12° y 13", modficada por la Ordenanza 212-MDLM (30.06,2011) articulo 3°y 5.4 Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
N° 28296 . Lev General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excento en los casos en aue
el Ministerio de Cultura hava particinado en las etanas de remodelacion v monitoreo de eiecucion
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
C |Requisitos Especificos para Anuncio y/o Toldo
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo de giros como tiendas, 6 [Presentar las siguientes vistas:
de hospedaje, cafeterias, de salud * Disefio (Dibujo) del anuncio y/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacién de los
de i
* Una Fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v la edificacién donde se ubicara el anuncio
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100m2, sefialados en el literal precedente, en caso vio toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibuio)
Solcitudes que incluyan giros de Pub, licoreria, discoteca, bar, casino, juegos de azar, méquinas tragamonedas :
talleres de costura, carpinterias, imprentas, cabinas intemet, ferreterias o giros afines. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
Giros implique el uso o productos toxicos o altamente presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al Uamlle administrativo.
(b) La verificacién de los alcances de la D Jurada de Ol d de
Giros que requieran de una ITSE EXANTE o de Detalle o Multidisciplinaria. Seaquridad se efectlia a través de la ITSE Basica realizada por la Munlclnalldad con posterioridad
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite v evaluacién aplicables al presente caso.
(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios luminosos, iluminados,
monumentales o similares.
(e) En el caso de toldos estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacién del
alero del mismo
Subgerencia Subgerente | Subgerenciade | Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 m2 - CON ITSE BASICA EX -POST A Generales 15 de Gestion de Licencias Licencias Desarrollo
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion aratuita o de libre Documentaria Comerciales Comerciales Urbano y
O ILUMINADO ) Y/O TOLDO ( La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Econémico
« Nimero de RUC v DNI 0 Camé de Extranieria del solicitante, tratandose de personas iuridicas
o naturales, seqdn corresponda.
« Ntimero de DNI o Camé de Extranjera del representante legal, en caso de personajuridica Plazo de Plazo de
u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que acttien mediante representacion presentacion presentacion
Ley Organica de Municipalidades, Ley N 27972 (27.05.2009). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 2 [Coia de la vigencia de poder de representante leqal en caso de personas juridicas u 15 dias 15 dias
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada. Plazo para Plazo para
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), articulos 1° y 2° 3 |Indicar nimero de comprobante de pago por derecho TUPA 4.461% 176.20 fesolver fesolver
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014-PCM, 4 [o ion Jurada de Of ia de Condiciones de Seguridad 30 dias 30 dias
Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben B |Reauisitos Especificos
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013) 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion de acuerdo a la normativa vigente.
5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el 0 norma que lo sustituya o reemplace.
distrito de la Molina, articulos 11°, 12*y 13°, modificada por la Ordenanza 212-MDLM (30.06.2011) articulo 3*y 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura hava participado en las etapas de remodelacion v monitoreo de eiecucion
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
i imolina.gob.pe Ce bnica: 313-4444 Pag.11de 70
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Edifcaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo de giros como tiendas,

de hospedaie, cateterias, de salud C |Requisitos Especificos para Anuncio( Luminoso -lluminado) y/o Toldo
6 |Presentar las siguientes vistas:
B Giros no aplicables * Disefio (Dibujo) del anuncio y/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacién de los
1 Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100m2, sefalados en el literal precedente, en caso materiales de fabricacion
que superen el 30% del area total para fines de almacenamiento. * Una Fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v la edificacién donde se ubicara el anuncio
2 Solcitudes que incluyan giros de Pub, licoreria, discoteca, bar, casino, juegos de azar, méquinas ragamonedas V/o toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibuio)
talleres de costura, carpinterfas, imprentas, cabinas internet, ferreterias o giros afines. 7 |b 6n Jurada del que serd del disefio del anuncio
implique el uso de productos toxicos o altamente 8 [En caso el anuncio supere el drea de 12m2 se presentara la siquiente documentacion refrendada por
inflamables. el profesional responsable
4 Giros que requieran de una ITSE EXANTE o de Detalle o Multidisciplinaria. * Memoria Descriptiva v especificaciones técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacién de mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al trémlte admlnlslrallva
(b) La verificacion de los alcances de la D i6n Jurada de
Seaquridad se efectlia a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del amculu 11 de la Ley N° 28976, podréan otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite v evaluacion aplicables al presente caso.
(d) La autorizaci6n conjunta no es de aplicacién para anuncios monumentales
(e) En el caso de toldos estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo
521 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Subgerencia Subgerente | Subgerenciade | Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 m2 CON ITSE BASICA A |Reauisitos Generales de Gestion de Licencias Licen Desarrollo
EX ANTE. 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién aratuita o de libre 15 Documentaria Comerciales Comerciales Urbano y
Base Legal: reproduccién), con caracter de declaracién jurada, que incluya: Econémico
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 + Nimero de RUC v DNI o Camé de Extranieria del solicitante. tratandose de personas iuridicas
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) 0 naturales, seqtn correspol
Articulos 7°, 8 ( numeral 2), 11° y 15° « Namero de DNI o Cameé de Exlranjera del representante legal, en caso de persona juridica Plazo de Plazo de
* Ley del Silencio Adminisirativo, Ley N° 29060 (07.07.07), articulos 17y 2* u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales gue acttien mediante representacion presentacion presentacion
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante leqal en caso de personas iuridicas u 5 dias dias
(14.09.2014). Articulo 9 (numeral 9.2) entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales. se reauiere de carta poder
* Norma que aprueba la relacién autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben con firma legalizada. Plazo para Plazo para
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 3 [indicar namero de comprobante de pago por derecho TUPA 8.038% 317.50 resolver resolver
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Decreto Supremo N° (10.01.2013) 30 dias. 30 dias
articulo 3y Anexo B |Reauisitos Especificos
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocién 4 |De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:
y dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre el nimero de estacionamientos
distrito e la Molina, articulos 11°, 12°y 13°, modificada por la Ordenanza 212-MDLM (30.06.2011) articulo 3"y de acuerdo a la normativa vigente.
Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°¥ 2° 4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
0 norma que lo sustituya o reemplac
Giros aplicables: 4.4. Copia simple de la autorizacién exDedlda por Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta 2 niveles, el sotano se considera N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
un nivel con un rea mayor a cien metros cuadrados (100 m2), hasta quinientos metros el Ministerio de Cultura hava particinado en las etapas de remodelacién v monitoreo de eiecucion
cuadrados (500m2) tales como: tiendas, stands , puestos, areas comunes de los edificios de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
de hospedaje, cafeterias, edificacion de salud,
templos, bibliotecas entre otros :
2. Instituciones educativas con un drea menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
y hasta dos niveles, el s6tano se considera un nivel y maximo de doscientos (200) alumnos. presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
3. Cabinas Internet con un érea menor o igual a quinientos metros (500 m2) y con mas de (b)La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia,
o similares. por lo que su costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo
4. Gimnasios con un area mayor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) y que 15° de la Ley N° 28976
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que requerirdn conexion elécrica para (c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
funcionar. licencias de funcionamiento de viaencia temporal cuando asf sea reuerido expresamente
§. Agencias Bancarias, oficinas administrativas entre otras de evaluacién similar con un &rea por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) y que cuenten con un maximo de derecho de tramite v evaluacién aplicables al presente caso.
vente (20) computadoras o maguinas fotocopiadoras o similares.
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares
caracteristicas cualquiera sea su drea. La existencia de dreas administrativas de servicios.
entre otras similares que por su naturaleza cuenten con techo no determina que el objeto
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS N cauriACioN o
N° DE INICIO DEL E
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . FORMULARIO /| (o1 95 uiT) (en S TUPA |Automan|  Evaluacion Previa [e“";:sot‘;;'fes) PROCEDIMIENTO PARA
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / 2016 o RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
de inspeccion sea calificado como ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuente con
un drea menor a 500 m2
7. Bares, Pub- karaoke , licoreria, ferreterias, carpinteria, talleres mecnicos e imprentas
con un drea de hasta quinientos metros cuadrados (500 m2)
8. Talleres de Costura con un drea menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2)
¥ no mas de veinte (20) maquinas eléctricas
* Giros no aplicables
Establecimientos que por su tamaiio ( superior a los 500m2) y/o raz6n de su giro requieran
de una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria
522 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Subgerencia Subgerente | Subgerenciade | Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 m2 CON ITSE BASICA A |Reauisitos Generales de Gestion de Licencias Licencias Desarrollo
EX ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion aratuita o de libre X 15 Documentaria | Comerciales Comerciales Urbanoy
SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) Y/O TOLDO. reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Econgmico
+ Ntmero de RUC v DNI o Camé de Extranieria del solicitante. tratandose de personas iuridicas
Base Leoal o naturales, seatin corresponda.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 + Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica Plazo de Plazo de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) u otros entes colectivos; o tratdndose de personas naturales que actien mediante representacion presentacion presentacion
Articulos 7°, 8 ( numeral 2) 10%, 11° y 15' 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u dias dias
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 (07.07.07), articulos 1° y 2° entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales. se reauiere de carta poder
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, con firma legalizada. Plazo para Plazo para
(14.09.2014), Artculo §  numeral 9.2) 3 |Indicar nimero de comprobante de pago por derecho TUPA 9.635% 380.60 resolver resolver
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben 30 dias 30 dias
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la B |Reauisitos Especificos
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013) 4 |De ser el caso, seran exiaibles los siquientes requisitos:
articulo 3y Anexo 4.1. Copia simnle del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
¥ dinamizacion de la inversin en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014 de acuerdo a la normativa vigente.
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N’ 006-2013-PCM
distito de la Molina, articulos 11°, 12° 13, modificada por lo Ordenanza 212-MDLM (30.06.2011) orticulo 3°y 0 norma que lo sustituya o reemplace.
Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1° ¥ 2° 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
N° 28296 . Lev General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en aue
el Ministerio de Cultura hava particinado en las etanas de remodelacion v monitoreo de eiecucion
Giros aplicables: de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta 2 niveles, el sétano se considera C |Reauisitos Especificos para Anuncio v/o Toldo
un nivel con un area mayor a cien metros cuadrados (100 m2), hasta quinientos metros 5 |Presentar las siquientes vistas:
cuadrados (500m2) tales como: tiendas, stands , puestos, éreas comunes de los edificios * Disefio (Dibuio) del anuncio v/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacion de los
de hospedae, restaurantes, cafeterias, edificacion de salud, materiales de fabricacion
templos, bibliotecas entre otros * Una Fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v la edificacién donde se ubicara el anuncio
2. Insttuciones educativas con un érea menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) v/ toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibuio)
¥ hasta dos niveles, el sotano se considera un nivel y méximo de doscientos (200) alumnos
3. Cabinas Internet con un drea menor o igual a quinientos metros (500 m2) y con mas de Notas
veinte computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
4. Gimnasios con un drea mayor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) y que presentacion de méas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al trdmite administrativo.
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que requeriran conexion eléctrica para (b)La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia.
funcionar. por lo aue su costo esta incluido en el derecho de tramite. conforme lo establecido en el articulo
5. Agencias Bancarias, oficinas administrativas entre otras de evaluacion similar con un area 15° de la Ley N° 28976
menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) y que cuenten con un méaximo de (c) De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse
vente (20) computadoras 0 maquinas fotocopiadoras o similares. licencias de funcionamiento de viaencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
caracteristicas cualquiera sea su drea. La existencia de areas administrativas de servicios derecho de tramite vy evaluacion aplicables al presente caso.
entre otras similares que por su naturaleza cuenten con techo no determina que el objeto (d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos, iluminados,
de inspeccion sea calificado como ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuente con monumentales o similares.
un drea menor a 500 m2 () En el caso de toldos estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de un 1.00m
7. Bares, Pub- karaoke , licoreria, ferreterias, carpinteria, talleres mecanicos e imprentas con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
con un 4rea de hasta quinientos metros cuadrados (500 m2) alero del mismo
8 Talleres de Costura con un drea menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2)
¥ no mas de veinte (20) maquinas eléctricas
Giros no aplicables
Establecimientos que por su tamafio ( superior a los 500m2) y/o raz6n de su giro requieran
de una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria
‘Subgerencia Subgerente | Subgerenciade | Gerencia de
523 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A |Requisitos Generales X 15 de Gestion de Licencias Licencias Desarrolio
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 m2 CON ITSE BASICA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién aratuita o de libre Documentaria | Comerciales Comerciales Urbanoy
EX ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO reproduccion). con caracter de declaracion iurada. aue incluva: Econdmico
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO. + Ntmero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas uridicas
o naturales, seqdn corresponda.
Base Legal « NGmero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica Plazo de Plazo de
+ Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 U otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que acttien mediante representacion presentacion presentacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u dias dias
Articulos 7° , 8 * (numeral 2) 10°, 11° y 15° entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales. se reauiere de carta poder
+ Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), articulos 1° y 2* con firma legalizada. Plazo para Plazo para
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, 3 Indicar nimero de comprobante de pago por derecho TUPA 9.954% 393.20 resolver resolver
(14.09.2014). Articulo § ( numeral 9.2) 30 dias 30 dias
* Norma que aprueba la relacién autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben B [Reauisitos Especificos
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Decreto Supremo N* (10.01.2013) 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
articulo 3y Anexo 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion e procedimientos y permisos para la promocion de acuerdo a la normativa vigente
y dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el 0 norma que lo sustituya o reemplace.
distrito de la Molina, articulos 11°, 12"y 13°, modificada por la Ordenanza 212-MDLM (30.06.2011) articulo 3*y 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1* ¥ 2* N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura hava particinado en las etanas de remodelacion v monitoreo de eiecucion
Giros aplicables: de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) oLAZO PARA TS RECURSOS
N° DE INICIO DEL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . FORMULARIO /| (o1 95 uiT) (en S TUPA |Automan|  Evaluacion Previa (e“";f:;‘;;'l‘es) PROCEDIMIENTO PARA
NUMERO Y NUMERACION CcODIGO / RO on RESoLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta 2 niveles, el sotano se considera C |Renuisitns Fenerificas nara Anuncinf | nminasa -lliminadn) vin Talda
un nivel con un &rea mayor a cien metros cuadrados (100 m2), hasta quinientos metros 5 [Presentar las siquientes vistas:
cuadrados (500m2) tales como: tiendas, stands , puestos, areas comunes de los edificios * Disefio (Dibuijo) del anuncio y/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacién de los
de hospedaje, cafeterias, edificacion de salud, materiales de fabricacion
templos, bibliotecas entre otros * Una Fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v la edificacién donde se ubicara el anuncio
2. Instituciones educativas con un &rea menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) v/o toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibuio)
¥ hasta dos niveles, el sotano se considera un nivel y maximo de doscientos (200) alumnos 6 [D Jurada del aue sera del disefio e del anuncio
3. Cabinas Internet con un drea menor o igual a quinientos metros (500 m2) y con mas de 7 [En caso el anuncio supere el drea de 12m2 se presentara la siquiente documentacién refrendada por
veinte computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares. el profesional responsable
4. Gimnasios con un area mayor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) y que * Memoria Descriptiva v especificaciones técnicas
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que requeriran conexion eléctrica para * Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente
funcionar.
5. Agencias Bancarias, oficinas administrativas entre otras de evaluacion similar con un drea
menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) y que cuenten con un méximo de tas:
vente (20) computadoras 0 maquinas fotocopiadoras o similares. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares presentacién de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
caracteristicas cualquiera sea su érea. La existencia de areas administrativas de servicios (b)La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia,
entre otras similares que por su naturaleza cuenten con techo no determina que el objeto oor lo aue su costo esta incluido en el derecho de tramite. conforme lo establecido en el articulo
de inspeccion sea calificado como ITSE de Detalle, siempre que dichas 4reas cuente con 15° de la Ley N° 28976
un &rea menor a 500 m2 (c) De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse
7. Bares, Pub- karaoke , licoreria, ferreterias, carpinteria, talleres mecénicos e imprentas licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
con un 4rea de hasta quinientos metros cuadrados (500 m2) por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
8. Talleres de Costura con un &rea menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) derecho de tramite v evaluacion aplicables al presente caso.
¥y no mas de veinte (20) maquinas eléctricas (d) La autorizacion coniunta no es de aplicacién para anuncios monumentales
() En el caso de toldos estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de un 1.00m
Giros no aplicables. con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
Establecimientos que por su tamaiio ( superior a los 500m2) y/o razon de su giro requieran alero del mismo
de una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria
531 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO © X 15 Subgerencia Subgerente | Subgerenciade |  Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA A |Reauisitos Generales de Gestion de Licencias Licencias Desarrollo
( MAS DE 500 M2) 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion aratuita o de libre Documentaria Comerciales Comerciales Urbano y
Base Legal reproduccién), con caracter de declaracion jurada, que incluy: Econémico
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83, numeral 3.6 + Ntmero de RUC v DNI o Camé de Extranieria del solicitante. tratandose de personas iuridicas
* Lev Marco de Licencia de Funcionamiento. Lev N° 28976 (05.02.2007) o naturales. seatin corresponda.
Articulos 7°, 8 ° ( numeral 3),10°, 11°y 15° « Namero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica Plazo de Plazo de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), articulos 1° y 2° u otros entes colectivos; o tratdndose de personas naturales que acttien mediante representacion presentacion presentacion
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, 2 |copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u dias dias
(14.09.2014). Articulos 10°y entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se reauiere de carta poder Plazo para Plazo para
* Norma que aprueba la relacién autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben con firma legalizada. resolver resolver
ser exiaidas como reauisito previo para el otoraamiento de la Licencia de Funcionamiento . de acuerdo a la 3 [indicar el numero del Certificado de Seauridad en Edificaciones de Detalle o en su defecto Copia 30 dias. 30 dias.
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013) del Informe de Inspeccion segan corresponda. Copia de Certificado de ITSE 1.937% 76.50
articulo 3y Anexo Mutidisciplinaria cuando corresponda
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion 4 |indicar nimero de comprobante de pago por derecho TUPA
¥ dinamizacion de la inversin en el pafs, Ley N° 30230 (12.07.2014) B |Reauisitos Especificos
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el 5 [De ser el caso. seran exiaibles los siauientes requisitos:
distrito e la Molina, articulos 11°, 12*y 13°, modificada por la Ordenanza 212-MDLM (30.06.2011) articulo 3*y 5.1. Conia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1° ¥ 2* 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
de acuerdo a la normativa vigente.
5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
0 norma que lo sustituya o reemplace.
A Giros que requieren de 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
una ITSE de Detalle N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
1. Edificaciones de mas de dos niveles, el sétano se considera un nivel, o con un rea mayor el Ministerio de Cultura hava participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion
de quinientos metros cuadrados (500 m2) tales como: tiendas, areas comunes de edificios de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
multitamiliares, talleres de mecanica, establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias
edificios de salud, templos, bibliotecas, bares, pub-karaoke, licorerias, ferreteras, carpinterfas Notas
imprentas entre otros. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
2. Industrias livianas y medianas cualquiera sea el area con la que cuenten. presentacion de més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
3. Centros Culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas cualquiera sea el &rea con (b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse
la que cuenten. licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
4. Mercados de Abastos, Galerias y Ceniros Comerciales, entre otros de similar evaluacion por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
cualquiera sea el rea con la que cuenten derecho de tramite v evaluacion aplicables al presente caso.
5. Locales de espectéculos deportivos y no deportivos ( estadios, coliseos, cines, teatros, (c) De acuerdo con el amcu\o 7“ de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observacnones
auditorios, centros de convenciones, entre otros) cualquiera sea el drea con la que cuenten. en el informe de i no emita el el plazo
6. Centros de Diversion cualquiera sea el area con la que cuenten de tres (03) dias habiles de hnallzada Ia diligencia de inspeccion, el admwmstrado se encuemra
7. Agencias Bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar , que cuenten facultado para solcitar la licencia de ificad
on un drea mayor a quinientos metros cuadrados (500 m2) o un numero mayor de 20 compu- la presentacion del informe. Es obligacion del funcionari de la
tadoras 0 maquinas fotocopiadoras o similares. continuar el tramite baio responsabilidad
8. Instituciones Educativas que cuenten con un &rea mayor a quinientos metros cuadrados
(500 m2) o de mas de dos niveles, el s6tano se considera un nivel, o mas de 200 alumnos por
turno.
9. Cabinas de Intermet que cuenten con un numero mayor de veinte (20) computadoras o
maquinas fotocopiadoras o similares.
10. Talleres de Costura con un numero mayor de veinte (20) maquinas.
11. Gimnasios que cuenten con mas de quinientos metros cuadrados (500 m2) o mas de diez
(10) maquinas que requieran conexion eléctrica para funcionar.
12. Playas de estacionamiento techadas con un drea mayor a quinientos metros cuadrados
(500 m2) o Playas de Estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas , entre otros de similares
caracteristicas que cuenten con dreas administrativas, de servicios, entre otras similares que
por su naturaleza presenten techo con un érea ocupada mayor a quinientos metros cuadrados
(500 m2).
13. las demés edificaciones que por su complejidad calfiquen para este tipo de inspeccion.
A Giros que requieren de
una ITSE de Multidisciplinaria
Edificaciones donde se uticen, almacén, fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligros que representen riesgos parala poblacion
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

RE ISIT DERECHO DE CNEEEED INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
QUISITOS A ) e ©ronions Recureos
N° DE INICIO DEL
BrEE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i FORMULARIO/ | (e o6 uimy (en 1) TUPA |stoman | EvaluacionPrevia | | FESOVER | procepnieio | pama
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / 2016 = FESELUER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
532 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO : Subaerencia Subaerente | Subaerenciade |  Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA A |Reauisitos Generales X 15 de Gestion de Licencias Licencias Desarrolio
( MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion aratuita o de libre Documentaria | Comerciales Comerciales Urbanoy
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Economico
« Namero de RUC v DNI o Camé de Extranieria del solicitante. tratandose de personas iuridicas
Base Leaal o naturales, sequn corresponda.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 « Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica Plazo de Plazo de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que acttien mediante representacién presentacion presentacion
Articulos 7°, 8 * (numeral 3), 10°, 11° y 15 2 [Copia de la vigencia de poder de representante leqal en caso de personas juridicas u dias dias
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), articulos 1°y 2° entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales. se reauiere de carta poder Plazo para Plazo para
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, Decreto Supremo N 058-2014-PCM, con firma legalizada. resolver resolver
(14.00.2014). Articulos 10° y 11 3 |indicar el numero del Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o en su defecto Copia 30 dias 30 dias
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben del Informe de Inspeccién segiin corresponda. Copia de Certificado de ITSE 4.159% 164.30
ser exigidas como requisito previo para el olorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, de acuerdo a la. Multidisciplinaria cuando corresponda
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013) 4 [indicar nmero de comprobante de pago por derecho TUPA
articulo 3y Anexo B |Reauisitos Especificos
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocién 5 |De ser el caso, seran exiaibles los siquientes requisitos:
¥ dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) 5.1. Coia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el olorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
distito de 1o Molina, articulos 11°, 12°y 13°, 212-MDLM (30.06.2011). 3y de acuerdo a la normativa vigente.
Ordenanzo 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1° Y 2° 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
0 norma que lo sustituya o reemplace.
A Giros que requieren de 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
una ITSE de Detalle N° 28296, . Lev General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excento en los casos en que
1. Edificaciones de mas de dos niveles, el s6tano se considera un nivel, 0 con un drea mayor el Ministerio de Cultura hava particiado en las etanas de remodelacion v monitoreo de eiecucion
de quinientos metros cuadrados (500 m2) tales como: tiendas, dreas comunes de edificios de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
multifamiliares, talleres de mecanica, establecimientos de hospedaie, restaurantes, cafeterias C |Reauisitos Especificos para Ammcm vio Toldo
edificios de salud, templos, bibliotecas, bares, pub-karaoke, licorerias, ferreterias, carpinterias 6 |Presentar las siquientes vistas:
imprentas entre otros. * Disefio (Dibio) del anuncio v/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacién de los
2. Industrias livianas y medianas cualquiera sea el drea con la que cuenten. materiales de fabricacion
3. Centros Culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas cualquiera sea el drea con * Una Fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v la edificacién donde se ubicara el anuncio
la que cuenten. v/o toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibuio)
4. Mercados de Abastos, Galerfas y Centros Comerciales, entre otros de similar evaluacion
cualquiera sea el area con la que cuenten
5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos ( estadios, coliseos, cines, teatros, (2) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
auditorios, centros de convenciones, entre olros) cualquiera sea el drea con la que cuenten. més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
6. Centros de Diversion cualquiera sea el drea con la que cuenten (b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse
7. Agencias Bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar , que cuenten licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
con un drea mayor a quinientos metros cuadrados (500 m2) o un numero mayor de 20 compu- por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir deberé considerar los mismos requisitos,
tadoras 0 maguinas fotocopiadoras o similares. derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente
8. Instituciones Educativas que cuenten con un area mayor a quinientos metros cuadrados (c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos, iluminados,
(500 m2) o de mas de dos niveles, el s6tano se considera un nivel, o mas de 200 alumnos por monumentales o similares.
trno. (d) En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méaximo de un 1.00m
9. Cabinas de Intermet que cuenten con un numero mayor de veinte (20) computadoras o con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
maquinas fotocopiadoras o similares. alero del mismo
10. Talleres de Costura con un numero mayor de veinte (20) maguinas. (e) De acuerdo con el articulo 7° de la Ley N° 28976, en los casos que no existan obser\/aclones
11. Gimnasios que cuenten con mas de quinientos metros cuadrados (500 m2) o mas de diez en el informe de i via no emita el el plazo
(10) maguinas que requieran conexion eléctrica para funcionar. de tres (03) dias habiles de inalzada Ia diligencia de inspeccion, el administrado se encuetira
12. Playas de estacionamiento techadas con un drea mayor a quinientos metros cuadrados facultado para solicitar la licencia de el certificado con
(500 m2) o Playas de Estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas , entre otros de similares la presentacion del informe. Es obliaacion del de la
caracteristicas que cuenten con areas administrativas, de servicios, entre otras similares que continuar el tramite baio resnonsabilidad
por su naturaleza presenten techo con un drea ocupada mayor a quinientos metros cuadrados
(500 m2).
13. las demas edificaciones que por su complejidad califiquen para este tipo de inspeccion
A Giros que requieren de
una ITSE de Multidisciplinaria
Edificaciones donde se utiicen, almacén, fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligros que representen riesgos para la poblacion
‘Subgerencia Subgerente | Subgerenciade | Gerencia de
533 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A |Reauisitos Generales X 15 de Gestion de Licencias Licencias Desarrollo
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién aratuita o de libre Documentaria |  Comerciales Comerciales Urbanoy
(MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO reproduccién), con carécter de declaracién jurada, que incluya: Econgmico
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO « Nimero de RUC v DNI o Camé de Extranieria del solicitante, tratandose de personas iuridicas
o naturales, seqtn corresponda.
Base Legal « Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica Plazo de Plazo de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que acttien mediante representacion presentacién presentacién
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u dias dias
Articuios 7° 8 ° ( numeral 3), 10°, 11° y 15 entes colectivos. Tra(ar\dose de representacion de personas naturales. se requiere de carta poder Plazo para Plazo para
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), articulos 1°y 2° con firma legaliz resolver resolver
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014-PCM, 3 |indicar el numero del Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o en su defecto Copia 30 dias 30 dias
(14.09.2014). Articulos 10° y 11° del Informe de Inspeccién segtn corresponda. Copia de Certificado de ITSE 4.461% 176.20
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben Mutidisciplinaria cuando corresponda
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 4 [indicar nimero de comprobante de pago por derecho TUPA
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Decreto Supremo N* (10.01.2013) B [Reauisitos Especificos
articulo 3 y Anexo 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
¥ dinamizacion de la inversién en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el de acuerdo a la normativa vigente.
distrito de la Molino, articulos 11°, 12"y 13", modficada por Ia Ordenanzo 212-MDLM (30.06.2011) articulo 3"y 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°¥ 2* 0 norma que lo sustituya o reemplace.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS AT caurcacion
e D2 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO esouen | oo ce:
ORDEN . FORMULARIOI (en % UIT) (en S)) TUPA |Automati Evaluacion Previa (en dias habiles) | PROSEDMIENTO PARA
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / 2016 o RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
A Giros que requieren de N° 28296, . Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en aue
una ITSE de Detalle el Ministerio de Cultura hava particinado en las etapas de remodelacion v monitoreo de eiecucién
1. Edificaciones de mas de dos niveles, el sotano se considera un nivel, o con un drea mayor de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
de quinientos metros cuadrados (500 m2) tales como: tiends, dreas comunes de edificios
multifamiliares, talleres de mecanica, establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias C |Reauisitos Especificos para Anuncio( Luminoso -lluminado) v/o Toldo
edificios de salud, templos, bibliotecas, bares, pub-karaoke, licorerias, ferreterias, carpinterias 6 |Presentar las siquientes vist:
imprentas entre otros. * Disefio (Dibuio) del anuncio v/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacion de los
2. Industrias livianas y medianas cualquiera sea el drea con la que cuenten. materiales de fabricacion
3. Ceniros Culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas cualquiera sea el drea con * Una Fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano v la edificacion donde se ubicara el anuncio
1a que cuenten v/o toldo considerando su poslcmnamlenlo wnual a partir de un montaie (dibuio)
4. Mercados de Abastos, Galerias y Ceniros Comerciales, entre atros de similar evaluacion 7 Jurada del disefio e del anuncio
cualquiera sea el drea con la que cuenten 8 En a0l amuncio supere el &rea de 12m2 56 presenara i siauents documentacion refonada por
5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos ( estadios, coliseos, cines, teatros, el profesional responsable
auditorios, centros de convenciones, entre otros) cualquiera sea el drea con la que cuenten * Memoria Descrintiva v especificaciones técnicas
6. Centros de Diversion cualquiera sea el drea con la que cuenten. * Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente
7. Agencias Bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar , que cuenten
con un rea mayor a quinientos metros cuadrados (500 m2) o un numero mayor de 20 compu- tas:
tadoras o maquinas fotocopiadoras o similares. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
8. Instituciones Educativas que cuenten con un drea mayor a quinientos mefros cuadrados presentacion de mas de dos eiemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
(500 m2) o de mas de dos niveles, el sétano se considera un nivel, o mas de 200 alumnos por (b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse
tumo. licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
9. Cabinas de Intermet que cuenten con un numero mayor de veinte (20) computadoras o por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
maquinas fotocopiadoras o similares derecho de tramite v evaluacion alicables al presente caso.
10. Talleres de Costura con un numero mayor de veinte (20) maguinas. (c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales
11. Gimnasios que cuenten con mas de quinientos metros cuadrados (500 m2) o mas de diez (d) En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de un 1.00m
(10) maquinas que requieran conexion eléctrica para funcionar. con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
12. Playas de estacionamiento techadas con un érea mayor a quinientos melros cuadrados alero del mismo
(500 m2) o Playas de Estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas , entre otros de similares (e) De acuerdo con el articulo 7° de Ia Ley N° 28976. en los casos que no existan observaclones
caracteristicas que cuenten con dreas administraiivas, de servicios, entre otras similares que en el informe de i via ho emita el el plazi
por su naturaleza presenten techo con un drea ocupada mayor a quinientos metros cuadrados de tres (03) dias habiles de inalzada Ia diligencia de inspeccion, el administrado se encuenta
(500 m2) facultado para solicitar la licencia de el certificado con
13. las demés edificaciones que por su complejidad califiquen para este tipo de inspeccién. la presentacion del informe. Es obligacion del de la
continuar el tramite bajo responsabilidad
A Giros que requieren de
una ITSE de Multidisciplinaria
Edificaciones donde se utilicen, almacén, fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligros que representen riesgos para la poblacion
54.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA A [Requisitos Generales X 15 ‘Subgerencia Subgerente ‘Subgerencia de Gerencia de
1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion aratuita o de libre de Gestion de Licencias Licencias Desarrollo
* MERCADOS DE ABASTOS reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentaria |  Comerciales Comerciales Urbanoy
* GALERIAS COMERCIALES « Ntmero de RUC v DNI 0 Camé de Extranieria del solicitante. tratandose de personas iuridicas Econémico
* CENTROS COMERCIALES o naturales, seqtin corresponda.
+ Ndmero de DNI o Camé de Extranierfa del representante legal, en caso de persona juridica
U otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion Plazo de Plazo de
Base Legal 2 |Conia de la vigencia de poder de representante leaal en caso de personas iuridicas u presentacion presentacion
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83", numeral 3.6 entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder dias dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) con firma legalizada. Plazo para Plazo para.
Articulos 7°, 8 ° (primer pérrafo) 9°, 11° y 157 3 |indicar el Numero de Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle resolver resolver
* Ley del Silencio Adminisrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), articulos 1° y 2° 0 en su defecto Copia del Informe de 6 segiin 1.937% 76.50 30 dias 30 dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014-PCM, 4 |indicar nmero de comprobante de pago por derecho TUPA
(14.09.2014). Articulos 10° B [Reauisitos Especificos
* Ley que establece medidas tributarias, simpliicacion de procedimientos y permisos para la promocion 5 |De ser el caso, seran exiaibles los siquientes requisitos:
¥ dinamizacion de Ia inversion en el pais, Ley N* 30230 (12.07.2014) 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
distrito de la Molina, articulos 11° 12°, 13 y 14", modificada por la Ordenanza 212-MDLM (30.06.2011) articulo 3"y de acuerdo a la normativa vigente.
Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°, 2° y 3* 5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura hava participado en las etapas de remodelacion v monitoreo de eiecucion
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
Notas
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite v evaluacion aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo al articulo 9° de la Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerias comerciales v
centros comerciales deben contar con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual
podré ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los represente
(d) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 9° de la Ley N° 28976, a los m6dulos o s|ands
integrantes de un mercado de abastos, galerias i o centros les
serd exigible una ITSE ex post al de la licencia de salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.
(e) De acuerdo con el amcu\o 7“ de la Ley N° 28976, en los casos aue no existan observaciones
en el informe de i no emita el certif en el plazo
de tres (03) dias habiles de lmallzada la diligencia de inspeccion, el adm\mstrado se encuentra
facultado para solicitar la licencia de
la presentacion del informe. Es obligacion del funcionari de la
continuar el tramite bajo responsabilidad
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUMERO Y NUMERACION

FORMULARIO /
CODIGO /
UBICACION

(€ %UM | en s) TUPA
2016
3950

Automati
co

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA

RESOLVER
s)

(en dias h:

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
T

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PARA
RESOLVER

APELACION

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES
Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORTATIVA) EN FORMA CONJUNTA CON
LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O
TOLDO

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007)
Articulos 7° . 8 ° ( primer parrafo) 9°,10°, 11° v 15°
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 (07.07.07). articulos 1°y 2°
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM,
(14.09.2014). Atticulos 10"
* Ley que establece medidas tributarias, de y permisos para la promocién
y dinamizacion de la inversién en el pais, Ley N* 30230 (12.07.2014)
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el
distrito de la Molina, articulos 11° 12 13y 14*, modificada por la Ordenanza 212-MDLM (30.06.2011) articulo 3°y
Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°, 2" y 3°

>

~

w

aw s

®0

Renuisitns Generalas

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion aratuita o de libre
reproduccion), con carécter de declaracion urada, ue incluva

« Numero de RUC v DNI 0 Camé de Extranieria del solicitante, tratandose de personas juridicas

o naturales, sequn corresponda.

« Numero de DNI o Camé de Extranieria del representante ledal, en caso de persona iuridica

uotros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actien mediante representacion

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u

entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales. se reauiere de carta poder

con firma leqalizada.

Indicar el Numero de Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle

0 en su defecto Copia del Informe de sin segun

indicar numero de comprobante de pago por derecho TUPA

Reauisitos Especificos

De ser el caso, seran exiaibles los siquientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
de acuerdo a la normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de Cultura, conforme a la Lev

N° 28296, . Lev General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excento en los casos en aue

el Ministerio de Cultura hava participado en las etapas de remodelacion v monitoreo de eiecucion
le obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

Reauisitos Especificos para Anuncio vio Toldo

Presentar las siquientes vistas:

* Disefio (Dibuio) del anuncio v/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacion de los

materiales de fabricacion

*Una Fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio

ylo toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacién de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otoraarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente

por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite v evaluacion aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo al articulo 9° de la Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerias comerciales y
centros comerciales deben contar con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual
podra ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los represente

(d) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 9° de Ia Ley N° 28976, a los médulos o stands
integrantes de un mercado de abastos, galerias iales o centros i les
sera exigible una ITSE ex post al de la licencia de salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

(e) En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méaximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacién del
alero del mismo

() De acuerdo con el amculn 7" de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones

en el informe de i no emita el certificad en el plazo
de tres (03) dias habiles de lmallzada la diligencia de inspeccion, el adm\ms(rado se encuenlra
facultado para solicitar la licencia
la presentacion del informe. Es obligacion del de la
continuar el tramite bajo responsabilidad

4.159% 164.30

Subgerencia
de Gestion
Documentaria

Subgerente
de Licencias
Comerciales

Subgerencia de
Licencias
Comerciales

Plazo de
presentacion
5 dias.
Plazo para
resolver
30 dias

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y

Econémico

Plazo de
presentacion
5 dias.
Plazo para
resolver
30 dias

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES
Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORTATIVA) EN FORMA CONJUNTA CON
LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83, numeral 3.6
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007)

Articulos 7°, 8 ° ( primer parrafo) 9°,10°, 11°y 15
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), articulos 1y 2°
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM,

(14.09.2014). Articulos 10°
* Ley que establece medidas tributarias, simplficacion de procedimientos y permisos para la promocién
y dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014)
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el
disrito de lo Molina, articulos 11° 12°, 13"y 14, modificado por la Ordenanza 212-MDLM (30.06.2011) articulo 3°
Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) aticulos 1°, 2"y 3

Notas Para el Ciudadano
Forma de pago: Pago en efectivo en caja de la entidad y bancos autorizados

- >l

~

w

EY-EN

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion aratuita o de libre
reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya:

« Namero de RUC v DNI o Camé de Extranierfa del solicitante. tratandose de personas iuridicas

o naturales, sequn corresponda.

+ Ndmero de DNI o Camé de Extranieria del representante legal, en caso de persona juridica

u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actden mediante representacion
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u

entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada.

Indicar el Numero de Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

o en su defecto Copia del Informe de 6n sin segln

Indicar nimero de comprobante de pago por derecho TUPA

Requisitos Especificos

De ser el caso, seréan exiaibles los siquientes requisitos:

5.1. Conia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
de acuerdo a la normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de Cultura, conforme a la Ley

N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excento en los casos en aue

el Ministerio de Cultura hava particinado en las etapas de remodelacion v monitoreo de eiecucién
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

Paginaweb: gob.pe C

313-4444

4.461% 176.20

‘Subgerencia
de Gestion
Documentaria

Subgerente
de Licencias
Comerciales

‘Subgerencia de
Licencias
Comerciales

Plazo de
presentacion
15 dias
Plazo para
resolver
30 dias

Gerencia de
Desarrollo
Urbanoy.

Econémico

Plazo de
presentacion
5 dias.
Plazo para
resolver
30 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Reauisitos Especificos Dara Anuncio( Luminoso -lluminado) v/o Toldo

Presentar las siquientes

* Disefio (Dibuio) del anuncio v/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacién de los
materiales de fabricacion

* Una Fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano v la edificacion donde se ubicara el anuncio
/o toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibuio)

D 6n Jurada del aue sera del disefio e del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12m2 se presentara la siquiente documentacion refrendada por

el profesional responsable

* Memoria Descriptiva v especificaciones técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacién de mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otoraarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente

por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos.
derecho de tramite v evaluacion aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo al articulo 9° de la Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerias comerciales v
centros comerciales deben contar con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual
podra ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacién social aue los represente

(d) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 9° de la Lev N° 28976. a los mudulos o stands
integrantes de un mercado de abastos, galerfas o centros les
sera exiqible una ITSE ex post al de la licencia de i salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

(e) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales

(f) En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda. hasta un maximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
alero del mism

(a) De acuerdo con el articulo 7° de la Ley N° 28976, en los ©asos aue no existan observaclones
en el informe de i vla no emita el el plazo
de tres (03) dias habiles de llnallzada la diligencia de inspeccion, el admlnlslrado se encuentra
facultado para solicitar la licencia de
la presentacion del informe. Es obligacién del i i de la
continuar el tramite bajo responsabilidad

551 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Reauisitos Generales Subgerencia Subgerente | Subgerenciade |  Gerencia de
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX POST 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion aratuita o de libre 15 de Gestion de Licencias Licencias Desarrollo
reproduccion), con caréacter de declaracion jurada, que incluya: Documentaria Comerciales Comerciales Urbanoy.
Base Leaal: + Ndmero de RUC v DNI o Camé de Extranieria del solicitante. tratdndose de personas iuridicas Econémico
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83, numeral 3.6 o naturales, seqdn corresponda.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) + Ndmero de DNI o Camé de del legal, de persona juridica
Articulos 37, 7%, 8 * ( primer parrafo -numeral 1), 11° y 15° u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actlien mediante representacion Plazo de Plazo de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), articulos 1°y 2° 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u presentacion presentacion
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se reauiere de carta poder 15 dias 15 dias
(14.09.2014). Articulo 9 ( numeral 9.1) con firma legalizada. Plazo para Plazo para
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Eiecutivo que deben 3 [indicar namero de comprobante de pago por derecho TUPA 1.937% 76.50 resoiver resolver
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 4 [Di Jurada de Ol de Ct de Seguridad 30 dias, 30 dias
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Decreto Supremo N° (10.01.2013)
articulo 3y Anexo B [Reauisitos Especificos
* Ley que establece medidas tributarias, de y permisos para Iz n 5 [De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:
y dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N* 30230 (12.07.2014) 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el 5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
distrito de la Molina, articulos 11°, 12"y 13%, modificada por la Ordenanza 212-MDLM (30.06.2011) articulo 3"y 0 norma que lo sustituya o reemplace.
Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°¥ 2*
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vlm’:ulada al llaml{e admini Slmlwu.
(b) La verificacién de los alcances de la Dt i6n Jurada de de Ct
Seauridad se efectta a través de la ITSE Basica realizada por \a Municipalidad con Doslerlorldad
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite v evaluacion aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al articulo 3° parrafo cuarto de la Ley Marco de Licencia de Funclonamlenlo se
permitira la realizacion de activi y adicionales en un que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, los
objetos de inspeccién que forman parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Sequridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los alberga.
Notas Para el Ciudadano
i imolina.gob.pe Ce bnica: 313-4444 Pag. 18 de 70
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS T:/Eanﬁ'iFt‘:?O?\lE' oY INS[ANCIAzSCEU';{ESSDOSLUCION DE
PEE *) LAZO PARA S AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / : ; RESOLVER
ORDEN v (en % UIT) .| Evaluacion Previa PROCEDIMIENTO PARA
NUMERO Y NUMERACION cODIGO / fen Szg;UPA Rl (CILDMSIED RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
552 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS! A |Reauisitos Generales X 15 ‘Subgerencia Subgerente | Subgerenciade |  Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 m2 - CON ITSE BASICA EX -POST 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion aratuita o de libre de Gestion de Licencias Licencias Desarrolio
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE reproduccion). con caracter de declaracion jurada. aue incluva: Documentaria | Comerciales Comerciales Urbanoy
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO ( La capacidad de almacenamiento no debe ser « Nimero de RUC v DNI o Camé de Extranieria del solicitante, tratandose de personas iuridicas Econdmico
mayor al 30% del area del establecimiento) o naturales, seqtin corresponda.
+ Ndmero de DNI o Camé de Extranjerfa del representante legal, en caso de persona juridica
u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que acttien mediante representacion Plazo de Plazo de
Base Legal 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u presentacion presentacion
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales. se requiere de carta poder 5 dias 5 dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) con firma legalizada. Plazo para Plazo para
Articulos 3°, 7° 8 * (primer pérrafo -numeral 1) 10°, 11°y 15° 3 [Indicar nmero de comprobante de pago por derecho TUPA 4.159% 164.30 resolver resolver
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), articulos 1° y 2° 4 6n Jurada de Ol ici de Seguridad 30 dias 30 dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM,
(14.09.2014). Articulo 9 ( numeral 9.1) B |Reauisitos Especificos
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013) 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
articulo 3y Anexo 0 norma que lo sustituya o reemplace.
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion
y dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) C |Reauisitos Especificos para Anuncio v/o Toldo
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el 6 |Presentar las siquientes vistas:
distito de o Molina, articulos 11°, 12°y 13", 212-MDLM (30.06.2011) 3y * Disefio (Dibuio) del anuncio v/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacion de los
Ordenanzo 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1° Y 2° materiales de fabricacién
* Una Fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v la edificacién donde se ubicara el anuncio
/o toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Lev N° 27444, esta prohibida la exigencia de
mas de dos eiemplares de la documentacion vinculada al tramite admlnlstranvn
(b) La verificacion de los alcances de la D 6n Jurada d de
Seauridad se efecttia a través de la ITSE Bésica realizada por la Municialidad con Doslermrldad
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
(c) De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir deberé considerar los mismos reauisitos,
derecho de tramite v evaluacion alicables al bresente
(d) De acuerdo al articulo 3° pérrafo cuarto de la Ley Marca de Licencia de Funcionamianto sa
permitira |a realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa
(e) De acuerdo con el Realamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, los
obietos de inspeccién que forman parte de una edificacion aue califica para una ITSE de Detalle
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Sequridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.
(f) En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méaximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo
553 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO -CESIONARIOS A [Requisitos Generales X 15 ‘Subgerencia Subgerente ‘Subgerencia de Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 m2 - CON ITSE BASICA EX -POST 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion aratuita o de libre de Gestion de Licencias Licencias Desarrolio
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO reproduccion), con caracter de declaracion jurada. aue incluva: Documentaria | Comerciales Comerciales Urbanoy
O ILUMINADO) Y/O TOLDO ( La capacidad de almacenamiento no debe ser mavor al « Nimero de RUC v DNI o Camé de Extranieria del solicitante. tratandose de personas iuridicas Economico
30% del area del establecimiento) o naturales, seqtin corresponda.
« Nimero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica
u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales gue acttien mediante representacion Plazo de Plazo de
Base Legal 2 [Conia de la viaencia de poder de representante leaal en caso de personas iuridicas presentacion presentacion
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 entes colectivos. Tratdndose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder 5 dias 5 dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) con firma legalizada. Plazo para Plazo para
Articulos 3°, 7° , 8 * (primer pérrafo -numeral 1) 10°, 11°y 15° 3 [Indicar nmero de comprobante de pagn por derecho TUPA 4.461% 176.20 resolver resolver
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 28060 (07.07.07), articulos 1°y 2* 4 [o 6n Jurada de Ol de Seguridad 30dias 30dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N 058-2014-PCM,
(14.09.2014). Articulo 9 ( numeral 9.1) B [Reauisitos Especificos
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben 5 |De ser el caso, seran exiaibles los siquientes requisitos
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Decreto Supremo N* (10.01.2013) 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
articulo 3y Anexo 0 norma que lo sustituya o reemplace.
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos parala promocion
¥ dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) C |Reauisitos Especificos para Anuncio( Luminoso -lluminado) v/o Toldo
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que reguila el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el 6 [Presentar las siquientes vistas:
distrito de la Molina, articulos 11°, 12" 13", modificada por lo Ordenanza 212-MDLM (30.06.2011) orticulo 3°y * Disefio (Dibuio) del anuncio v/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacion de los
Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2* materiales de fabricacion
* Una Fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v la edificacién donde se ubicara el anuncio
v/o toldo considerando su Dnsn:lonamlemu virtual a partir de un montae (dibuio)
7 |D Jurada del aue serd del disefio e del anuncio
8 |En caso el anuncio supere el area de 12m2 se presentara la siguiente documentacion refrendada por
el profesional responsable
* Memoria Descriptiva v especificaciones técnicas
*Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente
Notas
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
6n de més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b) La verificacién de los alcances de la D i6n Jurada de Ol de Ct de
Seaquridad se efecttia a través de la ITSE Bésica realizada por la Municipalidad con posterioridad
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
(c) De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite v evaluacion ablicables al presente caso.
(d) De acuerdo al articulo 3° pérrafo cuarto de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento se
permitira la realizacion de v adicionales en un que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa
(e) De acuerdo con el Realamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, los
obietos de inspeccién que forman parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Sequridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.
(f) En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO DE CNEEEED INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

o TRAMITACION (%) PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS

o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / onpea | mesoLveR | meooe =
ORDEN . v (@ % UM [(en 5 TUPA |Automa|  Evaluacion revia | FEROLEER. ) | ProceDmEnTo PARA
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / 2016 o RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
56.1 |LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS X 15 Subaerencia Subaerente | Subaerenciade |  Gerenciade
CON UN AREA DE MAS DE 100M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE A |Requisitos Generales de Gestion de Licencias Licencias Desarrolio
1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién aratuita o de libre Documentaria | Comerciales Comerciales Urbanoy
reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Economico
Base Leaal « Nimero de RUC v DNI o Camé de Extranieria del solicitante, tratandose de personas iuridicas
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 o naturales, seadn corresponda.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) « Nimero de DNI o Cameé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica Plazo de Plazo de
Articulos 3°, 7° , 8 * (primer pérrafo -numeral 2), 11° y 15° u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actien mediante representacion presentacion presentacion
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), articulos 1°y 2° 2 [Copia de la vigencia de poder de representante leqal en caso de personas juridicas u 5 dias 5 dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder Plazo para Plazo para
(14.09.2014). Articulo 9 (numeral 9.2) con firma legalizada. resolver resolver
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben 3 [Indicar nmero de comprobante de pago por derecho TUPA 8.038% 317.50 30 dias 30 dias
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013) B |Reauisitos Especificos
articulo 3 y Anexo 4 |De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
¥ dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el 0 norma que lo sustituya o reemplace.
distito de la Molina, articulos 11°, 12" 13", modificada por lo Ordenanza 212-MDLM (30.06.2011) articulo 3°y
Ordenanzo 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1° Y 2* tas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b)La ITSE Baésica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia,
por lo aue su costo esta incluido en el derecho de tramite. conforme lo establecido en el articulo
15° de la Ley N° 28976
(c) De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otoraarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir deberé considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite v evaluacion aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al articulo 3° parrafo cuarto de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento se
permitra la realizacion de actividades simultaneas v adicionales en un establecimiento aue va cuenta
con una licencia de funcionamiento previa
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, los
obietos de inspeccion aue forman parte de una edificacion aue califica para una ITSE de Detalle
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Sequridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.

562 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Reauisitos Generales X 15 Subgerencia Subgerente | Subgerenciade |  Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 m2 CON ITSE BASICA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién aratuita o de libre de Gestion de Licencias Licencias Desarrollo
EX ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO reproduccion). con caracter de declaracion jurada. aue incluva: Documentaria | Comerciales Comerciales Urbanoy
SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) Y/O TOLDO. « Nimero de RUC v DNI 0 Camé de Extranieria del solicitante. tratandose de personas iuridicas Economico

o naturales, sequn corresponda.
Base Leaal + Ndmero de DNI o Camé de Extranierfa del representante legal, en caso de persona juridica
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 U otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion Plazo de Plazo de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u presentacion presentacion
Articulos 3%, 7° , 8 * ( primer pérrafo -numeral 2),10°, 11° y 15° entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales. se reauiere de carta poder 15 dias 15 dias
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 28060 (07.07.07), articulos 1° y 2* con firma legalizada. Plazo para Plazo para
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, 3 [Indicar namero de comprobante de pago por derecho TUPA 9.635% 380.60 resolver resolver
(14.09.2014). Articulo © ( numeral 9.2) 30 dias 30 dias
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben B |Reauisitos Especificos
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 4 [De ser el caso, seran exiaibles los siauientes requisitos:
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N 006-2013-PCM (10.01.2013) 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
articulo 3y Anexo 4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion 0 norma que lo sustituya o reemplace.
¥ dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) C |Reauisitos Especificos para Anuncio v/o Toldo
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el 5 |Presentar las siquientes vistas:
distrito de la Molino, articulos 11°, 12" y 13", modficada por Ia Ordenanzo 212-MDLM (30.06.2011) articulo 3°y * Disefio (Dibujo) del anuncio y/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacion de los
Ordenanzo 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1° Y 2* materiales de fabricacion
* Una Fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacién donde se ubicara el anuncio
/o toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacién de méas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b)La ITSE Baésica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia,
or lo aue su costo esta incluido en el derecho de tramite. conforme lo establecido en el articulo
15° de la Ley N° 28976
(c) De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley marco de Licencia de la licencia de
en un establecimiento que va cuenta con una licencia de funcionamiento previa v realizan actividades
simultaneas v adicionales
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, los
objetos de inspeccién que forman parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle
deberén contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Sequridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los alberga.
(f) En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méaximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS AT cauriACioN
o PLAZO PARA
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / onpea | mesoLveR | meooe :
ORDEN . v (@ % UM [(en 5 TUPA |Automar|  Evaluacion Previa | FEROLEER | | roceDmEnTo PARA
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / G o RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
563 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Reauisitos Generales X 15 ‘Subgerencia Subgerente | Subgerenciade |  Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion aratuita o de libre de Gestion de Licencias Licencias Desarrollo
EX ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO reproduccién), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentaria. | Comerciales Comerciales Urbanoy
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO. « Nimero de RUC v DNI o Camé de Extranieria del solicitante, tratandose de personas iuridicas Economico
o naturales, seqtin corresponda.
Base Leaal + Nimero de DNI o Camé de Extranierfa del representante legal, en caso de persona juridica
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales gue actien mediante representacion Plazo de Plazo de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) 2 |Copia de la vigencia de poder de representante leaal en caso de personas iuridicas u presentacion presentacion
Articulos 3°, 7° 8 * (primer pérrafo -numeral 2),10°, 11y 15° entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales. se reauiere de carta poder 5 dias 5 dias
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), articulos 1° y 2° con firma legalizada. Plazo para Plazo para
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, 3 |indicar namero de comprobante de pago por derecho TUPA 9.954% 393.20 resolver resolver
(14.09.2014). Articulo 9 (numeral 9.2) 30 dias 30 dias
* Norma que aprueba la relacién autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben B [Reauisitos Especificos
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 4 |De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013) 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
articulo 3y Anexo 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion de acuerdo a la normativa vigente.
¥ dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014)
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el C |Reauisitos Especificos para Anuncio( Luminoso -lluminado) vio Toldo
distrito de la Molina, articulos 11°, 12° y 13°, modificada por la Ordenanza 212-MDLM (30.06.2011) articulo 3°y 5 [Presentar las siquientes vist:
Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1° Y 2* * Disefio (Dibujo) del anuncio y/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacién de los
materiales de fabricacion
* Una Fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v la edificacion donde se ubicara el anuncio
v/o toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibuio)
6 6n Jurada del del disefio e del anuncio
7 En caso el anuncio supere el area de 12m2 se la siquiente 6 por
el profesional responsable
* Memoria Descriptiva v especificaciones técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente
tas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacién de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b)La ITSE Baésica es realizada por la Municinalidad durante el tramite de solicitud de licencia.
nor lo aue su costo esta incluido en el derecho de tramite. conforme lo establecido en el articulo
15° de la Ley N° 28976
(c) De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite v evaluacion aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley marco de Licencia de la licencia de se da
en un establecimiento que va cuenta con una licencia de funcionamiento previa v realizan actividades
simultaneas v adicionales
(e) De acuerdo con el Realamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, los
obietos de inspeccién que forman parte de una edificacién aue califica para una ITSE de Detalle
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Sequridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.
(f) En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méaximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo
571 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS X 15 ‘Subgerencia Subgerente | Subgerenciade |  Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 A |Reauisitos Generales de Gestion de Licencias Licencias Desarrollo
1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion aratuita o de libre Documentaria Comerciales Comerciales Urbano y
reproduccién), con caracter de declaracién jurada, que incluya: Econémico
Base Legal + Ndmero de RUC v DNI o Camé de Extranieria del solicitante, tratandose de personas juridicas
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83°, numeral 3.6 o naturales, sequn corresponda.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) « Nimero de DNI 0 Camé de Extranierfa del representante legal, en caso de persona juridica Plazo de Plazo de
Articulos 3°, 7, 8 * (primer parrafo -numeral 3), 11° y 15 u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que acttien mediante representacion presentacion presentacion
* Ley del Silencio Adminisirativo, Ley N° 29060 (07.07.07), articulos 17y 2 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u 5 dias 5 dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014-PCM, entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder Plazo para Plazo para
(14.09.2014). Articulos 10° y 11° con firma legalizada. resolver resolver
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben 3 [indicar el numero del Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle 0 en su defecto Copia 30 dias 30 dias
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la del Informe de sin segin Copia de Certificado de ITSE 1.937% 76.50
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N 006-2013-PCM (10.01.2013) Muttidisciplinaria cuando corresponda
articulo 3y Anexo 4 lindicar nimero de comprobante de pago por derecho TUPA
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion B |Reauisitos Especificos
¥ dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) 5 [De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud
distito de la Molina, artculos 11°, 12° 13", modificada por lo Ordenanza 212-MDLM (30.06.2011) orticulo 3°y 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
Ordenanzo 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1° Y 2* 0 norma que lo sustituya o reemplace.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con el amcu\o 7” de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones
en el informe de ta el certif n el plazo
de tres (03) dias habiles de hnallzada la diligencia de inspeccion, el admlnlslrado se encuentra
facultado para solicitar la licencia
la presentacion del informe. Es obliaacion del de la
continuar el tramite baio resnonsabilidad
(d) De acuerdo al articulo 3° parrafo cuarto de Ia Ley Marco de Ln:encna de Funcionamiento se
permitira la realizacion de I que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa
(e) De acuerdo con el Realamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, los
obietos de inspeccién que forman parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Sequridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los alberga
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS N cauriACioN
o PLAZO PARA
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / onpeva | AesoLveR | meooe
ORDEN . v (@n % UM [(en 5 TUPA |Automar|  Evaluacion revia | FEROLEER | | roceDmiEnTo PARA
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / 2016 o RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo Negativo
572 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Reauisitos Generales X 15 ‘Subgerencia Subgerente | Subgerenciade |  Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion aratuita o de libre de Gestion de Licencias Licencias Desarrollo
( MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO reproduccion), con caréacter de declaracion jurada, que incluva: Documentaria Comerciales Comerciales Urbanoy
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO « Nimero de RUC v DNI o Camé de Extranieria del solicitante, tratandose de personas juridicas Economico
o naturales, seqtin corresponda.
Base Leqal + Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83, numeral 3.6 u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que acttien mediante representacién Plazo de Plazo de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) 2 |Copia de la vigencia de poder de representante leqal en caso de personas juridicas u presentacion presentacion
Articulos 3°, 7° 8 * (numeral 3), 107, 11°y 15° entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales. se reauiere de carta poder 5 dias 5 dias
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), articulos 17y 2° con firma leqalizada. Plazo para Plazo para
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, 3 [Indicar el numero del Cemflcadu de Sequridad en Edificaciones de Detalle o en su defecto Copia resolver resolver
(14.09.2014). Articulos 10° y 11° del Informe de seqin Copia de Certificado de ITSE 4.159% 164.30 30 dias 30 dias
* Norma que aprueba la relacion autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben Muttidisciplinaria cuando conespnnda
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 4 |indicar nimero de comprobante de pago por derecho TUPA
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.2013)
articulo 3y Anexo B |Reauisitos Especificos
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion 5 [De ser el caso, seran exiqibles los siquientes requisitos:
y dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N' 006-2013-PCM
distrito de la Molina, articulos 11°, 12°y 13°, modificada por la Ordenanza 212-MDLM (30.06.2011) articulo 3"y 0 norma que lo sustituya o reemplace.
Ordenanza 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1° ¥ 2* C [Reauisitos Especificos para Anuncio v/o Toldo
6 |Presentar las siguientes vistas:
* Disefio (Dibuijo) del anuncio y/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacién de los
materiales de fabricacion
* Una Fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v la edificacion donde se ubicara el anuncio
ylo toldo considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso. el tramite a seauir debera considerar los mismos reauisitos.
derecho de tramite v evaluacion aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley marco de Licencia de la licencia de se da
en un establecimiento que va cuenta con una licencia de funcionamiento previa v realizan actividades
simultaneas v adicionales
(d) De acuerdo con el Realamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, los.
obietos de inspeccion que forman parte de una edificacion aue califica para una ITSE de Detalle
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seauridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los alberga.
(e) En el caso de toldos estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta un méaximo de un 1.00m
con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo
(f) De acuerdo con el amculo 7° de la Ley N° 28976, en los casos qu no existan obser\/aclones
en el informe de vla no emita el el plazo
de tres (03) dias habiles de lmallzada la dlllqencla de inspeccién, el admlmslrada se encuen[ra
facultado para solicitar la licencia
la presentacion del informe. Es obligacién del de la
continuar el tramite bajo responsabilidad
57.3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales X 15 Subgerencia Subgerente | Subgerenciade |  Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion aratuita o de libre de Gestion de Licencias Licencias Desarrolio
(MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentaria Comerciales Comerciales Urbano y
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO + Numero de RUC v DNI o Camé de Extranieria del solicitante, tratandose de personas iuridicas Econémico
o naturales, seqdn corresponda.
Base Legal + Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003). articulo 81° numeral 1.8, articulo 83", numeral 3.6 u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales gue acttien mediante representacion Plazo de Plazo de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.2007) 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u presentacion presentacion
Articulos 3°,7° , 8 ° ( numeral 3), 10°, 11°y 15° entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales. se reauiere de carta poder 15 dias 15 dias
+ Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), articulos 1° y 2* con firma legalizada. Plazo para Plazo para
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, 3 |indicar el numero del Certificado de Seuundad en Edificaciones de Detalle o en su defecto Copia resolver resolver
(14.09.2014). Articulos 10° y 11° del Informe de segin Copia de Certificado de ITSE 4.461% 176.20 30 dias 30 dias.
* Norma que aprueba Ia relacién autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo que deben Multidisciplinaria cuando corresponda
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento , de acuerdo a la 4 [Iindicar nimero de comprobante de pago por derecho TUPA
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Decreto Supremo N* (10.01.2013) B |Requisitos Especificos
articulo 3y Anexo 5 [De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
y dinamizacion de la inversion en el pais, Ley N° 30230 (12.07.2014) 5.2. Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
+ Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el N° 28296, , Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
distrito de la Molino, articulos 11°, 12" y 13", modficada por Ia Ordenanzo 212-MDLM (30.06.2011) articulo 3°y C |Reauisitos Especificos para Anuncio( Luminoso -lluminado) v/o Toldo
Ordenanzo 292-MDLM (26.08.2015) articulos 1°Y 2* 6 |Presentar las siquientes vistas
* Disefio (Dibujo) del anuncio y/o toldo con sus dimensiones, asi como la indicacién de los
materiales de fabricacion
* Una Fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v la edificacion donde se ubicara el anuncio
v/o toldo considerando su DDSICIOnamlenlo virtual a partir de un montaie (dibuio)
7 Jurada del sera del disefio e del anuncio
8 En caso el anuncio supere el rea de L2m2 se presentara la siguiente documentacion refrendada por
el profesional responsable
* Memoria Descriptiva y especificaciones técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUMERO Y NUMERACION

FORMULARIO /
CODIGO /
UBICACION

(en % UIT)

3950

(en S/) TUPA
2016

Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de

de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse

licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente

por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion aplicables al presente caso.

(¢) De acuerdo con la Ley marco de Licencia de la licencia de jento se da
en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y realzan actividades
simultaneas yadicionales

(d) De el Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los
objetos de inspeccion que forman parte de una edificacion que callfica para una ITSE de Detalle
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.

(€) En el caso de toldos estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de un 1.00m

con una altura minima de 2.10ml desde el piso terminando de la vereda hasta la terminacion del
alerodelmismo

(f) De acuerdo con el articulo 7° de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones

en el informe de yla ita el certificad el plazo

de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado para solicitar la licencia de | certificad:

la presentacion del informe. Es obligacion del de la
continuar el tramite bajo responsabilidad

5.8

AUTORT,

CION PARA LA INSTATACION O UBICACION DE AVISOS DE PUBLICIDAD
EXTERIOR EN PREDIOS O VIA PUBLICA

Base Legal:
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, articulo 79° numeral 3.6.3 (27/05/2003)
* Ordenanza N° 1094-MML, Regulan la ubicacion de anuncios y avisos
publicitarios en la Provincia de Lima Articulos 6°, 18°, 19°, 20°, 21°, 27° y 28° (23.11.07)
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, art. 30° (11.04.2011)
Ordenanza 089-MDLM (16.01.2005) ordenanza de avisos y publicidad exterior de Ia molina

Sobre restricciones para la imstalacion de clementos publiancs
Anuncio Publicitario Simple ( Letreros, Placas, Panel Simple,
Toldo, Banderola, Globo Aerostatico y Letras Recortadas)

Base Legal

Articulos 6%, 7°, 18, 18, 20y 21 de la Ordenanza N° 1084 (23.11.2007)
Aticulos 15°, 16°, 17°, 18" y 19° de la Ordenanza 089-MDLM (16.01.2005)

Anuncios o Avisos publicitarios luminosos, iluminados o especiales

Base Legal

* Articulos 67, 7°, 18, 19, 20 y 21 de a Ordenanza N° 1094 (23.11.2007)
* Adiculos 15°, 16°, 17°, 18° y 19° de la Ordenanza 089-MDLM (16.01.2005)
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Requisitos

Solicitud con carécter de Declaracion Jurada que incluya el nimero de la autorizacion

municipal de funcionamiento del establecimiento comercial en donde

se instalara, cuando corresponda, asi como numero R.U.C y Numero de D.N.I del solicitante o
representante legal

Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza

Ia ubicacion del elemento de publicidad

Vistas:

Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

Fotografia en el cual se debe apreciar el entormo urbano y el bien o edificacion ,

donde se ubicara El anuncio o aviso publicitario, asf como el fotomontaje del mismo

En caso de ubicarse en bienes de dominio privado sujeto al régimen de propiedad

exclusiva comiin: Copia del Acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio
privado sujetos al régimen de propiedad exclusiva comin, en la que la mitad més uno de los propietarios,
autorizan la ubicacion del anuncio o aviso publicitario. En caso de no existir Junta 0 Asamblea de
Propietarios, podra presentarse documento de autorizacion suscrito por la mitad més uno de sus
propietarios.

En caso de Panel simple la persona o profesional firmaré el Texto de Responsabilidad

de la obra.

En caso de ubicarse en bienes de Uso Publico: Plano de Ubicacion con coordenadas UTM,
aescala 1/500 0 1/250, y Esquema de Localizaci6n, a escala 1/5,000, indicando las distancias de
la arista més saliente del panel y del eje de la base al borde exterior de la pista, se debera Adjuntar
archivo digital del plano.

Indicar nimero de comprobante de pago por derecho TUPA

Para el caso de Banderolas
Precisar el tiempo de exhibicion de los afiches o banderolas en caso de ser temporales

Requisitos

Solicitud con carécter de Declaracion Jurada que incluya el nimero de la autorizacion
municipal de funcionamiento del establecimiento comercial en donde

se instalaré, cuando corresponda, asi como numero R.U.C y Numero de D.N.I del solicitante o
representante legal en caso de persona juridica

Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza

la ubicacion del elemento de publicidad

Vistas:

*|Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

Fotografia en el cual se debe apreciar el entormo urbano y el bien o edificacion ,
donde se ubicara El anuncio o aviso publicitario, asi como el fotomontaje del mismo

En caso de ubicarse en bienes de dominio privado sujeto al régimen de propiedad

exclusiva comtin: Copia del Acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio
privado sujetos al régimen de propiedad exclusiva comin, en la que la mitad més uno de los propietarios,
autorizan la ubicacion del anuncio o aviso publicitario. En caso de no existir Junta o Asamblea de
Propietarios, podra presentarse documento de autorizacion suscrito por la mitad més uno de sus
propietarios.

En caso de anuncios en dominio publico, presentar copia de la carta de factibilidad de

conexi6n eléctrica por la empresa prestadora de servicios correspondiente.

En caso de ubicarse en bienes de Uso Pablico : Plano de Ubicacion con coordenadas

UTM, a escala 1/500 0 1/250, y Esquema de Localizacion, a escala 1/5,000, indicando

Ias distancias de la arista mas saliente del panel y del eje de la base al borde

exterior de la pista, se debera Adjuntar archivo digital del plano, en caso de requerir energia eléctrica
copia de la carta factibilidad de conexion eléctrica por la empresa prestadora de servicios
correspondiente.

En caso de requerir energfa la persona o profesional responsable firmara el Texto de

de la obra

Indicar nimero de comprobante de pago por derecho TUPA

Para el caso de Anuncios que cuenten con un area de exhibicion mayor a 12.00m2:
Memoria Descriptiva y if Técnicas por un Ingeniero
electricista

y Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente, refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero
Mecanico Electricista.

o Ingeniero Mecanico

2.681%

3.056%

105.90

120.70

30

30

Subgerencia
de Gestion
Documentaria

Subgerente
de Licencias
Comerciales

Subgerencia de Cerencia de
Licencias Desarrollo

Plazo de Plazo de
presentacion presentacion
5 dias 15 dias

Plazo para Plazo para
resolver resolver
30 dias 30 dias

Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS AT caurcacion
N° DE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i FORMULARIO / | (a9 urT) 1 Eeegmn mein REsoLver [ MGORE i
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / (en Szg;UPA Automati (en dias habiles) R LER LA
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
Requisitos
583 Paneles Monumentales 1 |Solicitud con caracter de Declaracién Jurada que incluya el niimero de la autorizacion 3.205% 126.60 X 30
Base Legal municipal de funcionamiento del establecimiento comercial en donde
* Atticulos 6.12, 7, 18, 19, 20y 21 de la Ordenanza N° 1094 (23.11.2007) se instalara, cuando corresponda, asi como numero R.U.C y Numero de D.N.| del solicitante o
Atticulos 207 y 37° de la ordenanza N° 089-MDLM (16.01.2005) representante legal en caso de persona juridica
2 [Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza la
ubicacién del elemento de publicidad. cuando corresponda
3 [En caso de Panel la persona o firmara el Texto de
responsabilidad de la obra
4 |vistas:
*|Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
*| Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificacion ,
donde se ubicaré El anuncio o aviso publicitario. asi como el fotomontaie del mismo
5 [Plano de Ubicacién con coordenadas UTM. a escala 1/500 0 1/250, v Esquema de
Localizacién, a escala 1/5,000, indicando las distancias de la arista mas saliente
del panel v del eie de la base al borde exterior de la pista (Adiuntar archivo digital
del plano)
6 [Especificaciones Técnicas v Plano de aescala
por un Ingeniero Civil
7 |En caso de ubicarse en bienes de Uso Piblico : Plano de Ubicacién con coordenadas
UTM. a escala 1/500 0 1/250. v Esauema de Localizacién. a escala 1/5,000, indicando
las distancias de la arista mas saliente del panel y del eje de la base al borde
exterior de la pista. se debera Adjuntar archivo diaital del plano, en caso de requerir eneraia eléctrica
copia de la carta factibilidad de conexién eléctrica por la empresa prestadora de servicios
correspondiente.
8 Indicar namero de comprobante de pago por derecho TUPA
5.8.4 Avisos en mobiliario urbano 1 [solicitud con caracter de Declaracion Jurada, X 30
Base Leaal 2 [indicar nmero de comprobante de pago por derecho TUPA 1.858% 73.40
* Atticulos 9.2, 18, 19, 20 y 21 de la Ordenanza N* 1094 (23.11.2007) 3 [De ser el caso, indicar fecha de celebracién del Convenio
59 |CAMBIO DE DENOMINACION O RAZON SOCIAL EN LA LICENCIA MUNICIPAL DE T [Solicitud con caracter de Declaracion Jurada GRATUITO | GRATUITO X 15 Subgerencia Subgerente | Subgerenciade |  Gerencia de
FUNCIONAMIENTO Y/O AUTORIZACION DE AVISOS PUBLICITARIOS 2 [copia de la Vigencia de poder de representante leqal, en el caso de personas juridicas u otros de Gestion de Licencias Licencias Desarrollo
entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se Documentaria | Comerciales Comerciales Urbano y
Base Legal: requerira copia de carta poder Economico
* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento , (05.02.2007) articulo 3° y 4° 3 [Conia de la Escritura Piblica aue aprueba el cambio de denominacién o razén social.
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,(11.04.2001) art. 30
Plazo de Plazo de
presentacion presentacion
iz dias.
Plazo para Plazo para
resolver resolver
30dias 30dias
510 |AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL USO COMERCIAL DE LA VIA PUBLICA; T [Ser comerciante regulado X 15 Subgerencia Subgerente | Subgerenciade |  Gerencia de
VENTA DE GOLOSINAS, HELADOS, EMOLIENTES, FLORES, PERIODICOS, 2 | Solicitud con carécter de Declaracion Jurada de Gestion de Licencias Licencias Desarrollo
SERVICIOS DE CERRAJERIA, LUSTRADO DE CALZADO Y 3 [Indicar namero de comprobante de pago por derecho TUPA Documentaria | Comerciales Comerciales Urbano y
CAMBIO DE MONEDA EXTRANJERA - CAMBISTA 1.792% 70.80 Econdmico
Base Legal
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) articulo 83° numeral 3.2 Plazo de Plazo de
* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que regula el comercio ambulatorio en los Espacios Pablicos en Lima Metropolitana (12.05.2014) presentacion presentacion
15 dias 15 dias
Ordenanza N 1933-MML norma que incorpora, modifica y deroga disposiciones de la Ordenanza N° 1787-MML, norma que regula el
comercio ambulatorio en los Espacios Publicos en Lima Metropolitana (16.02.2016) articulo 9°
16 dias 16 dias
Ordenanza N 1933-MML norma que incorpora, modifica y deroga disposiciones de la Ordenanza N° 1787-MML, norma que regula el
comercio ambulatorio en los Espacios Publicos en Lima Metropolitana (16.02.2016) articulo 9"
* Ordenanzas 232, que regula el uso comercial de la via pablica en el Distrito de la Molina (22.06.2012) articulo 10° Plazo para Plazo para
resolver resolver
Ordenanzas 233, que el funcionamiento de médulos de expendio de peridicos, diarios y revistas en la via pablica en el Distrito de la
Molina (22.06.2012), articulo 10°
30dias 30dias
511 |CESE DE ACTIVIDAD ECONOMICA 1 [Solicitud simple donde se Informe GRATUITO GRATUITO X Subgerencia Subgerente
* Nombre del titular de la Licencia de funcionamiento o autorizacion coniunta de Gestion de Licencias
Base Legal * Numero de DNI o Carnet de Extranieria en caso de representante legal u otros entes colectivos, Documentaria |  Comerciales
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, (27.06.2003) articulo 83 numeral 3.6 o traténdose de personas naturales que actlen mediante representacion
* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, (05.02.2007) articulo 3°, 7°, 8°, 10°, 11°, 12° * Numero de Licencia de funcionamiento
y1s* * Fecha de cese de actividades
* Ordenanza 149-MDLM (08.08.2007) norma que regula el otorgamiento de Licencia municipal de funcionamiento en el
distrito de la Molina, articulos 28° y 29°, modificada por la Ordenanza 212-MDLM (30.06.2011) y Ordenanza 292-MDLM * |Para Uso Comercial de la Via publica ( venta de qolosinas, peri6dicos, cerraierfa, venta de flores,
(26.08.2015) servicio de lustrado de calzado, emolientes, venta de helados v servicio de
)cambio de moneda extranera
Solicitud simple donde se Informe:
* Nombre del titular de la Autorizacién de Uso Comercial de la Via Publica
* Numero de Autorizacién de Uso Comercial de la Via Publica
* Fecha de cese de actividades
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

AUTORIZACION DE FERIAS Subgerencia Subgerente Subgerencia de Gerencia de
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27/05/2003) articulo 83 numeral 4.1 1 | Solicitud con carécter de Declaracién Jurada de Gestion de Licencias Licencias Desarrollo
Documentaria | Comerciales Comerciales Urbanoy
+ Loy N 27484, Loy del Procedimiento Adminitativo General, (11.04.2001)art, 30 5 |Copia de 1a Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes colectivos.
Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira copia de Carta poder.
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en - SR N Econémico
* 3 [Plano de Ubicacion y Distribucion de la feria
Edificaciones (14.00.2014)
. Ordenanza N° 1787-MML norma que regula el comercio ambulatorio en los Espacios Pablicos en Lima Metropolitana,
(12.05 2014)articulo 19° 4 |Plan de Seguridad
 Ordenanza N° 1933-MML norma que incorpora, modfica y deroga disposiciones de la Ordenanza N° 1787-MML, norma que regula el
comercio ambulatorio en los Espacios Publicos en Lima Metropolitana (16.02.2016) articulo 10° 5 |Propuesta de modulacién
6 [Relacion de feriantes con sus respectivas ubicaciones y giros Plazo de Plazo de
7 |Documento que acredite el suministro de eneraia eléctrica presentacion presentacion
8 [Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 1.823% 72.00 15 dias. 15 dias
Plazo para Plazo para
resolver resolver
30 dias 30 dias
513 AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS Subgerencia Subgerente Subgerencia de Gerencia de
HASTA 3000 ESPECTADORES 15 de Gestion de Licencias Licencias Desarrollo
Documentaria | Comerciates Comerciales Urbanoy.
Base Legal: Econémico
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, (27.05.2003)
* Ordenanza N° 020-MDLM, Regulan la realizacion de actividades
y eventos o deportivos con fines de lucro en fa jurisdiccion del Plazo de Plazo de
distito , (10.07.1997) Aticulo Segundo presentacion presentacion
* Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001), art. 30 5 dias 15 dias
* Decret N X aprueba
el Inspecciones Plazo para Plazo para
Edificaciones, (14.09.2014)art 12* resolver resolver
* Ley N° 20664, Ley que crea el Sistema. Desastres. 011) artculo 14° 30 dias 30 dias
articulo 14° numerales 7y 8
* Ley N" 30230, Ley que ibut lifcacio y
permisos para la 6 6n en el pais, (12.07.2014) articulo 64
* Decreto Legislativo N° 822 Ley sobre el Derecho de Autor, art. 30°
* Decrelo Supremo N° 005-2006-IN, Reglamento de la Ley N° 27718, Reglamento de Control
de Productos Pirotécnicos, (26.05.2006) ar. 6°y 69°
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF - T.U.0 de la Ley de Tributacién Municipal artculos 54, 55, 56, 57, 58y 59
5.13.1 [Realizadas en recintos o edificaciones afines a su disefio Requisitos
(Articulos 12y 28 del Decreto Supremo N° 054-2014-PCM)articulo 64° de la Ley N° 30230 1 [Solicitud con carécter de Declaracién Jurada 1.554% 61.40
 articulo 14° numeral 7 y 8 Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Riesgo de Desastres 2 [Coia de la Vigencia de poder de representante leal. en el caso de personas iuridicas
otros entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira copia
de carta poder
3 |Indicar Numero de Vise ( Visita de Seauridad en Edificaciones) del evento
4 [indicar nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
Nota: Las i o recintos disefi para la o a vio
v/o eventos tales como estadios, coliseos, plazas de toros, teatros, centros de convenciones v
similares cuando en ellas se realicen actividades afines a su disefio y cuenten con ITSE vigente
, requeriran de un VISE previo a la realizacion del evento espectaculo publico, art. 12 numeral 2) del
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM.
El organizador y/o promotor debera solicitar previa al evento y/o espectaculo la Visita de
Defensa Civil en un plazo que no podra exceder los 7 dias habiles antes de la fecha de su
realizacion. Art. 16 numeral 2) del Decreto Supremo N° 058-2014-PCM.
El local previo al evento debera contar con el Certificado de Inspeccién Técnica en Edificaciones
correspondiente. Art. 12 numeral 1) del Decreto Supremo N° 058-2014-PCM.
5.13.2 |Realizadas en recintos o edificaciones no afines a su disefio Requisitos
(Articulos 12y 28 del Decreto Supremo N° 054-2014-PCM, articulo 64° de la Ley N° 30230 1 |Solicitud con carécter de Declaracién Jurada 1.699% 67.10
.+ articulo 14° numeral 7 v 8 Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Riesqo de Desastres 2 |Copia de la Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas juridicas u
(SINAGRED) otros entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira copia
de carta poder
3 |Indicar numero de ITSE del evento
4 |indicar nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
Nota: El organizado y/o promotor debera solicitar la ITSE previa al evento y/o espectaculo en un
plazo que no podré ser menor a los 05 dias habiles antes de la fecha de su realizacién. Art. 12 del Decreto
Supremo N° 058-2014-PCM.
Los eventos y/o espectaculos realizados en locales no afines a su disefio requeriran opinion del
6rgano competente del Gobierno Local respecto al cumplimiento de la normativa vigente en
en
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION AUTORIDAD RECURSOS
N° DE PLAZOPARA | cioper | comperente
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / ; ; LVER
ORDEN . ) (@ % UIM) | (en 5 TuPA [Automa|  Evaluacion Previa | SESRCE | | proceomENTo
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / P RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo

514 |AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS DE MAS DE 3000 15 Subgerencia Subgerenie | Subgerenciade | Gerencia de
ESPECTADORES de Gestion de Licencias Licencias Desarrollo

Documentaria |  Comerciales Comerciales Urbanoy

Base Legal: Econémico

* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27/05/2003)

* Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba Plazo de Plazo de
el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en presentacion presentacion
Edificaciones,(14.09.2014) art.12* 15 dias 15 dias

* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, art.30 (11.04.2001)

* Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Riesgo de Desastres (SINAGRED),(19.02.2011) articulo 14° Plazo para Plazo para
articulo 14° numerales 7 y 8 resolver resolver

* Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y 30 dias. 30 dias,
permisos para la promocion y dinamizacion de la inversion en el pais,(12.07.2014) articulo 64°

* Decreto Legislativo N° 822 Ley sobre el Derecho de Autor, art. 30° y 37°

* Decreto Supremo N° 005-2006-IN, Reglamento de la Ley N° 27718, Reglamento de Control
de Productos Pirotécnicos, (26.05.2006)art. 6° v 69°

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF - T.U.O de la Ley de Tributacién Municipal articulos 54, 55, 56, 57, 58 y 59

5141 |Realizadas en recintos o edificaciones afines a su disefio Requisitos X
(Articulos 12 y 28 del Decreto Supremo N° 054-2014-PCM)articulo 64° de la Ley N° 30230 1 |Solicitud con caracter de Declaracion Jurada
, articulo 14° numeral 7'y 8 Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Riesgo de Desastres 2 |Copia de la Vigencia de poder de representante leqal, en el caso de personas juridicas u 1.792% 70.80
(SINAGRED) otros entes colectivos. Tratdndose de representacion de personas naturales,
se requerira copia de carta poder.
3 | Documento que acredite la Visita de Defensa Civil realizada por la Subgerencia de
Defensa Civil de la Municipalidad Metropolitana de Lima
4 |indicar nmero de comprobante de pago por derecho de tramite
Nota: Las instalaciones, edificaciones o recintos disefiadas para la realizacion de espectaculos y/o
v/o eventos tales como estadios, coliseos, plazas de toros, teatros, centros de convenciones y
similares cuando en ellas se realicen actividades afines a su disefio y cuenten con ITSE vigente
, requeriran de un VISE previo a la realizacion del evento espectaculo publico, art. 12 numeral 2) del
Decreto Suoremo N° 058-2014-PCM
Ellocal previo al evento debera contar con el Certificado de Inspeccién Técnica en Edificaciones
Art. 12 numeral 1) del Decreto Supremo N° 058-2014-PCM.
El organizador y/o promotor deberé solicitar previa al evento y/o espectaculo la Visita de
Defensa Civil en un plazo que no podra exceder los 7 dias habiles antes de la fecha de su
realizacion. Art. 16 numeral 2) del Decreto Supremo N° 058-2014-PCM
5142 |Realizadas en recintos o edificaciones no afines a su disefio Requisitos x
(Articulos 12y 28 del Decreto Supremo N° 054-2014-PCM)articulo 64° de la Ley N° 30230 1 |Solicitud con caracter de Declaracion Jurada
, articulo 14° numeral 7y 8 Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Riesqo de Desastres 2 |Copia de la Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes
(SINAGRED) Tratandose de 6n de personas naturales, se requerira copia de carta poder 1.909% 75.40
3 |Copia del Informe sobre el cumplimiento de la normativa en materia de sequridad en edificaciones vigente previa a un
en edificaciones vigente previa a un evento y/o espectaculo publico emitido por la Subgerencia
de Defensa Civil de la Municipalidad Metropolitana de Lima
4 |indicar nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
Nota:
() Los objetos de ITSE que se ejecute a las instalaciones temporales antes de la realizacion de un evento y/o d
especticulo piblico, dentro de una instalacidn, edificacién o recinto, Previamente deberdn contar con el respectivo
Certicado ITSE vigente. Dicha inspeccion tendra vigencia sol por Ia respeciiva temporada o duracion del evento.
Excepcionalmente, se podra ejecutar una ITSE previa a evento y/o espectaculos piblicos a instalaciones,
edifcaciones o recintos que se encuentren tramitando su ITSE respeciiva, Siempre que no presente una condicion
e riesgo alto; caso contrario se denegaré su solicitud, en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 12° del D.S. N°
055-2014-PCM.
() Los equipos electromecanicos deberdn estar conectados a Tierra.
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE LICENCIAS COMERCIALES: SERVICIOS EXCLUSIVOS
515 |DUPLICADO DE LA LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO 1 [Solicitud con caracter de Declaracion Jurada X Subgerencia Subgerente
Y/O AUTORIZACION DE ELEMENTO PUBLICITARIO (POR PERDIDA 2 |indicar nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 1.405% 55.50 de Gestion de Licencias
O DETERIORO) Documentaria | Comerciales
Base Leqal:

* Lev N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General(11.04.2001), Articulo 30° v 160

* Ley N° 27972, Ley Oraanica de Municinalidades (27.05.2003) . art 83° numeral 3.6 v 79° numeral 3. 6.3

* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.2007) art 7°, 8° y 11°

* Ordenanza N° 1094-MML, Regulan la ubicacion de anuncios y avisos
publicitarios en la Provincia de Lima,(23.11.07)  articulos 6°, 18°, 19, 20, 21, 27y 28
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Ordenanza N° 305-MDLM,

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, articulos 113° y 235° numeral 3

32° inciso d)

de ion y Control dela

de La Molina, Articulo

) Nombres y apellidos completos, nimero del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de Extranieria del
b) La identificacion de la Papeleta de Infraccion que da inicio al .
c) La expresion concreta contra la imputacion de infraccion, los fundamentos de hecho que lo sustenta y, cuando le
d) Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.

€) La direccion del lugar donde se desea recibir las del i cuando sea

) La relacion de los documentos y anexos que acomparia.

g) No requiere la firma de letrado.

Administrativa de

Econémico

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
CALIFICACION
REQUISITOS TRAMITACION () eAcio PLAZO PARA AUTORIDAD REAREES
N° DE NGO DEL e
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i FORMULARIO /| (en 06 UrT) [ o1 p 1upA [Automai|  Evaluacion Previa ESOLVER | proceoimiento
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / @ zgis (AR RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
6. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y ECONOMICO- SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES, INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Y FISCALIZACION ADMINISTRATIVA-PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
- - Subgerencia de | Subgerente de | Subgerente de | Gerencia de
61 |RECURSO DE RECONSIDERACION EN CONTRA DE RESOLUCIONES DE SANCION craruro | oratuo M 30 dias Gestion Gestion de Gestionde | Desarrolo Urbano
ADMINISTRATIVA documentaria Riesgos de Riesgos de y Econémico
Desastres, Desastres,
1 [Nombres y apeliidos, nimero de Documento Nacional de Identidad o Came de Extranjeria del administrado y Inspecciones | Inspecciones
domicilio en el caso de Personas Naturales. sr:;.:‘:;id:n sr:;.:‘:;id:n
Denominacién o razén social, niimero de RUC, domicilio, nombre del representante legal y su niimero de Documento Edificaciones. Edificaciones.
Nacional de Identidad, ademas, de la vigencia de poder del representante actualizado en el caso de Personas yFiscalizacion |y Fiscalizacion
Juridicas. Administrativa de | Administrativa de
Ia Gerencia de | Ia Gerencia de
B del acto ylo del iente de la materia traté de ya Desarrolio Desarrolio
iniciados. Urbano ¥ Urbano ¥
Base Legal: Econémico Econémico
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11/04/2001) y modificatoria D.L. 1029. (24/06/2008) Art. 108°, | - | Fundamentos de hecho sustenténdose en nuevas pruebas y, en lo posible, los fundamentos de derecho; y relacion
113°, 206°, 207°, 208°y 211° de la documentacién que se anexa.
Ordenanza N° 305-MDLM, Aprueban el de 6n y Control ini (RFCA) dela icil de 4 Firma del administrado y firma de letrado.
la Molina (24/01/2016). Art. 50.
Ley N° 29060, Ley del Silencio (07/0712007) y modi D.L. 1029 (24/06/2008) su Primera Disposicion En caso de representacion, el recurso deberé ir acompaiado por poder formalizado o mediante carta poder suficiente.
Transitoria, Complementaria y Final 5 |Plazo para interponer el Recurso de Reconsideracion: dentro de los quince (15) dias habiles de notificada la
Resolucién de Multa o que dicta Medida Complementaria o Medida Cautelar.
6.2 RECURSO DE APELACION EN CONTRA DE RESOLUCIONES DE SANCION ADMINISTRATIVA GRATUITO GRATUITO X 30 dias Subgeren‘ua de
1 [Nombres y apelidos, nimero de Documento Nacional de Identidad o Carne de Extranjerfa del administrado y O
domicilio en el caso de Personas Naturales.
Denominacién o razén social, nimero de RUC, domicilio, nombre del representante legal y su nimero de Documento
Base Legal: Nacional de Identidad, ademés, de la vigencia de poder del representante actualizado en el caso de Personas
Juridicas.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11/04/2001) y modificatoria D.L. 1029 (24106/2008) Art. 108°, | del acto ylo del iente de la materia de ya
113°, 206°, 207°, 209°y 211°. iniciados.
Ordenanza N° 305-MDLM, Aprueban el de Fit y Control Admini (RFCA) de la Muni de
Ia Molina (24/01/2016). Art. 51 3 |Fundamentos de hecho sustentandose en nuevas pruebas v, en o posible, los fundamentos de derecho; y relacion
Ley N° 29060, Ley del Silencio (07/07/2007) y ia Decreto Legislativo N° 1029 (24/06/2008) su 4 |Firma del administrado v firma de letrado.
Primera Disposicién Transitoria, Complementaria y Final 5 [En caso de representaci6n, el recurso deberé ir acompariado por poder formalizado o mediante carta poder suficiente.
Plazo para interponer el Recurso de Reconsideracion: dentro de los quince (15) dias habiles de notificada la
Resolucion de Multa o que dicta Medida Complementaria o Medida Cautelar.
6.3 DENUNCIAS Y RECLAMACIONES GRATUITO GRATUITO 30 dias Subgerenciade | Subgerente de Subgerente de
1 |Nombres y apellidos, ntimero de Documento Nacional de Identidad o Carne de Extranjeria del administrado y Gestion de Gestionde | Desarrollo Urbano
. . ! ‘ documentaria | Riesgos de Riesgos de ¥ Economico
Denominacién o razén social, nimero de RUC, domicilio, nombre del representante legal y su nimero de Documento P P
Base Legal Nacional de Identidad, ademas, de la vigencia de poder del representante actualizado en el caso de Personas Inspecciones | Inspecciones
Juridicas. Técnicas de Técnicas de
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General (11/04/2001) y modificatoria D.L. 1029. (24/06/2008) Arts. 10°, | 2 |Firma del administrado Seguridaden | - Seguridad en
1130 9910 995 0 3380 Edificaciones | Ediicaciones
3 |En caso de representacion, el recurso debera ir acompaiado por poder formalizado o mediante carta poder suficiente. Aﬁ;‘fﬂf:‘"jjﬂg Aﬁ;‘fﬂf:‘"jjﬂg
Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades (27/05/2003) Art. 113° numerales 4° y 118° 12 Sorenciade | 1 Serencia de
Ordenanza N° 305-MDLM, Aprueban el de 6n y Control (RFCA) de la Municipalidad de Ubano ¥ Ubano ¥
la Molina (24/01/2016). Art. 32 Econémico Econémico
Ley N° 29060, Ley del Silencio , (07/07/2007) y D.L. N° 1029 (24/06/2008) su Primera Disposicién
Transitoria, Complementaria y Final
64 |DESCARGO CONTRA PAPELETA DE INFRACCION ADMINISTRATIVA GRATUTG | GRATUITG X 30 dias | Subgerencia de | Subgerente de
1 |1~ Escrito que cumpla los requisitos generales establecidos en el articulo 113° de la Ley N° 27444, Ley del Gestion Gestion de
Procedimiento Administrativo General, aportando los medios de prueba que acrediten la subsanacion de la infraccion documentaria Tresgos ge
Base Legal administrativa que se le imputa o desvirtuando los hechos materia de infraccion, detallados en la respectiva Papeleta Inepeccionss
de Infraccion Administrativa. Debera ser presentado dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores a la notificacion Técnicas de
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, articulo 161° literal 161.2. 2 |de la Papeleta de Infraccion Administrativa y debera contener como minimo lo siguiente: Seguridaden
¥ Fiscalizacion
3
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ALIFICACION
o bE REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFGACIO PLAZO PARA AUTORIDAD Gt
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / - - e INICIO DEL TE
ORDEN 2 (en % UIT) | Evaluacion Previa . PROCEDIMIENTO
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / (en S/) TUPA [Automati (en dias habiles) EcoruER APELACION
’ 2016
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
" 6 Sub ia de Sub ib i
65 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post): APLICABLE PARA MODULOS, | 1 | Jurada de Of defas de sequridad ubgerencade | Supgereniede | Subgerente g | oo o
STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS COMERCIALES 2 | Pago de derecho de tramite 1.200% 47.40 X 6dias documentaria b;\esgos de b;\esgos de 'y Econémico
esastres, esastres,
Notas ) Inspecciones | Inspecciones
Base Legal: (a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exiir la ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de Tecnicas de Tecnicas de
Ley N° 30230, articulo 64° (b) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion d Seguridaden | Seguridad en
Lev N° 28976, articulo 9° inspeccion el grupo de inspectores deberé remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o Edificaciones | Ediicaciones
Ley N° 27444, articulo 113 copia de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias. yFiscalizacion | y Fiscalizacion
i Administrativa de | Administrativa de
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Ia Gerencia de | la Gerencia de
(14.09.2014), Art. 9 (numeral 9.1 incisos ay b), Art. 19 (numeral 19.1), art. 34 (numeral 34.1) Desarrollo Desarrollo
Urbano ¥ Urbano ¥
Econémico Econémico
6.6 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 | Solicitud de levantamiento de observaciones X 6 dias Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerencia de
BASICA (EX POST) 2 |Pago de derecho de tramite 0.800% 31.60 Sestion Sestion de Sestionde | besarrllo Urbano
Notas: ‘documentaria Riesgos de Riesgos de 'y Econémico
Desastres, Desastres,
Base Legal: (a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion durante la diligencia de inspecci6n, el grupo inspecciones | Inspecciones
i de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE Tecnicas de Tecnicas de
Ley N° 30230, articulo 64°. recnentiva en 1IN méxima da 24 haras con la finalidad aine adante las accinnes necacarias Seguridad en Seguridad en
Ley N° 28976, articulo 9° Edificaciones Edificaciones
Lev N° 27444, articulo 113° yFiscalizacien |y Fiscalizacion
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Administrativa de | Administretive de
(14.09.2014), articulo 9° numeral 9.1 incisos a y b), articulo 21° numeral 21.3, articulo 22° numeral 22.1, articulo 12 Sorenciade | 1 gerencia de
34° numeral 34.1y articulo 40° Urbano Y Urbano Y
Econémico Econémico
6.7 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 1 |Solicitud de Inspeccion X 6 dias Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerencia de
2 | Covia del Plano de ubicacion Gestion Gestion de Gestion de Desarrollo Urbano
Base Leqal: 3 [Copia de los planos de arquitectura (distribucion) documentaria Riesgos de Riesgos de ¥ Econémico
4 | Copia de los protocolos de pruebas de los eauipos de seauridad Desastres, Desastres,
Lev N° 30230, articulo 64°. 5 | Copia del Plan de sequridad [opacciones | pepecciones
Lev N° 28976, articulo 9° 6 |Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra Seoumcmien | Seguidad en
Lev N° 27444, articulo 113° 7 | Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERMIN cuando corresponda Saneasonen | Saneacionen
Reglamento de Inspeccién Técnica de seguridad en edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, articulo 9° [ 8 | Pago de derecho de tramite 4.099% 161.90 yFiscalizacion |y Fiscalizacion
numeral 9.2, articulo 19° numeral 19.1, articulo 34° numeral 34.1. ot Administrativa de | Administrativa de
otas: Ia Gerencia de | la Gerencia de
(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de Desarrollo Desarrollo
la normativa de seguridad en edificaciones es competencia de otra entidad. Urbano ¥ Urbano ¥
Econémico Econémico
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
68 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES T [Solicitud de levantamiento de observaciones X 6 dias Subgerenciade | Subgerenie de | Subgeremtede | Gerencia de
BASICA (EX ANTE) 2 | Pago de derecho de tramite 2.200% 86.90 Gestion Gestion de Gestionde | Desarrollo Urbano
documentaria | Riesgos de Riesgos de y Econémico
Notas Desastres, Desastres,
Base Legal: inspecciones | Inspecciones
(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion durante la diligencia de inspeccién, el grupo Técnicas de Técnicas de
de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE Soouidaden | gooundaden
Ley N° 30230, articulo 64° respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias. yriscatracon |y Fiscatracion
Ley N° 28976, articulo 9° Administrativa de | Administrativa de
Ley N° 27444, articulo 113° Ia Gerencia de | Ia Gerencia de
Reglamento de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, articulo Desarrollo Desarrollo
22° numeral 22.1 y 22.3, articulo 34° numeral 34.1. urbano ¥ urbano ¥
Econémico Econémico
69 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE Subgerenciade | Subgerenie de | Subgerente de | Gerencia do
X 15 dias 6 Gestion de Gestionde | Desarrollo Urbano
1.- Solcitud de Inspeccién documentaria | esgos do Riesgos de y Econémico
2.- Copia del Plano de Ubicacion Inspecciones | Inspecciones
3.- Copia de los planos de arquitectura (distribucion) y detalle de calculo de aforo por &reas. Técnicas de Técnicas de
4.- Copia del plano de diagramas unifilares, tableros eléctricos y cuadro de cargas zzg“""a" en zzg“"dad en
5.- Copia del plano de sefializacion y rutas de evacuacion yFiscalizacion |y Fiscalizacion
6.- Copia del plan de sequridad Administrativa de | Administrativa de
7.- Copia de de pruebas de idady de los equipos de seguridad la Gerencia de | 1a Geren
8.- Copia de la constancia de mantenimiento de calderas, cuando corresponda Desarole Desarole
9.- Copia del certificado vigente de medicién de resistencia del pozo de tierra Econémico Econémico
10.- Copia de los de emitidos por O cuando p
11.- Copia de la autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso de edificaciones integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion
2.- Indicar el nimero de certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones de detalle
vigente que corresponda a la edificacion que alberga el objeto de la inspeccion de corresponder,
salvo los objetos de inspeccion que cuenten con acceso(s) directo e independientes(s) desde la
via publica.
13.- Pagos por derecho de tramite:
Tramos
69.1 Hasta 100 m2 10.347% 408.70
Base Legal: 6.9.2 Mayor a 100 m2 a 500 m2 12.886% 509.00
6.9.3 Mayor a 500 m2 a 800 m2 14.337% 566.30
Lev N° 30230, articulo 64° 6.9.4 Mayor a 800 m2a 1100 m2 15.861% 626.50
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
CALIFICACION
REQUISITOS TRAMITACION (*) eACIO LAZO PARA AUTORIDAD RECURSCS
N° DE INICIO DEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i FORMULARIO /| (en 06 UrT) [ o1 p 1upA [Automai|  Evaluacion Previa ESOLVER | proceoimiento
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / @ zgia (A=) RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
Ley N° 28976, articulo 9° 6.9.5 Mayor a 1100 m2 a 3000 m2 17.311% 683.80
Ley N° 27444, articulo 113° 6.9.6 Mayor a 3000 m2 a 5000 m2 18.762% 74110
Reglamento de Inspeccién Técnica de Seguridad en edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, articulo 6.9.7 Mayor a 5000 m2 a 10000 m2 20.289% 801.40
10° numerales 10.2 y 10.3, articulo 24° numeral 24.1, articulo 26° numeral 26.3, articulo 34° numeral 34.1, articulo 6.9.8  Mayor a 10000 m a 20000 m2 20.651% 815.70
a0°. 6.9.9 Mayora 20000 m2a 50000 m2 43858% | 1,732.40
6.9.10 Mayor a 50000 a mas m2 55.008% | 2.172.80
Notas
() Las municipalidades se encuentran impedidas de solicitar
la ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones es competencia
de otra entidad.
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de
la poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores deberé remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.
610 |-EVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE 1 [Solicitud de levantamiento de observaciones N - Subgorencia de | Subgerenie de | Subgerente de | _ Gerencia de
.. DETALLE Gestion de Gestion de Desarrollo Urbano
2 | Pago de derecho de tramite documentaria | Riesgos de Riesgos de y Econémico
Desastres, Desasires,
Tramos Inspecciones | Inspecciones
Base Leqal: 6.10.1 Hasta 100 m2 5.499% 217.20 Técnicas de Técnicas de
6.10.2 Mayor a 100 m2 a 500 m2 5.600% 221.20 Seguridaden | - Seguridad en
Lev N° 30230, articulo 64°. 6.10.3 Mayor a 500 m2 a 800 m2 5.600% 22120 dficscones | Eafcaciones
Ley N° 28976, articulo 9° 6.10.4 Mayor a 800 m2a 1100 m2 6.099% 240.90 i de | At do
Ley N° 27444, articulo 113° 6.10.5 Mayor a 1100 m2 a 3000 m2 9.200% 363.40 a Gorencia do. | 1a Gerencia g6
Reglamento de Inspeccion Técnica de seguridad en edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, articulo 6.10.6 Mayor a 3000 m2 a 5000 m2 9.299% 367.30 Desarrollo Desarrollo
27° numeral 27.1. articulo 34° numeral 34.1, articulo 40°. 6.10.7 Mayor a 5000 m2 a 10000 m2 9.299% 367.30 Urbano ¥ Urbano ¥
6.10.8  Mayor a 10000 m a 20000 m2 12.800% 505.60 Economico Economico
6.10.9 Mayora 20000 m2 a 50000 m2 16.400% 647.80
6.10.10 Mayor a 50000 a mas m2 16.499% 651.70
Notas:
(a) El administrado debera proceder con el pago del derecho de tramitacion correspondiente a la diligencia de
d y solicitar dicha diligencia por escrito al organo ejecutante, hasta 04 dias habiles
antes de lafecha para la diligencia, procedera con la 6n del
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de
la poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores deberé remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.
6.11  |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULO 1 [Solicitud de Inspeccion X 06 dias. Subgerencia de [~ Subgerente de | Subgerente de Gerencia de
POBLICO 2 |Copia del Plano de ubicacion Gestion Gestion de Gestionde | Desarrollo Urbano
Documentaria | Riesgos de Riesgos de y Econémico
3 | Copia de los planos de arquitectura (distribucion) y detalle del clculo de aforo por &reas. Desasires, Desastres,
Base Legal: 4 | copias de planos de diagramas unifilares y tableros electrénicos destinados para el evento. Inspecciones | - Inspecciones
Técnicas de Técnicas de
Seguridaden | Seguridad en
Ley N° 30230, articulo 64°. 5 |Copia del plano de sefializacion y rutas de evacuacion. Edificaciones | Edificaciones
o {oulo 9° y Fiscalizacion |y Fiscalizacion
Ley N° 28976, articulo 9 6 | Copia del plan de seguridad o planes de contingencia segin corresponda. Administrativa de | Administrativa de
Ia Gerencia de | Ia Gerencia de
Lev N° 27444, articulo 113° 7 | Copia de protocolos de pruebas de y de los equipos de extintores Desarall Desarall
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, 8 | Pagos por derecho de tramite: Urbano Y Urbano Y
articulo 8° numeral 8.7, articulo 12° numeral 12.2, articulo 29°, articulo 31°, articulo 34° numeral 34.1, articulo 40°. Econémico Econémico
Cantidad de espectadores
a) Hasta 3000 espectadores 5.099% 201.40
Notas
(a) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores deberé remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
(b) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en edificaciones tales como: estadios coliseos, plazas de toros,
teatros o centros de convenciones y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos establecimientos cuenten con
Certificado de Inspeccion Técnicas de Seguridad en Edificaciones vigente, SOLO seré necesario una visita de
seguridad en edificaciones (VISE).
GERENCIA DE DESARROLLOURBANO Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE RIESGO DE DESASTRES, INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Y FISCALIZACION ADMINISTRATIVA - SERVICIOS EXCLUSIVOS
X Subgerencia de | Subgerente de
o Formato de Solicitud o Solicitud del con carécter de jurada pérdida o deterioro del Gestion Gestion de
DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 | certificado. Documentaria | Riesgos de
6.12 . Desastres, ITSE y
i Fiscalizacion
Base Legal: 2 |Pago de derecho de tramite 0.780% 30.80 iy
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
articulo 37° literal 37.5
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS TF?AE;IE'I'(;T)?O?\IE(’) CONEEEE |NsTANc|A§ED§U|:Ess;SLuc|0N DE
AUTORIDAD
N° DE PLAZO PARA INICIO DEL T
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i FORMULARIO/ [ (o 05 uiTy (en ) TUPA |Automa | Evaluscion previa | RES0 Lver | |proceomiento
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / G o RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
7. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PRIVADAS)
7.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A
7.1.1_JCONSTRUCCION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia | Subgerencia de
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS Requisitos comunes deGestion | Obras Privadas
MODALIDAD A 1 |FUE. por triplicado v suscritos por el o solicitante Documentaria | y Habilitaciones
(Aprobacién con firma de pr los profesionales responsables, en el aue se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas
tramite de la licencia v fecha de pago. EI monto es consianado en el rubro "Observaciones”. 4.344% 171.60
2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura pablica que acredite
Siempre que constituya la Gnica edificacion en el lote. el derecho a edificar.
3 |Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro
de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
Base Leqal
* Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). Documentacién Técnica
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 4 |Plano de Ubicacién.
* LevN°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07. 2007) Art.9. 5 |Planos de (plantas, cortes v
Ley N°29090, Ley de de Urbanas v de Samtanas e Instalaciones Eléctricas.
(25.00.2007) y modifcatorias. Arts. 10 v 25, v teral ), €) del ART 25. 6 e los en el provecto, sefialando
*  Decreto Ledislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 encontrarse habiles para el ejercicio de \a Dmfesmn
(25.09.2015). Art. 2°, Art. 16°. o
*  Decreto Suoremo N° 008-2013-VIVIENDA . Aprueban Realamento de Licencias B |VERIFICACION TECNICA
de Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacion (04.05.2013) v modificatorias Para dar inicio alas obras autorizadas con la licencia, tiene que
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
v D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 42 numeral 42.1, 47, 50 y 59. 7 [Cronoarama de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
* Lev N°30056, Lev que modifica diversas leves para facilitar la inversion, de visitas de suscrito por de Obra v Sup de Obra.
impulsar el desarrollo productivo v el crecimiento empresarial (02.07.2013) 8 |Fecha de inicio de obra v el nombre del Responsable de obra.
Art.7. 9 [Indicar fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal 1.767% 69.80
* LevN°30230, Lev que establece medidas tributarias. simplificacién de correspondiente a la Verificacion Técnica.
procedimientos v permisos para la promocion v dinamizacion de la inversién En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:
en el pais (12.07.2014). Art. 59. 10 | Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). v la desianacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 v 207. como minimo, suscrito por el administrado.
*  Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA, Aprueban Realamento de Verificacion
Administrativa v Técnica (27.09.2008). Art. 11 literal a, modificado por Decreto Notas:
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1. (a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
* LeyN°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Requlacién de Habilitaciones (b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
Urbanas v de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante v los profesionales
aue intervienen.
No estan consideradas en esta modalidad: () Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan profesional responsable de los mismos v firmados por el propietario o solicitante.
Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de (d) Se podré optar por la presentacién de un proyecto adquirido en el Banco de
Cultura e incluidas en la lista a la aue se hace referencia en el Provectos de la Municipalidad respectiva.
inciso f del Art. 3, numeral 2, literal f de la Ley N° 29090. (€) La Licencia de Edificacién est constituida por el FUE - Licencia y la documentacién
2) Las obras que requieran la eiecucion de sétanos o semisétanos. técnica, debidamente sellados con la recepcion. el nimero de expediente v el de
auna profundidad de excavacién mavor a 1.50 m. v colinden con laresolucion de licencia asianado, v la copia del comprobante de pado de la
edificaciones existentes. licencia respectiva.
(f) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
o supervision, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
apagar por la verificacion técnica.
7.1.2_JAMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia | Subgerencia de
MODALIDAD A Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y
(Aprobacién con firma de pr 1 |FUE, por triplicado y suscritos por el o solicitante tado y Documentaria | Habiltaciones
los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas
tramite de la licencia v fecha de pao. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”. 3.322% 131.20
Cuya edificacién original cuente con licencia de construccion, 2 [En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura piblica que acredite
declaratoria de fabrica o de edificacion sin carga, v la sumatoria el derecho a edificar.
del drea techada de ambas no supere los 200m2 3 |Sies representante de una persona iuridica. vigencia de poder expedida por el Redistro
de Personas Juridicas con una antigiledad no mayor a treinta (30) dias calendario.
Base Leqal Documentaci6n Técnica
Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). 4 |Plano de Ubicacién.
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 5 |Planos de (plantas, cortes y
* Lev N°29060, Lev del Silencio Administrativo (07.07.2007). Art. 9. Sanitarias e Instalaciones Eléctricas donde se diferencien las areas existentes
* Ley N°29090, Ley de de Urbanas v de de las ampliadas.
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10y 25, v literal d), e) del ART 25. 6 la de los en el provecto, sefialando
* Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 encomrarse hébiles para el ejercicio de \a nrofesujn
(25.09.2015). Art. 2.
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias B |VERIFICACION TECNICA
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias Para dar inicio alas obras autorizadas con la licencia, tiene que
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). , Anexo H suscrito, el cual contiene:
v D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 42 numeral 42.1, 47, 50 y 59, 7 |cronoarama de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
* LeyN°30056, Ley que modifica diversas leves para facilitar la inversién, de visitas de suscrito por de Obra y Sup de Obra.
impulsar el desarrollo productivo v el crecimiento empresarial (02.07.2013) 8 |Fecha de inicio de obray el nombre del Responsable de obra.
Art. 7 9 |indicar fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal 1570% 62.00
* LevN°30230, Lev aue establece medidas tributarias. simplificacion de ala Verificacion Técnica.
procedimientos v permisos para la promocion v dinamizacion de la inversion En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:
en el pais (12.07.2014). Art. 59. 10 | Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
* LeyN°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). y la designacién del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 v 207. 'como minimo, suscrito por el administrado.
Notas Para el Ciudadano
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO DE‘ CALIFICACION INSTANCIAi:EZESOLUCION DE
N° DE O Q LEAMIACION) PLAZO PARA INICIO DEL e ==
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO A FORMULARIO /' | (e o5 uiT) (en S/ TUPA [Automau|  Evaluacion Previa | E82 ;‘;;'I‘es) PROCEDIMIENTO
NUMERO Y NUMERACION CODIGO/ oriua |22 ResoLvER e
UBICACION 3950 Positivo | Negativo

* Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Verificacion
Administrativa v Técnica (27.09.2008). Art. 11 literal a, modificado por Decreto Nota
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1. (a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.

* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Requlacién de Habilitaciones (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
Urbanas v de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante v los profesionales

aue intervienen.
No estan consideradas en esta modalidad: (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan profesional responsable de los mismos v firmados por el propietario o solicitante.
Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de (d) La Licencia de Edificacion esta constituida por el FUE - Licencia y la documentacion
Cultura e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el técnica. debidamente sellados con la recepcion, el nimero de expediente v el de
inciso f del Art. 3, numeral 2, literal f de la Ley N° 29090. la resolucion de licencia asianado, v la copia del comprobante de pago de la
2) Las obras que requieran la eiecucion de sétanos o semisétanos. licencia respectiva.
auna profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con (e) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccién
edificaciones existentes. 0 supervision, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
a pagar por la verificacion técnica.

7.13 JOBRAS MENORES DE AMPLIACION Y REMODELACION A_|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia | Subgerencia de
MODALIDAD A Requisitos comunes de Gestion Obras Privadas y
(Aprobacion con firma de pr 1 |FUE, por triplicado v debidamente suscritos por el propietario o solicitante acreditado v Documentaria Habilitaciones

los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas
Seg(n lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE. tramite de la licencia v fecha de pago. EIl monto es consignado en el rubro "Observaciones”. 2.833% 111.90
Norma Técnica G.040 Definiciones, Articulo Unico (23.07.2016): 2 |En el caso aue no sea el propietario del predio, la escritura péblica aue acredite
"Definicién Obra Menor: Obra que se ejecuta para modificar excepcionalmente, el derecho a edificar.
una edificacion. puede consistir en una ampliacién, remodelacion, demolicion 3 |Sies representante de una persona juridica. vigencia de poder expedida por el Redistro
parcial v/o refaccion, siempre que no alteren elementos estructurales. de Personas Juridicas con una antiaiiedad no mavor a treinta (30) dias calendario.
- Tiene un &rea inferior a 30m2 de intervencion; o, en el caso de las no
mensurables, tener un valor de obra no sea mayor de diez (10) UIT." Documentacién Técnica
- No se pueden ejecutar obras menores en areas de propiedad exclusiva y 4 |Plano de Ubicacién.
propiedad comn sin contar con la autorizacién de la junta de propietarios. 5 Planas de (plantas, cortes v
6 Jurada de los en el proyecto, sefialando
Base Legal encontrarse hébiles para el ejercicio de \a Dm(esmn
* Lev N°27972, Ley Oraanica de Municipalidades (27.05.2003).
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 B |VERIFICACION TECNICA
* LevN°29060. Lev del Silencio Administrativo (07.07.2007). Art. 9. Para dar inicio alas obras autorizadas con la licencia, tiene que
* LeyN°29090, Ley de de Urbanas y de presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
(25.09.2007) v modificatorias. Arts. 10 y 25, v literal d), €) del ART 25 7 |cronoarama de Visitas de Inspeccién, en el que se determine el ntimero minimo

* Decreto Leaislativo N°1225, Decreto Leaislativo que modifica la Ley N°29090 de visitas de 6n, suscrito por de Obra v Sup de Obra.
(25.09.2015). Art. 2. 8 |Fecha de inicio de obra v el nombre del Responsable de obra.

* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias 9 |indicar fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal 1.372% 54.20
de Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacion (04.05.2013) v modificatorias correspondiente a la Verificacion Técnica.

D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar;
v D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 42 numeral 42.1, 47, 50y 59. 10 | Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras

* Lev N°30056, Lev que modifica diversas leves para facilitar la inversion, v la desianacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion

impulsar el desarrollo productivo v el crecimiento empresarial (02.07.2013) ’como minimo. suscrito por el administrado.
Art. 7.

* Lev N°30230, Lev que establece medidas tributarias. simplificacion de Notas:
procedimientos v permisos para la promocion v dinamizacion de la inversion (a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
en el pais (12.07.2014). Art. 59. (b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1. 113, 186 v 207. aue intervienen.

*  Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA, Aprueban Realamento de Verificacién (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
Administrativa y Técnica (27.09.2008). Art. 11 literal a, modificado por Decreto profesional responsable de los mismos v firmados por el propietario o solicitante.
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1. (d) La Licencia de Edificacién esté constituida por el FUE - Licencia y la documentacion

* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Requlacién de Habilitaciones técnica, debidamente sellados con la recepcion, el nimero de expediente v el de
Urbanas v de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. la resolucién de licencia asianado, v la copia del comprobante de pago de la

licencia respectiva.
No estan consideradas en esta modalidad (e) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccién
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan 0 supervisién, por lo que se deber& multiplicar dicho monto por la cantidad de
Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
Cultura e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el apagar por la verificacion técnica.
inciso f del Art. 3, numeral 2, literal f de la Ley N° 29090. apagar por la verificacion técnica.
2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisétanos,
auna profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con
edificaciones existentes.

7.1.4 |REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR ‘A" |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Subgerencia de
MODALIDAD A Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y
(Aprobacién con firma de 1 |FUE, por triplicado v suscritos por el o solicitante Documentaria Habilitaciones

los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas
tramite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”. 3.256% 128.60
Siempre que no implique modificacién estructural, 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que acredite
cambio de uso y/o incremento de érea techada. el derecho a edificar.
3 |Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro
de Personas Juridicas con una antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
Base Leqal
Ley N°27972, Ley Organica de Mumc\nahdades (27.05.2003). Documentacién Técnica
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 4 |Plano de Ubicacién.

* Lev N°29060, Ley del Silencio Admlnlstlallvo (07.07.2007). Art. 9. 5 Plancs de (plantas, cortes V

* Lev N°29090, Ley de rbanas v de 6 Jurada de los en el proyecto, sefialando
(25.09.2007) v modificatorias ArLs 10 v 25, v literal d), e) del ART 25. encontrarse hébiles para el ejercicio de \a Deresuﬁn
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REQU ISITOS TF?AE;E:;%?O?\‘E(») CALIFICACION INSTANCIAi:;J:E:QOSLUCION DE
AUTORIDAD
N° DE PLAZO PARA INICIO DEL T
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO A FORMULARIO /' | (e o5 uiT) (en S TUPA [Automau|  Evaluacion Previa | FE82 ;‘;;'I‘es) PROCEDIMIENTO
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / 2016 o RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090
(25.09.2015). Art. 2. B |VERIFICACION TECNICA
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Realamento de Licencias Para dar inicio alas obras autorizadas con la licencia, tiene que
de Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacién (04.05.2013) v modificatorias presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
D.S. N°012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 7 |Cronoarama de \/Isltas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
v D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 42 numeral 42.1, 47, 50 v 59. de visitas d scrito por de Obra v Sup de Obra.
* Lev N°30056, Lev que modifica diversas leves para facilitar la inversion, 8 |Fecha de inicio de obra v el nombre del Responsable de obra.
impulsar el desarrollo productivo v el crecimiento empresarial (02.07.2013) 9 |Indicar fecha. monto v niimero del comprobante que acredita el pado de la tasa municipal 1.433% 56.60
Art. 7. correspondiente a la Verificacion Técnica.
* Lev N°30230, Lev que establece medidas tributarias, simplificacion de En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:
procedimientos v permisos para la promocién v dinamizacioén de la inversion 10 |Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
en el pais (12.07.2014). Art. 59, v la desianacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). como minimo, suscrito por el administrado.
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 v 207.
* Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA. Aprueban Realamento de Verificacion Notas:
Administrativa v Técnica (27.09.2008). Art. 11 literal a, modificado por Decreto (a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1. (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
* Lev N°30494, Lev que modifica la Ley 29090, Ley de Requlacién de Habilitaciones corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante v los profesionales
Urbanas v de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. aue intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
No estan consideradas en esta modalidad: profesional responsable de los mismos v firmados por el propietario o solicitante.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan (d) La Licencia de Edificacion esta constituida por el FUE - Licencia y la documentacion
Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de técnica, debidamente sellados con la recepcion, el nimero de expediente v el de
Cultura e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el la resolucion de licencia asianado, v la copia del comprobante de pado de la
inciso f del Art. 3, numeral 2, literal f de la Ley N° 29090. licencia respectiva.
2) Las obras que requieran la eiecucion de sétanos o semisétanos, (e) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
auna profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con 0 supervision, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
edificaciones existentes. inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
a pagar por la verificacion técnica.

7.1.5 |CONSTRUCCION DE CERCOS A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Subgerencia de
MODALIDAD A Requisitos comunes de Gestion Obras Privadas y
(Aprobacion con firma de pr 1 |FUE. por triplicado v suscritos por el o solicitante Documentaria Habilitaciones

los profesionales responsables, en el que se indica el niimero de recibo de pago del Urbanas
tramite de la licencia v fecha de pado. EI monto es consianado en el rubro "Observaciones”. 3.235% 127.80
De mas de 20m. de longitud, siempre que el inmueble 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que acredite
no se encuentre bajo el régimen de propiedad el derecho a edificar.
exclusivay propiedad comun. 3 |Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro
de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
Base Legal Documentacién Técnica
* LeyN°27972, Ley Oraanica de Municipalidades (27.05.2003). 4 |Plano de Ubicacién
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 5 |Planos de las aue v sus memorias
* Lev N°29060, Ley del Silencio Admlnls"a!wo (07.07.2007). Art. 9. descr\ml\/as
* Ley N°29090, Ley de Urbanas v de 6 Jurada de los en el proyecto, sefialando
(25.09.2007) v modificatorias. Ans ‘o v 25, literal d), ) del ART 25. encomrarse habiles para el ejercicio de a Drnfeslﬁn
* Decreto Leaislativo N°1225, Decreto Leqislativo que modifica la Ley N°29090 . .
(25.09.2015). Art. 2. B |VERIFICACION TECNICA
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA . Aprueban Realamento de Licencias Para dar inicio alas obras autorizadas con la licencia, tiene que
de Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 7 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, en el que se determine el nimero minimo
v D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 42 numeral 42.1, 47, 50 v 59. de visitas de i suscrito por de Obra y Sup de Obra.
* Lev N°30056, Lev que modifica diversas leves para facilitar la inversion, 8 |Fecha de inicio de obra v el nombre del Responsable de obra.
impulsar el desarrollo productivo v el crecimiento empresarial (02.07.2013) 9 |Indicar fecha, monto v nimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal 1.367% 54.00
Art. 7. correspondiente a la Verificacion Técnica.
* Ley N°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:
procedimientos v permisos para la promocién v dinamizacién de la inversién 10 |Declaracién Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
en el pais (12.07.2014). Art. 59. y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias hébiles de anticipacion
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). ’como minimo, suscrito por el administrado.
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 y 207,
* Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA, Aprueban Realamento de Verificacion
Administrativa v Técnica (27.09.2008). Art. 11 literal a, modificado por Decreto () Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1. (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
Urbanas v de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. aue intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
No estan consideradas en esta modalidad: profesional responsable de los mismos v firmados por el propietario o solicitante.

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan (d) La Licencia de Edificacion esta constituida por el FUE - Licencia y la documentacion
Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de técnica, debidamente sellados con la recepcion, el nimero de expediente y el de
Cultura e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el la resolucion de licencia asignado, y la copia del comprobante de pago de la
inciso f del Art. 3, numeral 2, literal f de la Ley N° 29090. licencia respectiva.

2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisétanos, (e) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
auna profundidad de excavacién mavor a 1.50 m. v colinden con 0 supervisién, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de

inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
a pagar por la verificacién técnica.

7.1.6 |DEMOLICION TOTAL A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia | Subgerencia de
MODALIDAD A comunes de Gestion | Obras Privadas y
(Aprobacion con firma de 1 |FUE. por triplicado v suscritos por el o solicitante Documentaria | Habiltaciones

los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas
tramite de la licencia v fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”. 3.048% 120.40
De edificaciones menores de tres (3) pisos de altura, que no 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que acredite
cuenten con semis6tanos y sétanos, siempre que no haga el derecho a edificar.
uso de explosivos. 3 |sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro
de Personas Juridicas con una antigiledad no mayor a treinta (30) dias calendario
Base Legal 4 |En caso la edificacién a demoler no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva,
* Ley N°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003). se debera presentar:
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 4.1 Plano de Ubicacion v Localizacién seatin formato; v
* Lev N°29060, Ley del Silencio Admlnls(lallvo (07.07.2007). Art. 9. 4.2 Plano de planta de la edificacién a demoler.
* Lev N°29090, Ley de de Urbanas v de 5 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Reaistros Publicos, se debera acreditar
(25.09.2007) v modificatorias. Arts. 10 v 25, v literal d), e) del ART 25 que sobre el bien no recaigan cargas v/o aravamenes; caso contrario se debera
* Decreto Leaislativo N°1225, Decreto Leaislativo aue modifica la Lev N°29090 adiuntar la autorizacion del titular de la caraa o aravamen.
(25.09.2015). Art. 2
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION AUTORIDAD RECURSOS
N° DE PLAZO PARA INICIO DEL T
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - FORMULARIO /| (en 9% urm) (en S TUPA |Automani|  EvaluacionPrevia | Fiol :‘;;'I‘es) PROCEDIMIENTO
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / G o RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias Documentacién Técnica
de Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias 6 Plano de Ubicacion.
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 7 6n Jurada de los en el provecto, sefialando
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 42 numeral 42.1, 47, 50 y 59. encon(rarse habiles para el ejercicio de a Dro'eslon
* Lev N°30056, Lev que modifica diversas leves para facilitar la inversion, 8 |Carta de sequridad de obra, firmada por un ingeniero civil
impulsar el desarrollo productivo v el crecimiento empresarial (02.07.2013)
Art. 7. B |VERIFICACION TECNICA
* Ley N°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacién de Para dar inicio alas obras autorizadas con la licencia, tiene que
procedimientos v permisos para la promocién v dinamizacion de la inversion presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
en el pais (12.07.2014). Art. 59. 9 |Cronograma de Visitas de Inspeccin, en el que se determine el nimero minimo
* Lev N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). de visitas de 6n, suscrito por de Obra v Sup de Obra.
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 y 10 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
* Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA. Aprueban Realamento de Verificacion 11 |indicar fecha. monto v niimero del comprobante aue acredita el paco de la tasa municipal 1.301% 51.40
Administrativa y Técnica (27.09.2008). Art. 11 literal a, modificado por Decreto correspondiente a la Verificacion Técnica.
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1. En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Requlacién de Habilitaciones 12 |Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de obras
Urbanas v de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. v la desianacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
como minimo, suscrito por el administrado.
No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Notas:
Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de (a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
Cultura e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el (b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
inciso f del Art. 3, numeral 2, literal f de la Ley N° 29090. corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante  los profesionales
2) Las obras aue reauieran la eiecucién de sétanos o semisétanos. aue intervienen.
auna profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con () Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
edificaciones existentes. profesional responsable de los mismos v firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Licencia de Edificacion esta constituida por el FUE - Licencia y la documentacion
técnica, debidamente sellados con la recepcion. el nimero de expediente v el de
laresolucion de licencia asianado, v la copia del comprobante de pado de la
licencia respectiva.
(e) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
o supervision. por lo que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
a pagar por la verificacion técnica.
7.1.7_JOBRAS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia | Subgerencia de
O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y
MODALIDAD A 1 |FUE. por triplicado v debidamente suscritos por el propietario o solicitante acreditado v Documentaria | Habiltaciones
(Aprobacién con firma de pi los profesionales responsables, en el aue se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas
tramite de la licencia v fecha de pago. EI monto es consianado en el rubro "Observaciones”. 2.706% 106.90
2 |En el caso aue no sea el propietario del predio, la escritura péblica aue acredite
Proyectos de inversién pablica, de asociacién pablico-privada o de el derecho a edificar.
concesién privada. 3 |Sies representante de una persona iuridica. viaencia de poder expedida por el Redistro
de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
Base Legal Documentacién Técnica
* Ley N°27972, Ley Oraanica de Municipalidades (27.05.2003). 4 |Plano de Ubicacién.
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 5 |Plano Perimétrico.
* LevN°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07. 2007) Art.9. 6 |Descrincion ueneral del provecto.
Ley N°29090, Lev de de Urbanas v de 7 |o ia de los en el provecto, sefialando
(25.09.2007) v modificatorias. Arts. 10 v 25, v literal d). e) del ART 25. encontrarse nabnes para el ejercicio de \a Drofesmn
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090
(25.09.2015). Art. 2. B |VERIFICACION TECNICA
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Realamento de Licencias Para dar inicio alas obras autorizadas con la licencia, tiene que
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 8 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
v D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 42 numeral 42.1, 47, 50 v 59. de visitas de suscrito por de Obra v Sun de Obra.
*  Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, 9 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
impulsar el desarrollo productivo v el crecimiento empresarial (02.07.2013) 10 |indicar fecha, monto v niimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal 1.235% 48.80
Art. 7. correspondiente a la Verificacion Técnica.
* LeyN°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:
procedimientos v permisos para la promocién v dinamizacion de la inversion 11 | Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
en el pais (12.07.2014). Art. 59. Y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
*  LeyN°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). como minimo, suscrito por el administrado.
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 v 207.
*  Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA, Aprueban Realamento de Verificacién Notas
Administrativa v Técnica (27.09.2008). Art. 11 literal a, modificado por Decreto (a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1. (b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
* LeyN°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
Urbanas v de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. aue intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
No estan consideradas en esta modalidad profesional responsable de los mismos v firmados por el propietario o solicitante.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan (d) La Licencia de Edificacion esta constituida por el FUE - Licencia y la documentacién
Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de técnica, debidamente sellados con la recepcion, el nimero de expediente y el de
Cultura e incluidas en Ia lista a la que se hace referencia en el laresolucion de licencia asignado, y la copia del comprobante de pago de la
inciso f del Art. 3, numeral 2, literal f de la Ley N° 29090. licencia respectiva.
2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisétanos, (e) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
auna profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con 0 supervisién, por lo que se deber& multiplicar dicho monto por la cantidad de
edificaciones existentes. inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
apagar por la verificacion técnica.
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REQUISITOS TF?AE;IE'I'(ZT)?O?\IE(") CNEEEED INSTANCIAiEDcEUZE:;SLUCION DE
AUTORIDAD
N° DE PLAZO PARA INICIO DEL T
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i FORMULARIO / | (e o5 uiT) (en ) TUPA |Automa | Evaluscion previa | RES0 Lver | |proceomiento
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / G o — RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
7.2 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
[A. CON EVALUACION PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD
7.2.1_|EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA A_|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias e Ge | Gerenciade
MODALIDAD B Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadasy | Desarrollo
(Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad) 1 |FUE. por triplicado v suscritos por el o solicitante Urbanoy
los profesionales responsables, en el aue se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas Urbanas Economico
tramite de la licencia v fecha de pago. EI monto es consianado en el rubro "Observaciones”. 4.906% 193.80
Vivienda ,quinta o 2 |En el caso aue no sea el propietario del predio, la escritura pablica aue acredite
de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no el derecho a edificar. Plazo de Plazo de
mayores a 5 pisos siempre que el proyecto tenga 3 |Sies representante de una persona iuridica, viaencia de poder expedida por el Redistro presentacion: presentacion:
un maximo de 3,000 m2. de area construida. de Personas Juridicas con una anuuusuad no mavor a treinta (30) dias calendario. 5 dias 5 dias
4 Jurada de los en el provecto, sefialando
encontvarse habiles para el ejercicio de a prufesmn Plazo para Plazo para
Base Legal 5 |Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar. resolver: resolver:
* Ley N°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003). 30 dias 30 dias
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 Documentacién Técnica
* Lev N°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007). Art. 9. 6 |Plano de ubicacion v localizacion seatn formato.
* Ley N°29090, Ley de de anas y de 7 |Planos de (plantas, cortes y
(25.09.2007) v modificatorias. Arts. 10 v 25 literal d). a) del ART 25. Sanitarias. Instalaciones Eléctricas v otras. de ser el caso. v las memorias
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 justificativas por especialidad
(25.09.2015). Art. 2. 8 |Como parte de los planos de provecto de estructuras. Plano de Sostenimiento de
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA . Aprueban Realamento de Licencias Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E.
de Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacion (04.05.2013) v modificatorias (en caso de planteamiento de excavaciones mavores a 2m). acompariado de la
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). Memoria precise las de la misma, ademas de las
v D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 42 numeral 42.2, 47, 51 v 59. edificaciones colindantes. indicando nimero de pisos v sétanos, complementando con fotos.
* LevN°30056. Lev aue modifica diversas leves para facilitar la inversion. 9 |Estudio de Mecanica de Suelos. de acuerdo a las caracteristicas de las obras v seatn
impulsar el desarrollo productivo v el crecimiento empresarial (02.07.2013) los casos aue establece el RNE.
Art. 7.
* LevN°30230. Lev aue establece medidas tributarias. simplificacion de B |VERIFICACION TECNICA
procedimientos v permisos para la promocion v dinamizacion de la inversion Para dar inicio alas obras autorizadas con la licencia, tiene que
en el pais (12.07.2014). Art. 59. presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
*  Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). 10 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el aue se determine el nimero minimo
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 v 207. de visitas de suscrito por de Obray de Obra.
*  Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA, Aprueban Realamento de Verificacion 11 |Fecha de inicio de obra v el nombre del Responsable de obra.
Administrativa y Técnica (27.09.2008). Art. 11 literal a, modificado por Decreto 12 |indicar fecha, monto v niimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal 2.208% 87.20
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1. correspondiente a la Verificacion Técnica.
* LevN°30494, Lev que modifica la Ley 29090, Lev de Requlacién de Habilitaciones 13 |Pdliza CAR (Todo Riesao Contratista), la cual incluve ademés una cobertura de
Urbanas v de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. Responsabilidad Civil. seatn las caracteristicas de la obra que se vava a eiecutar por
dafios materiales v personales contra terceros.
No estan consideradas en esta modalidad En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:
Las obras de edificacion en bienes inmuebles v ambientes que constituyan 14 | Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
Patrimonio Cultural de la Nacion e incluidas en la lista a la que se hace v la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias calendario de anticipacién
referencia en el literal f, numeral 2 del Art. 3 de la Ley N° 29090. como minimo, suscrito por el administrado.
Notas:
(a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
aue intervienen.
() Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.
(d) La Poliza CAR se entreqa obligatoriamente como méximo el dia habil anterior
alinicio de la obra, teniendo una vigencia iqual o mayor a la duracion del
proceso edificatorio.
() La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE - Licencia
y la documentacién técnica, debidamente sellados con la recepcion y el nimero de
expediente asianado. Esta Licencia autoriza el inicio de las obras preliminares,
incluyendo las obras provisionales previo al proceso de excavacion.
(f) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
0 supervisién, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
apagar por la verificacion técnica.
7.2.2_[CONSTRUCCION DE CERCOS, AMPLIACION O REMODELACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias e e | Gerenciade
MODALIDAD B Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadasy | Desarrollo
(Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad) 1 |FUE, por triplicado y suscritos por el o solicitante v Urbanoy
los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas Urbanas Econémico
tramite de la licencia v fecha de pado. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”. 3.899% 154.00
En predios sujetos al régimen de propiedad 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura péblica que acredite
exclusivay propiedad comiin. el derecho a edificar. Plazo de Plazo de
3 [Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro presentacion presentacion:
de Personas Juridicas con una anllquedad no mayor a treinta (30) dias calendario 5 dias 5 dias
Base Legal 4 Jurada de los au en el provecto, sefialando
* LevN°27972, Ley Oraénica de Mumcmahdades (27.05.2003). encontvavse habiles para el ejercicio de la urofes\on. Plazo para Plazo para
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 5 |Copia del Reglamento Interno, el plano de independizacion correspondiente a la resolver. resolver:
* Lev N°29060. Lev del Silencio Admlnlslrauvo (07.07.2007). Art. 9. unidad inmobiliaria v la autorizacion de la Junta de Propietarios. 30 dias 30 dias
* LevN29090, Lev de de Urbanas v de
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION AUTORIDAD (REELREES
N° DE PLAZO PARA INICIO DEL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (en 96 UIT) | o1 51 7upa [utoma|  Evaluacion Previa RESOLVER | procenimiento e
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / & 2’316 o ECIEGET) RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10y 25, literal d), ) del ART 25. Documentacion Técnica
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 6 [Plano de Ubicacién v Localizacion.
(25.09.2015). Art. 2. 7 |Planos de las que cor v sus memorias
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias descriptivas.
de Habilitacién Urbana v Licencias de Edificacion (04.05.2013) v modificatorias 8 [Como parte de los planos de provecto de estructuras, Plano de Sostenimiento de
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013). D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). Excavaciones de acuerdo a o establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E.
v D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 42 numeral 42.2, 47, 51y 59. (en caso de planteamiento de excavaciones mavores a 2m), acompafiado de la
* LevN°30056. Lev aue modifica diversas leves para faciltar la inversion. Memoria aue precise las de la misma. ademés de las
impulsar el desarrollo productivo v el crecimiento empresarial (02.07.2013) edificaciones colindantes. indicando nmero de pisos v sétanos. completando con fotos.
Art. 7.
* LeyN°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de B |VERIFICACION TECNICA
procedimientos v permisos para la promocion v dinamizacion de la inversion Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene que
en el pais (12.07.2014). Art. 59. presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
*  Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). 10 [Cronoarama de Visitas de Inspeccion, en el ue se determine el numero minimo
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 v 207. de visitas de suscrito por de Obra v Supe de Obra.
* LeyN°27157, Ley de Reqularizacién de Edificaciones, del Procedimiento para la 11 |Fecha de inicio de obra v el nombre del Responsable de obra.
Declaratoria de Fabrica v del Réaimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad 12 |Indicar fecha, monto v niimero del comprobante que acredita el paco de la tasa municipal 1597% 63.10
Exclusiva y de Propiedad Comiin (20.07.1999). Titulo IIl, Capitulo | al IV. correspondiente a la Verificacion Técnica.
*  Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA , Aprueban el Texto Unico Ordenado del En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:
Realamento de la Ley N°27157, Ley de Reqularizacién de Edificaciones del 13 |Declaracién Jurada comprometiéndose a comunicar Ia fecha de inicio de las obras
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades Y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias calendario de anticipacion
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva v de Propiedad Comin (08.11.2006). Seccién como minimo, suscrito por el administrado.
Tercera, Titulo | al Ill.
* Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA. Aprueban de Notas:
Administrativa v Técnica (27.09.2008). Art. 11 literal a. modificado por Decreto (a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1. (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
* LevN°30494, Ley aue modifica la Lev 29090, Ley de Reaulacion de Habilitaciones corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante v los profesionales
Urbanas v de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. aue intervienen.
(¢) Todos los planos v documentos técnicos deben estar sellados v firmados
No estéan consideradas en esta modalidad: por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
Las obras de edificacion en bienes inmuebles v ambientes aue constituvan solicitante.
Patrimonio Cultural de la Nacion e incluidas en la lista a la que se hace (d) La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE - Licencia
referencia en el literal f, numeral 2 del Art. 3 de la Ley N° 29090. y la documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcion v el nimero de
expediente asignado. Esta Licencia autoriza el inicio de las obras preliminares,
incluvendo las obras provisionales previo al proceso de excavacion.
(€) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
o supervisién, por o que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
apagar por la verificacion técnica.

7.2.3 |OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias e Ge | Gerenciade
UNA EDIFICACION EXISTENTE Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadasy | Desarrollo
MODALIDAD B 1 |FUE. por trinlicado v suscritos por el o solicitante D Urbano'y
(Aprobacién de provecto con evaluacion por la Municipalidad) los profesionales responsables, en el aue se indica el nimero de recibo de pado del Urbanas Urbanas Economico

tramite de la licencia v fecha de pado. EI monto es consianado en el rubro "Observaciones”. 4.375% 172.80
2 |En el caso aue no sea el propietario del predio. la escritura piiblica que acredite
Con modificacion estructural, aumento de area el derecho a edfficar. Plazo de Plazo de
construida o cambio de uso. Las ampliaciones 3 |Sies representante de una persona iuridica. viaencia de poder exnedida por el Redistro presentacion presentacion:
procederan si se mantiene el uso residencial. de Personas Juridicas con una annquedad no mavor a treinta (30) dias calendario. 15 dias 15 dias
4 Jurada de los au en el provecto, sefialando
encomvarse habiles para el eiercicio de la urovesuon Plazo para Plazo para
Base Legal 5 |Copia del aue acredite la fabrica o de resolver: resolver
Ley N°27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). respectivos planos en caso no hava sido exnedido por la municipalidad: o coma el 30 dias 30 dias
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
* Lev N°29060, Ley del Silencio Adm\mslraﬂvo (07.07.2007). Art. 9. Construccion de la edificacion existente.
* LevN°29090, Ley de rbanas v de 6 |Certificado de Factibilidad de Servicios para obras de ampliacion de vivienda multifamiliar,
(25.09.2007) y modificatorias ArLs ‘o v 25, literal d), a) del ART 25. obras de remodelacién de vivienda unifamiliar a multifamiliar o a otros fines diferentes
* Decreto Leaislativo N°1225, Decreto Ledislativo que modifica la Ley N°29090 al de vivienda.
(25.09.2015). Art. 2.
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Realamento de Licencias Documentacién Técnica
de Habilitacién Urbana v Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias 7 [Plano de ubicacion v localizacién seqtin formato.
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 8 |Planos de (plantas, cortes y
v D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 42 numeral 42.2, 47, 51y 59, Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien las
* Ley N°30056, Ley que modifica diversas leves para facilitar la inversion, areas existentes de las ampliadas v/o remodeladas; v las memorias justificativas
impulsar el desarrollo productivo v el crecimiento empresarial (02.07.2013) por especialidad.
Art. 7. 9 |Como parte de los planos de proyecto de estructuras, Plano de Sostenimiento de
* Ley N30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E.
procedimientos v permisos para la promocion v dinamizacion de la inversion (en caso de planteamiento de excavaciones mayores a 2m). acompafiado de la
en el pais (12.07.2014). Art. 59. Memoria que precise las de la misma, ademas de las
* LeyN°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). edificaciones colindantes, indicando nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 y 2 10 |Estudio de Mecénica de Suelos, de acuerdo a las caracteristicas de las obras y seqtin
* Ley N°27157, Ley de Rea de Edifi del para la los casos que establece el RNE.
Declaratoria de Fabrica v del Réaimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad 12 | Autorizacién de Ia junta de propietarios conforme al reglamento interno cuva cobia se
Exclusiva y de Propiedad Comin (20.07.1999). Titulo IIl, Capitulo | al IV. adjuntara con el plano de de la unidad
* Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA , Aprueban el Texto Unico Ordenado del
Realamento de la Ley N°27157, Ley de Reqularizacion de Edificaciones del B |VERIFICACION TECNICA
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene que
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin (08.11.2006). Seccién presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
Tercera, Titulo | al lll. 13 |Cronoarama de Visitas de Inspeccién, en el que se determine el nimero minimo
*  Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA, Aprueban de de visitas de i suscrito por de Obra y Supe de Obra,
Administrativa y Técnica (27.09.2008). Art. 11 literal a, modificado por Decreto 14 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1. 15 |Indicar fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal 2.010% 79.40
* LeyN°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Requlacion de Habilitaciones correspondiente a la Verificacién Técnica.
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1 16 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), la cual incluye ademés una cobertura de
Responsabilidad Civil. seatn las caracteristicas de la obra aue se vava a eiecutar por
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REQUISITOS Tr?fzﬁ%?o?ﬁ oY INS[ANCIAzSCEU':{ESsDOSLUCION DE
N° DE le] 2 PLAZO PARA INICIO DEL s
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (¢ 95 uim) B —, RESOLVER [ GO 0EL en
NUMERO Y NUMERACION cODIGO / fen SngGUPA AL (CILDMSIED RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
No estan consideradas en esta modalidad: dafios materiales y personales contra terceros.
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:
Patrimonio Cultural de la Nacion e incluidas en Ia lista a la aue se hace 17 | Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
referencia en el literal f, numeral 2 del Art. 3 de la Ley N° 29090. v la desianacién del Responsable de las mismas con 15 dias calendario de anticipacion
como minimo, suscrito por el administrado.
A solicitud del administrado
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacién. remodelacién v Notas:
demolicion parcial en un mismo exnediente debiendo presentarse los (a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
requisitos exiaidos para cada uno de estos procedimientos. (b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
aue intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.
(d) La Pliza CAR se entreqa obligatoriamente como méximo el dia habil anterior
alinicio de la obra, teniendo una vigencia iqual o mayor a la duracion del
proceso edificatorio.
() La Licencia Temporal para Edificacion esté constituida por el cargo del FUE - Licencia
y la documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcion v el nimero de
expediente asianado. Esta Licencia autoriza el inicio de las obras preliminares,
incluvendo las obras provisionales previo al proceso de excavacion.
(f) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
o supervision, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
apagar por la verificacion técnica.
7.2.4_|DEMOLICION PARCIAL O TOTAL A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias G Ge | Gerenciade
MODALIDAD B Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadasy | Desarrollo
(Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad) 1 |FUE. por triplicado v suscritos por el o solicitante v Urbano y
los profesionales responsables, en el aue se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas Urbanas Economico
tramite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”. 3.209% 130.30
Demolicién total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura péblica que acredite
altura v/o que cuenten con semisétanos v sétanos, siempre el derecho a edificar. Plazo de Plazo de
aue no requiera el uso de explosivos. 3 |Sies representante de una persona iuridica. viaencia de poder exnedida por el Redistro presentacion presentacion:
de Personas Juridicas con una anuuuedad no mavor a treinta (30) dias calendario. 5 dias 5 dias
Jurada de los en el provecto, sefialando
Base Legal encontrarse habiles para el eiercicio de \a urofesmn Plazo para Plazo para
* LevN°27972. Lev Oraanica de Municipalidades (27.05.2003). 5 |Copia del aue acredite la ia fabrica o de con sus resolver. resolver:
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 respectivos planos en caso no havasido expedido por la municipalidad; o copia del 30 dias 30 dias
* Lev N°29060, Lev del Silencio Admlnlsuanvo (07.07.2007). Art. 9. Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
* LevN°29090, Lev de rbanas v de Construccion de la edificacion existente.
(25.09.2007) v modificatorias. Ans 10 v 25, literal d). a) del ART 25. 6 |Encasola no pueda conla respectiva, se debera
*  Decreto Ledislativo N°1225, Decreto Ledislativo que modifica la Ley N°29090 presentar:
(25.09.2015). Art. 2. 6.1 Plano de Ubicacion v Localizacion: v
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Realamento de Licencias 6.2 Plano de planta de la edificacion a demoler. diferenciando las areas a demoler de
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias las remanentes.
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 7 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Pablicos, se deberé acreditar
v D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 42 numeral 42.2, 47, 51y 59. que sobre el bien no recaigan cargas y/o aravamenes; caso contrario se debera
* Lev N°30056, Lev que modifica diversas leves para facilitar la inversion, adiuntar la autorizacién del titular de la caraa o aravamen.
impulsar el desarrollo productivo v el crecimiento empresarial (02.07.2013)
Art. 7. Documentacién Técnica
* Ley N°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacién de 8 |Plano de Ubicacién y Localizacion.
procedimientos v permisos para la promocién v dinamizacion de la inversion 9 |Planos de (plantas), las zonas v de la
en el pais (12.07.2014). Art. 59. a demoler, asi como el perfil y alturas de los inmuebles colindantes, hasta una distancia
*  Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). de 1.50 m de los limites de la propiedad.
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 y 207, 0 |Memoria descriptiva de los trabaios a realizar y del procedimiento de demolicién a
* LevN°27157, Lev de Req de del para la utilizar, donde se consideren las medidas de sequridad contempladas en la Norma
Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Técnica G.050 del R.N.E. y demés normas de la materia.
Exclusiva y de Propiedad Comin (20.07.1999). Titulo IIl, Capitulo I al IV. Carta de sequridad de obra, firmada por un ingeniero civil
*  Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA , Aprueban el Texto Unico Ordenado del Autorizacion de la junta de propietarios conforme al realamento interno cuva copia se
Reglamento de la Ley N°27157, Ley de Reqularizacién de Edificaciones del adiuntara con el plano de de la unidad ir
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin (08.11.2006). Seccién B |VERIFICACION TECNICA
Tercera, Titulo | al lll. Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene que
*  Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Verificacion presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene
Administrativa y Técnica (27.09.2008). Art. 11 literal a, modificado por Decreto 13 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1. de visitas de i suscrito por de Obra y Sup de Obra,
* LeyN°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Requlacion de Habilitaciones 14 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
Urbanas v de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. 15 |Indicar fecha, monto v nimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal 1.334% 52.70
correspondiente a la Verificacién Técnica.
No estan consideradas en esta modalidad: 16 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), la cual incluye ademés una cobertura de
Las obras de edificacién en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Responsabilidad Civil, sequn las caracterfsticas de la obra que se vava a ejecutar por
Patrimonio Cultural de la Nacion e incluidas en la lista a la que se hace dafios materiales y personales contra terceros.
referencia en el literal f, numeral 2 del Art. 3 de la Ley N° 29090. En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar
17 |Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
A solicitud del Administrado: v la desianacion del Responsable de las mismas con 15 dias calendario de anticipacion
Se podréa solicitar licencia para obras de ampliacién, remodelacién v como minimo, suscrito por el administrado.
demolicién parcial en un mismo expediente debiendo presentarse los
requisitos exiaidos para cada uno de estos procedimientos. Notas:
(a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
aue intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.
(d) La Péliza CAR se entrega obligatoriamente como maximo el dia habil anterior
alinicio de la obra, teniendo una vigencia iual o mayor a la duracion del
proceso edificatorio.
(e) La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE - Licencia
y la documentacién técnica, debidamente sellados con la recepcion v el nimero de
expediente asianado. Esta Licencia autoriza el inicio de las obras preliminares,
incluvendo las obras provisionales previo al proceso de excavacion.
(f) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
0 supervision, por lo que se deberéa multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
apaaar por la verificacion técnica.
Notas Para el Ciudadano
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION AUTORIDAD (REEREED
N° DE PLAZO PARA INICIO DEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (en 96 UIT) | o1 51 7upa [utoma|  Evaluacion Previa RESOLVER | procenimiento e
NUMERO Y NUMERACION cODIGO / fen 2’316 o (CILDMSIED RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA A_|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia | Subgerencia de
MODALIDAD B Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y
(Aprobacion de proyecto con evaluacion por los Revisores Urbanos) 1 |FUE, por triplicado y suscritos por el o solicitante Documentaria | Habilitaciones
los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas
tramite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”. 4.906% 193.80
Vivienda . auintao 2 |En el caso aue no sea el pronietario del predio, la escritura piblica aue acredite
de vivienda unifamiliar /o multifamiliar no el derecho a edificar.
mavyores a 5 pisos siempre que el provecto tenaa 3 |Sies representante de una persona iuridica. viaencia de poder exnedida por el Redistro
un maximo de 3,000 m2. de area construida. de Personas Juridicas con una antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
4 Jurada de los aue en el proyecto, sefialando
encon(rarse habiles para el eiercicio de la profesion
Base Legal 5 |Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar.
* LevN°27972, Lev Oraanica de Municipalidades (27.05.2003).
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 Documentacién Técnica
* LevN°29060. Lev del Silencio Admlms(rallvo (07.07.2007). Art. 9. 6 |Plano de ubicacién v localizacion seaun formato.
* LevN29090, Lev de rbanas v de 7 |Planos de (plantas, cortes
(25.09.2007) v modificatorias. Ans 10 v 25, literal d). a) del ART 25. Sanitarias, Instalaciones Eléctricas v Utras, de ser el caso, v las memorias
*  Decreto Ledislativo N°1225, Decreto Leaislativo aue modifica la Lev N°29090 iustificativas por especialidad.
(25.09.2015). Art. 2. 8 |Como parte de los planos de provecto de estructuras, Plano de Sostenimiento de
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Realamento de Licencias Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E.
de Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (en caso de planteamiento de excavaciones mayores a 2m), acompaiiado de la
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). Memoria descriptiva aue precise las caracteristicas de la misma, ademas de las
v D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 42 numeral 42.2, 47, 51 v 59. edificaciones colindantes, indicando nimero de pisos v sétanos, complementando con fotos.
* Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, 9 |Estudio de Mecanica de Suelos, de acuerdo a las caracteristicas de las obras y segin
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial (02.07.2013) los casos que establece el RNE.
Art.7. 10 [Informe Técnico de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en el
* LeyN°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacién de respectivo Reglamento.
procedimientos v permisos para la promocién v dinamizacion de la inversion
en el pais (12.07.2014). Art. 59. B |VERIFICACION TECNICA
*  LevN°27444, Lev del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). Para dar inicio alas obras autorizadas con la licencia, tiene aue
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 v 207. presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
* Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA., Aprueban Realamento de Verificacion 11 [Cronoarama de Visitas de Inspeccién. en el aue se determine el namero minimo
Administrativa y Técnica (27.09.2008). Art. 11 literal a, modificado por Decreto de visitas de i suscrito por de Obra y Sup de Obra.
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1. 12 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
* LevN°30494, Lev que modifica la Lev 29090, Lev de Requlacion de Habilitaciones 13 |indicar fecha, monto v niimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal 2.208% 87.20
Urbanas v de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. correspondiente a la Verificacion Técnica.
14 |Péliza CAR (Todo Riesao Contratista). la cual incluve ademés una cobertura de
No estan consideradas en esta modalidad: Responsabilidad Civil, seqn las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar por
Las obras de edificacion en bienes inmuebles v ambientes aue constituvan dafios materiales v personales contra terceros.
Patrimonio Cultural de la Nacion e incluidas en la lista a la que se hace En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar;
referencia en el literal f, numeral 2 del Art. 3 de la Ley N° 29090. 15 | Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
v la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias calendario de anticipacion
como minimo, suscrito por el administrado.
Notas:
(a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
aue intervienen.
() Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.
(d) La Pliza CAR se entreqa obliatoriamente como méximo el dia habil anterior
alinicio de la obra, teniendo una vigencia iqual o mayor a la duracion del
proceso edificatorio.
() La Licencia de por el carqo por dos (2)
iuegos de FUE-Licencia y la documentacién técnica. El nimero de resolucion se
consiana en forma inmediata en todos los oriainales de los formularios tnicos.
(f) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
0 supervisién, por o que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
apagar por la verificacion técnica.
7.2.6_|CONSTRUCCION DE CERCOS, AMPLIACION O REMODELACION A_|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia | Subgerencia de
MODALIDAD B Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacion por los Revisores Urbanos) 1 |FUE. por triplicado v suscritos por el o solicitante Documentaria | Habilitaciones
los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas
tramite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”. 3.899% 154.00
En predios suijetos al régimen de propiedad 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura pablica que acredite
exclusivay propiedad comdn. el derecho a edificar.
3 |sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro
de Personas Juridicas con una anuquedad no mayor a treinta (30) dias calendario
Base Legal 4 Jurada de los en el proyecto, sefialando
*  Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). encomrarse hébiles para el ejercicio de Ia prufeswén
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 5 |Copia del Reglamento Interno, el plano de independizacion correspondiente a la
* Ley N°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007). Art. 9. unidad inmobiliaria v la autorizacién de la Junta de Propietarios.
* LeyN°29090, Ley de de Urbanas v de
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10 y 25, literal d), ) del ART 25. Documentacién Técnica
* Decreto Ledislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 6 [Plano de Ubicacién v Localizacion.
(25.09.2015). Art. 2. 7 |Planos de las aue v sus memorias
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Realamento de Licencias descriptivas.
de Habilitacién Urbana v Licencias de Edificacién (04.05.2013) y modificatorias 8 |Como parte de los planos de provecto de estructuras, Plano de Sostenimiento de
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015) Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E.
v D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 42 numeral 42.2, 47, 51y 59. (en caso de planteamiento de excavaciones mayores a 2m), acompatiado de la
* Ley N°30056, Ley que modifica diversas leves para facilitar la inversion, Memoria que precise las caracteristicas de la misma, ademas de las
impulsar el desarrollo productivo v el crecimiento empresarial (02.07.2013) edificaciones colindantes, indicando nimero de pisos v sétanos, completando con fotos.
Art. 7. 9 |Informe Técnico de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en el
* Ley N°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de respectivo Realamento.
procedimientos v permisos para la promocién v dinamizacién de la inversion o
en el pais (12.07.2014). Art. 59. B |VERIFICACION TECNICA
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). Para dar inicio alas obras autorizadas con la licencia, tiene que
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 y 207. presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene
* Ley N°27157, Ley de Reqular de del para la 10 |Cronoarama de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
Declaratoria de Fabrica y del Réaimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad de visitas de suscrito por de Obra y Sup de Obra.
Exclusiva y de Propiedad Comdn (20.07.1999). Titulo Ill, Capitulo | al IV. 11 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
*  Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA . Aprueban el Texto Unico Ordenado del 12 |indicar fecha, monto v niimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal 1597% 63.10
Realamento de la Ley N°27157, Ley de Reqularizacién de Edificaciones del correspondiente a la Verificacion Técnica.
Notas Para el Ciudadano
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REQUISITOS DERECHO DE, CNEEEED |NsTANc|A§EDE:EsoLuc|0N DE
\° DE g Q TRAMITACION (*) LAZO PARA oo AuTORIDAD CURSOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i FORMULARIO/ [ (o 05 uiTy (en ) TUPA |Automa | Evaluscion previa | REe0 Lver | |proceomiento
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / 2016 o — RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
Procedimiento para la Declaratoria de Fabricay del Régimen de Unidades En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva v de Propiedad Comdn (08.11.2006). Seccién 13 | Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
Tercera, Titulo | al Il v la desianacién del Responsable de las mismas con 15 dias calendario de anticipacion
* Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Verificacion como minimo, suscrito por el administrado.
Administrativa y Técnica (27.09.2008). Art. 11 literal a, modificado por Decreto
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1. Notas:
* LevN°30494. Lev aue modifica la Lev 29090. Lev de Reaulacién de Habilitaciones (a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
Urbanas v de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. (b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante v los profesionales
No estan consideradas en esta modalidad: aue intervienen.
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
Patrimonio Cultural de la Nacion e incluidas en la lista a la que se hace por el profesional responsable de los mismos v firmados por el propietario o
referencia en el literal f, numeral 2 del Art. 3 de la Ley N° 29090. solicitante.
(d) La Licencia de por el carao por dos (2)
juegos de FUE-Licenciay 3 documemaclur\ técnica. El nimero de resolucion se
consiana en forma inmediata en todos los oriainales de los formularios tinicos.
(e) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
o supervision, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
a pagar por la verificacion técnica.
7.2.7_JOBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE A_|VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia | Subgerencia de
UNA EDIFICACION EXISTENTE Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y
MODALIDAD B 1 |FUE, por triplicado y suscritos por el o solicitante Documentaria | Habiltaciones
(Aprobacién de provecto con evaluacién por los Revisores Urbanos) los profesionales responsables, en el aue se indica el nimero de recibo de pago del banas
tramite de la licencia v fecha de pago. EI monto es consianado en el rubro "Observaciones”. 4.375% 172.80
2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura piiblica que acredite
Con modificacién estructural, aumento de area el derecho a edificar.
construida o cambio de uso. Las ampliaciones 3 |Sies representante de una persona iuridica, vigencia de poder expedida por el Registro
procederan si se mantiene el uso residencial de Personas Juridicas con una anmuedad no mavor a treinta (30) dias calendario.
4 Jurada de los au en el provecto, sefialando
encomrarse habiles para el ejercicio de la urofesmn.
Base Legal 5 |Copia del que acredite la fabrica o de con sus
* LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003). respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; o copia del
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
* LevN°29060. Lev del Silencio Admlmslrauvn (07.07.2007). Art. 9. Construccion de la edificacion existente.
* LeyN°29090, Ley de Urbanas y de 6 |Certificado de Factibilidad de Servicios para obras de ampliacién de vivienda multifamiliar,
(25.09.2007) v modificatorias. Ans 10 v 25. literal d). @) del ART 25. obras de remodelacion de vivienda unifamiliar a muttifamiliar o a otros fines diferentes
* Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 al de vivienda.
(25.09.2015). Art. 2.
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Realamento de Licencias Documentacién Técnica
de Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacion (04.05.2013) v modificatorias 7 |Plano de ubicacién v localizacién segin formato.
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 8 |Planos de (plantas, cortes v
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 42 numeral 42.2, 47, 51y 59. Sanitarias. Instalaciones Eléctricas v otros, de ser el caso, donde se diferencien las
* Lev N°30056, Lev que modifica diversas leves para facilitar la inversion, areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas; y las memorias justificativas
impulsar el desarrollo productivo v el crecimiento empresarial (02.07.2013) por especialidad.
Art. 7 9 |Como parte de los planos de proyecto de estructuras, Plano de Sostenimiento de
* LevN°30230, Ley aue establece medidas tributarias, simplficacion de Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E.
procedimientos v permisos para la promocion v dinamizacion de la inversion (en caso de planteamiento de excavaciones mavores a 2m). acompaiado de la
en el pais (12.07.2014). Art. 59. Memoria intiva que precise las de la misma, ademas de las
*  Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). edificaciones colindantes, indicando nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 v 207. 10 |Estudio de Mecénica de Suelos, de acuerdo a las caracteristicas de las obras y segtin
* LevN°27157, Lev de Reqularizacién de Edificaciones, del Procedimiento para la los casos que establece el RNE.
Declaratoria de Fabrica v del Réaimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad 11 |informe Técnico de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en el
Exclusiva y de Propiedad Comdin (20.07.1999). Titulo I, Capitulo 1 al IV. respectivo Reglamento.
*  Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA , Aprueban el Texto Unico Ordenado del 12 |Autorizacion de la junta de propietarios conforme al reglamento interno cuya copia se
Realamento de la Lev N°27157. Lev de Reqularizacién de Edificaciones del adjuntara con el plano de Independizacion de la unidad inmobiliaria correspondiente.
Procedimiento para la Declaratoria de Fébrica y del Régimen de Unidades
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin (08.11.2006). Seccién B |VERIFICACION TECNICA
Tercera, Titulo | al Il Para dar inicio alas obras autorizadas con la licencia, tiene que
*  Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Verificacion presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene
Administrativa y Técnica (27.09.2008). Art. 11 literal a, modificado por Decreto 13 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1. de visitas de i 6n, suscrito por de Obra y Sup de Obra.
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Requlacion de Habilitaciones 14 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
Urbanas v de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. 15 indicar fecha, monto y niimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal 2.010% 79.40
correspondiente a la Verificacién Técnica.
No estan consideradas en esta modalidad: 16 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), la cual incluye ademas una cobertura de
Las obras de edificacién en bienes inmuebles y ambientes que constituyan idad Civil, sequn las caracterfsticas de la obra que se vava a eiecutar por
Patrimonio Cultural de la Nacién e incluidas en la lista a la que se hace dafios materiales y personales contra terceros.
referencia en el literal f, numeral 2 del Art. 3 de la Ley N° 29090. En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:
17 |Declaracién Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
A solicitud del administrado v la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias calendario de anticipacion
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacién, remodelacion y como minimo, suscrito por el administrado.
demolicién parcial en un mismo expediente debiendo presentarse los
requisitos exiaidos para cada uno de estos procedimientos. Notas:
(a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
aue intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.
(d) La Poliza CAR se entreqa obligatoriamente como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del
proceso edificatorio.
() La Licencia de por el carao por dos (2)
juegos de FUE-Licencia y la documentacion técnica. EI nimero de resolucion se
consiana en forma inmediata en todos los oriainales de los formularios tnicos.
(f) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
o supervision, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
apagar por la verificacion técnica.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION Az AR AUTORIDAD RECURSOS
N° DE INICIO DEL T
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i FORMULARIO /| (en 6 UrT) [ o1 5 1upA [automad|  Evaluacion Previa ESOLVER | proceoimiento
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / (en zgis - :o (A=) RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
7.2.8 |DFMOI ICION PARCIAI O TOTAI A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Suboerencia | Subaerencia de
MODALIDAD B Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y
(Aprobacion de provecto con evaluacién por los Revisores Urbanos) 1 [FUE. por triplicado v suscritos por el o solicitante v Documentaria | Habiltaciones
los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas
tramite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”. 3.299% 130.30
Demolicién total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de 2 [En el caso aue no sea el propietario del predio, la escritura piiblica que acredite
altura v/o que cuenten con semis6tanos v sotanos, siempre el derecho a edificar.
que no requiera el uso de explosivos 3 |Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro
de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
4 Jurada de los que en el proyecto, sefialando
Base Legal encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
*  LeyN°27972, Ley Oraénica de Municipalidades (27.05.2003). 5 |Copia del aue acredite la fabrica o de 6n con sus
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; o copia del
Ley N°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007). Art. 9. Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
* LeyN°29090, Ley de e F rbanas v de Construcci6n de la edificacion existente.
(25.09.2007) v modificatorias. Arts. 10 v 25, literal d). a) del ART 25. 6 [Encasola no pueda con la respectiva, se debera
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Ledislativo que modifica la Ley N°29090 presentar:
(25.09.2015). Art. 2. 6.1 Plano de Ubicacion y Localizacion; y
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias 6.2 Plano de planta de la edificacién a demoler, diferenciando las areas a demoler de
de Habilitacién Urbana v Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias las remanentes
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 7 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Pablicos, se debera acreditar
v D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 42 numeral 42.2, 47, 51y 59. aue sobre el bien no recaiaan carqas v/o aravamenes; caso contrario se debera
* Ley N°30056, Ley que modifica diversas leves para faciltar la inversion, adjuntar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.
impulsar el desarrollo productivo v el crecimiento empresarial (02.07.2013)
Art. 7. Documentacion Técnica
* LeyN°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de 8 |Plano de Ubicacién y Localizacion.
procedimientos v permisos para la promocion v dinamizacion de la inversion 9 [Planos de (plantas), las zo dela
en el pais (12.07.2014). Art. 59. a demoler, asi como el perfil v alturas de los inmuchles o colmdames hasta una distancia
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). de 1.50 m de los limites de la propiedad.
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 v 207. 10 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a
* LevN°27157. Ley de Reqularizacién de Edificaciones, del Procedimiento para la utilizar, donde se consideren las medidas de sequridad contempladas en la Norma
Declaratoria de Fabrica v del Réaimen de Unidades Inmobiliarias de Proniedad Técnica G.050 del R.N.E. y demés normas de la materia.
Exclusiva v de Propiedad Comin (20.07.1999). Titulo IIl, Capitulo | al IV. 11 |Carta de sequridad de obra, firmada por un inaeniero civil,
*  Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA . Aprueban el Texto Unico Ordenado del 12 |Autorizacion de la junta de propietarios conforme al reglamento interno cuya copia se
Realamento de la Lev N°27157. Lev de Reaularizacion de Edificaciones del adiuntara con el plano de Independizacion de la unidad inmobiliaria correspondiente.
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del Réaimen de Unidades 13 |Informe Técnico de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en el
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun (08.11.2006). Seccion respectivo Reglamento.
Tercera, Titulo I al Il
*  Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA, Aprueban Realamento de Verificacion B |VERIFICACION TECNICA
Administrativa v Técnica (27.09.2008). Art. 11 literal a. modificado por Decreto Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene aue
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Att. 1. presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene
* LevN°30494, Lev aue modifica la Ley 29090, Ley de Requlacion de Habilitaciones 14 |Cronoarama de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
Urbanas v de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. de visitas de i 6n, suscrito por de Obra y Supe de Obra.
15 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
No estéan consideradas en esta modalidad: 16 |Indicar fecha. monto v nimero del comprobante aue acredita el paco de la tasa municipal 1.334% 52.70
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan correspondiente a la Verificacion Técnica.
Patrimonio Cultural de la Nacion e incluidas en la lista a la que se hace 17 |Péliza CAR (Todo Riesqo Contratista), la cual incluye ademés una cobertura de
referencia en el literal f, numeral 2 del Art. 3 de la Ley N° 29090. Responsabilidad Civil, sequn las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar por
dafios materiales y personales contra terceros.
A solicitud del Administrado En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacién, remodelacion v 18 | Declaracién Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
demolicion parcial en un mismo expediente debiendo presentarse los v la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias calendario de anticipacion
requisitos exigidos para cada uno de estos procedimientos. como minimo, suscrito por el administrado.
Notas:
(a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
aue intervienen.
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.
(d) La Péliza CAR se entreaa obliaatoriamente como maximo el dia habil anterior
alinicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del
proceso edificatorio.
(e) La Licencia de por el carqo por dos (2)
juegos de FUE-Licenciay o documentacion téenica. £1 namerd de resonicion se
consiana en forma inmediata en todos los oricinales de los formularios Ginicos.
(f) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
0 supervisién, por o que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
apagar por la verificacion técnica.
expediente, y la copia del comprobante de pago de la Verificacion Administrativa.
73 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
A_CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
73.1 |OBRA NUEVA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia | Subgerencia de
MODALIDAD C Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y
(Aprobacién de provecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 1 |FUE, por triplicado y suscritos por el o solicitante Documentaria | Habiltaciones
los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas
tramite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”. VA
1)  PARA FINES DE VIVIENDA 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura piiblica que acredite VA 8.863% 350.10
(multifamiliar, quinta, condominios o el derecho a edfficar. VT 2.438% 96.30
coniuntos residenciales que incluyan 3 |Sies representante de una persona iuridica, vigencia de poder expedida por el Registro
vivienda multifamiliar de mas de 5 pisos de Personas Juridicas con una antiatiedad no mavor a treinta (30) dias calendario.
v/o mas de 3,000 m2 de érea techada) 4 [Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o
fines diferentes al de vivienda.
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION Az AR AUTORIDAD RECURSOS
N° DE INICIO DEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i FORMULARIO /| (en 96 UIT) | o 5 Tupa [automad|  Evaluacion Previa ESOLVER | proceoimiento
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / (en zgis - :D (A=) RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
2)  PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA VA 8.010% 316.40
(aexcepcion de las previstas en la Documentacién Técnica VT 2.170% 85.70
Modalidad D) 5 [Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato.
6 |Planos de (plantas, cortes v
3)  PARA USO MIXTO CON VIVIENDA Sanitarias, Instalaciones Eléctricas v otros, de ser el caso, v las memorias justificativas VA 8.666% 342.30
por especialidad. VT 2.071% 81.80
7 |Como parte del provecto de arquitectura, Plano de sequridad v evacuacion cuando
4)  PARA INTERVENCIONES EN PREDIOS se requiera la intervencion del delegado Ad Hoc del CENEPRED. VA 8.015% 316.60
INTEGRANTES DEL PATRIMONIO 8 |Como parte de los planos de proyecto de estructuras, Plano de Sostenimiento de VT 1.967% 77.70
CULTURAL DE LA NACION Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E.
(declaradas por el Ministerio de Cultura) (en caso de planteamiento de excavaciones mayores a 2m), acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de las
5)  PARA LOCALES COMERCIALES, edificaciones colindantes, indicando niimero de pisos y sétanos, complementando con fotos. VA 9.352% 369.40
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION 9 |Estudio de Mecanica de Suelos, de acuerdo a las caracteristicas de las obras v seqtin VT 2.306% 91.10
Y SALAS DE ESPECTACULOS los casos que establece el RNE.
(que individualmente o en conjunto 10 | Dt 6n Jurada de los aque en el proyecto, sefialando
cuenten con un maximo de 30,000 m2 encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
de 4rea techada) 11 |Estudio de Impacto Ambiental - EIA aprobado, de acuerdo con el listado de inclusién
de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto
6)  PARA MERCADOS Ambiental - SEIA. Se exceptiia a las edificaciones de vivienda, comercio y oficina VA 9.071% 358.30
(aue cuenten con un maximo de en areas urbanas que cuentan con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, VT 2.066% 81.60
15,000 m2 de drea techada) vias de comunicacion v vias de transporte.
12 | Estudio de Impacto Vial -EIV aprobado, de acuerdo a lo establecido en el RNE v aue
7)  PARA LOCALES DE ESPECTACULOS se desarrollen conforme a dicho realamento. Salvo aue los documentos v planos del VA 9.352% 369.40
DEPORTIVOS provecto contemolen los criterios. condiciones. caracteristicas. alcances v reauisitos VT 2.362% 93.30
(de hasta 20,000 ocupantes) exiaidos en el RNE.
13 |Informe Técnico de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en el
8)  TODASLAS DEMAS EDIFICACIONES NO respectivo Reglamento. VA 9.438% 372.80
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES VT 2.099% 82.90
B |VERIFICACION TECNICA
Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene que
presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
Base Legal 14 | Cronoarama de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
*  LevN°27972. Lev Oraanica de Municipalidades (27.05.2003). de visitas de suscrito por isor de Obra.
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 15 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
* LevN°29060. Lev del Silencio Administrativo (07.07.2007). Art. 9. 16 |Indicar fecha, monto v nimero del comprobante aue acredita el pao de la tasa municipal
* LevN°29090. Lev de 6 i anas v de correspondiente a la Verificacion Técnica.
(25.09.2007) v modificatorias. Arts. 10 v 25. literal d). ) del ART 25. 17 | Péliza CAR (Todo Riesao Contratista), la cual incluye ademés una cobertura de
*  Decreto Ledislativo N°1225. Decreto Leaislativo que modifica la Lev N°29090 Responsabilidad Civil, seaun las caracteristicas de la obra que se vaya a eiecutar por
(25.09.2015). Art. 2. dafios materiales y personales contra terceros.
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA . Aprueban Realamento de Licencias En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:
de Habilitacién Urbana v Licencias de Edificacion (04.05.2013) v modificatorias 18 | Declaracién Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013). D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13 numeral 13.2, 42 numeral como minimo, suscrito por el administrado.
42.3,47, 57 v 59.
* LevN°30056, Ley aue modifica diversas leves para faciltar la inversion, Notas:
impulsar el desarrollo productivo v el crecimiento empresarial (02.07.2013) (a) Todos los documentos técnicos seran presentados en oriainal v cobia.
Art. 7. (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados en todas sus paainas v cuando
* LeyN°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante v os profesionales
procedimientos v permisos para la promocion v dinamizacion de la inversion que intervienen.
en el pais (12.07.2014). Art. 59. (c) Todos los planos v documentos técnicos deben estar sellados v firmados por el
*  LeyN°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 y 207. (d) La Poliza CAR se entreqa obliaatoriamente como maximo el dia habil anterior
* LeyN°27157, Ley de Reg 6n de del para la alinicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del
Declaratoria de Fabrica v del Réaimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad edificatorio.
Exclusiva y de Propiedad Comiin (20.07.1999). Titulo Iil, Capitulo | al IV. (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias
*  Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA, Aprueban Realamento de Verificacion calendario. en caso de no haberlo declarado en el FUE.
Administrativa y Técnica (27.09.2008). Art. 11 y 12 modificado por Decreto (f) Se podra adiuntar las copias de los planos del Anteprovecto aprobado, de
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1. encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante para el
* LeyN°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Requlacion de Habilitaciones procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los
que fue aprobado.
En esta modalidad, considerar que: (a) En caso de provectos de aran maanitud. los planos podran ser presentados en
() Los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
Patrimonio Cultural de la Naci6n o ubicados en el entorno de dichos con el plano del provecto intearal.
inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo. (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de
edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos, y para modalidades
Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico.
No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de més de cinco (5)
pisos en las cuales la circulacion comiin llegue sélo hasta el quinto piso, v el (los)
piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.
(i) El inicio de Ia eiecucion de las obras autorizadas estara suieto a la presentacion
de los requisitos 14 al 17.
(i) La Licencia de Edificacion esté constituida por el carao conformado por dos (2)
iuegos de FUE-Licencia y la documentacién técnica. El nimero de resolucién se
consigna en forma inmediata en todos los originales de los formularios tnicos.
(k) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
0 supervisién, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
conel de obra para precisar el monto total
a pagar por la verificacion técnica.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PEE REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION LAZO PARA AUTORIDAD (REELREES
INICIO DEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (¢ 95 uim) (en S TUPA |Automa|  Evaluacion Previa WTEONER | ecccoumeino en
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / oo o RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
7.3.2 |REMODELACION. AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Suboerencia | Subaerencia de
MODALIDAD C Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas
(Aprobacién de provecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) 1 |FUE, por triplicado y suscritos por el o solicitante Documentaria | ¥ Habilitaciones
los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas
tramite de la licencia y fecha de pado. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”.
1)  PARA FINES DE VIVIENDA 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura piblica que acredite VA 8.481% 335.00
(multifamiliar, quinta, condominios o el derecho a edificar. VT 2.241% 88.50
conjuntos residenciales que incluyan 3 |Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro
vivienda multifamiliar de mas de 5 pisos de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
ylo mas de 3,000 m2 de area techada) 4 |Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o
fines diferentes al de vivienda.
2)  PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA VA 7.628% 301.30
(aexcepcion de las previstas en la Documentacion Técnica VT 1.972% 77.90
Modalidad D) 5 |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
6 |6.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones) en los cuales se diferencie
3)  PARA USO MIXTO CON VIVIENDA la edificacion existente de la proyectada con su respectiva memoria descriptiva VA 8.284% 327.20
considerando: VT 1.838% 72.60
a. Plano de iento de la edifi existente, con achurado
4)  PARA INTERVENCIONES EN PREDIOS 45 arados los elementos a eliminar. VA 7.916% 312.70
INTEGRANTES DEL PATRIMONIO b. Plano de la edificacion resultante. araficandose con achurado a 45 arados. VT 1.734% 68.50
CULTURAL DE LA NACION perpendicular al anterior. los elementos a edificar.
(declaradas por el Ministerio de Cultura) c. Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe araficar en los planos
los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la
5)  PARA LOCALES COMERCIALES, edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, VA 8.828% 348.70
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION reconstruccion o conservacion, de ser el caso. VT 2.175% 85.90
Y SALAS DE ESPECTACULOS 6.2 Planos de y su memoria
(aue individualmente o en conjunto los existentes, los aue se v los nuevos,
cuenten con un maximo de 30,000 m2 detalland
de 4rea techada) 6.3 Planos de instalaciones y memorias justificativas, cuando sea necesario, donde:
a. Se diferencien claramente los puntos y salidas existentes, los que se eliminaran
6)  PARA MERCADOS y los nuevos, y los I VA 8.630% 340.90
(que cuenten con un maximo de b. Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de VT 1.835% 7250
15,000 m2 de drea techada) cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
7 |como parte del proyecto de arquitectura, Plano de seguridad y evacuacién cuando
7)  PARA LOCALES DE ESPECTACULOS se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED. VA 8.828% 348.70
DEPORTIVOS 8 |Como parte de los planos de proyecto de estructuras, Plano de Sostenimiento de VT 2.197% 86.80
(de hasta 20,000 ocupantes) Excavaciones de acuerdo a o establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E.
(en caso de planteamiento de excavaciones mayores a 2m), acompaiado de la
8  TODASLAS DEMAS EDIFICACIONES NO Memoria iptiva que precise las i de la misma, ademés de las VA 8.914% 35210
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES edificaciones colindantes, indicando nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos. VT 1.901% 75.10
ABYD. 9 |Estudio de Mecanica de Suelos, de acuerdo a las caracteristicas de las obras y segun
los casos que establece el RNE.
10 | D 6n Jurada de los que en el proyecto, sefialando
Base Legal encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion
*  LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). 11 |Estudio de Impacto Ambiental - EIA aprobado, de acuerdo con el listado de inclusion
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 de los proyectos de inversion suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto
*  Ley N°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007). Art. 9. Ambiental - SEIA. Se exceptua a las edificaciones de vivienda, comercio y oficina
* LeyN°29090, Ley de 6n de Habili Urbanas y de en areas urbanas que cuentan con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion,
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10y 25, literal d), g) del ART 25. vias de comunicacién y vias de transporte.
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 12 |Estudio de Impacto Vial -EIV aprobado, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que
(25.09.2015). Art. 2. se desarrollen conforme a dicho reglamento. Salvo que los documentos y planos del
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias proyecto los criterios, i alcances y requisitos
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias exigidos en el RNE.
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 13 |Informe Técnico de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en el
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13 numeral 13.2, 42 numeral respectivo Reglamento.
42.3,47,57y 59. 14 [Autorizacion de la junta de propietarios conforme al reglamento interno cuya copia se
* Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar la inversion, adjuntara con el plano de Independizacion de la unidad inmobiliaria correspondiente.
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial (02.07.2013) 15 |Copia del que acredite la fabrica o de 6n con
Art. 7. sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; o
*  LeyN°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de
procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién de la inversion Obra o de Construccion de la edificacion existente.
en el pais (12.07.2014). Art. 59.
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). B |VERIFICACION TECNICA
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 y 207. Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene que
*  LeyN°27157, Ley de Reg 6n de del parala presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades Inmobilirias de Propiedad 16 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
Exclusiva y de Propiedad Comin (20.07.1999). Titulo Iil, Capitulo | al IV. de visitas de suscrito por de Obra y Supe de Obra.
*  Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA , Aprueban el Texto Unico Ordenado 17 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
del Reglamento de la Ley N°27157, Ley de Regularizacién de Edificaciones del 18 |Indicar fecha, monto y niimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades correspondiente a la Verificacion Técnica.
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun (08.11.2006). 19 |Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), la cual incluye ademés una cobertura de
Seccion Tercera, Titulo | al Il Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar por
*  Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Verificacion darios materiales y personales contra terceros.
Administrativa y Técnica (27.09.2008). Art. 11y 12 modificado por Decreto En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1. 20 | Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
*  LeyN°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. como minimo, suscrito por el administrado.
En esta modalidad, considerar que: Notas
(¥) Los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del (a) Todos los documentos técnicos seran presentados en original y copia.
Patrimonio Cultural de la Nacion o ubicados en el entorno de dichos (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Péliza CAR se entrega obligatoriamente como maximo el dia habil anterior
alinicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del
edificatorio.
(€) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacién de 15 dias
calendario, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
Notas Para el Ciudadano
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

CALIFICACION RECURSOS

REQUISITOS
pLazo pATA
(en dias habiles)

AUTORIDAD
TE

N° DE
ORDEN

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /
CODIGO /

UBICACION

Evaluacion Previa

NUMERO Y NUMERACION

RESOLVER APELACION

(en % UI) | en s7) TUPA |Automati
2016 co

3950 Positivo Negativo

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de
encontrarse vigente su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante para el
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los
que fue aprobado

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de
edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos, y para modalidades
Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de pablico.

No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de més de cinco (5)
pisos en las cuales la circulacién comin llegue s6lo hasta el quinto piso, y el (los)
piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Después de la notificacion del dltimo dictamen Conforme del Proyecto, debe
designarse al responsable de obra.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion
de los requisitos 16 al 19.

(k) La Licencia de on esta por el cargo por dos (2)
iuegos de FUE-Licencia y la documentacién técnica. El niimero de resolucion se

consigna en forma inmediata en todos los originales de los formularios tnicos.

(1) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
o supervision, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
apagar por la verificacion técnica.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA X
Requisitos comunes

FUE, por triplicado y suscritos por el o solicitante y

los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del
tréamite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”
En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura ptblica que acredite

el derecho a edificar.

Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro

de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera

7.3.3 |DEMOLICION TOTAL Subgerencia ‘Subgerencia de
MODALIDAD C

(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

>

de Gestion | Obras Privadas y

Documentaria |  Habilitaciones

-

Urbanas

5.537% 218.70

~

De edificaciones con mas de 5 pisos de altura,
0 que requieran el uso de explosivos

w

IS

Base Legal

*  Ley N°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003).
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3

* Ley N°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007). Art. 9.

* LeyN°29090, Ley de 6n de Urbanas y de
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10 y 25, literal d), g) del ART 25.

*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090
(25.09.2015). Att. 2.

*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias

D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015).

y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13 numeral 13.2, 42 numeral
42.3,47,51y 59.

*  Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion,
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial (02.07.2013)

Art. 7.

*  Ley N°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de
procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacin de la inversion
en el pais (12.07.2014). Att. 59

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001).

Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186y 207.

*  LeyN°27157, Ley de Reg i6n de Edifi del para la
Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Comun (20.07.1999). Titulo lll, Capitulo | al IV.

* Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA , Aprueban el Texto Unico Ordenado del
Reglamento de la Ley N°27157, Ley de Regularizacion de Edificaciones del
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comdn (08.11.2006). Seccién
Tercera, Titulo | al Il

* Decreto Supremo N°026-2008-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica (27.09.2008). Art. 11 y 12 modificado por Decreto
Supremo N°005-2010-VIVIENDA (07.02.2010). Art. 1.

*  Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 20090, Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1.

En estamodalidad, considerar que:
(%) Los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del

@

o

®~

B o

presentar:
4.1 Plano de Ubicacion y Localizacion; y
4.2 Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando las areas a demoler de
las remanentes.
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Pablicos, se debera acreditar
que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; caso contrario se debera
adjuntar la autorizacién del titular de la carga o gravamen
En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademas lo siguiente:
6.1 de las (SUCAMEC, Comando

Conjunto de las Fuerzas Armadas y CENEPRED), segiin corresponda.
6.2 Copia del cargo del dirigido a los prop ylu de

las alaobra, . las fechas y horas

en que se efectuaran las detonaciones.

Documentaci6n Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién.
Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se
delineard las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asf como del perfily alturas
de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion

a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma
Técnica G.050 del R.N.E. y demas normas de la materia.
5

N
Iy

]

®

Jurada de los pr que

encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
Informe Técnico de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en el
respectivo Reglamento.
Copia del que acredite la ia tébrica o de edificacién con
sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; o
copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de
Obra o de Construccion de la edificacion existente.

en el proyecto, sefialando

VERIFICACION TECNICA
Para dar inicio alas obras autorizadas con la licencia, tiene que
presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:

Patrimonio Cultural de la Naci6n o ubicados en el entorno de dichos 1
inmuebles o predios, se aplicar el silencio administrativo negativo.

IS

Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo

de visitas de suscrito por de Obra y Sup: de Obra.
Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.

Indicar fecha, monto y niimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), la cual incluye ademas una cobertura de
Responsabilidad Civil, seg(n las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar por
dafios materiales y personales contra terceros.

En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:

Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras

y la designacién del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
como minimo, suscrito por el administrado.

e oe
5 &

1.413% 55.80

N
5

N
®
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQU|S|TOS TRAMITACION () CALIFICACION AUTORIDAD. Eeeas
N° DE PLAZOPARA | nicio DEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (¢ 95 uim) B —, RESOLVER [ GO 0EL en
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / fen SngsUPA AL (CILDMSIED RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
Notas:
(a) Todos los documentos técnicos serén presentados en original y copia.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
que interviene.
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Péliza CAR se entrega obligatoriamente como maximo el dia habil anterior
alinicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del
proceso edificatorio
() Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién con una antelacién de
15 dias calendario, en caso de no haberlo declarado en el FUE
(f) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas estaré sujeto a la presentacion
de los requisitos 14 al 17.
(9) La Licencia de Edificacion esta por el cargo conformado por dos (2)
juegos de FUE-Licencia y a documentacién técnica. El ntimero de resolucion se
consigna en forma inmediata en todos los originales de los formularios Gnicos.
(h) El derecho de tramite de la verificacién técnica es para una sola visita de inspeccion
0 supervision, por o que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
a pagar por la verificacion técnica.
B. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.3.4_|OBRA NUEVA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias de de | Gerenciade
MODALIDAD C Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadasy | Desarrollo
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) 1 |FUE, por triplicado y suscritos por el o 0 solicitante itado y D Urbano y
los profesionales responsables, en el que se indica el ntimero de recibo de pago del Urbanas Urbanas Economico
tramite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”.
1)  PARA FINES DE VIVIENDA 2 [En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que acredite VA 11.777% 465.20
(multifamiliar, quinta, condominios o el derecho a edificar. VT 2.438% 96.30 Plazo de Plazo de
coniuntos residenciales que incluyan 3 |Sies representante de una persona iuridica, vigencia de poder expedida por el Registro presentacion presentacion:
vivienda multifamiliar de mas de 5 pisos de Personas Juridicas con una antigiledad no mayor a treinta (30) dias calendario. 15 dias 15 dias
ylo mas de 3,000 m2 de area techada) 4 |certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o
fines diferentes al de vivienda. Plazo para Plazo para
2)  PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA VA 10.499% 414.70 resolver. resolver
(aexcepcion de las previstas en la Documentacion Técnica VT 2.170% 85.70 30 dias 30 dias
Modalidad D) 5 [Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
6 |Planos de (plantas, cortes y i 3
3)  PARA USO MIXTO CON VIVIENDA Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas VA 11.565% 456.80
por especialidad. VT 2.071% 81.80
7 |como parte del proyecto de arquitectura, Plano de seguridad y evacuacion cuando
4)  PARA INTERVENCIONES EN PREDIOS se requiera la intervencion del delegado Ad Hoc del CENEPRED VA 10.858% 428.90
INTEGRANTES DEL PATRIMONIO 8 |Como parte de los planos de proyecto de estructuras, Plano de Sostenimiento de VT 1.980% 78.20
CULTURAL DE LA NACION Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E.
(declaradas por el Ministerio de Cultura) (en caso de planteamiento de excavaciones mayores a 2m), acompaiado de la
Memoria que precise las i de la misma, ademés de las
5)  PARA LOCALES COMERCIALES, edificaciones colindantes, indicando nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos. VA 12.337% 487.30
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION 9 |Estudio de Mecanica de Suelos, de acuerdo a las caracteristicas de las obras y segun VT 2.339% 92.40
Y SALAS DE ESPECTACULOS los casos que establece el RNE.
(que individualmente o en conjunto 10 |D 6n Jurada de los que en el proyecto, sefialando
cuenten con un maximo de 30,000 m2 encontrarse hébiles para el ejercicio de la profesion
de 4rea techada) 11 |Estudio de Impacto Ambiental - EIA aprobado, de acuerdo con el listado de inclusién
de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto
6)  PARA MERCADOS Ambiental - SEIA. Se exceptiia a las edificaciones de vivienda, comercio y oficina VA 12.124% 478.90
(que cuenten con un maximo de en areas urbanas que cuentan con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, VT 2.066% 81.60
15,000 m2 de drea techada) vias de comunicacién y vias de transporte.
12 |Estudio de Impacto Vial -EIV aprobado, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que
7)  PARA LOCALES DE ESPECTACULOS se desarrollen conforme a dicho reglamento. Salvo que los documentos y planos del VA 12.762% 504.10
DEPORTIVOS proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos VT 2.395% 94.60
(de hasta 20,000 ocupantes) exigidos en el RNE.
13 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto de los Colegios
8  TODASLAS DEMAS EDIFICACIONES NO Profesionales y/o entidades Ad Hoc segiin corresponda. VA 12.408% 490.10
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B Y D. vT 2.099% 82.90
B |VERIFICACION TECNICA
Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene que
presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
Base Legal 14 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
*  LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). de visitas de i suscrito por de Obra y Supe de Obra.
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 15 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
*  LeyN°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007). Art. 9. 16 |Indicar fecha, monto y ntimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal
* LeyN°29090, Ley de 6n de Habili Urbanas y de correspondiente a la Verificacion Técnica.
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10y 25, literal d), ) del ART 25. 17 |Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), la cual incluye ademés una cobertura de
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar por
(25.09.2015). Art. 2. darios materiales y personales contra terceros.
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias 18 |Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015) Y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias hébiles de anticipacién
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 3 numeral 3.1, 13 numeral como minimo, suscrito por el administrado.
13.2, 42 numeral 42.3, 47, 51, 52y 59
* LeyN°30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversién, Notas:
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial (02.07.2013) (a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
Art. 7. (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
*  LeyN°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la inversién que intervienen.
en el pais (12.07.2014). Art. 59. (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
*  Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 y 207, (d) La Péliza CAR se entrega obligatoriamente como maximo el dia hbil anterior
* LeyN°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones alinicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. edificatorio.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS TRAMITAGION () CUFRED . e
N° DE FLAZO PARA INICIO DEL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (¢ 95 uim) e — RESOLVER [ GO 0EL en
NUMERO Y NUMERACION CEEED) (en szngsupA Pt (en dias habiles) EcorvER J——
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias
En estamodalidad, considerar que habiles, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
(*) Los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del (f) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de
Patrimonio Cultural de la Nacién o ubicados en el entorno de dichos encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante para el
inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo. procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los
que fue aprobado.
() En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de
edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos, y para modalidades
Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de pablico.
No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de més de cinco (5)
pisos en las cuales la circulacién comun llegue s6lo hasta el quinto piso, y el (los)
piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobilaria.
(i) Luego de ser notificado del tiltimo dictamen Conforme del Proyecto, el administrado
comunica la fecha de inicio; designa al responsable de obra y entrega el Anexo H.
() Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sjeto a la presentacion
de los requisitos 14 al 17.
(k) El administrado puede iniciar la obra, solicitando la emisién de la Licencia de
naturaleza temporal, con el dictamen Conforme de la Comision Técnica en las
de y de
() El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
o supervision, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
apagar por la verificacion técnica.

5 |REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias de de Gerencia de
MODALIDAD C Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadasy [ Desarrolio
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) 1 [FUE, por triplicado y suscritos por el propietario o solicitante y o Urbanoy

los profesionales responsables, en el que se indica el ndmero de recibo de pago del Urbanas Urbanas Econdmico
tramite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”.
1)  PARA FINES DE VIVIENDA 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que acredite VA 10.970% 433.30
(multifamiliar, quinta, condominios o el derecho a edificar. vT 2.241% 88.50 Plazo de Plazo de
conjuntos residenciales que incluyan 3 |sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro presentacion: | presentacion:
vivienda multifamiliar de mas de 5 pisos de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario. 15 dias 15 dias
ylo mas de 3,000 m2 de drea techada) 4 |certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o
fines diferentes al de vivienda. Plazo para Plazo para
2)  PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA VA 9.833% 388.40 resolver resolver
(aexcepcion de las previstas en la Documentacién Técnica VT 1.972% 77.90 30dias 30 dias
Modalidad D) 5 |Plano de Ubicacion y Localizacién segan formato.
6 |6.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie
3)  PARA USO MIXTO CON VIVIENDA Ia edificacion existente de la proyectada con su respectiva memoria descriptiva VA 10.757% 424,90
considerando: vT 1.871% 73.90
a. Plano de jento de la existente, con achurado
4) PARA INTERVENCIONES EN PREDIOS a 45 grados los elementos a eliminar. VA 10.192% 402.60
INTEGRANTES DEL PATRIMONIO b. Plano de la edificacion resultante, graficandose con achurado a 45 grados, VT 2.046% 80.80
CULTURAL DE LA NACION perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
(declaradas por el Ministerio de Cultura) c. Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos
los elementos arquitectnicos con valor histérico monumental propios de la
5)  PARA LOCALES COMERCIALES, edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, VA 11.423% 451.20
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION reconstruccion o conservacion, de ser el caso. VT 2.142% 84.60
Y SALAS DE ESPECTACULOS 6.2 Planos de y sumemoria :
(que individualmente o en conjunto los istentes, los que se y los nuevos,
cuenten con un méximo de 30,000 m2 detalland los
de area techada) 6.3 Planos de instalaciones y memorias justificativas, cuando sea necesario, donde:
a. Se diferencien claramente los puntos y salidas existentes, los que se eliminaran
6) PARA MERCADOS y los nuevos, y los I VA 10.997% 434.40
(que cuenten con un maximo de b. Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacin de VT 1.835% 72.50
15,000 m2 de 4rea techada) cargas de electricidad y de dotacién de agua potable.
7 |como parte del proyecto de arquitectura, Plano de seguridad y evacuacion cuando
7)  PARA LOCALES DE ESPECTACULOS se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED. VA 11.635% 459.60
DEPORTIVOS 8 |como parte de los planos de proyecto de estructuras, Plano de Sostenimiento de VT 2.197% 86.80
(de hasta 20,000 ocupantes) Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E.
(en caso de planteamiento de excavaciones mayores a 2m), acompariado de la
8) TODASLAS DEMAS EDIFICACIONES NO Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademés de las VA 11.352% 448.40
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES edificaciones colindantes, indicando nimero de pisos y sétanos, completando con fotos. VT 1.901% 75.10
ABYD. 9 |Estudio de Mecanica de Suelos, de acuerdo a las caracteristicas de las obras y segin
los casos que establece el RNE.
10 [ 6n Jurada de los que en el proyecto, sefalando
Base Legal encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
* Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). 11 |Estudio de Impacto Ambiental - EIA aprobado, de acuerdo con el listado de inclusién
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto
* Ley N°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007). A, 9. Ambiental - SEIA. Se exceptua a las edificaciones de vivienda, comercio y oficina
* LeyN°29090, Ley de d Urbanas y de en areas urbanas que cuentan con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion,
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10y 25, literal ), g) del ART 25. vias de comunicacion y vias de transporte.
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 12 |Estudio de Impacto Vial -EIV aprobado, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que
(25.09.2015). At 2. se desarrollen conforme a dicho reglamento. Salvo que los documentos y planos del
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias proyecto los criterios, condici aracteristicas, alcances y requisitos
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias exigidos en el RNE
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015) 13 | Autorizacin de la junta de propietarios conforme al reglamento interno cuya copia se
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 3 numeral 3.1, 13 numeral adjuntara con el plano de Independizacién de la unidad inmobiliaria correspondiente
13.2, 42 numeral 42.3, 47, 51, 52 y 59. 14 |Copia del que acredite la fabrica o de 6n con
* Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar la inversion, sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; o
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial (02.07.2013) copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de
Al 7. Obra o de Construccion de la edificacion existente.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQU|S|TOS TRAMITACION () CALIFICACION AUTORIDAD. Eeeas
N° DE PLAZOPARA | nicio DEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (¢ 95 uim) B —, RESOLVER [ GO 0EL en
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / & szg;;uPA A”'Z;"“' ECIEGET) RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo

*  Ley N°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de 15 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto de los Colegios
procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la inversion Profesionales y/o entidades Ad Hoc segiin corresponda.
en el pais (12.07.2014). Art. 59.

*  Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). B |VERIFICACION TECNICA
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 y 207. Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene que

*  LeyN°27157, Ley de Reg 6n de del para la presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad 16 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
Exclusiva y de Propiedad Comtin (20.07.1999). Titulo IIl, Capitulo I al IV. de visitas de suscrito por de Obra y Sups de Obra.

*  Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA , Aprueban el Texto Unico Ordenado 17 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
del Reglamento de la Ley N°27157, Ley de Regularizacién de Edificaciones del 18 |Indicar fecha, monto y ntimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades correspondiente a la Verificacion Técnica.
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comtin (08.11.2006). Seccién 19 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), la cual incluye ademés una cobertura de
Tercera, Titulo I al Ill. Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar por

* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones darios materiales y personales contra terceros.
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:

20 |Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
En esta modalidad, considerar que: y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion

(¥) Los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del como minimo, suscrito por el administrado.
Patrimonio Cultural de la Nacion o ubicados en el entorno de dichos
inmuebles o predios, se aplicaré el silencio administrativo negativo. Notas:

(a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
que intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Péliza CAR se entrega obligatoriamente como maximo el dia habil anterior
alinicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del
edificatorio.

() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias
habiles, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de
encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante para el
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los
que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podréan ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de
edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos, y para modalidades
Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5)
pisos en las cuales la circulacion comin llegue solo hasta el quinto piso, y el (los)
piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Luego de ser notificado del tltimo dictamen Conforme del Proyecto, el administrado

comunica la fecha de inicio; designa al responsable de obray entrega el Anexo H.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion
de los requisitos 16 al 19.

(k) El administrado puede iniciar la obra, solicitando la emision de la Licencia de
naturaleza temporal, con el dictamen Conforme de la Comision Técnica en las

i de it y de

(1) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
0 supervisién, por o que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
a pagar por la verificacion técnica.

7.3.6 | DEMOLICION TOTAL A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias e Ge | Gerenciade
MODALIDAD C Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadasy | Desarrollo
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) 1 |FUE, por triplicado y suscritos por el o 0 solicitante D Urbano y

Ios profesionales responsables, en el que se indica el ntimero de recibo de pago del Urbanas Urbanas Economico

tramite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”. 7.246% 286.20

De edificaciones con més de 5 pisos de altura, 2 [En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura piiblica que acredite
0 que requieran el uso de explosivos el derecho a edificar. Plazo de Plazo de
3 |Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro presentacion presentacion:
de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario. 15 dias 15 dias
Base Legal 4 [En caso la edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera
*  LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). presentar. Plazo para Plazo para
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 4.1 Plano de Ubicacion y Localizacion; y resolver: resolver
* Ley N°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007). Art. 9. 4.2 Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando las areas a demoler de 30 dias 30 dias
* LeyN°29090, Ley de 6n de Habili Urbanas y de las remanentes.
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10y 25, literal d), g) del ART 25. 5 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Pablicos, se deberé acreditar
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; caso contrario se debera
(25.09.2015). Art. 2. adjuntar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias 6 [En caso de uso de explosivos, se deberé presentar ademas lo siguiente:
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias 6.1 de las (SUCAMEC, Comando
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015) Conjunto de las Fuerzas Armadas y CENEPRED), seg(in corresponda.
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 3 numeral 3.1, 13 numeral 6.2 Copia del cargo del dirigido a los ylu de
13.2, 42 numeral 42.3, 47, 52'y 59. las i alaobra, las fechas y horas
*  LeyN°30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, en que se efectuaran las detonaciones.
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial (02.07.2013)
Art. 7. Documentacion Técnica
* Ley N°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de 7 |Plano de Ubicacién y Localizacion
procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la inversion 8 |Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se
en el pais (12.07.2014). Art. 59. delineara las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, asi como del perfily alturas
*  Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 y 207. una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
*  LeyN°27157, Ley de Reg 6n de del para la 9 |Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicién total
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQU|S|TOS TRAMITACION () CALIFICACION AUTORIDAD. Eeeas
N° DE PLAZOPARA | nicio DEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (¢ 95 uim) B —, REsoLver [ GO 0E en
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / & 522;;’” A”':;"“' ECIEGET) RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad 10 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion
Exclusiva y de Propiedad Comiin (20.07.1999). Titulo IIl, Capitulo | al IV. a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma
*  Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA , Aprueban el Texto Unico Ordenado del Técnica G.050 del R.N.E. y demés normas de la materia.
Reglamento de la Ley N°27157, Ley de Regularizacin de Edificaciones del D 6n Jurada de los i que en el proyecto, sefialando
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades encontrarse hébiles para el ejercicio de la profesion.
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin (08.11.2006). Seccién 2 |Copia del que acredite la fabrica o de 6n con
Tercera, Titulo I al Ill sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; o
* LeyN°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. Obra o de Construccion de la edificacion existente.
13 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto de los Colegios
En esta modalidad, considerar que: Profesionales y/o entidades Ad Hoc segiin corresponda.
(¥) Los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del B |VERIFICACION TECNICA
Patrimonio Cultural de la Nacion o ubicados en el entorno de dichos Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene que
inmuebles o predios, se aplicaré el silencio administrativo negativo. presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
14 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
de visitas de suscrito por de Obra y Supe de Obra.
15 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
16 |Indicar fecha, monto y niimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal 1.281% 50.60
correspondiente a la Verificacion Técnica.
17 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), la cual incluye ademés una cobertura de
Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas de a obra que se vaya a ejecutar por
darios materiales y personales contra terceros.
En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:
18 | Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
Y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias calendario de anticipacion
como minimo, suscrito por el administrado.
Notas:
(a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Péliza CAR se entrega obligatoriamente como maximo el dia habil anterior
alinicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del
proceso edificatorio
() Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién con una antelacion de
15 dias calendario, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Luego de ser notificado del dltimo dictamen Conforme del Proyecto, el administrado
comunica la fecha de inicio; designa al responsable de obra y entrega el Anexo H.
() El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas estara suieto a la presentacion
de los requisitos 14 al 17.
(h) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
0 supervision, por o que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
apagar por la verificacién técnica.
7.4 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
A. CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
7.4.1 |OBRA NUEVA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias de de | Gerenciade
MODALIDAD D Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadas y [ Desarrollo
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) 1 [FUE, por triplicado y suscritos por el o solicitante y Urbano y
os profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas Urbanas Economico
tramite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”.
1)  PARA FINES DE INDUSTRIA 2 [En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura piiblica que acredite VA 12.557% 496.00
el derecho a edificar. VT 2.734% 108.00 Plazo de Plazo de
3 |Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro presentacion: presentacién:
2)  PARA LOCALES COMERCIALES, de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario. VA 15.706% 620.40 15 dias 15 dias
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION 4 |certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o VT 3.334% 131.70
Y SALAS DE ESPECTACULOS fines diferentes al de vivienda. Plazo para Plazo para
(que individualmente o en conjunto resolver: resolver
cuenten con mas de 30,000 m2 de Documentacion Técnica 30 dias 30 dias
area techada) 5 |Plano de Ubicacién y Localizacion segiin formato
6 [Planos de (plantas, cortes y
3)  PARA MERCADOS Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas VA 14.403% 568.90
(que cuenten con més de por especialidad. vT 2.696% 106.50
15,000 m2 de drea techada) 7 |como parte del proyecto de arquitectura, Plano de seguridad y evacuacién cuando
se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.
4)  PARA LOCALES DE ESPECTACULOS 8 [Como parte de los planos de proyecto de estructuras, Plano de Sostenimiento de VA 15.559% 614.60
DEPORTIVOS Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E. vT 3.127% 12350
(de més de 20,000 ocupantes) (en caso de planteamiento de excavaciones mayores a 2m), acompafiado de la
Memoria i que precise las (& de la misma, ademas de las
5)  PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, edificaciones colindantes, indicando nimero de pisos y sétanos, completando con fotos. VA 14.433% 570.10
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS 9 |Estudio de Mecanica de Suelos, de acuerdo a las caracteristicas de las obras y segiin VT 2.932% 115.80
DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES los casos que establece el RNE.
Y TERMINALES DE TRANSPORTE 10 |D Jurada de los i que en el proyecto, sefalando
encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion
11 |Estudio de Impacto Ambiental - EIA aprobado, de acuerdo con el listado de inclusion
Base Legal de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto
*  LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003). Ambiental - SEIA. Se exceptiia a las edificaciones de vivienda, comercio y oficina
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 en 4reas urbanas que cuentan con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion,
*  LeyN°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007). Art. 9. vias de comunicacién y vias de transporte.
* LeyN°29090, Ley de 6n de Urbanas y de 12 |Estudio de Impacto Vial -EIV aprobado, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10y 25, literal d), g) del ART 25, se desarrollen conforme a dicho reglamento. Salvo que los documentos y planos del
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 proyecto los criterios, i alcances y requisitos
(25.09.2015). Art. 2 exigidos en el RNE.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

N° DE REQUISITOS LEAMIACIONG) e PLAZO PARA AUTORIDAD feceRses
INICIO DEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (¢ 95 uim) T — REsoLver [ GO 0E en
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / (en szngGupA Aul::!éll (en dias habiles) EcorvER —
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias 13 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto de los Colegios
de Habilitaci6n Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias Profesionales y/o entidades Ad Hoc segin corresponda.
D.S. N°012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015).
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 3 numeral 3.1, 13 numeral B [VERIFICACION TECNICA
13.2, 42 numeral 42.4, 47, 52, 54y 59 Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene que
*  Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar la inversion, presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial (02.07.2013) 14 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
At 7. de visitas de suscrito por de Obra y Sup de Obra.
*  Ley N°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de 15 [Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacin de la inversion 16 [Indicar fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal
en el pais (12.07.2014). Art. 59 correspondiente a la Verificacion Técnica.
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). 17 [Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), la cual incluye ademés una cobertura de
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 y 207. Responsabilidad Civil, segtn las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar por
* LeyN°30494, Ley que modifica la Ley 20090, Ley de Regulacion de Habiltaciones dafios materiales y personales contra terceros.
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar
18 |Declaracién Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
En esta modalidad, considerar que: y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
(*) Los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del como minimo, suscrito por el administrado.
Patrimonio Cultural de la Nacién o ubicados en el entorno de dichos Notas:
inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo. (a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Pdliza CAR se entrega obligatoriamente como maximo el dia habil anterior
alinicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del
edificatorio.
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias
habiles, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de
encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante para el
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los
que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de
edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos, y para modalidades
Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.
No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de més de cinco (5)
pisos en las cuales la circulacion comun llegue s6lo hasta el quinto piso, y el (los)
piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobilaria.
(i) Luego de ser notificado del dltimo dictamen Conforme del Proyecto, el administrado
comunica la fecha de inicio; designa al responsable de obra y entrega el Anexo H.
(i) Elinicio de la ejecucion de las obras estara sujeto a la 6
de los requisitos 14 al 17.
(k) El administrado puede iniciar la obra, solicitando la emision de la Licencia de
naturaleza temporal, con el dictamen Conforme de la Comision Técnica en las
i de Arqui y de
(1) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
o supervision, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
i con el de obra para precisar el monto total
__a nanar nor la verificacion técnica
7.4.2_|AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias de de | Gerenciade
HISTORICO Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y | Obras Prvadasy | Desarrollo
MODALIDAD D 1 |FUE, por triplicado y suscritos por el o solicitante y Urbanoy
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) los profesionales responsables, en el que se indica el niimero de recibo de pago del Urbanas Urbanas Econémico
tramite de la licencia y fecha de pago. El monto es consignado en el rubro "Observaciones".
1)  PARA FINES DE INDUSTRIA 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que acredite VA 11.251% 444.40
el derecho a edificar. VT 2.471% 97.60 Plazo de Plazo de
3 |sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro presentacion presentacion
2)  PARALOCALES COMERCIALES, de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30 dias calendario. VA 14.081% 556.20 15 dias 15 dias
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION 4 |Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o vT 3.068% 121.20
Y SALAS DE ESPECTACULOS fines diferentes al de vivienda. Plazo para Plazo para
(que individualmente o en conjunto resolver resolver
cuenten con més de 30,000 m2 de Documentaci6n Técnica 30dias 30 dias
area techada) 5 |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
6 |6.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie
3)  PARA MERCADOS la edificacion existente de la proyectada con su respectiva memoria descriptiva VA 13.167% 520.10
(que cuenten con mas de considerando: VT 2.433% 96.10
15,000 m2 de area techada) a. Plano de iento de la existente, con achurado
45 grados los elementos a_eliminar.
4) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS b. Plano de la edificacién resultante, graficAndose con achurado a 45 grados, VA 14.286% 564.30
DEPORTIVOS perpendicular al anterior, los elementos a edificar. vT 2.795% 110.40
(de més de 20,000 ocupantes) c. Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos
los elementos arquitectSnicos con valor histérico monumental propios de la
5) PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, edificacion, identificandose aquellos que serén objeto de restauracion, VA 12.810% 506.00
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS reconstruccion o conservacion, de ser el caso. VT 2.734% 108.00
DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES 6.2 Planos de y sumemoria j
Y TERMINALES DE TRANSPORTE los existentes, los que se y los nuevos,
Y I los
6.3 Planos de instalaciones y memorias justificativas, cuando sea necesario, donde:
Base Legal a. Se diferencien claramente los puntos y salidas existentes, los que se eliminaran
* Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). y los nuevos, y los
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 b. Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de
* Ley N°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007). Art. 9. cargas de electricidad y de dotacién de agua potable.
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITAGION (9 ST
N° DE o PLAZOPARA | nicio DEL TE
ORDEN DENOMINACIONIDELIPROCEDIMIENTO FORMULARIO/ | (n o6 uim) .| Evaluacion Previa RESOLVER | ppocepimiEnTo PARA
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / & szgiTGUPA ‘“'Z;“é" ECIEGET) RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo

* Ley N°29090, Ley de Reg| 6n de Urbanas y de
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10 y 25, literal d), ) del ART 25.

*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090
(25.09.2015). Art. 2.

* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015).
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 3 numeral 3.1, 13 numeral
13.2, 42 numeral 42.4, 47, 52, 54y 59

*  Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion,
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial (02.07.2013)

At 7.

*  Ley N°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de
procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la inversion
en el pais (12.07.2014). Art. 59

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001).

Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186y 207.

*  Ley N°27157, Ley de Reg 6n de del para la
Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Comun (20.07.1999). Titulo IIl, Capitulo | al IV.

* Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA , Aprueban el Texto Unico Ordenado del
Reglamento de la Ley N°27157, Ley de Regularizacion de Edificaciones del
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin (08.11.2006). Seccién
Tercera, Titulo I al lll.

* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 20090, Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1.

En estamodalidad, considerar que:
(*) Los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion o ubicados en el entorno de dichos
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Como parte del proyecto de arquitectura, Plano de seguridad y evacuacion cuando
se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.
Como parte de los planos de proyecto de estructuras, Plano de Sostenimiento de
Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E.
(en caso de planteamiento de excavaciones mayores a 2m), acompatiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de las
edificaciones colindantes, indicando nimero de pisos y sétanos, completando con fotos.
Estudio de Mecanica de Suelos, de acuerdo a las caracteristicas de las obras y segin
los casos que establece el RNE.
D 6n Jurada de los que
encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion
Estudio de Impacto Ambiental - EIA aprobado, de acuerdo con el listado de inclusion
de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto
Ambiental - SEIA. Se exceptia a las edificaciones de vivienda, comercio y oficina
en areas urbanas que cuentan con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion,
vias de comunicacion y vias de transporte.
Estudio de Impacto Vial -EIV aprobado, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que
se desarrollen conforme a dicho reglamento. Salvo que los documentos y planos del
proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

de la junta de conforme al interno cuya copia se
adjuntaré con el plano de Independizacion de la unidad inmobiliaria correspondiente:
Copia del que acredite la fabrica o de edificacion con
sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; o
copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de
Obra o de Construccion de la edificacion existente.
Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto de los Colegios
Profesionales y/o entidades Ad Hoc seguin corresponda.

en el proyecto, sefialando

VERIFICACION TECNICA

Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene que

presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo

de visitas de suscrito por de Obra y Sup: de Obra.
Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.

Indicar fecha, monto y niimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), la cual incluye ademés una cobertura de
Responsabilidad Civil, sequn las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar por
daios materiales y personales contra terceros.

En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:
Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras

y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
como minimo, suscrito por el administrado.

Notas

(a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
que intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Péliza CAR se entrega obligatoriamente como maximo el dia habil anterior
alinicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del
edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias
habiles, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de

encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante para el

procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin
cuando hayan variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios con los

que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en

secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente

con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de

edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos, y para modalidades

Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piiblico.

No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de més de cinco (5)

pisos en las cuales la circulacién comin llegue s6lo hasta el quinto piso, y el (los)

piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Luego de ser notificado del dltimo dictamen Conforme del Proyecto, el administrado

comunica la fecha de inicio; designa al responsable de obra y entrega el Anexo H.

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion

de los requisitos 16 al 19

(k) El administrado puede iniciar la obra, solicitando la emisién de la Licencia de

naturaleza temporal, con el dictamen Conforme de la Comisién Técnica en las

de y de

() El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion

o supervision, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
conel de obra para precisar el monto total

a pagar por la verificacion técnica.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS TRAMITAGION () EFEE . e
o PLAZO PARA
ONRI?:N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (en o6 urm) T Evatuacionprevia | RESOVER | ooddlE o | hama
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / (en 52’3 ITGUPA AL ECIEGET) RESOLVER | reconsoeracion|  APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
[B.CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
743 JOBRA NUEVA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia | Subgerencia de
MODALIDAD D Requisitos comunes de Gestion Obras Privadas y
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 1 |FUE, por triplicado y debidamente suscritos por el propietario o solicitante acreditado y Documentaria | Habiltaciones
los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas
tramite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones".
1)  PARA FINES DE INDUSTRIA 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura publica que acredite VA 12.557% 496.00
el derecho a edificar. VT 2.734% 108.00
3 |sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro
2) PARA LOCALES COMERCIALES, de Personas Juridicas con una antigiiledad no mayor a treinta (30) dias calendario. VA 15.706% 620.40
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION 4 |certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o VT 3334% 13170
Y SALAS DE ESPECTACULOS fines diferentes al de vivienda.
(que individualmente o en conjunto
cuenten con mas de 30,000 m2 de Documentacion Técnica
areatechada) 5 |Plano de Ubicacion y Localizacién segan formato.
6 |Planos de (plantas, cortes y ,
3) PARA MERCADOS Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas VA 14.403% 568.90
(que cuenten con mas de por especialidad. vT 2.696% 106.50
15,000 m2 de érea techada) 7 |como parte del proyecto de arquitectura, Plano de seguridad y evacuacion cuando
se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.
4) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS 8 |Como parte de los planos de proyecto de estructuras, Plano de Sostenimiento de VA 15.559% 614.60
DEPORTIVOS Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E. vT 3.127% 123.50
(de mas de 20,000 ocupantes) (en caso de planteamiento de excavaciones mayores a 2m), acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las fsticas de la misma, ademés de las
5)  PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, edificaciones colindantes, indicando nimero de pisos y sétanos, completando con fotos. VA 14.433% 570.10
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS 9 |Estudio de Mecénica de Suelos, de acuerdo a las caracteristicas de las obras y seglin vT 2.932% 115.80
DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES los casos que establece el RNE.
Y TERMINALES DE TRANSPORTE 10 |D 6n Jurada de los que en el proyecto, sefialando
encontrarse habiles para el ejercicio de Ia profesion
11 |Estudio de Impacto Ambiental - EIA aprobado, de acuerdo con el listado de inclusién
Base Legal de los proyectos de inversion suietos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto
*  Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). Ambiental - SEIA. Se exceptua a las edificaciones de vivienda, comercio y oficina
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 en dreas urbanas que cuentan con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion,
* Ley N°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007). Art. 9. vias de comunicacion y vias de transporte.
*  Ley N°29090, Ley de ion de i Urbanas y de 12 |Estudio de Impacto Vial -EIV aprobado, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10 y 25, literal d), g) del ART 25 se desarrollen conforme a dicho reglamento. Salvo que los documentos y planos del
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 proyecto los criterios, i alcances y requisitos
(25.09.2015). Art. 2. exigidos en el RNE
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias 13 |informe Técnico de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en el
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaci6n (04.05.2013) y modificatorias respectivo Reglamento.
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015).
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 3 numeral 3.1, 13 numeral B |VERIFICACION TECNICA
13.2, 42 numeral 42.4, 47, 52, 54 y 59. Para dar inicio alas obras autorizadas con la licencia, tiene que
* Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar la inversion, presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial (02.07.2013) 14 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el namero minimo
A7, de visitas de suscrito por de Obra y Sup de Obra.
* Ley N°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de 15 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacién de la inversin 16 |indicar fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal
en el pais (12.07.2014). Att. 59. ala 6n Técnica.
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). 17 |Piiza CAR (Todo Riesgo Contratista), la cual incluye ademés una cobertura de
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 y 207. Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar por
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones darios materiales y personales contra terceros.
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar
18 | Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
En estamodalidad, considerar que: y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
(*) Los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del como minimo, suscrito por el administrado.
Patrimonio Cultural de la Naci6n o ubicados en el entorno de dichos
inmuebles o predios, se aplicaré el silencio administrativo negativo. Notas:
(a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
que intervienen.
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Péliza CAR se entrega obligatoriamente como méximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del
edificatorio.
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias
habiles, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
() Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de
encontrarse vigente su aprobaci6n, el cual tendré efecto vinculante para el
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, adn
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los
que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su facillectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de
edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos, y para modalidades
Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.
No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de més de cinco (5)
pisos en las cuales la circulacion comin llegue s6lo hasta el quinto piso, y el (los)
piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.
(i) El'inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion
de los requisitos 14 al 17.
(i) La Licencia de esta por el cargo por dos (2)
juegos de FUE-Licencia y la documentacion técnica. EI nimero de resolucion se
consigna en forma inmediata en todos los originales de los formularios Gnicos.
Notas Para el Ciudadano
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REQUISITOS TRAMITAGION () CUFRED . e
N° DE PLAZOPARA | icioDEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (¢ 95 uim) e — RESOLVER [ GO 0EL en
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / & Szg;;UPA (CILDMSIED RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
(k) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
o supervisién, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
a pagar por la verificacion técnica.
7.4.4_|AMPLIACION, REMODELACION O PUESTA EN VALOR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Subgerencia | Subgerencia de
HISTORICO Requisitos comunes deGestion | Obras Privadas y
MODALIDAD D 1 |FUE, por triplicado y suscritos por el o solicitante y Documentaria |~ Habiltaciones
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas
tramite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones".
1)  PARA FINES DE INDUSTRIA 2 [En el caso que no sea el propietario del predio, la escritura piblica que acredite VA 11.251% 444.40
el derecho a edificar. VT 2.471% 97.60
2)  PARA LOCALES COMERCIALES, 3 [Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
Y SALAS DE ESPECTACULOS 4 |certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o VA 14.081% 556.20
(que individualmente o en conjunto fines diferentes al de vivienda. vT 3.068% 121.20
cuenten con mas de 30,000 m2 de
area techada) Documentacion Técnica
5 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato VA 13.167% 520.10
3)  PARA MERCADOS 6 [6.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie VT 2.433% 96.10
(que cuenten con més de la edificacion existente de la proyectada con su respectiva memoria descriptiva
15,000 m2 de 4rea techada) considerando:
a. Plano de dela existente, con achurado
4)  PARA LOCALES DE ESPECTACULOS 45 grados los elementos a_eliminar. VA 14.286% 564.30
DEPORTIVOS b. Plano de la edificacion resultante, graficandose con achurado a 45 grados, VT 2.795% 110.40
(de mas de 20,000 ocupantes) perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
c. Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos
5)  PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, VA 12.810% 506.00
DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES reconstruccion o conservacion, de ser el caso. VT 2.734% 108.00
Y TERMINALES DE TRANSPORTE 6.2 Planos de y su memoria 3
los istentes, los que se y los nuevos,
y los
Base Legal 6.3 Planos de instalaciones y memorias justificativas, cuando sea necesario, donde:
*  LeyN°27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003). a. Se diferencien claramente los puntos y salidas existentes, los que se eliminaran
Art. 79, numeral 3.6.2 del 3.6 del 3 y los nuevos, y los I
*  Ley N°29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007). Art. 9. b. Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de
* LeyN°29090, Ley de 6n de Urbanas y de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10y 25, literal d), g) del ART 25. 7 | como parte del proyecto de arquitectura, Plano de sequridad y evacuacion cuando
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.
(25.09.2015). Art. 2. 8 |Como parte de los planos de proyecto de estructuras, Plano de Sostenimiento de
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias Excavaciones de acuerdo a o establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E.
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias (en caso de planteamiento de excavaciones mayores a 2m), acompafiado de la
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). Memoria que precise las i de la misma, ademés de las
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 3 numeral 3.1, 13 numeral edificaciones colindantes, indicando nimero de pisos y sétanos, completando con fotos.
13.2, 42 numeral 42.4, 47, 52, 54y 59 9 |Estudio de Mecanica de Suelos, de acuerdo a las caracteristicas de las obras y segun
*  LeyN°30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, los casos que establece el RNE.
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial (02.07.2013) 6n Jurada de los pi que en el proyecto, sefialando
Art.7. encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion
* Ley N°30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de 11 |Estudio de Impacto Ambiental - EIA aprobado, de acuerdo con el listado de inclusién
procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la inversion de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto
en el pais (12.07.2014). Art. 59. Ambiental - SEIA. Se exceptia a las edificaciones de vivienda, comercio y oficina
*  LeyN°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). en 4reas urbanas que cuentan con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion,
Art. 10, 20, 41 Inc.41.1, 113, 186 y 207. vias de comunicacion y vias de transporte.
* LeyN°27157, Ley de Reg 6n de del para la 12 |Estudio de Impacto Vial -EIV aprobado, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que
Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad se desarrollen conforme a dicho reglamento. Salvo que los documentos y planos del
Exclusiva y de Propiedad Comiin (20.07.1999). Titulo Iil, Capitulo | al IV. proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
*  Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA , Aprueban el Texto Unico Ordenado del exigidos en el RNE.
Reglamento de la Ley N°27157, Ley de Regularizacién de Edificaciones del 13 |Autorizacion de la junta de propietarios conforme al reglamento interno cuya copia se
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades adjuntara con el plano de Independizacion de la unidad inmobiliaria correspondiente.
Inmobiliarias de Propiedad Exclusivay de Propiedad Comin (08.11.2006). Seccién 4 |copia del que acredite la fabrica o de 6n con
Tercera, Titulo | al Ill. sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; o
*  LeyN°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. Obra o de Construccion de la edificacion existente.
15 |Informe Técnico de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en el
En esta modalidad, considerar que: respectivo Reglamento.
(¥) Los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién o ubicados en el entorno de dichos B |VERIFICACION TECNICA
inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo. Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene que
presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
16 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
de visitas de 6n, suscrito por de Obra y Supe de Obra.
17 [Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
18 [Indicar fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica.
19 [Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), la cual incluye ademés una cobertura de
Responsabilidad Civi, segn las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar por
darios materiales y personales contra terceros.
En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar
20 [Declaracién Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
Y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
como minimo, suscrito por el administrado,
Notas:
(a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
que intervienen.
Notas Para el Ciudadano
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REQUISITOS — T R
o PLAZO PARA
o’\‘RIE:N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ | (en o6 urm) T evatuacionprevia | _RESOVER | oedetnlEo [ “eana
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / (en szg;upA Am:;nm (en dias habiles) RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Péliza CAR se entrega obligatoriamente como méximo el dia habil anterior
alinicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del
edificatorio.
() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias
habiles, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de
encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante para el
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, adn
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los
que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere Ia intervencién del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de
edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos, y para modalidades
Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.
No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de més de cinco (5)
pisos en las cuales la circulacion comin llegue solo hasta el quinto piso, y el (los)
piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobilaria.
(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion
de los requisitos 16 al 19.
(i) La Licencia de 6n esta por el cargo por dos (2)
juegos de FUE-Licencia y la documentacion técnica. EI nimero de resolucion se
consigna en forma inmediata en todos los originales de los formularios Gnicos.
(k) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccion
o supervision, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la cantidad de
inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total
apagar por la verificacion técnica.
75 _|MODIFICACION DE PROYECTO Y/O LICENCIA DE EDIFICACION
MODIFICACION DE PROYECTO EN MODALIDAD B 1 |Solicitud. X 15 dias de de Gerencia de
(Aprobacion de proyecto con evaluacion por la Municipalidad) 2 |indicar el nimero del comprobante y la fecha de pago de la tasa municipal 2.420% 95.60 de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadasy | Desarrollo
ente a la i Urbanoy
Modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera 3 |Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la modificacion Urbanas Urbanas Econémico
de sus especialidades y previo al otorgamiento de la Licencia, propuesta y a la modalidad de aprobacion en curso: B
siempre que no haya variacion de uso ni de modalidad.
Plazo de Plazo de
Base Legal presentacion presentacion:
* Ley N°29090, Ley de Urbanas y de 15 dias 15 dias
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10 y 25, literal d), g) del ART 25.
* Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 Plazo para Plazo para
(25.09.2015). Art. 2. resolver: resolver.
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias 30 dias 30 dias
de Habilitaci6n Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015).
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13 numeral 13.2, 47, 51y 60.
*  Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1.
7.5.2_|MODIFICACION DE PROYECTO EN MODALIDAD C Y D 1 |Solicitud. X 25 dias de de Gerencia de
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) 2 |Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la modificacion de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadasy | Desarrollo
propuesta y a la modalidad de aprobacién en curso: C o D. Urbanoy
Modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera 3 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision segin la(s) Urbanas Urbanas Econémico
de sus especialidades y previo al otorgamiento de la Licencia, especialidad(es) que corresponda(n).
siempre que no haya variacion de uso ni de modalidad. 4 [indicar el nimero del comprobante y la fecha de pago de la tasa municipal 9.554% 377.40
jente a la i Plazo de Plazo de
Base Legal presentacién: presentacion:
* Ley N°29090, Ley de 6n de Urbanas y de 15 dias 15 dias
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10 y 25, literal d), g) del ART 25.
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 Plazo para Plazo para
(25.09.2015). Att. 2. resolver. resolver:
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias 30 dias 30 dias.
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015).
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13 numeral 13.2, 47, 52y 60.
*  Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1.
7.5.3 |MODIFICACION DE PROYECTO CON LICENCIA EN MODALIDAD A 1 |FUE - Licencia por duplicado, debidamente suscrito. X Subgerencia ‘Subgerencia de
(Aprobacién atica con firma de pr 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad Ay de Gesiion | Obras Privadas
de acuerdo a la modificacion propuesta. Documentaria | y Habiltaciones
Modificacion parcial en una o més especialidades al 3 |indicar el nimero del comprobante y la fecha de pago de la tasa municipal 2.891% 114.20 Urbanas
proyecto con Licenciay dentro del plazo de su vigencia. ala Verificacio iva en el FUE. El monto es
consignado en el rubro "Observaciones".
Base Legal
* LeyN°29090, Ley de de Urbanas y de
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015)
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Atts. 47, 50y 60.
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 20090, Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N0 bE REQUISITOS TRAMITACION (%) CUEEED rro A AUTORIDAD RECURSOS.
INICIO DEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (e 95 uim) B —, RESOLVER [ GO 0EL en
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / & SZQIGUPA A”'c";“‘" ECIEGET) RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
MODIFICACION DE PROYECTO CON LICENCIA EN MODALIDAD B 1 |FUE - Licencia por duplicado, debidamente suscrito. X 15 dias de de Gerencia de
(Aprobacion de proyecto con evaluacion por la Municipalidad) 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B. deGestion | Obras Privadas | Obras Privadas |  Desarrollo
de acuerdo a la modificacién propuesta. y y Urbanoy
Modificacion parcial en una o més especialidades al 3 |Factibilidades de servicio, segun sea el caso. Urbanas Urbanas Econémico
proyecto con Licenciay dentro del plazo de su vigencia. 4 |indicar el nimero del comprobante y la fecha de pago de la tasa municipal
ala 6 enel FUE. El monto es Plazo de Plazo de
Base Legal en el rubro "0l " 4504% 177.90 presentacion: presentacion:
* Ley N°29090, Ley de 6n de F Urbanas y de 15 dias 15 dias
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10 y 25, literal d), g) del ART 25.
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias Plazo para Plazo para
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias resolver: resolver:
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015).
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 47, 51 y 60. 30 dias 30 dias.
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 20090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1.
7.5.5 |MODIFICACION DE PROYECTO CON LICENCIA EN MODALIDAD B, C Y D 1 |FUE - Licencia por duplicado, debidamente suscrito. X Subgerencia ‘Subgerencia de
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 2 [indicar el nimero del comprobante y la fecha de pago de la tasa municipal deGestion | Obras Privadas
ala 6 en el FUE. El monto es Documentaria | y Habiltaciones
Modificacion parcial en una o més especialidades al consignado en el rubro "Observaciones". 7.177% 28350 Urbanas
proyecto con Licenciay dentro del plazo de su vigencia. 3 [Documentos exigidos para las modalidades B, C o D que sean materia de la
modificacion propuesta.
Base Legal 4 |informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido de acuerdo a o previsto
* Ley N°29090, Ley de 6n de Urbanas y de en el respectivo Reglamento.
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10 5 |Planos del proyecto modificado, aprobados por el o los revisores urbanos que
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias correspondan.
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015).
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13 numeral 13.2, 47, 57y 60.
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 20090, Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1.
756 |MODIFICACION DE PROYECTO CON LICENCIA EN MODALIDAD C Y D T [FUE - Licencia por duplicado, debidamente suscrito. X 25 dias e Ge | Gerenciade
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) 2 |indicar el nimero del comprobante y la fecha de pago de la tasa municipal 11.187% 441.90 deGestion | Obras Privadas | Obras Privadas |  Desarrollo
i ala if iva en el FUE. El monto es y y Urbano y
Modificacion parcial en una o més especialidades al consignado en el rubro "Observaciones". Urbanas Urbanas Econsmico
proyecto con Licenciay dentro del plazo de su vigencia. 3 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto
de la Comision Técnica, segun corresponda Plazo de Plazo de
Base Legal 4 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que sean materia de la presentacion: presentacion:
* Ley N°29090, Ley de 6n de Urbanas y de modificacion propuesta. 15 dias 15 dias
(25.09.2007) y modificatorias. Arts. 10 5 |Planos del proyecto modificado.
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias 6 |Factibilidades de servicio, segtin sea el caso. Plazo para Plazo para
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias resolver resolver:
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). Notas: 30 dias 30 dias
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13 numeral 13.2, 47, 52y 60. (a) Todos los documentos técnicos seran presentados por duplicado.
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 20090, Ley de Regulacion de Habiltaciones (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) Modificaci son aquellas modificaciones parciales de un proyecto
aprobado en las que por su naturaleza no se puede determinar en forma directa, el
i de los isticos y edificatorios, de las normas técnicas
aplicables, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que afecten
las de seguridad, o habitabili enel
articulo 5 de la Norma Técnica G.010 del RNE.
(€) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de
aprobacion, éstas deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad, debiendo cumplir con los requisitos exigidos para ella.
No aplicable para licencias otorgadas en la Modalidad A
(f) Este procedimiento no es aplicable a bienes inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion e incluidas en la lista a la que se hace referencia
en el lteral f, numeral 3 del Art. 3 de la Ley N° 29090.
76 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION T [Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion por triplicado, debidamente SUSCrito, X 5 dias Ge Ge | Gerenciade
(paratodas las Modalidades: A, B, C'y D) 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadasy | Desarrollo
procedimiento de edificacion, deberé presentar. Urbanoy
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias 2.1 Escritura publica que acredite el derecho a edificar. Urbanas Urbanas Econémico
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias 2.2 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015) antigiiedad no mayor a 30 dias calendario, en caso sea representante de
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 47 y 62. una persona juridica. Plazo de Plazo de
*  Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 [indicar nimero del comprobante y fecha de pago de la tasa municipal respectiva. 4592% 181.40 presentacion: presentacion:
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. 4 |copia de los Planos de Ubicacion y Localizacion y de la especialidad de 15 dias 15 dias
Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicado.
Plazo para Plazo para
Nota: resolver: resolver:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando 30 dias 30dias
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
que intervienen.
77 REGULARIZACION DE EDIFICACIONES CONSTRUIDAS SIN LICENCIA 1 |FUE-C lad de Obray D de por triplicado, X 15 dias de de Gerencia de
debidamente suscrito. deGestion | Obras Privadas | Obras Privadas | Desarrollo
2 |Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en caso que el solicitante D y y Urbanoy
no sea el propietario del predio Urbanas Urbanas Econémico
3 |Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
antigiiedad no mayor a 30 dias en caso sea el de
una Persona Juridica Plazo de Plazo de
5 |Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por: presentaci6n: presentacion:
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REQUISITOS e I R
N° DE PLAZOPARA | nicio DEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (¢ 95 uim) B —, RESOLVER [ GO 0EL en
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / (en szngsupA Au«cn;nm (en dias habiles) EcorvER J——
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
Base Legal 5.1 Plano de Ubicacion y Localizacion segiin formato 15 dias 15 dias
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias 5.2 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
de Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias 5.3 Memoria descriptiva Plazo para Plazo para
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 6 |Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra. resolver: resolver:
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 68, 69y 70. 7 |carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil colegiado. 30 dias 30 dias
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 8 |Declaracion jurada de habilidad del profesional constatador, sefialando estar
(25.09.2015). Primera Disposicion Complementaria Transitori habil para el eiercicio de la profesion.
*  Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones 9 |Para 6n de i i o presentar
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. copia del que acredite la de fabrica o de 6n del
predio a regularizar, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion
existente que no es materia de regularizacion.
10 [En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se
encuentre inscrita en el Registro de Predios, se acredita que sobre el bien no
recaigan cargas ylo gravamenes; en su defecto, presentar la autorizacion del
titular de la carga o gravamen.
11 [indicar el nimero del comprobante y Ia fecha de pago de la tasa municipal 4.719% 186.40
ala 6
12 [indicar el numero del comprobante y la fecha de pago de la multa por
construir sin licencia.
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y el profesional que
intervienen.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable o constatador de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(c) La regularizaci6n de edificaciones que cuenten con Licenciay no tengan
conformidad de obra, para efectos de inscripcion en el Registro Predial, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia.
(d) El valor de la multa sera equivalente al 10% del valor de la obra a regularizar
tomando como base el costo a la fecha de construccion actualizado por el indice
de precios al consumidor.
78 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES
7.8.1_|SIN VARIACIONES - MODALIDAD A, B, C Y D T |FUE - Conformidad de Obra y D de X 5 dias Subgerencia | Subgerencia de
suscrito y por triplicado. de Gestion Obras Privadas
MODALIDAD A 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el Documentaria | y Habiltaciones
(Aprobacion con firma de pr procedimiento de edificacion, debera presentar: Urbanas
2.1 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar.
MODALIDAD B, C Y D 2.2 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) antigiledad no mayor a 30 dias calendario, en caso sea representante de
una persona juridica.
3 |Copia de los Planos de Ubicacion y de p , cor
Obras concluidas sin ninguna variacion respecto de los planos a la Licencia de Edificacion por triplicado,
correspondientes ala Licencia de Edificacion otorgada. 4 |Declaracion jurada firmada por el deobraoel
en arqui oingenieria por el como p
constatador de obra, manifestando que ésta se ha realizado conforme a los planos
Base Legal aprobados de la Licencia de Edificacion.
* Ley N°29090, Ley de 6n de Urbanas y de 5 |indicar nimero del comprobante y fecha de pago de la tasa municipal respectiva. 0.344% 13.60
(25.09.2007) y modificatorias. Art. 28. 6 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. De no contar con este
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias documento, presentar una Declaracion Jurada en la que indique dicha fecha.
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015) Notas
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 47 y 63.1. (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 20090, Ley de Regulacion de Habiltaciones corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. que intervienen.
(b) Pueden acogerse a esta modalidad: Edificaciones necesarias para el desarrollo
de proyectos de inversion pablica, de asociacion piblico privada o de concesion
privada que se realicen para la prestacion de servicios publicos esenciales o
para la ejecucion de infraestructura pablica.
7.8.2_|SIN VARIACIONES - MODALIDAD B 1 |FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente X 15 dias de de Gerencia de
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Municipalidad) suscrito y por triplicado. calendario deGestion | Obras Privadas | Obras Privadas | Desarrollo
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el o v y Urbanoy
procedimiento de edificacion, debera presentar. Urbanas Urbanas Econgmico
Obras concluidas sin ninguna variacion respecto de los planos 2.1 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar.
correspondientes a la Licencia de Edificacion otorgada. 2.2 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
antigiledad no mayor a 30 dias calendario, en caso sea representante de Plazo de Plazo de
una persona juridica. presentacion: | presentacion
Base Legal 3 |Copia de los Planos de Ubicacién y de p , cor 15 dias 15 dias
* Ley N°29090, Ley de 6n de Urbanas y de ala Licencia de Edificacion por triplicado
(25.09.2007) y modificatorias. Art. 28 4 |eclaracion jurada firmada por el deobraoel Plazo para Plazo para
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 en arq oingenieria desi por el como p resolver resolver
(25.09.2015). A, 2. constatador de obra, manifestando que ésta se ha realizado conforme a los planos 30 dias 30 dias
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias aprobados de la Licencia de Edificacion.
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias 5 |indicar nimero del comprobante y fecha de pago de la tasa municipal respectiva 5.304% 209.50
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015) 6 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. De no contar con este
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 47 y 63 documento, presentar una Declaracién Jurada en la que indique dicha fecha.
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. Notas
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
que intervienen.
Notas Para el Ciudadano
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION LAZO PARA AUTORIDAD (REEREED
o
o’\‘RIE:N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ | (en o6 urm) T evatuacionprevia | _RESOVER [ oedettlEro [ “eama
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / (en szngaupA Aut:cr,néll (en dias habiles) EcorvER J——
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del
administrado se podré extender la Conformidad de Obra a nivel de “casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
b.1 En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores,
fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y
techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desagiie y ascensores u otras instalaciones en
funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion
b.2 En las areas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados; falsos
pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios
o cristales colocados; asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios,
puertas v ventanas.
7.8.3 [SIN VARIACIONES - MODALIDAD C Y D T |FUE - Conformidad de Obra y D de X 15 dias e Ge | Gerenciade
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica) suscrito y por triplicado. calendario deGestion | Obras Privadas | Obras Privadas | Desarrollo
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el y y Urbanoy
procedimiento de edificacion, debera presentar. Urbanas Urbanas Econémico
Obras concluidas sin ninguna variacion respecto de los planos 2.1 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar.
correspondientes ala Licencia de Edificacion otorgada. 2.2 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
antigiiedad no mayor a 30 dias calendario, en caso sea representante de Plazo de Plazo de
una persona juridica. presentacion: presentacion:
Base Legal 3 |Copia de los Planos de Ubicacién y de p , cor 15 dias 15 dias
*  Ley N°29090, Ley de 6n de Urbanas y de ala Licencia de Edificacién por triplicado.
(25.09.2007) y modificatorias. Art. 28 4 |eclaracion jurada firmada por el deobraoel Plazo para Plazo para
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias en arqy o ingenieria por el como pi resolver resolver
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias constatador de obra, manifestando que ésta se ha realizado conforme a los planos 30 dias 30 dias
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015) aprobados de la Licencia de Edificacion.
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13y 63. 5 |Indicar nimero del comprobante y fecha de pago de la tasa municipal respectiva. 6.101% 241.00
*  Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 20090, Ley de Regulacion de Habilitaciones 6 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. De no contar con este
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. documento, presentar una Declaracién Jurada en la que indique dicha fecha.
Notas:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
que intervienen.
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del
administrado se podré extender la Conformidad de Obra a nivel de “casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
b.1 En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores,
fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y
techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desagiie y ascensores u otras instalaciones en
funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.
b.2 En las areas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados; falsos
pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios
o cristales colocados; asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios,
puertas y ventanas.
79 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES
7.9.1_|CON VARIACIONES - MODALIDAD A, B, C Y D 1 |FUE - Conformidad de Obray D de X Subgerencia | Subgerencia de
suscrito y por triplicado. deGestion | Obras Privadas
MODALIDAD A 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a obtuvo Documentaria | y Habiltaciones
(Aprobacién con firma de pi Ia Licencia de Edificacion, debera presentar. Urbanas
2.1 Escritura pablica que acredite el derecho a edificar.
MODALIDAD B, C Y D 2.2 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) antigiiedad no mayor a 30 dias calendario, en caso sea representante de
una persona juridica.
Para modificaciones no sustanciales y siempre 3 |indicar nimero del comprobante y fecha de pago de la tasa municipal respectiva. 0.466% 18.40
que se cumplan con la normativa. 4 |Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas,
cortes y iones) con las mismas de los planos del proyecto
Base Legal aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el
* LeyN°29090, Ley de de Urbanas y de yel oelp en o
(25.09.2007) y modificatorias. Art. 28. ingenieria por el como de obra.
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias 5 |Copia de la seccién del Cuaderno de obra y de los planos respectivos, que acrediten
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias acrediten que las modificaciones fueron puestas a consideracion y aprobacion del
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). proyectista responsable del proyecto de las especialidades respectivas antes de su
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 47 y 63.1. ejecucion.
* Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 6 |Carta que acredite la autorizacion del proyectista original para realizar las
(25.09.2015). Att. 2. modificaciones en caso éste no sea el responsable de obra ni el constatador de obra.
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones 7 |Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra.
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. 8 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. De no contar con este
documento, el administrado puede presentar una Declaracién Jurada en la que
No es aplicable en este procedimiento indique dicha fecha.
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan
Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
que intervienen.
(b) Pueden acogerse en la A las para el desarrollo
de proyectos de inversion pablica, de asociacion publico privada o de concesion
privada que se realicen para la prestacion de servicios publicos esenciales o
para la ejecucion de infraestructura pablica.
(c) El nimero de resolucion se consigan en forma inmediata en los Formularios Unicos,
cuyo cargo constituye la Conformidad de Obra y autoriza la inscripcion registral de la
Declaratoria de Edificacion.
Notas Para el Ciudadano
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referencia en el literal f, numeral 2 del Art. 3 de la Ley N° 29090.

documento, el administrado puede presentar una Declaracion Jurada en la que
indique dicha fecha.

Nota:

(@) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales

que intervienen.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del
administrado se podr extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumpliir con
b.1 En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores,

fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y
techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,

instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desage y ascensores u otras instalaciones en
funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

b.2 En las éreas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados; falsos
pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios

o cristales colocados; asf como un baiio terminado con aparatos sanitarios,
puertas y ventanas.

REQUISITOS — e
N° DE PLAZOPARA | nicio DEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /[ (o1 o5 urT) (en S TUPA |Automa|  Evaluacion Previa WEONER | ecccoumeino en
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / oo o RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo Negativo
7.9.2_|CON VARIACIONES - MODALIDAD B 1 [FUE - Conformidad de Obray D de X 15 dias de de [ cerenciade
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Municipalidad) suscrito y por triplicado. calendario de Gestion Obras Privadas | Obras Privadas, Desarrollo
2 [En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a obtuvo v v Urbanoy
la Licencia de Edificacion, debera presentar: Urbanas Utbanas Econsmico
Para modificaciones no sustanciales y siempre 2.1 Escritura plblica que acredite el derecho a edificar.
que se cumplan con la normativa 2.2 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
antigiiedad no mayor a 30 dias calendario, en caso sea representante de Plazo de Plazo de
una persona juridica. presentacion: presentacion:
Base Legal 3 |indicar nimero del comprobante y fecha de pago de la tasa municipal respectiva. 7.544% 298.00 15 dias 15 dias
* LeyN°29090, Ley de 6n de Urbanas y de 4 [Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas,
(25.09.2007) y modificatorias. Art. 28. cortes y con las mismas de los planos del proyecto Plazo para Plazo para
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el resolver: resolver.
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias yel oel en o 30 dias 30 dias
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). ingenieria por el como de obra.
¥ D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 47 y 64. 5 [Copia de la seccion del Cuaderno de obra y de los planos respectivos, que acrediten
* LeyN°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones acrediten que las modificaciones fueron puestas a consideracion y aprobacion del
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. proyectista responsable del proyecto de las especialidades respectivas antes de su
ejecucion.
No es aplicable en este procedimiento 6 [Carta que acredite la autorizacién del proyectista original para realizar las
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan modificaciones en caso éste no sea el responsable de obra ni el constatador de obra.
Patrimonio Cultural de la Nacion e incluidas en la lista a la que se hace 7 | Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de Ia obra.
referencia en el literal f, numeral 2 del Art. 3 de la Ley N° 29090, 8 [Documento que registre Ia fecha de ejecucion de la obra. De no contar con este
documento, el administrado puede presentar una Declaracion Jurada en la que
indique dicha fecha.
Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
que intervienen
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda mutifamiliar, a solicitud del
administrado se podra extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
b.1 En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores,
fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y
techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desagiie y ascensores u otras instalaciones en
funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.
b.2 En las dreas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados; falsos
pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios
o cristales colocados; asf como un bafio terminado con aparatos sanitarios,
puertas y ventanas.
7. CON VARIACIONES - MODALIDAD CY D 1 |FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente X 15 dias de de Gerencia de
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) suscrito y por triplicado. calendario | deGeston | Obras Privadas | Obras Privadas | Desarollo
2 [En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a obtuvo y y Urbanoy
la Licencia de Edificacion, debera presentar: Urbanas Urbanas Econsmico
Para modificaciones no sustanciales y siempre 2.1 Escritura publica que acredite el derecho a edificar.
que se cumplan con la normativa, 2.2 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
antigiiedad no mayor a 30 dias calendario, en caso sea representante de Plazo de Plazo de
una persona juridica. presentacion: | presentacion:
Base Legal 3 |Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, 15 dias 15 dias
* LeyN°29090, Ley de 6n de Urbanas y de cortes y elevaciones) y de ser el caso, planos de seguridad con las mismas
(25.09.2007) y modificatorias. Art. 28. especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado y el profesional resolver resalver.
de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias oel ional en o ingenierfa designado por el 0dias 30 dias
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). como de obra.
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13 numeral 13.2, 47 y 64. 4 |Carta que acredite la autorizacion del proyectista original para realizar las
* LeyN°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones modificaciones en caso éste no sea el responsable de obra ni el constatador de obra.
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. 5 | Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra.
6 [Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision correspondientes a la
No es aplicable en este procedimiento especialidad de Arquitectura y, de ser el caso, al CENEPRED.
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan 7 |indicar nimero del comprobante y fecha de pago de la tasa municipal respectiva. 11.997% 473.90
Patrimonio Cultural de la Nacin e incluidas en la lista a la que se hace 8 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. De no contar con este
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PEE REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION LAZO PARA AUTORIDAD (REEREED
ORDEN DENOMINACION BEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (en o5 urT) | Evaluacion Previa resowver | MR ER o | S
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / (en szgiguPA Aut:cr,néll (en dias habiles) RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
7.10 _|ANTEPROYECTO EN CONSULTA
7.10.1 |[PARA LAS MODALIDADES A, B, C Y D 1 |FUE. X 8dias de de [ Gerenciade
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) 2 [Plano de Ubicacion y Localizacion . de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadas | Desarrollo
3 [Planos de (plantas, cortes y en escala 1/100. y Urbanoy
4 |Memoria descriptiva. Urbanas Urbanas Econémico
Base Legal 5 [Planos de seguridad, de ser el caso y de acuerdo a la modalidad de aprobacion que
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias cuando se requiera la intervencion del delegado Ad hoc del CENEPRED.
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias 6 [Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el proyecto. Plazo de Plazo de
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 7 |copia del comprobante de pago por derecho de revision. presentacion presentacion:
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Art. 61. 8 [indicar nimero del comprobante y fecha de pago de la tasa municipal respectiva. 6.643% 262.40 15 dias 15 dias
* LeyN°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. ota: Plazo para Plazo para
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el resolver resolver
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante. 30 dias 30 dias
(b) La aprobacion estar sujeta a la evaluacion y dictamen por parte de la Comision
Técnicay no autoriza el inicio de obras.
(c) La aprobacion del anteproyecto dentro del plazo de su vigencia tiene efecto
vinculante para la revisién del proyecto de edificacion.
7.10.2 |PARA LAS MODALIDADES B, C Y D T [FUE. X Subgerencia | Subgerencia de
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) 2 [Plano de Ubicacién y Localizacion. de Gestion | Obras Privadas y
3 |Planos de (plantas, cortes y en escala 1/100. Documentaria | Habiltaciones
4 |Memoria descriptiva. Urbanas
Base Legal 5 |Planos de seguridad, de ser el caso y de acuerdo a la modalidad de aprobacion que
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias corresponda, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad hoc del CENEPRED.
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias 6 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el proyecto.
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 7 |informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segiin lo previsto en el
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Art. 61. Reglamento de Revisores Urbanos.
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones 8 [indicar nimero del comprobante y fecha de pago de la tasa municipal respectiva. 9.868% 389.80
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1.
Nota:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante
(b) La aprobacién estaré sujeta a la evaluacién y dictamen por parte de la Comision
Técnicay no autoriza el inicio de obras.
(c) La aprobacion del anteproyecto dentro del plazo de su vigencia tiene efecto
vinculante para la revision del proyecto de edificacion
(d) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de
edificaciones de més de 5 pisos de uso residencial, para edificaciones
establecidas en esta modalidad, y para de usos diferente al residencial y de
concurrencia masiva de publico.
711 |REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 1 [FUE-Licencia o FUHU-Licencia por triplicado segan corresponda, debidamente suscrito. X 10 dias G de | Gerenciade
1.1 En caso de condominos, consignar los datos en el Anexo A - personas naturales deGestion | Obras Privadasy | Obras Privadas | Desarrollo
0 Anexo B - personas juridicas. y Urbano y
Base Legal 2 [indicar nimero del comprobante y fecha de pago de la tasa municipal respectiva. 1.380% 54.50 Urbanas Urbanas Economico
* LeyN°29090, Ley de 6n de Urbanas y de
(25.09.2007) y modificatorias. Art. 11 Nota: Plazo de Plazo de
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias a) Vencido el plazo de vigencia de la Licencia de Habilitacion Urbana o Edificacion, presentacion presentacion:
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias puede revalidarse por el mismo plazo por el cual fue otorgada. 15 dias 15 dias
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015) b) La Revalidacion de Licencia solo procede cuando exista avance de la ejecucion de la
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 4y 13. obra, por la luego de la de la solicitud, que Plazo para Plazo para
*  LeyN°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones puede presentar modificaciones no sustanciales. resolver: resolver
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. 30 dias 30 dias
712 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION 1 [Solicitud dirigida al Alcalde debidamente Suscrito por el propietario o solictante GRATUTO | GRATUITO X 03 dias Subgerencia | Subgerencia de
acreditado. de Gestion Obras Privadas y
2 [indicar el nimero de resolucion de la licencia y/o del expediente. Documentaria | Habiltaciones
Base Legal Urbanas
* LeyN°29090, Ley de 6n de Urbanas y de
(25.09.2007) y modificatorias. Art. 11. Nota:
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias a) La prorroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendario
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias anteriores al vencimiento de la licencia materia de prorroga.
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015)
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 3 numeral 3.2.
*  LeyN°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1.
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (HABILITACIONES URBANAS)*
713 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia | Subgerencia
MODALIDAD A Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas
(Aprobacién automatica con firma de profesionales) 1 |FUHU, por triplicado y suscritos por el o 0 solicitante Documentaria | y Habiltaciones
los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas
tramite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones" 4.420% 174.60
Terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversién piblica, de 2 |copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no
asociacion publico - privada o de concesion privada que se realicen para mayor a treinta (30) dias calendario.
Ia presentacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucién de 3 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura publica
infraestructura publica. que acredite el derecho a habilitar.
4 |sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro
de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
Base Legal 5 |Certificado de Zonificacion y Vias.
*  LeyN°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 6 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica,
Edificaciones y modificatorias (25.09.2007). Art. 10, 16 y 17 numeral 17.1. documentos que seran emitidos por la empresas privadas o entidades piblicas
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 prestadoras de dichos servicios
(25.09.2015). Art. 2. 7 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias
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REQUISITOS TRAMITAGION () CUFRED . e
N° DE PLAZOPARA | icioDEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (¢ 95 uim) B —, RESOLVER [ GO 0EL en
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / & Szg;UPA A”'c";““' ECIEGET) RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias Documentacion Técnica
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 8 [Plano de ubicacién y del terreno con UTM.
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 16, 17 numeral 17.1, 25 y 31, 9 |Plano perimétrico y topografico.
*  Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar la inversion, 0 |Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial (02.07.2013) vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
Art.7. comprender la integracion con el entorno;
*  LeyN°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001). 10.1 Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
Art. 10, 20, 113, 186 y 207. 1 [Plano de oramentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y
*  Aticulo 132 literal d del Reglamento General de Registros Publicos. equipamiento de las éreas de recreacion piblica, de ser el caso.
*  Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones 12 |Memoria descriptiva.
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. 13 |D 6n Jurada de de los pr que suscriben
la documentacion técnica.
14 |Copia del Planeamiento Integral aprobado, en los casos que se requiera de acuerdo con el R.N.E.
15 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, en los casos que se requiera de acuerdo con el
listado de inclusion de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional
de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA.
16 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos, en aquellos casos en que el
perimetro del area a habiltar se superponga con un area previamente declarada como
parte integrante del Patrimonio Cultural de a Nacion
17 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
B |VERIFICACION TECNICA
Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene que
presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
18 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
de visitas de i suscrito por de Obra y Supervisor de Obra.
19 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.
20 |indicar fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal 3.737% 147.60
correspondiente a la Verificacion Técnica.
En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar
21 |Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
como minimo, suscrito por el administrado.
Notas:
(a) Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial,
segiin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.
(¢) Toda la documentacion técnica sera presentada por triplicado,
firmada por el admini y los i del disefio.
(d) La Licencia de Habilitacion Urbana esta constituida por el FUHU - Licencia y la
documentacién técnica, debidamente sellados con la recepcién, el nimero de
expediente y el de la resolucion de licencia asignado, y la copia del comprobante
de pago de la licencia respectiva.
(€) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de
inspeccion o supervision, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la
cantidad de conel de obra para
precisar el monto total a pagar por la verificacion técnica.
7.14__|LICENCIA DE HABILITACION URBANA
7.14.1_|LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 dias de de | Gerenciade
MODALIDAD B Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadas y [ Desarrollo
(Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Municipalidad) 1 [FUHU, por triplicado y suscrito por el o solicitante y Urbano y
los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas Utbanas Econémico
tramite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”. 5.018% 198.20
a)  Deunidades prediales no mayores de cinco (05) hectéreas que constituyan 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no
islas rasticas y que conformen un lote tnico, siempre y cuando no mayor a treinta (30) dias calendario. Plazo de Plazo de
este afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano. 3 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura publica presentacion presentacion:
que acredite el derecho a habilitar. 15 dias 15 dias
b)  De predios que cuenten con un Planeamiento Integral aprobado con 4 |sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro
anterioridad. de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario. Plazo para Plazo para
5 |Certificado de Zonificacion y Vias. resolver: resolver
6 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, 30 dias 30dias
Base Legal documentos que seran emitidos por la empresas privadas o entidades publicas
* Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de prestadoras de dichos servicios.
Edificaciones y modificatorias (25.09.2007). Art. 10, 16 y 17 numeral 17.1. 7 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090
(25.09.2015). Art. 2. Documentacién Técnica
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias 8 |Plano de ubicacion y del terreno con UM
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias 9 [Plano perimétrico y topografico.
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 10 [Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 16, 17 numeral 17.2, 25y 32. vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
*  Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar la inversion, comprender la integracion con el entoro;
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial (02.07.2013) 10.1 Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
Art. 7. 1 |Plano de oramentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y
*  Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001) equipamiento de las areas de recreacion piblica, de ser el caso,
Art. 10, 20, 113, 186 y 207 2 |Memoria descriptiva.
*  Aticulo 132 literal d del Reglamento General de Registros Pblicos. D 6n Jurada de 6n de los que suscriben
*  Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones la documentacion técnica.
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1 14 [Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.
15 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, seg(in sea el caso de acuerdo con el
No estan consideradas en esta modalidad: listado de inclusion de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional
Las habilitaciones urbanas en bienes inmuebles que constituyan de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA
Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de 16 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos, en aquellos casos en que el
Cultura e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el predio esté comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes considerados
Notas Para el Ciudadano
Forma de pago: Pago en efectivo en caja de la entidad y bancos autorizados Paginaweb: gob.pe C 313-4444 Pag. 57 de 70
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUMERO Y NUMERACION

FORMULARIO /
CODIGO /
UBICACION

(en % UM |en s TUPA
2016
3950

Automati
co

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

TE
PARA
RESOLVER

APELACION

inciso f del Art. 3, numeral 2, literal f de la Ley N° 29090.

-
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-
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~
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como patrimonio cultural monumental y arqueolégico.
Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion.

VERIFICACION TECNICA

Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene aue

presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo

de visitas de suscrito por de Obra y Sup de Obra.
Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.

Indicar fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica.

La Poliza CAR, la cual incluye ademés una cobertura de Responsabilidad Civil por
dafios contra terceros.

En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar
Declaracién Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
como minimo, suscrito por el administrado.

Notas:

(a) Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial,
segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

(c) Toda la documentacion técnica sera presentada por triplicado,
firmada por el y los del disefio.

(d) La Licencia Temporal para Habilitacion Urbana esté constituida por el cargo del
FUHU - Licencia y la documentacin técnica, debidamente sellados con la
recepcion y el niimero del expediente asignado. Sélo autoriza las obras preliminares
aque alos trabajos i las obras provi
(caseta de venta y/o médulo piloto), previo al movimiento de tierras y excavacion.

(€) En caso se trate de una Habilitacion Urbana a ejecutarse por etapas, se solicita
una licencia por cada etapa conforme al proyecto integral cuya aprobacion tiene
una vigencia de diez (10) afios.

(f) El derecho de tramite de la verificacién técnica es para una sola visita de

inspeccion o supervision, por o que se debera multiplicar dicho monto por la
cantidad de conel de obra para
precisar el monto total a pagar por la

técnica,

7.14.2 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B
(Aprobaci6n de proyecto con evaluaci6n previa por los Revisores Urbanos)

a)  De unidades prediales no mayores de cinco (05) hectareas que constituyan
islas rissticas y que conformen un lote tnico, siempre y cuando no
este afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano.

b) De predios que cuenten con un Planeamiento Integral aprobado con
anterioridad.

Base Legal
* Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de
Edificaciones y modificatorias (25.09.2007). Art. 10, 16 y 17 numeral 17.1.
* Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090
(25.09.2015). Art. 2.
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias

D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015).

y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 16, 17 numeral 17.2, 25y 32.
* Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar la inversion,
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial (02.07.2013)
Art. 7.
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2001).
Art. 10, 20, 113, 186 y 207.
*  Articulo 132 literal d del Reglamento General de Registros Publicos.
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1.

No estan consideradas en esta modalidad
Las habilitaciones urbanas en bienes inmuebles que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de
Cultura e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el
inciso f del Art. 3, numeral 2, literal f de la Ley N° 29090.

Notas Para el Ciudadano
Forma de pago: Pago en efectivo en caja de la entidad y bancos autorizados
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3.962% 156.50

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU, por triplicado y debidamente suscrito por el propietario o solicitante acreditado y
los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del
tramite de la licencia y fecha de pago. El monto es consignado en el rubro "Observaciones".
Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no
mayor a treinta (30) dias calendario.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura pablica

que acredite el derecho a habilitar.

Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro
de Personas Jurfdicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica,
documentos que seran emitidos por la empresas privadas o entidades publicas
prestadoras de dichos servicios.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentaci6n Técnica
Plano de ubicacién y
Plano perimétrico y topogréfico.

Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de
vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracién con el entomno;

10.1 Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.

Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y
equipamiento de las éreas de recreacién piblica, de ser el caso.

Memoria descriptiva.

del terreno con UTM.

D Jurada de 6n de los
la documentacion técnica.

Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.

Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segin sea el caso de acuerdo con el

listado de inclusion de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional

de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos, en aquellos casos en que el
predio esté comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes considerados
como patrimonio cultural monumental y arqueolégico.

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion

Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segn lo previsto en el
Reglamento de Revisores Urbanos.

que suscriben

VERIFICACION TECNICA

Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene que

presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo

de visitas de suscrito por de Obra y Sup de Obra,

Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.

Indicar fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica.

La Péliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura de Responsabilidad Civil por
dafios contra terceros.

Paginaweb: gob.pe C 313-4444
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3.962% 156.50
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS TRAMITAGON (9 CUFRED . e

o PLAZO PARA

o’\‘RIE:N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /" | (en o5 uIT) | evatuacionprevia | _RESOVER | oedettiEo [ “eana
NUMERO Y NUMERACION CEEED) (en szngsupA s (en dias habiles) eooruER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:
23 | Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
como minimo, suscrito por el administrado,
Notas:
(a) Los planos son en forma al Sistema Geodésico Oficial,
segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.
(c) Toda la documentacion técnica sera presentada por triplicado,
firmada por el ylos del disefio.
(d) La Licencia de Habiltacién Urbana est constituida por el FUHU - Licenciay la
documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcion, el ndmero de
expediente y el de la resolucion de licencia asignado, y la copia del comprobante
de pago de la licencia respectiva.
(&) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de
inspecci6n o supervision, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la
cantidad de i conel de obra para
precisar el monto total a pagar por la verificacion técnica.

715 LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Subgerencia de
MODALIDAD C Y D Requisitos comunes de Gestion Obras Privadas
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 1 [FUHU, por triplicado y suscrito por el o solicitante Documentaria | y Habiltaciones

los profesionales responsables, en el que se indica el namero de recibo de pago del Urbanas
tramite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones”. 8.620% 340.50
MODALIDAD C: 2 [Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiedad no
a)  Que sevayan a ejecutar por etapas con sujecién a un Planeamiento mayor a treinta (30) dias calendario.
Integral de la misma. 3 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura piblica
que acredite el derecho a habilitar.

b)  Con construccion simultanea que soliciten venta garantizada 4 [Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro

de lotes. de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
5 |Certificado de Zonificacion y Vias.

) Con construccion simultanea de viviendas donde el nimero, 6 [certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica,
dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se documentos que seran emitidos por la empresas privadas o entidades publicas
definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de prestadoras de dichos servicios.
viviendas edificadas. 7 [o 6n Jurada de de

MODALIDAD D: Documentacion Técnica

a)  Depredios que no colinden con areas urbanas o colinden con 8 [Plano de ubicaciony del terreno con uT™.
predios que cuenten con proyectos de habilitacién urbana 9 [Plano perimétrico y topogratico.
aprobados y no ejecutados, por lo tanto se requiere de la 10 |Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de
formulacion de un Planeamiento Integral. vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para

comprender la integracién con el entorno;

b)  De predios que colinden con zonas arqueol6gicas, bienes 10.1 Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro,
inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién 11 |Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, omamentacion y
0 con dreas naturales protegidas. de las dreas de recreacion publica, de ser el caso.

12 |Memoria descriptiva.
) Con o sin construccion simultanea, para fines de industria, 13 D i6n Jurada de 6n de los que suscriben
comercio y usos especiales (OU) la documentacion técnica.
14 |Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.
d)  Parafines de gran industria, o industria basica, comercio o usos especiales. 15 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segin sea el caso de acuerdo con el
listado de inclusion de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional
de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA.
Base Legal 16 | Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos, en aquellos casos en que el

* Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de predio esté comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes considerados
Edificaciones y modificatorias (25.09.2007). Art. 10, 16 y 17 numeral 17.1. como cultural y 6

* Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 17 |Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion.

(25.09.2015). At 2. 18 |Estudio de Impacto Vial aprobado, en los casos que establezca el R.N.E.

* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias 19 |Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segun lo previsto en el

de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias de Revisores Urbanos.
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015)
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Att. 13, 16, 17 numeral 17.3, 25, 33y 34. B |VERIFICACION TECNICA

* Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar la inversion, Para dar inicio alas obras autorizadas con la licencia, tiene que

impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial (02.07.2013) presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:

AT, 20 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (10.04.2001). de visitas de suscrito por de Obra y Sup de Obra.

Art. 10, 20, 113, 186 y 207. 21 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra.

* Atticulo 132 literal ) del Reglamento General de Registros Pablicos 22 |indicar fecha, monto y niimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal 4122% 16280

* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulaci6n de Habilitaciones correspondiente a la Verificacion Técnica.

Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. 3 |La Poliza CAR, la cual incluye ademés una cobertura de Responsabilidad Civil por
dafios contra terceros.
En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:
24 | Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacién
como minimo, suscrito por el administrado
Notas:
(a) Los planos son en forma al Sistema Geodésico Oficial,
segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen,
(c) Toda la documentacion técnica sera presentada por triplicado,
firmada por el ylos del disefio.
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS TRAMITAGON (9 CUFRED . e
N° DE PLAZOPARA | icioDEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (¢ 96 urT) B — REsOLVER [ GO 0E en
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / (en Szg;sUPA Aul:;nékl (en dias habiles) RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
(d) La Licencia de Habilitacion Urbana esta constituida por el FUHU - Licencia y la
documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcion, el nimero de
expediente y el de la resolucion de licencia asignado, y la copia del comprobante
de pago de la licencia respectiva.
(€) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de
inspeccion o supervision, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la
cantidad de conel de obra para
precisar el monto total a pagar por la verificacion técnica.

7.16 LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 45 dias de de Gerencia de
MODALIDAD C Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadasy | Desarrollo
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) 1 |FUHU, por triplicado y suscrito por el o solicitante Urbanoy

los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas Urbanas Econémico
a)  Que sevayan aejecutar por etapas con sujecién a un Planeamiento tramite de la licencia y fecha de pago. El monto es consignado en el rubro "Observaciones". 12.370% 488.60
Integral. 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no
mayor a treinta (30) dias calendario. Plazo de Plazo de
b)  Con construccion simultanea que soliciten venta garantizada 3 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura publica presentacion presentacion:
de lotes. que acredite el derecho a habilitar. 15 dias 15 dias.
4 |sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro
) Con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario. Plazo para Plazo para
dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se 5 | Certificado de Zonificacion y Vias. resolver resolver:
definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de 6 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, 30 dias 30 dias
viviendas edificadas. documentos que seran emitidos por la empresas privadas o entidades publicas
prestadoras de dichos servicios.
7 |o i6n Jurada de de
Base Legal
* Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Documentacién Técnica
Edificaciones y modificatorias (25.09.2007). Art. 10, 16 y 17 numeral 17.1. 8 |Plano de ubicaciény del terreno con uTMm.
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 9 [Plano perimétrico y topografico.
(25.09.2015). Att. 2. 10 [Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias comprender la integracion con el entorno;
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 10.1 Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 16, 17 numeral 17.3, 25y 33, 11 |Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y
* Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar la inversion, de las areas de recreacion piblica, de ser el caso.
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial (02.07.2013) 12 [Memoria descriptiva.
At 7. 13 |D 6n Jurada de 6n de los que suscriben
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (10.04.2001). la documentacion técnica.
Art. 10, 20, 113, 186 y 207. 14 |Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.
*  Articulo 132 literal d del Reglamento General de Registros Publicos. 15 [Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segiin sea el caso de acuerdo con el
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 20090, Ley de Regulacion de Habiltaciones listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA
16 [Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos, en aquellos casos en que el
predio est¢ comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes considerados
como patrimonio cultural 6gi
17 [Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
18 [Estudio de Impacto Vial aprobado en los casos que establezca el R.N.E
19 [Copia de los comprobantes de pago por revisién de proyecto.
B [VERIFICACION TECNICA
Para dar inicio alas obras autorizadas con la licencia, tiene que
presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
20 | Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo
de visitas de suscrito por de Obra y Sup de Obra.
21 indicar fecha, monto y niimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal 4.122% 162.80
22 indicar el nimero del comprobante y la fecha de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica
23 |La Péliza CAR, la cual incluye ademés una cobertura de Responsabilidad Civil por
dafios contra terceros.
En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar
24 [Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
como minimo, suscrito por el administrado.
Notas
(2) Los planos son en forma al Sistema Oficial,
seg(n lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.
(¢) Toda la documentacion técnica sera presentada por triplicado,
firmada por el y los del disefio.
(d) La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse
las dos copias adicionales cuando la Comisién emita Dictamen Conforme.
(€) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de
inspeccion o supervision, por lo que se debera multiplicar dicho monto por la
cantidad de conel de obra para
precisar el monto total a pagar por la verificacion técnica.

717 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias e Ge | Gerenciade
MODALIDAD D Requisitos comunes de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadas y Desarrollo
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica) 1 |FUHU, por triplicado y suscrito por el o solicitante D Urbanoy

los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo de pago del Urbanas Urbanas Econémico

a)  Depredios que no colinden con areas urbanas o colinden con trémite de la licencia y fecha de pago. EI monto es consignado en el rubro "Observaciones” 12.772% 504.50

predios que cuenten con proyectos de habilitacion urbana 2 | Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no
aprobados y no ejecutados, por lo tanto se requiere de la mayor a treinta (30) dias calendario, Plazo de Plazo de
formulacion de un Planeamiento Integral. 3 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura pablica presentacion presentacion:

que acredite el derecho a habilitar. 15 dias 15 dias
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N

REQUISITOS TRAMITAGION () CUFRED . e
N° DE FLAZO PARA INICIO DEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /[ (o1 o5 urT) B —, RESOLVER [ GO 0EL en
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / fen SzngGUPA “”'c";“‘" ECIEGET) RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
b)  De predios que colinden con zonas arqueoldgicas, bienes 4 |sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro
inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion de Personas Jurfdicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario. Plazo para Plazo para
o con 4reas naturales protegidas. 5 |Certificado de Zonificacion y Vias. resolver: resolver:
6 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, 30dias 30dias
) Con o sin construcci6n simultanea, para fines de industria, documentos que seran emitidos por la empresas privadas o entidades publicas
comercio y usos especiales (OU). prestadoras de dichos servicios.
7 b Jurada de de
d)  Parafines de gran industria, o industria basica, comercio o usos especiales.
Documentacion Técnica
8 |Plano de ubicaciony del terreno con [
Base Legal 9 |Plano perimétrico y topografico.
* Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de 10 |Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de
Edificaciones y modificatorias (25.09.2007). Arts. 10, 16 y 17 numeral 17.1. vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 comprender la integracion con el entorno;
(25.09.2015). Att. 2. 10.1 Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias 11 |Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias equipamiento de las areas de recreacion piblica, de ser el caso.
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 12 |Memoria descriptiva.
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13, 16, 17 numeral 17.4, 25 y 33. 13 |D 6n Jurada de de los que suscriben
* Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, la documentacion técnica.
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial (02.07.2013) 14 [Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.
AT, 15 [Estudio de Impacto Ambiental aprobado, seqin sea el caso de acuerdo con el
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (10.04.2001). listado de inclusion de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional
Art. 10, 20, 113, 186 y 207. de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA.
*  Articulo 132 literal d del Reglamento General de Registros Pablicos. 16 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos, en aquellos casos en que el
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones predio esté comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes considerados
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. como patrimonio cultural monumental y arqueolégico.
17 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
18 |Estudio de Impacto Vial aprobado en los casos que establezca el R.N.E.
19 |Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto.
B |VERIFICACION TECNICA
Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene que
presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene:
20 [Cronograma de Visitas de Inspecci6n, en el que se determine el nimero minimo
de visitas de suscrito por de Obra y Sup de Obra.
21 |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra,
22 [indicar fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal 4.347% 171.70
correspondiente a la Verificacion Técnica.
23 [La Poliza CAR, la cual incluye ademés una cobertura de Responsabilidad Civil por
dafios contra terceros.
En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adiuntar
24 | Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras
¥ la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacion
‘como minimo. suscrito nor el administrado.
Notas:
(a) Los planos son en forma al Sistema oficial,
segiin o establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.
(c) Toda la documentacion técnica sera presentada por triplicado,
firmada por el admin ylos del disefio.
(d) La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse
las dos copias adicionales cuando la Comision emita Dictamen Conforme.
(e) El derecho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de
inspeccion o supervision, por o que se debera multiplicar dicho monto por la
cantidad de conel de obra para
precisar el monto total a pagar por la_ técnica.
718__|MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA
7.18.1 IMODALIDAD B 1 |FUHU - Licencia por triplicado, debidamente suscrito. X 10 dias de de Gerencia de
(Aprobacion de proyecto con evaluaci6n por la Municipalidad) 1.1 En caso de cond6minos, consignar los datos en el Anexo A - personas naturales de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadasy | Desarrollo
0 Anexo B - personas juridicas. o Urbanoy
2 |Planos del proyecto modificado por triplicado. Urbanas Urbanas Economico
Base Legal 3 |Documentacion que sustente el petitorio de modificacion
* ey N°29090, Ley de 6n de Urbanas y de 4 |indicar el nimero del comprobante y la fecha de pago de la tasa municipal 3.330% 131.90 Plazo de Plazo de
(25.09.2007) y modificatorias. Art. 10 iente a la Veri iva en el FUHU. El monto es presentacion: presentacion:
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias consignado en el rubro "Observaciones". 15 dias 15 dias
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). Plazo para Plazo para
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13 numeral 13.2 y 35 numeral 35.2 literal a. resolver: resolver:
*  Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones 30 dias 30 dias
Urbana de (02.08.2016), Art, 1.
7.18.2 |MODALIDAD B 1 |FUHU - Licencia por triplicado, debidamente suscrito. X ‘Subgerencia Subgerencia de
(Aprobaci6n de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 1.1 En caso de condéminos, consignar los datos en el Anexo A - personas naturales BIRU de Gestion | Obras Privadas y
0 Anexo B - personas juridicas. Documentaria | Habiltaciones
2 |Planos del proyecto modificado por triplicado. Urbanas
Base Legal 3 |Documentacion que sustente el petitorio de modificacion.
*Ley N°29090, Ley de 6n de Urbanas y de 4 |indicar el nimero del comprobante y la fecha de pago de la tasa municipal 3.339% 131.90
(25.09.2007) y modificatorias. Art. 10. ala Verificaci iva en el FUHU. EI monto es
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias consignado en el rubro "Observaciones".
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias 5 [informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segan lo previsto en el
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). Reglamento de Revisores Urbanos.
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13 numeral 13.2'y 35 numeral 35.2 literal a,
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1.
P/ Ciuda 1ano
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION LAZO PARA AUTORIDAD (REEREED
o
o’\‘RIE:N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ | (en o6 urm) T evatuacionprevia | _RESOVER [ oedettlEro [ “eama
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / (en szg;upA Am:;nm (en dias habiles) RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
7.18.3 |MODALIDADCY D 1 [FUHU - Licencia por triplicado, debidamente suscrito. X Subgerencia Subgerencia de
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) 1.1 En caso de condominos, consignar los datos en el Anexo A - personas naturales deGestion | Obras Privadas y
0 Anexo B - personas juridicas. Documentaria | Habiltaciones
2 |Planos del proyecto modificado por triplicado. Urbanas
Base Legal 3 |Documentacion que sustente el petitorio de modificacion.
* LeyN°29090, Ley de 6n de Urbanas y de 4 [indicar el némero del comprobante y Ia fecha de pago de la tasa municipal 6.370% 251.60
(25.09.2007) y modificatorias. Art. 10. ala Verificaci6 iva en el FUHU. EI monto es
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias consignado en el rubro "Observaciones”.
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias 5 [informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segin lo previsto en el
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). Reglamento de Revisores Urbanos.
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13 numeral 13.2 y 35 numeral 35.2 literal b.
*  Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1.
7.18.4 |MODALIDADCY D 1 |FUHU - Licencia por triplicado, debidamente suscrito. X 15 dias de de Gerencia de
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) 1.1 En caso de condominos, consignar los datos en el Anexo A - personas naturales de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadasy | Desarrollo
0 Anexo B - personas juridicas. Urbanoy
2 [Planos del proyecto modificado por triplicado. Urbanas Urbanas Econémico
Base Legal 3 |Documentacion que sustente el petitorio de modificacion.
* LeyN°29090, Ley de 6n de Urbanas y de 4 [indicar el nmero del comprobante  la fecha de pago de la tasa municipal 10.273% 405.80 Plazo de Plazo de
(25.09.2007) y modificatorias. Art. 10. ala 6 en el FUHU. El monto es presentacion presentacion:
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias consignado en el rubro "Observaciones"”. 15 dias 15 dias
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias 5 [indicar nimero y fecha del comprobante de pago por el derecho de revision de proyecto.
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). Plazo para Plazo para
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 13 numeral 13.2 y 35 numeral 35.2 literal c. Notas: resolver. resolver.
*  LeyN°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones (a) Los planos son en forma al Sistema Oficial,
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. segiin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.
(¢) Toda la documentacion técnica sera presentada por triplicado,
firmada por el admini y los del disefio,
(d) La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse
las dos copias adicionales cuando la Comision emita Dictamen Conforme.
(€) Procede la modificacin de un proyecto de habiltacion urbana aprobado, antes
de la ejecucion de la modificacion propuesta, siempre y cuando se mantengan o
los aportes en lalicencia, y no se altere
la afectacion de vias, de ser el caso.
(f) En los predios en los que se realicen proyectos de inversion péblica, de asociacion
pliblico-privada o de concesion para la prestacion de servicios piblicos esenciales
o para la ejecucion de infraestructura publica, procede cualquier modificacion del
proyecto de habilitacién urbana aprobado, y en el estado en que éste se encuentre,
hasta antes de solicitar la recepcion de obra.
(9) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de
aprobacion, éstas son aprobadas segun lo regulado para la nueva modalidad,
cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.
7.19 'ECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
7.19.1 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES T [FUHU - Recepcion de obras por triplicado, debidamente suscrito. X X 15 dias Ge de | Gerenciade
(Para todas las Modalidades A, B, C y D) 1.1 En caso de condominos, consignar los datos en el Anexo A - personas naturales Ay calendario de Gestion | Obras Privadas y | Obras Prvadasy | Desarrollo
0 Anexo B - personas juridicas. BCyD| (BCD BCyD o Urbano y
2 |En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 Revisor | Comision Comision Urbanas Urbanas Econemico
Base Legal el procedimiento de habilitacion urbana, presentar: Urbano) | Técnica) Técnica)
* LeyN°29090, Ley de 6n de Urbanas y de 2.1 Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, en original Plazo de Plazo de
(25.09.2007) y modificatorias. Art. 19 y copia. presentacion: presentacion:
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias 2.2 En el caso que el solicitante de la habilitacion urbana no sea el propietario del predio, 15 dias 15 dias
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias ademas debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). 3 |En el caso que sea una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro Plazo para Plazo para
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 25 y 36 numeral 36.1y 36.2.1. de Personas Juridicas. resolver: resolver:
*  Articulo 132 literal d del Reglamento General de Registros Publicos. 4 |Conformidad de obra de servicios emitidos por las entidades prestadoras 30 dias 30 dias
*  Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones de los servicios piblicos.
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. 5 |Copia legalizada notariaimente de las minutas que acrediten la transferencia de
las 4reas de aportes a las entidades receptoras de los mismos y/o copias de los comprobantes
de pago de la redencion de los mismos, de ser el caso.
6 |indicar nimero y fecha del comprobante de pago por derechos de recepcion de obras. 5.965% 235.60
Notas:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.
(b) Todos los documentos técnicos seran presentados por triplicado y
deben estar sellados y firmados por el profesional y responsable de la obra
y el solicitante.
(c) Si se constatan variaciones que impliquen modificaciones sustanciales, generando
Ia disminucion de las areas del cuadro de aportes que fueran autorizadas en la licencia
de habilitacion urbana o altere la afectacion de vias establecida en el Plan Urbano, se
declararé la improcedencia de lo solicitado.

7.19.2 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES T [FUHU - Recepcion de obras por triplicado, debidamente SUSGrto. X X 15 dias Ge de | Gerenciade
(que implican modificaciones no sustanciales) 1.1 En caso de condominos, consignar los datos en el Anexo A - personas naturales Ay calendario de Gestion | Obras Privadas y | Obras Privadasy | Desarrollo
Modificaciones al proyecto que no disminuyan las areas del cuadro de 0 Anexo B - personas juridicas. B,.CyD| BCYyD BCyD Urbanoy
de aportes con las cuales fue autorizada la Licencia de Habilitacion 2 |En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 Revisor | Comision Comision Urbanas Urbanas Econémico
Urbana; salvo que por razones rectificacion de areas y linderos se reduzcan el procedimiento de habiltacion urbana, presentar: Urbano) | Técnica) Técnica)
las areas materia de los aportes pero se respetan los porcentajes aplicables. 2.1 Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigtiedad Plazo de Plazo de

no mayor a treinta (30) dias calendario, presentacion presentacion:
2.2 En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura publica 15 dias 15 dias
Notas Para el Ciudadano
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REQUISITOS TRAMITAGON (9 CUFRED . e
N° DE FLAZO PARA INICIO DEL TE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (¢ 96 urT) B — RESOLVER [ GO 0EL en
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / fen szngGUPA Rl ECIEGET) RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo [ Negativo
1) PARA HABILITACIONES URBANAS CON LICENCIA que acredite el derecho a habilitar. 6.263% 247.40
MODALIDAD A (Aprobacién automatica con firma de profesionales) 3 |Ssies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro Plazo para Plazo para
de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario. resolver: resolver:
2) PARA HABILITACIONES URBANAS CON LICENCIA 4 |Ds 6n Jurada de ilitacion de los que enel 7.003% 276.60 30 dias 30 dias.
MODALIDAD B (Aprobaci6n de proyecto con evaluaci6n previa por la Municipalidad) proyecto de encontrarse hébiles para suscribir la documentacion técnica.
MODALIDAD B (Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) 5 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios plblicos
a las obras de su
3) PARA HABILITACIONES URBANAS CON LICENCIA 6 |Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la transferencia de 17.235% 680.80
MODALIDAD Cy D las 4reas de aportes a las entidades receptoras de los mismos y/o copias de los comprobantes
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) de pago de la redencién de los mismos, de ser el caso.
7 |indicar namero del comprobante y fecha de pago de la tasa municipal respectiva.
4) PARA HABILITACIONES URBANAS CON LICENCIA 8 |Documentacion técnica siguiente: 12.843% 507.30
MODALIDAD Cy D 8.1 Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 8.2 Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera.
8.3 Memoria descriptiva correspondiente.
8.4 Carta del ista original i las junto con la
Declaracion Jurada de habilidad del que suscribe la
de ser el caso.
Base Legal
*  Ley N°29090, Ley de 6n de + Urbanas y de Notas:
(25.09.2007) y modificatorias. Art. 19. (a) Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial,
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias seguin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 25 y 36 numeral 36.1 y 36.2.2. cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
*  Articulo 132 literal d del Reglamento General de Registros Publicos. profesionales que intervienen.
*  Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones (c) Todos los planos y documentos técnicos seran presentados por triplicado y
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de la obra
y el solicitante.
(d) Si se constatan variaciones que impliquen modificaciones sustanciales, generando
la disminucion de las areas del cuadro de aportes que fueran autorizadas en la licencia
de habilitacién urbana o altere la afectacién de vias establecida en el Plan Urbano, se
declarara la improcedencia de lo solicitado.
7.20 REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS 1 |Solicitud del propietario. X 5 dias de de Gerencia de
2 |Titulo de propiedad del terreno inscrito en el Registro de predios de Gestion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
Para las habilitaciones urbanas ejecutadas con anterioridad a la 3 |Tratandose de personas juridicas, propietarias del terreno, se acompariara la D y y Urbano y.
vigencia de la Ley v, de ser el caso, la recepcion de las obras. vigencia del correspondiente mandato. Urbanas Urbanas Econémico
4 |certificado de zonificacién y vias, y de ser el caso, de alineamiento.
5 [Plano de ubicacion con la localizacion del terreno. Plazo de Plazo de
Base Legal 6 |Plano de lotizacién, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado presentacion: presentacion:
*  Ley N°29090, Ley de 6n de Urbanas y de por la municipalidad provincial. Este contendra el perimetro del terreno, el disefio 15 dias 15 dias
(25.09.2007) y modificatorias. Art. 19. de la lotizacion, vias, aceras y bermas; y las reas correspondientes a los aportes
*  Decreto Legislativo N°1225, Decreto Legislativo que modifica la Ley N°29090 normados. Plazo para Plazo para
(25.09.2015). Primera Di 6n C ia Transitoria. 7 |Plano perimétrico y del terreno. la referencia sfica a resolver: resolver.
*  Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias la via urbanizada mas cercana existente o con aprobacion de proyectos. 30 dias 30 dias
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién (04.05.2013) y modificatorias 8 |Memoria descriptiva, indicando las manzanas, 4reas de los lotes, numeracion y
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015). aportes.
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 25, 38 y 39. 9 |Plano que indique los lotes ocupados y la altura de las edificaciones existentes.
*  Articulo 132 literal d del Reglamento General de Registros Pdblicos. 10 |Declaracion jurada de la reserva de areas para los aportes reglamentarios.
* Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones 11 |Declaracién suscrita por el solicitante de la habilitacién y el profesional responsable
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1. de la obra, en la que conste el nivel de ejecucion y una descripeion de las obras de
habilitacion urbana ejecutadas.
12 [Indicar el nimero y fecha del comprobante de pago por la tasa municipal. 4.719% 186.40
13 |Documento de fecha cierta que acredite la ejecucion de la habilitacion urbana con
anterioridad a la vigencia de la Ley, tal como lo dispone el Art. 38.1 del Reglamento.
Notas:
(2) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.
(b) Todos los planos y documentos técnicos seran presentados por triplicado y
deben estar sellados y firmados por los profesionales responsables del disefio
y firmados por el propietario o solicitante.
(c) Se podra solicitar la i de las obras de urbana, siempre
que éstas cuenten con:
i) Obras de distribuci6n de agua potable y recoleccién de desagie, y de
distribucion de energia eléctrica e iluminacion pblica, segan corresponda.
ii) Edificaciones permanentes con un area techada minima de 25 m2, de las
edificaciones construidas con cimientos, muros y techos
edificaciones construidas con cimientos, muros y techos.
7.21 PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 |[Solicitud dirigida al Alcalde debidamente suscrito por el propietario o solicitante GRATUITO GRATUITO X 03 dias ‘Subgerencia ‘Subgerencia de
HABILITACION URBANA acreditado. de Gestion | Obras Privadas y
2 [indicar el namero de resolucion de la licencia y/o del expediente. Documentaria | Habiltaciones
Base Legal Urbanas
*  Ley N°29090, Ley de 6n de Urbanas y de
(25.09.2007) y modificatorias. Art. 11. Nota:
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA , Aprueban Reglamento de Licencias a) La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendario
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (04.05.2013) y modificatorias anteriores al vencimiento de la licencia materia de prorroga.
D.S. N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013), D.S. N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015)
y D.S. N°009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Arts. 3 numeral 3.2.
*  Ley N°30494, Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones (02.08.2016). Art. 1.
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE REQUISITOS UEEM TGN S PLAZO PARA AUTORIDAD. —
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /| (e o5 urT) (en S) TUPA Previa ResoLver [ MITOPEL I COMPETINTE
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / 2016 ol (en dias habiles) ResoLver | reconsoERacion| - apELACION
UBICACION 3950 Positivo [ Negativo
8. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE PLANEAMIEN O URBANO Y CATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
81 |CONSTANCIA DE POSESION Soliciiud SImple que cumpla con 105 requisttos generales de presentacion. X 20 Subgerencia de | Subgerente de | Subgerente Gerencia de
PARA FINES DE OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS z Plano Simple de ubicacion del Predio. Gestion Planeamiento | Planeamiento Desarrollo
3 [indicar N°y fecha de Acta de Verificacion de Posesion Efectiva del predio emitida por Funcionario de la Documentaria Urbano y Urbano y Urbano y
Base Legal: Municipalidad Distrital y suscrita por todos los colindantes del predio o Acta Policial de Posesion suscrita por todos los Catastro Catastio Ecanomico
colindantes del predio.
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79, numeral 3.5 4 [Recibo de pago del derecho de tramite.
* Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45. 51, 52y 53
* Ley N° 29060 (07.07.07), Art. 1, literal a) Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. presentacion presentacion
* Ley N° 28687 (17.03.06). Arts. 24, 25y 26. 15 dias 15 dias
* Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA (27.07.06). Arts. 27, 28 y 29.
Plazo para Plazo para
1.592% 62.90 resolver resolver
30 dias 30 dias
8.2 VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA RECTIFICACION DE AREAS, T |Solicitud que cumpla con 10s requistos generales de presentacion X 20 Te | Subgerente de Te Gerencia de
PRESCRIPCION ADQUISITIVA Y TITULO SUPLETORIO 2 [Planos de ubicacion (Por duplicado) firmados por el Profesional colegiado y por o los solicitantes Gestion Planeamienio | Planeamiento Desarrllo
(Por cada predio) 3 |Plano Perimétrico con indicaci6n de medidas, angulos Documentaria Urbanoy Urbanoy Urbanoy
y en UTM Datum WGS 84 (03 juegos) Esc. Catastro Catastro Economico
Base Legal: 1/1000, 1/500 0 1/250 , con firma de Ing. Civil, 0 Arquitecto y por o los solicitantes.
* 4 [Memoria descriptiva (por duplicado) con firma de Ing. Civil, 0 Arquitecto
* Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44, 45, 51, 52y 53 5 [Pago de tasa por derecho de tramite Plazo de Plazo de
Ley N# 29060 (07.07.07), Art. 1, literal a) presentacion presentacion
* Cédigo Procesal Civil (22.04.93) Art. 505, numeral 2 15 dias 15 dias
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
Plazo para Plazo para
resolver resolver
30 dias 30 dias
1.291% 51.00
83 | CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS T [Solicitud simple indicando Nombre, Direccion y NGmero de DNT X 5 Subgerencia de | Subgerente de | Subgerente Gorencia de
2 |Pago de tasa por derecho de tramite Gestion Planeamienio | Planeamiento Desarrollo
Base Legal: No es obligatorio que el solicitante acredite la titularidad del predio. Documentaria Urbano y Urbano y Urbano y
* Ley N° 29090 (25.09.2007) Art. 14, numeral 2. Catastro Catastio Economico
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.2013) Art. 5.
* Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44, 45, 51, 52y 53
* Ordenanza N° 1144-MML (18.05.2008) Arts. 1, 2, 3y 6. Plazo de Plazo de
* Ordenanza N° 1661-MML (08.03.2003) Art. 1. presentacion presentacion
* Ley N° 29476 (18.12.2019) Art. 2. 15 dias 15 dias
* Ley N° 29060 (07.07.07), Art. 1, literal a) 1.129% 44.60
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. Plazo para Plazo para
resolver resolver
30 dias 30 dias
84 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO T [FUHU por triplicado debidamente sUSCrito. FUHU - Anexo F X 0 Subgerencia de | Subgerente de | Subgerente Gorencia de
2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no Solicitud de Gestion Planeamienio | Planeamiento Desarrollo
Base Legal mayor a treinta (30) dias calendario. Subdivision de Lote Documentaria Urbano y Urbano y Urbano y
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA ( (04.05.2013) Arts. 25, 29y 30. 3 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura publica Urbano Catastro Catastio Economico
y modificatoria Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23.07.2016). Art. 1. que acredite el derecho a habilitar.
* Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44, 45, 51,52y 53 4 |Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro 3.461% 136.70
* Ley N° 29476 (18.12.2019) Art. 2. de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario. Plazo de Plazo de
* Ley N° 29060 (07.07.07), Art. 1, literal a). presentacion presentacion
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. 5 [ ion Jurada de 6n de los que ienen en el 15 dias 15 dias
* Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA (08.06.2006) Norma GH.010, Art. 10. proyecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacion técnica.
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 79°, numeral 3, subnumeral 3.6.1 6 [Indicar el nimero del comprobante y la fecha de pago de la tasa municipal Plazo para Plazo para
correspondiente.
7 [Documentacion técnica siguiente:
7.1 Plano de ubicacion y 6n del lote materia de
7.2 Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimétricas
segiinlos
7.3 Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura
de cada sublote propuesto resultante.
7.4 Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote de materia
de subdivisién y de los sublotes propuestos resultantes
Notas:
a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que intervienen
b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
¢) En caso se solicite la subdivision de un lote que cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser y enelmismo
resolver resolver
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE REQUISITOS ESMIAGRNE e PLAZO PARA SULoRIDAD) —
FORMULARIO | I INICIODEL | COMPETENTE
depE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NUMEROG Y NUMERACION RUOLARIO [ (en 900 [ien 5y Tupn [puroma|_ Evaiasionprevia | mesouven | 802008 o
2016 co RESOLVER
UBICACION 3950 Positivo [ Negativo
85 INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA T [FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU . Anexo E X 10 Subgerencia de Subgerente de Subgerente Gerencia de
URBANA O DE EXPANSION URBANA 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no Solicitud de Gestion Planeamiento Planeamiento Desarrollo
Base Legal: mayor a treinta (30) dias calendario. Independizacion de Documentaria | Urbano y Urbano y Urbanoy
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 79°, numeral 3, subnumeral 3.6.1 3 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura ptiblica Terreno Rustico Catastro Catastro Economico
* Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44, 45, 51, 52 y 53 que acredite el derecho a habiltar.
» Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, 27 y 28; modificatoria Decreto Supremo N° 009-2016- 4
VIVIENDA (23.07.2016) Arts. 25, 27 y 28, Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro
de Personas Juccas con una antiguedad 0 mayor a et (30) s calencai. Plazo de Plazo de
* Ley N 29476 (18.12.2019) Art. 2. 5 Jurada de de los que enel presentacion | presentacion
* Ley N° 29060 (07.07.07), Art. 1, literal a). proyecw de encontrarse habiles para suscribir la documentacion técnica. 15 dias 15 dias
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, 6 |Indicar el ndmero del comprobante y Ia fecha de pago de la tasa municipal
Plazo para Plazo para
7 |Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacién Urbana. resolver resover
8 |Certificado de zonificacién y vias expedido por la Municipalidad Provincial. 30 dias 30 dias
9 6n Jurada de de
10 [Documentacion técnica compuesta por:
10.1 Plano de ubicacién y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM. 3.676% 14520
10.2 Plano de planeamiento integral con la propuesta de integracion a la trama urbana més
cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y aportes
normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad
Provincial correspondiente.
10.3 Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, éreas, curvas de nively
original, segn
10.4 Plano de izaci6 la parcelai y la(s) parcela(s)
remanente(s), indicando perimetro, linderos, &rea, curvas de nivel y nomenclatura
original segin antecedentes registrales.
10.5 Memoria descriptiva indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio
matriz del érea independizada y del drea remanente.
Notas
a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segtin lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.
¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y fimados por el propietario o soliitante.
d) Cuando el plano de 4 el namero de lote
) En cosase ol b ndependizacidny la hebMicionutbanaen o conura, o solctons debers esente s
s para el el solicitante deberé presentar los requisitos para el procedimiento de
86 |INSCRIPCION CATASTRAL DE TERRENO RUSTICO T ERIAZO T Sotoitad due campla conios rsqu|snoscE‘e"r?érgﬁ:;EEFEFéQZr‘\EcTo‘:" Ausias Al disha madaidad Srao et x 73 Sihgerencade | Subgerene de | Swbgerencade | Gerencade
2 |Adjuntar “Copia Literal completa de la Ficha y/o Partida del Registro de Predios, con una antigiiedad no mayor de Gestion Plancamiento | Plancamiento |  Desarrollo
Base Legal: treinta (30) dias calendarios”. Documentaria | Urbano y Urbano y Urbanoy
*  Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 79°, numeral 3, subnumeral 3.3 3 |Pago por derecho de tramite. Catastro Catastro Econémico
* Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44, 45, 51, 52 y 53 4 |Plano de Estudio topografico (Perimétrico y localizacion) a escala 1/500 con
* Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.2006) Arts. 4, 5y 13 indicacion de medidas, curvas de nivel, angulos y posicionamiento geografico en
coordenadas UTM, elaborado por, Arquitecto o Ing. Civil, colegiado, Plazo de Plazo de
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Final Complementaria Final 5 |indicar N° de tramite de Municipal de de presentacion presentacion
predio ristico, de ser el caso 15 dias 15 dias
6 |Declaracion Jurada de habilidad del profesional
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. 7 |Adjuntar “Certificado de Busqueda Catastral expedido por la Zona Registral N° IX — Sede Lima, con anterioridad no
mayor a 30 dias calendario”.
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO - SERVICIOS EXCLUSIVOS
87 [NUMERACION MUNICTPAT 3 SogerenciE de | SumgereTe G
Gestion Planeamiento
Base Legal 1 |Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacién Documentaria | Urbano y
* Ley N° 27972 (27.05.2003). Art. 79 numeral 3.3. 2 |Pago por derecho de tramite (Por cada unidad inmobiliaria). Catastro
* Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 44y 45, 51,52y 53,
* Ley N° 29060 (07.07.07), Art. 1, lteral a).
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Art. 68
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.2016) Art. 49° .
, Reglamento de Inscripciones de Registros de Predios, Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN (04.05.2013) Articulo
92
1.248% 49.30
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS — e
N° DE PLAZO PARA comPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /[ o1 o5 urT) ) TUPA |avtoma|  Evaluacien Previa RESOLVER [ MEOPEL
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / & 2216 o (CILDMSIED RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
88 |CERTIFICADO CATASTRAL 1 [Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion X Subgerenciade | Subgerente de
2 |Pado de tasa por derecho de tramite Gestion Planeamiento
Base Legal: Documentaria Urbano y
* Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44, 45, 51,52y 53 Catastro
Para el caso de lotes acumulados:
* Ley N° 28294, (21.07.2004) Arts. 3y 14 numeral 5 3 |Copia del Testimonio de Acumulacion o Solicitud de Acumulacion de lotes dirigida
a la Oficina de Registros Publicos.
* Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.2006) Art. 39 Para subdivisién: 0.772% 30.50
4 [indicar N° de expediente de tramite y N° de Resolucion Municipal que autoriza la
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1, literal a). Subdivisién y plano aprobado.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Art. 68
8.9 CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 |Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion X Subgerencia de | Subgerente de
2 |Pado por derecho de tramite Gestion Planeamiento
Base Legal: Documentaria Urbano y
* Ley de Creacion del distrito de La Molina, Ley N° 13981 (27.02.1962) Catastro
* Ley de Modificacién de Limites del distrito de La Molina, Ley N° 23995
(19.11.1984)
. Reglamento de Inscripciones de Registros de Predios, Resolucién N° 097-2013-SUNARP-SN (04.05.2013) Articulo
90.
* Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44, 45, 51,52y 53.
* Ley N° 29060 (07.07.07), Art. 1, literal a). 0.944% 37.30
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Art. 68
810 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 1 |Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion X Subgerencia de | Subgerente de
2 |Pado por derecho de tramite Gestion Planeamiento
Base Legal: Documentaria Urbano y
* Ley N° 27972 (27.05.2003) Art. 79 numeral 3.4 Catastro
* Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios, Resolucion N° 097-2013-
SUNARP-SN (04.05.2013) Articulo 91
* Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44, 45, 51,52y 53.
* Ley N° 29060 (07.07.07), Art. 1, literal ). 0.944% 37.30
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Art. 68
9. GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL Y OBRAS PUBLICAS - SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
9.1 AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO Solicitud Formato X Subgerencia de Subgerente de Subgerencia de Gerencia de
PUBLICO VINCULADOS CON LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA O GAS Gestion Obras Publicas Obras Publicas Gestion
NATURAL
Documentaria Poblicas Pablicas Ambiental
y Obras
Base Legal. Publicas
Plazo de Plazo de
1. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Articulos 39 Inc. 39.1, 44 y 45 (11.04.2001) presentacion presentacion
2. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, Articulo 79°, (27.05.2003) 15 dias 15 dias
3. Decreto Legislativo N° 1014, Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la inversion en materia de i
servicios publicos y obras publicas de infraestructura Articulos 2°, 4°, 5° y 6° (16.05.08) 1 |Solicitud que Cump‘a con los requisitos generales de presentacion Plazo para Plazo para
4. Ordenanza N° 203-MML, Reglamento para la Ejecucion de Obras en las Areas de Dominio Publico, Articulos 6°, | 2 |Planos de ubicacién de la obra a ejecutar . resolver resolver
9°y 12° (28.01.1999); Literal d) de la Ordenanza N° 244-MML; que dice: sustitiyase el Inciso 7.- del Articulo 9. de | 3 |Plano de planta indicando detalle de la obra (recorrido) 30 dias 30 dias
la Ordenanza N° 203-MML. 4 |Declaracion Jurada de inscripeion y habilidad vigentes
5. Ordenanza N° 199-MDLM, Ordenanza que reglamenta la ejecucion de obras en éreas de dominio publico, 5 |Pago de tasa por derecho de tramite 0.109% 4.30
Articulo 5° (12.01.2011)
6. Decreto Supremo N° 040-2008-EM, Texto Unico Ordenado del Reglamento de Distribucién de Gas Natural por
Red de Ductos, aprobado mediante D.S. N° 042-99-EM, Articulos 1°, 80° y 81° (22.07.2008)
7. Decreto Ley N° 25844, Ley de Concesiones Eléctricas, Articulos 1° y 97°,(19.11.1992)
8. Ley N° 26338, Ley General de Servicios de Saneamiento, Articulo 1°, (24.07.1994)
9. Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para faciltar la inversion, impulsar el desarrollo productivoy el
crecimiento empresarial, Articulo 5°, (02.07.2013)
10. Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, Articulo 1°, (07.07.07).
11. Ley N° 30477, Ley que regula la ejecucién de Obras de Servicios Publicos autorizadas
por las municipalidades en las areas de dominio piblico (29.06.16)
Notas Para el Ciudadano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQU|S|TOS TRAMITACION () CALIFICACION AUTORIDAD. Eeeas
N° DE PLAZOPARA | ciopeL | compeTENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /[ (¢ o5 i) B — REsoLver [ GO 0E
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / (en SZQ;UPA Aul:;nétl (en dias habiles) RESOLVER APELACION
UBICACION 3950 Positivo | Negativo
92 [AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA LA INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE AGUA Solicitud Formato X Subgerenciade | Subgerente de | Subgerenciade |  Gerencia de
POTABLE, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA O GAS NATURAL Gestién Obras Pablicas | Obras Pablicas Gestién
Documentaria Poblicas Pablicas Ambiental
Base Legal: ¥ Obras
Pablicas
1.Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Articulos 44 y 45 (11.04.2001) Plazo de plazo de
2. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, Articulo 79°, (27.05.2003) presentacitn oresentacion
3.Decreto Legislativo N° 1014, Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la inversién en materia de 15 dins 15 dins
servicios pblicos y obras publicas de infraestructura Articulos 2°, 4°, 5°y 6° (16.05.08)
4. Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, impulsar el desarrollo productivoy el prazo
! X para Plazo para
crecimiento empresarial, Articulo 5°, (02.07.2013) ) ’ ) ) eooher rcaner
:.0 ‘fzrgeoqaz;:g 203-MML Reglamento para la Ejecucién de Obras en las Areas de Dominio Publico, Articulos 6° | ) g Lo e el oo o reauisitos aenerales de presentacion 0 dins odins
6. Ordenanza N° 199-MDLM, Ordenanza que reglamenta la ejecucion de obras en areas de dominio pablico, 2 finforme de factibilidad de servicio
Articulo 5° (12.01.2011) 3 |Pago de tasa por derecho de tramite 0.109% 430
7. Ordenanza N° 1213-MML, Régimen especial para la autorizacion de conexiones domicilarias en vias del Cercado
y vias metropolitanas de la Provincia de Lima, Articulo 11, (23.01.2009)
8. Resolucion de Consejo Directivo N° 011-2007-SUNASS - CD, que aprueba el Reglamento de Calidad de la
6n de Servicios de por R.C.D. N° 042-2011-SUNASS-CD, Articulo 17°
(21.10.2011).
9. Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, Articulo 1°, (07.07.07).
10. Ley N° 30477, Ley que regulala ejecucion de Obras de Servicios Péblicos autorizadas
por las enlas areas de d pliblico (29.06.16)
03 ] ] Solicitud Formato X Subgerenciade | Subgerente de | Subgerencia de | Gerencia de
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES 1 |FUIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad solicitando el Gestion Obras Pablicas | Obras Publicas Gestion
otorgamiento de la autorizacion. Documentaria Pblicas Pablicas Ambiental
Base Legal: 2 | copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacidn, cuando la solicitud sea suscrita por el ¥ Obras
representante legal del solicitante. Pablicas
* Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, 3 |copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga concesion al solicitante para prestar el Servicio Publico Plazo de Plazo de
*(11.04.2001) Articulos 44y 45 Ley Organica de Municipalidades , Ley N° 27972, (27.05.2003) Articulo 79 de Telecomunicaciones. En caso, el solicitante sea una Empresa de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la presentacion presentacion
* Reglamento para la Ejecucion de Obras en las Areas de Dominio Piblico, Ordenanza N° 203- MML (28.01.1999) autorizacin a que se refiere el articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura 15 dias 15 dias
Articulos 6y 9 Pasiva, copia simple de la constancia de inscripcidn en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.
*Ley parael dela on de enT Ley N° 29022, El Plan de Obras , el cual debe contener la documentacion e informacion  siguiente: Plazo para Plazo para
(20.05.2007), . . o 4 |4) cronograma detallado de la ejecucin del proyecto. resolver resolver
modificada por la ley N° 30288 (12.07.2012), Articulos 2°, lteralc, 5°y 7° b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos  realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las 30 dias 30dias
*Reglamento de la Ley N°* 29022, Ley parael dela de en instalaciones, adjuntando los planos de ubicacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones a escala 1/5000. En caso de
EZ‘:;‘:;“;:‘:::’:ES 003-2015-MTC (18.04.2015) Articulos 7, 12°, 13, 14°, 157, 16" y 24° ejecutarse obras civiles para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademds planos de
* Texto Unico Ordenado de Ia L ey de Telecomunicaciones, Decreto Supremo N° 013-93.TCC (06.05.1993) Articulo estructuras y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por el ingeniero civil o eléctrico colegiado, 0100%
330 segun corresponda. - 430
* Ordenanza que aprueba el Reajuste Integral de la Zonificacién de los Usos del Suelo del Distrito de La Molina, que ) Declaracidn Jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el Anexo 4, que indique expresamente que la ubicacidn,
es parte de las Areas de Tratamiento Normativo Iy Iil de Lima Metropolitana - Ordenanza N° 1144 -MML elementos de soporte o superficie sobre la que se instalard la de redne las
(08.03.2013), Articulos 1, 2°, 3, 4° y 5° , y su modificatoria. que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros. En
Ordenanza que reglamenta la ejecucion de obras en areas de dominio piblico - Ordenanza N° 198-MDLM el caso de estaciones de Radiocomunicacion la declaracion debe considerar ademds el impacto que las cargas ocasionen sobre
(12.01.2011) Articulo 5° las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con los cdlculos que
ORDENANZA N° 293, QUE REGLAMENTA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion posterior de lo declarado.
TELECOMUNICACIONES EN EL DISTRITO DE LA MOLINA (ART. 2, 5,6, 7, 8 Y 10) d) En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar el plano de ubicacion conteniendo la propuesta de
desvios y sefializacion, e indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigacidn adecuadas por los
inconvenientes generados en la ejecucion de la instalacion estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto
genere.
e) Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite la habilitacién del Ingeniero responsable de la ejecucion de la
obra, y de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos en el literal b, expedidos por el Colegio de Ingenieros
del Perd.
1) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del Anexo 2.
g) Carta de compromiso del operador o del proveedor de infraestructura pasiva, por la cual se compromete a adoptar la
medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacion de la
infraestructura de telecomunicaciones, a cumplir los limites méximos permisibles.
Instrumento de Gestién Ambiental aprobado por el Ministerio.
Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.
5
6
Requisito adicional especial:
7 |&n el caso que parte o toda la infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre dreas o bienes protegidos por
las leyes especiales, se deberd adjuntar la autorizacién emitida por la autoridad competente.
NOTAS:
(a) El solicitante presentard ante la entidad el FUIT a dicho d los requisitos La falta de
alguno de estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacion automdtica de la solicitud. (D.S. N° 003-2015-
MTC, Art. 7 numeral 7.2)
(b) De manera previa a la instalacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la entidad
la fecha de inicio de la ejecucidn de los trabajos de instalacion, con una anticipacion no menor a dos dias utiles (D.S. N° 003-
2015-MTC, Art. 18 numeral 3).
Solicitud Formato X Subgerenciade | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
9.4 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION Gestion Obras Piblicas | Obras Pablicas Gestion
Documentaria Pablicas Pablicas Ambiental
1 [FUIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad y Obras
Base Legal el dela 6 Pablicas
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS . gﬁsﬁggﬁz&z@ —— o R RSB TSR O
o PLAZO PARA
N DR DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO | empravia | rEsorven | SERREC ]G
ORDEN (en % UIT) (en S/) TUPA | Automati Evaluacion Previa | ("o iles) | PROCEDIMENTO RA
NUMERO Y NUMERACION CODIGO / 2016 co ResoLVER | reconseracion|  ApELACION
UBICACION 3950 Positivo [ Negativo
2 [Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por Plazo de Plazo de
el representante legal del solicitante. presentacion | presentacién
3 |Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesion al solicitante para prestar el Servicio 15 dias 15 dias
simple de la autorizaci6n a que se refiere el articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor Plazo para Plazo para
de Infraestructura Pasiva, copia simple de la constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de resolver resolver
4 |infraestructura Pasiva. 30 dias 30 dias
El Plan de Obras , el cual debe contener la documentaci6n e informacion siguiente:
a) Cronograma detallado de la ejecucion del proyecto.
b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y
técnicas de las instalaciones, adjuntando los planos de ubicacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones a
escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles parala 6n de de 6n, se
deben anexar ademés planos de estructuras y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito
porel loelé do, segin
¢) Declaracién Jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el Anexo 4, que indique expresamente que la
) N ) ubicacion, elementos de soporte o superficie sobre la que se instalaré la Infraestructura de Telecomunicaciones,
LLey N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Articulos 41 Inc. 41.1, 44y 45 (11.04.2001) retine las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales como
2. Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, Articulo 79°, (27.05.2003) ) Sismos, vientos, entre otras. En el caso de e o ln ones ¢ e
3. LeyN" 29022, Ley para la expansion de enT y Articulos 2°, literal ¢, 5°y el impacto que las cargas ocasiones sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En
7° (20.05.2007) i ambos casos se anexa un informe con los calculos aue sustentan la declaracion iurada efectuada. a efectos de
4. Decreto Supremo N° 039-2007-MTC, Reglamento de la Ley N° 20022, Ley para la Expansion de Infraestructura en realizar la fiscalizacién posterior de lo declarado.
Telecomunicaciones Articulos 4°,6°,11° y 12° (13.11.2007) ) d) En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar el plano de ubicacién conteniendo la 0.100%
5. Decreto Supremo N° 013-93-TCC, Texto Unico Ordenado de laLey de T Articulo 33° (06.05.1993) propuesta de desvios y sefializacion, e indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de St 430
6. Decreto Legislativo N° 1014, Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la inversion en materia de servicios i0aci6 porlos i enlaejecucion de la nstalacién estableciendo la mejor forma
publicos y obras piblicas de infraestructura. Articulos 2 y 5 (16.05.08) de reducir los impactos que estogenere.
7. Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento ¢) Copia simple del Certficado de Habilidad vigente, que acredite la habilitacion del Ingeniero responsable de la
empresaridl, Articulo 5° (02.07.2013) ejecucion dela obra, y de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos en el literal b, expedidos por
8. Ley N° 30228, Ley que modificala Ley N° 29022, Ley para la de enT el Colegio de Ingenieros del Pert
Articulos 20, 3°, 4°, 5°y 6°(12.07.2014) ) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del Anexo 2.
9. D.S 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 20022, Ley para el fortalecimiento de la expansion de infraestructura de ¢) Carta de compromiso del operador o del proveedor de infraestructura pasiva, por la cual se compromete a adoptar
(18.04.2015) Art. 24 la medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacién
10. ORDENANZA N° 293, QUE REGLAMENTA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE de la infraestructura de telecomunicaciones, a cumpli los limites méximos permisibles.
TELECOMUNICACIONES EN EL DISTRITO DE LA MOLINA (ART. 2,5,6,7,8 Y 10) Instrumento de Gestién Ambiental aprobado por el Ministerio.
5 [Copia simple de la partida registral o Certificado Registral Inmobiliario del predio en el que se instalaré la
6 de con una no mayor de dos meses de su fecha de emision. De no
estar inscrito el predio, el Titulo que acredito su uso.
Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademés copia del Acuerdo que le permita utilizar el bien, con
7 |firmas de las partes legalizadas notarialmente o por el Juez de Paz en la localidades donde no exista Notario.
En caso de predios en los que que coexistente unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun,
el solicitante debe presentar copia simple del Acuerdo suscrito con el representante de la Junta de propietarios,
8 con las formali en el Estatuto y el Reglamento Interno.
Cuando los aires pertenezcan a un dnico condémino, el Acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por éste y
también por el representante de la Junta de Propietarios.
indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.
9
Requisito adicional especial:
10 |En el caso que parte o toda la infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas o bienes
protegidos por las leyes especiales, se debera adjuntar la autorizacion emitida por la autoridad competente.
NOTAS:
(@) El solicitante presentar ante la entidad el FUIT , adicho los requisitos La
falta de alguno de estos requisitos , conforme lo exige la norma, impide la aprobaci6n automatica de la solicitud. (D.S.
N° 003-2015-MTC, Art. 7 numeral 7.2)
(b) Demanera previaala dela deT el solicitante, ala
entidad la fecha de inicio de la ejecucién de los trabajos de instalacion, con una anticipacion no menor a dos dias
(tiles (D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).
95 |REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE Solicitud Formato X Subgerencia de | Subgerente de | Subgerenciade |  Gerencia de
TELECOMUNICACIONES Gestion Obras Publicas | Obras Pabicas Gestion
Documentaria Pablicas Pablicas Ambiental
Base Legal: y Obras
1 |FuIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad solicitando el Pablicas
* Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, otorgamiento de la autorizacién. Plazo de Plazo de
*(11.04.2001) Articulos 44 y 45 Ley Organica de Municipalidades , Ley N° 27972, (27.05.2003) Articulo 79 2 [copia simple dela documentacion que acredite las facultades de representacién, cuando la solicitud sea suscrita por el presentacion [ presentacion
* Reglamento para la Ejecucion de Obras en las Areas de Dominio Publico, Ordenanza N° 203- MML (28.01.1999) representante legal del solicitante 15 dias 15 dias
Articulos 6y 9 3 | copia simple de la constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.
*Leyparael dela ion de enT Ley N° 29022, €l Plan de Obras, el cual debe contener la documentacién e informacién  siguiente: Plazo para Plazo para
(20.05.2007), ) 4 1a) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las. resolver resolver
modificada por la ley N° 30288 (12.07.2012), Articulos 2°, lteral ¢, 5° y 7° i los planos de ubicacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones a escala 1/5000. En caso de 30dias 30dias
* Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el dela de en ejecutarse obras civiles para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademds planos de
Telecomunicaciones . estructuras y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por el ingeniero civil o eléctrico colegiado,
Decreto Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.2015) Articulos 7°, 12°, 13°, 14°, 157, 16° y 24° ) segin corresponda.
3;9"“’ Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo N° 013-93-TCC (06.05.1993) Articulo b) Declaracion Jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el Anexo 4, que indique expresamente que la ubicacion, 0.109% 4.30
elementos de soporte o superficie sobre la que se instalard la de redine las
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

* Ordenanza que aprueba el Reajuste Integral de la Zonificacion de los Usos del Suelo del Distrito de La Molina, que
es parte de

las Areas de Tratamiento Normativo Iy Il de Lima Metropolitana - Ordenanza N° 1144 -MML (08.03.2013),
Articulos 1°, 2°, 3°, 4°y 5° .

* Ordenanza aprueba Actualizacion de la Zonificacién de los Usos del Suelo e indice de Usos para la Ubicacién de
Actividades Urbanas para el Distrito de La Molina - Ordenanza N° 1661 -MML (08.03.2013), Articulos 1°, 2°y 3°.
Ordenanza que reglamenta la ejecucion de obras en areas de dominio pablico - Ordenanza N° 199-MDLM
(12.01.2011) Articulo 5°
ORDENANZA N° 293, QUE REGLAMENTA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES EN EL DISTRITO DE LA MOLINA (ART. 2, 5, 6, 7, 8, 10 Y 14)

que aseguren su estabilidad y adecuado jento en condiciones de ri como sismos, vientos, entre otros. En
el caso de estaciones de Radiocomunicacién lo declaracién debe considerar adems el impacto que s cargas ocasionen
sobre las edifi ist luyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con los cdlculos

que sustentan fa declaracion jurada efectuado, a efectos de realizar la iscalizacion posterior de o declarado.
¢) Copia simple del Certificado de habilidad vigente, que acredita la habilitacion del ingeniero responsable de la ejecucion de
la obra, y de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos en el iteral b, expedidos por el Colegio de
Ingenieros del Perd.

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.

Requisito adicional especial:

En el caso que parte o toda la infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre dreas o bienes protegidos por
las leyes especiales, se deberd adjuntar la autorizacion emitida por la autoridad competente.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

5
6
Solicitud Formato ‘Subgerencia de ‘Subgerente de ‘Subgerencia de Gerencia de
96  |REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION Gestion Obras Piblicas | Obras Publicas Gestion
Documentaria Publicas Publicas Ambiental
y Obras.
Base Legal: 1 Pablicas
2 |FUIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad Plazo de Plazo de
el dela presentacion presentacion
3 | Copiasimple de ladocumentacion que acredite las facultades de ion, cuando la solici uscrita por 15 dias 15 dias
elrepresentante legal del solicitante.
4 |Copia simple de la constancia de inscripcién en el Reglslra de Proveedores de Infraestructura Pasiva. Plazo para Plazo para
EIPlan de Obras, el cual debx la siguiente: resolver resolver
) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los vaba;os a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y 30 dias 20 dias
1.Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Articulos 41 Inc. 41.1, 44y 45 (11.04.2001) técnicas de las instalaciones, adjuntando los planos de ubicacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones a
2. Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, Articulo 79°, (27.05.2003) escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para la i ion de i
3. Ley N° 29022, Ley para la expansion de i enT y Articulos 2°, literalc, 5° y deben anexar ademés planos de estructuras y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito
7° (20.05.2007) por el ingeniero civil o eléctrico colegiado, segtin corresponda.
4. Decreto Supremo N° 039-2007-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para la Expansion de Infraestructura en b) Declaracion Jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el Anexo 4, que indique expresamente que la
Telecomunicaciones Articulos 4°,6°,11° y 12° (13.11.2007) ubicacién, elementos de soporte o superficie sobre la que se instalaré la Infraestructura de Telecomunicaciones,
5. Decreto Supremo N° 013-93-TCC, Texto Unico Ordenado de la Ley de Te Articulo 33° (06.05.1993) retine las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado EDmpDﬁamlenlD en cundmlunes de riesgo tales como
6. Decreto Legislativo N° 1014, Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la inversion en materia de servicios sismos, vientos, entre otros. En el caso de estaciones de la iderar ademés
puiblicos y obras piblicas de infraestructura. Articulos 2 y 5 (16.05.08) el impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En
7. Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento ambos casos se anexa un informe con los célculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos de
empresarial, Articulo 5°(02.07.2013) realizar Ia fiscalizacion posterior de lo declarado.
8. Ley N° 30228, Ley que modifica la Ley N° 20022, Ley para la 6n de en c) Copia simple del Certificado de habilidad vigente, que acredita la habilitacién del ingeniero responsable de la
Articulos 2°, 3%, 4°, 5°y 6°(12.07.2014) ejecucion de la.obra, y de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos en el literal b, expedidos por
9. D.S 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el iento de la ion de de el Colegio de Ingenieros del Perd.
(18.04.2015) Art. 24 Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el que se instalar la Infraestructura
10. ORDENANZA N° 293, QUE REGLAMENTA LA INSTALCION DE INFRAESTRUCTURA DE 5 |de Telecomunicaciones, con una antigiledad no mayor a dos meses de su fecha de emision. De no estar inscrito el
TELECOMUNICACIONES EN EL DISTRITO DE LA MOLINA (ART. 2, 5,6,7,8,10 Y 14) predio, el titulo que acredite suuso.
Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. 0.109% 430
Requisito adicional especial:
En el caso que parte o toda la infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas o bienes
6 | protegidos por las leyes especiales, se debera adjuntar a autorizacién emitida por la autoridad competente.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N bE REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION LAZO PARA AUTORIDAD RECTESOS]
5 FORMULARIO / | Evaluacion previa RESOLVER INICIODEL | COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NUMERO Y NUMERACION T (€ % UM |en SngsUPA Am::,é,, (on dias nibiies) | PROCEDMENTO D P
UBICACION 3950 Positivo [ Negativo
10. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

101 [AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN VIA PUBLICA X 30 Subgerenciade | Gerente de Gerencia de Gerencia de

(Rejas batientes, plumas levadizas y Casetas de Vigilancia) Gestion Seguridad Seguridad Seguridad
Documentaria Ciudadana Ciudadana Ciudadana

Plazo de Plazo de
presentacion presentacion

1 |Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion. 15 dias 15 dias

Base Legal: 2 [Padrén de firmas y Acta de Reunién de la Junta o Grupo de vecinos de ser el caso en la que conste por lo menos la
aprobacion del 80 % de los vecinos de los predios, una firma por predio, dentro del drea donde se propone instalar el Plazo para Plazo para
elemento de seguridad.
resolver resolver
1. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, Articulo 79°, (27.05.2003) 3 |Planos indicando detalles, tamafio, materiales y caracteristicas de caseta de vigilancia. 30 dias 30 dias.
2. Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007), Primera Disposicién Transitoria Complementaria y
Final.
3. Ordenanza N° 690-MML, Regulan uso de elementos de seguridad resguardando el derecho a la vida, integridad
fisica, libre transito y propiedad privada (16.09.2004) y modificatorias Art 4y 8.
4. Ley General de los Procedimientos Administrativo, Ley N° 27444 Art. 166, inc. 5.
5. Ordenanza N° 097-MDLM. 2.352% 92.10
11. GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL - SERVICIOS EXCLUSIVOS
111 [RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES T [Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion GRATUITO GRATUITO X 30 Subgerencia Gerente Gerencia de Gerencia
EN EL REGISTRO UNICO DE ORGANIZACIONES SOCIALES (RUOS) de Gestion Participacion Participacion Municipal
PARA LA PARTICIPACION VECINAL Documentaria Vecinal Vecinal
Base Legal: 2 [Copia del DNI de los miembros de la Junta Directiva de la organizacion social. Plazo de Plazo de
* Ley de Procedimiento Administrativo, Ley N° 27444 Art° 106, 107 y 108 3 [Acta de Fundacién o de Constitucion. presentacion presentacion
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 Art° 84°, numeral 2.2 4 |Estatuto y Acta de aprobacion. 15 dias 15 dias
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 5 [Acta de Eleccion del Organo Directivo.
Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos para el Reconocimiento y Registro Municipal | ¢ |\ o o bros de la Junta Di Plazo para Plazo para
de Organizaciones Sociales para la Participacion Vecinal en Lima /6mina de miembros de la Junta Directiva
. . resolver resolver
Ordenanza N° 285-MDLM Art® 43¢, Ordenanza que modifica la estructura organica, el reglamento de organizacion y| 7 |\ s-in- e miembros de la Organizacién Social
funciones y aprueba el cuadro para de personal de la de La Molina

8 [Plano o croquis referencial de la ubicacion del local o domicilio institucional de la 30 dias 30 dias
organizacion

9 [Plano o croquis del radio de accion de la organizacion
Otro acervo documental, grafico y fuentes de registro pueden ser presentados
adicionalmente para evidenciar la existencia de hecho, el historial y antecedentes
de la organizacion.

Nota
Los documentos sefialados en los numerales 3,4,5,6 y 7 seran presentados en copias
autenticadas por el Fedatario Municipal o legalizadas por Notario Pablico.

112 |ACTUALIZACION EN EL REGISTRO UNICO DE ORGANIZACIONES SOCIALES T [Solicitud que cumpla con 10s requisitos generales de presentacion. GRATUTO GRATUITO X 30 Subgerencia Gerente Gerencia de Gerencia
(RUOS) de Gestion Participacion Participacion Municipal
Base Legal: 5 |Acta de Asamblea General en que conste el acuerdo correspondiente y la eleccion de la nueva Junta Directivay la Documentaria Vecinal Vecinal

relacién de los miembros que participaron en la Asamblea

* Ley de Procedimiento Administrativo, Ley N° 27444 Art° 106, 107 y 108 Plazode Plazo de Plazo de
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 Art° 84°, numeral 2.2 3 [Convocatoria o esquela de invitacion a la Asamblea General presentacion presentacion presentacion
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 4 |Padrén o Némina actualizada de los miembros de la organizacion. 15 dias 15 dias 15 dias
Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos para el Reconocimiento y Registro Municipal | ¢ | \6mina de miembros de la Junta Directiva
de Organizaciones Sociales para la Vecinal en Lima
Ordenanza N° 285-MDLM Art® 43°, Ordenanza que modifica la estructura organica, el reglamento de organizacion Y| | copia del DNI de los miembros de la Junta Directiva de la organizacion social.
funciones y aprueba el cuadro para de personal de la de La Molina

7 |Estatuto de Ia organizacién en caso haya modificacién parcial o total.

8 |En el caso de las organizaciones sociales de base o que de apoyo o de niveles Plazo para Plazo para
superiores deberan acreditar el de del nivel inmediato inferior que las resolver resolver
componen , de acuerdo a lo exigido en las normas que las regulan 30 dias 30 dias
Nota
Los documentos sefialados en los requisitos 2, 3, 4, 5y 7 seran presentados en copias
autenticadas por Fedatario Municipal o legalizados por Notario Publico
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EL SENOR ALCALDE, Siendo este el Ginico punto de agenda. Vamos a someter a votacion la dispe nsa del tramite de lectura y
aprobacion del Acta a fin de dar cumplimiento inmediato a los acuerdos adoptados.

Los sefiores Regidores que estén de acuerdo sirvanse levantar la mano. Aprobado por Unanimidad.

No habiendo méas asuntos que tratar, se levanta la Sesion siendo las 13:55 horas, buenas tardes.
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